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Администрация Тутаевского муниципального района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от_________ № _____
г. Тутаев
Об организации работы 

контрактной службы 
В соответствии с частью 1 статьи 38 Федерального закона от 5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" и Типовым положением (регламентом) о контрактной службе, утвержденным приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31 июля 2020 г. N 158н Администрация Тутаевского муниципального района 
 ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Создать контрактную службу Администрации Тутаевского муниципального района (далее - Контрактная служба).

2.    Установить, что Контрактная служба осуществляет свою деятельность без образования отдельного структурного подразделения.

3. Утвердить Положение о контрактной службе Администрации Тутаевского муниципального района (далее - Положение) согласно приложению 1 к настоящему Постановлению.

4. Утвердить распределение постоянного состава работников Администрации Тутаевского муниципального района контрактной службы Администрации Тутаевского муниципального района без образования отдельного структурного подразделения, по группам и распределение полномочий и функциональных обязанностей контрактной службы Администрации Тутаевского муниципального района между ними (далее - Распределение) согласно приложению 2 к настоящему Постановлению.

5. Утвердить порядок действий контрактной службы Администрации Тутаевского муниципального района для осуществления своих полномочий и ее взаимодействия со структурными подразделениями Администрации Тутаевского муниципального района при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Администрации Тутаевского муниципального района (далее - Порядок) согласно приложению  3 к настоящему Постановлению.
6.  Утвердить состав контрактной службы Администрации Тутаевского муниципального района без образования отдельного структурного подразделения (далее - Состав) согласно приложению 4 к настоящему Постановлению.

7. Установить, что Контрактную службу возглавляет начальник Управления муниципальных закупок и планирования.

        8. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации Тутаевского муниципального района по экономическим вопросам и развитию территорий С.А. Федорову.
        9.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и распространяется на правоотношения, возникшие с 01.01.2023.
Временно исполняющий 
полномочия Глава Тутаевского 

муниципального района                                                     О.В. Низова
Исполнитель:

Начальник УМЗиП                                         О.Ю. Голова _____________«_____»__________

Согласовано:

Начальник юридического отдела АПУ                                                                                                                    Администрации ТМР

                В.В.Коннов     ___________ «_____»__________

Управляющий делами 

Администрации ТМР                                     С.В.Балясникова  _________ «_____»__________
Заместитель Главы Администрации 
Тутаевского муниципального района 
по экономическим вопросам 
и развитию территорий                                   С.А. Федорова ____________«_____»__________
Электронная копия сдана                                                       ___________«_____»__________
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Рассылка:

Администрация ТМР  - 1

Департамент финансов – 1 
АПУ Администрации ТМР – 1
Приложение 1 к постановлению Администрации

Тутаевского муниципального района

от _____________ № ______

ПОЛОЖЕНИЕ

о контрактной службе Администрации Тутаевского муниципального района

I. Общие положения

1.1. Настоящее положение о контрактной службе Администрации Тутаевского муниципального района (далее - Положение) устанавливает правила организации деятельности контрактной службы Администрации Тутаевского муниципального района (далее - Контрактная служба), основные полномочия Контрактной службы, руководителя и работников Контрактной службы при осуществлении Администрации Тутаевского муниципального района (далее - Заказчик) деятельности, направленной на обеспечение муниципальных нужд в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" (далее – Закон, Федеральный закон).

1.2. Контрактная служба в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Законом, гражданским законодательством Российской Федерации, бюджетным законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, настоящим Положением, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

1.3. Контрактная служба осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями Администрации Тутаевского муниципального района.

II. Организация деятельности Контрактной службы

2.1. Функции и полномочия Контрактной службы возлагаются на работников Заказчика, выполняющих функции и полномочия Контрактной службы без образования отдельного структурного подразделения, состав которой утверждается Заказчиком.

2.2. Структура и штатная численность Контрактной службы определяется приложением 4 к постановлению Администрации ТМР «Об организации работы контрактной службы»  и не может составлять менее двух человек.
2.3. Контрактную службу возглавляет руководитель, назначаемый на должность распоряжением Администрации ТМР.

2.4. Работники Контрактной службы должны иметь высшее образование или дополнительное профессиональное образование в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд (далее - Закупки).

2.5. В соответствии с законодательством Российской Федерации действия (бездействие) должностного лица Контрактной службы могут быть обжалованы в судебном порядке или в порядке, установленном главой 6 Закона, в контрольный орган в сфере Закупок, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника закупки.

2.6. В соответствии с законодательством Российской Федерации действия (бездействие) работника контрактной службы могут быть обжалованы в судебном порядке или в порядке, установленном главой 6 Федерального закона, в контрольный орган в сфере закупок, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника закупки.

III. Функции и полномочия Контрактной службы

Контрактная служба осуществляет следующие функции и полномочия:

3.1. При планировании закупок:

3.1.1. разрабатывает план-график (далее - ПГЗ), осуществляет подготовку изменений в ПГЗ;

3.1.2 подготавливает обоснование начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), начальной суммой цен единиц товара, работы, услуги, начальной суммы цен указанных единиц, максимального значения цены контракта (далее - НМЦК);

3.1.3 размещает в единой информационной системе в сфере закупок, на официальном сайте такой системы в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - ЕИС) ПГЗ и внесенные в него изменения;

3.1.4 организует общественное обсуждение Закупок в случаях, предусмотренных статьей 20 Закона;

3.1.5 разрабатывает требования к закупаемым Заказчиком, его структурными подразделениями отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг) и (или) нормативные затраты на обеспечение функций Заказчика и его структурных подразделений на основании правовых актов о нормировании в соответствии со статьей 19 Федерального закона;
3.1.6 организует в случае необходимости консультации с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и участвует в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ услуг (далее - ТРУ), определения наилучших технологий и других решений для обеспечения муниципальных нужд.

3.2. При определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей):
3.2.1. обеспечивает проведение закрытых конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в случаях, установленных частями 11 и 12 статьи 24 Федерального закона, по согласованию с федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации на осуществление данных функций (если такое согласование предусмотрено Федеральным законом);

3.2.2. осуществляет подготовку и размещение в единой информационной системе извещений об осуществлении закупок, документации о закупках (в случае, если Федеральным законом предусмотрена документация о закупках), проектов контрактов, подготовку и направление приглашений принять участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей):

3.2.2.1. определяет и обосновывает начальную (максимальную) цену контракта, цену контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), начальную цену единицы товара, работы, услуги, начальную сумму цен единиц товаров, работ, услуг, максимальное значение цены контракта;

3.2.2.2. осуществляет описание объекта закупки;

3.2.2.3. указывает в извещении об осуществлении закупки информацию, предусмотренную статьей 42 Федерального закона, в том числе информацию:

об условиях, о запретах и об ограничениях допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами, в случае, если такие условия, запреты и ограничения установлены в соответствии со статьей 14 Федерального закона;

о преимуществе в отношении участников закупок, установленном в соответствии со статьей 30 Федерального закона (при необходимости);

о преимуществах, предоставляемых в соответствии со статьями 28, 29 Федерального закона;

3.2.3. осуществляет подготовку и размещение в единой информационной системе разъяснений положений извещения об осуществлении закупки, документации о закупке (в случае, если Федеральным законом предусмотрена документация о закупке);

3.2.4. осуществляет подготовку и размещение в единой информационной системе извещения об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя), изменений в извещение об осуществлении закупки и (или) документацию о закупке (в случае, если Федеральным законом предусмотрена документация о закупке);

3.2.5. осуществляет оформление и размещение в единой информационной системе протоколов определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

3.2.6. осуществляет организационно-техническое обеспечение деятельности комиссии по осуществлению закупок;

3.2.7. осуществляет привлечение экспертов, экспертных организаций в случаях, установленных статьей 41 Федерального закона.

3.3. При заключении контрактов:

3.3.1. осуществляет размещение проекта контракта (контракта) в единой информационной системе и на электронной площадке с использованием единой информационной системы;

3.3.2. осуществляет рассмотрение протокола разногласий при наличии разногласий по проекту контракта;

3.3.3. осуществляет рассмотрение независимой гарантии, представленной в качестве обеспечения исполнения контракта;

3.3.4. организует проверку поступления денежных средств от участника закупки, с которым заключается контракт, на счет Заказчика, внесенных в качестве обеспечения исполнения контракта;

3.3.5. осуществляет подготовку и направление в контрольный орган в сфере закупок предусмотренного частью 6 статьи 93 Федерального закона обращения Заказчика о согласовании заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем);

3.3.6. осуществляет подготовку и направление в контрольный орган в сфере закупок уведомления о заключении контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в случаях, установленных частью 2 статьи 93 Федерального закона;

3.3.7. обеспечивает хранение информации и документов в соответствии с частью 15 статьи 4 Федерального закона;

3.3.8. обеспечивает заключение контракта с участником закупки, в том числе с которым заключается контракт в случае уклонения победителя определения (поставщика (подрядчика, исполнителя) от заключения контракта;

3.3.9. направляет информацию о заключенных контрактах в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий правоприменительные функции по кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в целях ведения реестра контрактов, заключенных заказчиками.

3.4. При исполнении, изменении, расторжении контракта:
3.4.1. осуществляет рассмотрение независимой гарантии, представленной в качестве обеспечения гарантийного обязательства;

3.4.2. обеспечивает исполнение условий контракта в части выплаты аванса (если контрактом предусмотрена выплата аванса);

3.4.3. обеспечивает приемку поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги, в том числе:

3.4.3.1. обеспечивает проведение силами Заказчика или с привлечением экспертов, экспертных организаций экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;

3.4.3.2. обеспечивает подготовку решения Заказчика о создании приемочной комиссии для приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта;

3.4.3.3. осуществляет оформление документа о приемке поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта;

3.4.4. обеспечивает исполнение условий контракта в части оплаты поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;

3.4.5. направляет информацию об исполнении контрактов, о внесении изменений в заключенные контракты в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий правоприменительные функции по кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в целях ведения реестра контрактов, заключенных заказчиками;
3.4.6. взаимодействует с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении контракта в соответствии со статьей 95 Федерального закона, применении мер ответственности в случае нарушения условий контракта, в том числе направляет поставщику (подрядчику, исполнителю) требование об уплате неустоек (штрафов, пеней) в случае просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом, совершении иных действий в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) или заказчиком условий контракта;
3.4.7. направляет в порядке, предусмотренном статьей 104 Федерального закона, в контрольный орган в сфере закупок информацию о поставщиках (подрядчиках, исполнителях), с которыми контракты расторгнуты по решению суда или в случае одностороннего отказа Заказчика от исполнения контракта в связи с существенным нарушением условий контрактов в целях включения указанной информации в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

3.4.8. обеспечивает исполнение условий контракта в части возврата поставщику (подрядчику, исполнителю) денежных средств, внесенных в качестве обеспечения исполнения контракта (если такая форма обеспечения исполнения контракта применяется поставщиком (подрядчиком, исполнителем), в том числе части этих денежных средств в случае уменьшения размера обеспечения исполнения контракта, в сроки, установленные частью 27 статьи 34 Федерального закона;

3.4.9. обеспечивает одностороннее расторжение контракта в порядке, предусмотренном статьей 95 Федерального закона;

3.4.10. обеспечивает направление поставщику (подрядчику, исполнителю) требования об уплате неустоек (штрафов, пеней);

3.4.11. обеспечивает участие в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) Заказчика и осуществление подготовки материалов для выполнения претензионной работы;

3.4.12. размещает в ЕИС сведения об исполнении контракта (с указанием допущенных нарушений) или о неисполнении контракта и о санкциях, которые применены в связи с нарушением условий контракта или его неисполнением, о проведении экспертизы промежуточных и окончательных этапов, соблюдении сроков исполнения контракта об изменении или о расторжении контракта в ходе его исполнения, информацию об изменении контракта или о расторжении контракта, за исключением сведений, составляющих государственную тайну.

3.5. Осуществляет иные функции и полномочия, предусмотренные Законом, в том числе:

3.5.1. осуществляет подготовку и направление в контрольный орган в сфере закупок информации и документов, свидетельствующих об уклонении победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя) от заключения контракта, в целях включения такой информации в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

3.5.2. составляет и размещает в единой информационной системе отчет об объеме закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций;

3.5.3. принимает участие в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) Заказчика, уполномоченного органа (учреждения) в случае если определение поставщика (подрядчика, исполнителя) для Заказчика осуществляется таким органом (учреждением), специализированной организацией (в случае ее привлечения), комиссий по осуществлению закупок, их членов, должностного лица Контрактной службы, оператора электронной площадки, оператора специализированной электронной площадки, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника Закупки, а также осуществляет подготовку материалов в рамках претензионно-исковой работы;

3.5.4. при централизации закупок в соответствии со статьей 26 Федерального закона осуществляет предусмотренные Федеральным законом и Положением полномочия, не переданные соответствующему уполномоченному органу (учреждению) на осуществление определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для Заказчика.

3.5.5. принимает участие в утверждении требований к закупаемым Заказчиком отдельным видам ТРУ (в том числе предельным ценам ТРУ) и (или) нормативным затратам на обеспечение функций Заказчика и размещает их в ЕИС;

3. 5.6.   разрабатывает проекты контрактов Заказчика;

3.5.7. информирует, в случае отказа Заказчика в принятии независимой гарантии, об этом лицо, предоставившее независимую гарантию, с указанием причин, послуживших основанием для отказа;

3.5.8 участвует в организации возврата денежных средств, внесенных в качестве обеспечения исполнения контрактов;
3.5.9 организует направление информации и документов в реестр контрактов, заключенных Заказчиком, в соответствии со статьей 103 Закона.

IV. Обязанности Контрактной службы

4.1. В целях реализации функций и полномочий Контрактной службы работники Контрактной службы обязаны соблюдать обязательства и требования, установленные Законом, в том числе:

4.1.1 не допускать разглашения сведений, ставших им известными в ходе проведения процедур определения поставщика (подрядчика, исполнителя), кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации;

4.1.2 не проводить переговоров с участниками Закупок до выявления победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя), кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации;

4.1.3 привлекать в случаях, в порядке и с учетом требований, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации, в том числе Законом, к своей работе экспертов, экспертные организации;
4.1.4 руководитель Заказчика, руководитель Контрактной службы, работники Контрактной службы, члены закупочной комиссии, обязаны при осуществлении закупок принимать меры по предотвращению и урегулированию конфликта интересов в соответствии с Федеральным законом от 25 декабря 2008 г. N 273-ФЗ "О противодействии коррупции", в том числе с учетом информации, предоставленной Заказчику в соответствии с частью 23 статьи 34 Закона.
Управляющий делами 
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С.В. Балясникова

Приложение 2 к постановлению Администрации

Тутаевского муниципального района

от _____________ № ______
РАСПРЕДЕЛЕНИЕ
постоянного состава работников Администрации Тутаевского муниципального района контрактной службы Администрации Тутаевского муниципального района без образования отдельного структурного подразделения, по группам и распределение полномочий и функциональных обязанностей контрактной службы Администрации Тутаевского муниципального района между ними 

	Наименование группы
	
	Должность работника

	Руководитель Контрактной службы
	-
	Начальник Управления муниципальных закупок и планирования Администрации Тутаевского муниципального района

	Заместитель руководителя Контрактной службы
	-
	Начальник отдела контрактной службы Управления муниципальных закупок и планирования Администрации Тутаевского муниципального района

	Группа инициаторов закупок Контрактной службы
	-
	заместители руководителя Заказчика – инициаторы Закупок,  начальники Управлений - инициаторов Закупок, начальники отделов - инициаторов Закупок  Администрации Тутаевского муниципального района

	Группа по осуществлению закупок Контрактной службы
Группа по осуществлению полномочий на определения поставщика (подрядчика, исполнителя) Контрактной службы


	-

-
	работники отдела контрактной службы управления муниципальных закупок и планирования Администрации Тутаевского муниципального района
работники управления муниципальных закупок и планирования Администрации Тутаевского муниципального района


Распределение полномочий и функциональных обязанностей

Контрактной службы

1. Руководитель Контрактной службы:

1.1. осуществляет руководство деятельностью Контрактной службы, в целях выполнения возложенных на Контрактную службу полномочий и функциональных обязанностей;

1.2.  принимает решение о публикации извещения об осуществлении конкурентной закупки ТРУ для обеспечения нужд Заказчика (далее - Закупки) в единой информационной системе в сфере закупок, на официальном сайте такой системы в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - ЕИС), а также средствах массовой информации (при необходимости), при условии, что такое опубликование или такое размещение осуществляется наряду с предусмотренным Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" (далее - Закон) размещением;

1.3. уполномочивает должностных лиц Заказчика на утверждение сведений (извещения) о Закупке (в том числе изменения к ней и иные документы, разрабатываемые в ходе подготовки к проведению Закупки);

1.4. осуществляет руководство группой по осуществлению закупок Контрактной службы (далее – Закупщики), и группой по осуществлению полномочий на определения поставщика (подрядчика, исполнителя) Контрактной службы (далее – уполномоченный орган) в рамках компетенции Управления муниципальных закупок и планирования Тутаевского муниципального района.

1.5.  осуществляет иные полномочия, предусмотренные Законом.

2. Заместитель руководителя Контрактной службы:
2.1. утверждает план-график закупок товаров, работ, услуг (далее - ТРУ) для нужд Заказчика на финансовый период (далее - ПГЗ);

2.2. обеспечивает осуществление Закупок в соответствии с ПГЗ;

2.3. осуществляет контроль группы по осуществлению закупок в рамках компетенции Управления муниципальных закупок и планирования Тутаевского муниципального района.
2.4. осуществляет контроль ограничения годового объема закупок, которые заказчик вправе осуществить на основании пункта 4 части 1 статьи 93 Закона. При наличии оснований полагать о превышении условий осуществления закупок по данному пункту Закона, уведомляет Уполномоченное лицо Заказчика. При надлежащем уведомлении Уполномоченное лицо Заказчика несет ответственность в соответствии действующим законодательством.
3. Работники Заказчика, выполняющие функции Контрактной службы без образования отдельного структурного подразделения (далее - функциональные исполнители), группы инициаторов Закупок (далее - Инициаторы):

3.1. разрабатывают и направляют предложения в ПГЗ, в том числе предложения по внесению соответствующих изменений в ПГЗ;

3.2 определяют и обосновывают начальную (максимальную) цену контракта, цену контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), начальную сумму цен единиц ТРУ (далее - НМЦК), максимальную цену контракта при формировании ПГЗ;

3.3. представляют предложения при выборе способа определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

3.4. обеспечивают осуществление Закупки у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций, устанавливают требование о привлечении к исполнению контракта субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций;

3.5. уточняют (при необходимости) обоснования НМЦК для включения в извещение (документацию) <1> о Закупке;

--------------------------------

<1> Здесь и далее по тексту документация о Закупке (в случае, если Законом предусмотрена такая документация).

3.6. организуют подготовку описания объекта Закупки в извещение (документацию) о Закупке;

3.7. участвуют в подготовке разъяснений положений извещения (документации) о Закупке;

3.8. организуют в случае необходимости консультации с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и участвуют в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках ТРУ, определения наилучших технологий и других решений для обеспечения нужд Заказчика;

3.9. организуют общественное обсуждение Закупки, по результатам которого (в случае необходимости) организуют подготовку изменений для внесения в ПГЗ, извещение (документацию) о Закупке или обеспечивают отмену Закупки;

3.10. участвуют в утверждении требований к закупаемым отдельным видам ТРУ (в том числе предельным ценам ТРУ) и (или) нормативным затратам на обеспечение функций Заказчика;

3.11. принимают участие в экспертизе ТРУ, поставленных (выполненных, оказанных) по итогам инициированных Закупок.
3.12. принимают участие в приемке поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги (далее - отдельный этап исполнения контракта);

3.13. принимают участие (при необходимости) в организации оплаты, поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта.
3.14. осуществляют контроль за ходом исполнения контрактов;

4. Функциональные исполнители Закупщиков и Уполномоченного органа:
4.1. разрабатывают ПГЗ, осуществляют подготовку изменений для внесения в ПГЗ, размещают в ЕИС ПГЗ и внесенные в него изменения;

4.2. организуют утверждение ПГЗ;

4.3. выбирают (с учетом предложений Инициаторов) способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

4.4. осуществляют подготовку извещений (документации) об осуществлении Закупок (за исключением описания объектов Закупки), проектов контрактов, изменений в извещения (документацию) об осуществлении Закупок, в документации о закупках;

4.5. осуществляют подготовку протоколов заседаний комиссий по осуществлению Закупок на основании решений, принятых членами комиссии по осуществлению Закупок;

4.6. осуществляют организационно-техническое обеспечение деятельности комиссий по осуществлению Закупок, в том числе обеспечивают проверку соответствия участников Закупок требованиям, установленным статьей 31 Закона.

4.7. при необходимости обеспечивают привлечение на основе контракта специализированной организации для выполнения отдельных функций по определению поставщика (подрядчика, исполнителя);

4.8. обеспечивают предоставление учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы, организациям инвалидов преимущества в отношении предлагаемой ими цены контракта;

4.9. размещают в ЕИС извещения (документации) об осуществлении Закупок и проекты контрактов, протоколы, предусмотренные Законом;

4.10. публикуют по решению руководителя Контрактной службы извещения об осуществлении Закупок в ЕИС, а также в любых средствах массовой информации (при необходимости), при условии, что такое опубликование, или такое размещение осуществляется наряду с предусмотренным Законом размещением;

4.11. подготавливают и направляют в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений извещения (документации) о Закупке;

4.12. обеспечивают хранение, в сроки, установленные законодательством Российской Федерации, протоколов, составленных в ходе проведения Закупок, заявок на участие в Закупках, документаций о Закупках, изменений, внесенных в документации о Закупках, разъяснений положений документаций о Закупках;

4.13. в случае необходимости привлекают экспертов, экспертные организации к работе комиссии по осуществлению Закупок;

4.14. обеспечивают направление необходимых документов для заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) по результатам несостоявшихся процедур определения поставщика в установленных Законом случаях в соответствующие органы;

4.15. обеспечивают заключение контрактов;

4.16. организуют включение в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участниках Закупок, уклонившихся от заключения контрактов;

4.17. принимают участие в применении мер ответственности, а также при изменении, расторжении контракта, участвуют в совершении иных действий в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта;

4.18. оформляют и размещают в ЕИС информацию об исполнении контракта, о соблюдении промежуточных и окончательных сроков исполнения контракта, о ненадлежащем исполнении контракта (с указанием допущенных нарушений) или о неисполнении контракта и о санкциях, которые применены в связи с нарушением условий контракта или его неисполнением, об изменении или о расторжении контракта в ходе его исполнения, информацию об изменении контракта или о расторжении контракта, за исключением сведений, составляющих государственную тайну;

4.19. организуют включение в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации о поставщике (подрядчике, исполнителе), с которым контракт был расторгнут по решению суда или в связи с односторонним отказом Заказчика от исполнения контракта;

4.20. составляют и размещают в ЕИС отчет об объеме закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций;
4.21. составляет и размещает в единой информационной системе отчет об объеме закупок российских товаров, в том числе товаров, поставляемых при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг;
4.22. участвуют в обязательном общественном обсуждении Закупки, по результатам которого в случае необходимости осуществляют подготовку изменений для внесения в ПГЗ, документацию о закупке или обеспечивают отмену Закупки;

4.23. принимают участие в согласовании требований к закупаемым отдельным видам ТРУ (в том числе предельным ценам ТРУ) и (или) нормативным затратам на обеспечение функций Заказчика и размещают их в ЕИС;

4.24. участвуют в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) Заказчика, в том числе обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в органах контроля, указанных в Законе, и участвуют в подготовке материалов для осуществления претензионной работы. 
4.25. принимают участие в разработке проектов контрактов Заказчика;

4.26. осуществляют проверку независимых гарантий, поступивших в качестве обеспечения исполнения контрактов, на соответствие требованиям Закона;

4.27. информируют, в случае отказа Заказчика в принятии независимой гарантии, об этом лицо, предоставившее независимую гарантию, с указанием причин, послуживших основанием для отказа;

4.28. участвуют в организации возврата денежных средств, внесенных в качестве обеспечения исполнения контрактов;
4.29. организуют включение в реестр контрактов, заключенных заказчиками, информации о контрактах, заключенных Заказчиком;

4.30.  определяют ответственных лиц по осуществлению контроля за ходом исполнения муниципальных контрактов, заключенных по итогам проведения Закупок;

4.31. организуют приемку поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта (в ЕИС);
4.32. организуют проведение экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги, участвуют в привлечении экспертов, экспертных организаций;

4.33. подготавливают документы о приемке результатов как отдельного этапа исполнения контракта, так и в целом поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги;

4.34. представляют сведения и документы в установленном порядке для последующей оплаты поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

4.35. участвуют во взаимодействии с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении контракта, участвуют в совершении иных действий в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта;

4.36. представляют сведения и документы в установленном порядке для подготовки информации об исполнении контракта, о соблюдении промежуточных и окончательных сроков исполнения контракта, о ненадлежащем исполнении контракта (с указанием допущенных нарушений), или о неисполнении контракта и о санкциях, которые применены в связи с нарушением условий контракта, или его неисполнением, об изменении, или о расторжении контракта в ходе его исполнения, информацию об изменении контракта, или о расторжении контракта;

4.37. проводят претензионные работы при нарушении условий контрактов со стороны контрагентов;

4.38. принимают меры по взысканию задолженности с контрагентов.

Управляющий делами 

Администрации ТМР






С.В. Балясникова

Приложение 3 к постановлению Администрации

Тутаевского муниципального района

от _____________ № ______

ПОРЯДОК
 действий контрактной службы Администрации Тутаевского муниципального района для осуществления своих полномочий и ее взаимодействия со структурными подразделениями Администрации Тутаевского муниципального района при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Администрации Тутаевского муниципального района 
Настоящий порядок действий контрактной службы Администрации Тутаевского муниципального района для осуществления своих полномочий и ее взаимодействия со структурными подразделениями Администрации Тутаевского муниципального района (далее - Порядок) определяет порядок действий работников Администрации Тутаевского муниципального района, выполняющих функции контрактной службы Администрации Тутаевского муниципального района (далее - Контрактная служба) без образования отдельного структурного подразделения (далее - функциональные исполнители), при планировании и обосновании закупок товаров, работ, услуг (далее - ТРУ) для обеспечения нужд Администрации Тутаевского муниципального района (далее - Закупка), при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей), а также при исполнении, изменении, расторжении контрактов.

I. ПЛАНИРОВАНИЕ ЗАКУПОК


1. Планирование закупок товаров, работ, услуг осуществляется Контрактной службой на основании лимитов бюджетных обязательств на очередной финансовый год и плановый период, утверждённых решением муниципального совета (далее – ЛБО).

2. МКУ «Централизованная бухгалтерия» ТМР (далее – ЦБ) предоставляет заместителю руководителя Контрактной службы информацию об утвержденных ЛБО или их изменениях по Администрации Тутаевского муниципального района в течение двух рабочих дней со дня доведения их до Администрации Тутаевского муниципального района. 

3. В целях разработки плана-графика Закупок на финансовый год (далее - ПГЗ) Функциональные исполнители группы инициаторов Закупок (далее - Инициаторы), заявляющие потребность в Закупке, подготавливают и направляют на имя заместителя руководителя Контрактной службы:
3.1. заявку для включения в ПГЗ по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку;
3.2. описание объекта Закупки в соответствии со статьей 33 Федерального закона от 5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" (далее - Закон), информацию о количестве поставляемого товара, объеме выполняемых работ, объеме оказываемых услуг, месте доставки товара, месте выполнения работ или оказания услуг, сроках поставки товара, выполнения работы либо оказания услуг, а также график поставки товаров, выполнения работ либо оказания услуг в случае необходимости поэтапной поставки товаров, поэтапного выполнения работ, оказания услуг (техническое задание);
3.3. обоснование начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), начальной суммой цен единиц товара, работы, услуги, начальной суммы цен указанных единиц, максимального значения цены контракта (далее - НМЦК), в соответствии со статьей 22 Закона;
4. Заместитель начальника контрактной службы на основании информации, поступившей от Инициаторов закупки, формирует сводный ПГЗ не позднее 10 рабочих дней со дня доведения до Администрации Тутаевского муниципального района ЛБО. 
5. В течение года, при необходимости, и в процессе изменения  ЛБО, Заместитель начальника контрактной службы на основании информации, поступившей от Инициаторов закупок, не позднее 5 (пяти) рабочих дней со дня согласования заявки, согласно приложению № 1 к настоящему Порядку, вносит изменения в ПГЗ, с последующим размещением его в единой информационной системе в сфере закупок (далее – ЕИС) в порядке, предусмотренном Законом.

6. Инициаторы закупок на этапе определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) уточняют обоснование НМЦК. Уточнение производится в обязательном порядке в случае изменения описаний объектов Закупки, а также в случае, если срок с даты обоснования НМЦК с использованием метода сопоставимых рыночных цен (анализа рынка) до даты размещения извещения о Закупке составляет более шести месяцев.
II.  ОСОБЕННОСТИ ДЕЙСТВИЙ КОНТРАКТНОЙ СЛУЖБЫ

ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ ЗАКУПОК У ЕДИНСТВЕННОГО ПОСТАВЩИКА

(ПОДРЯДЧИКА, ИСПОЛНИТЕЛЯ) 
1. В случае осуществления закупки в соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 93 Закона на сумму, не превышающую шестисот тысяч рублей:
1.1. Инициатор закупки не позднее чем за десять рабочих дней до даты заключения контракта направляют заявку на согласование закупки в CityBPM по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку. К заявке Инициатор прилагает следующую информацию: 

- коммерческие предложения (в случае обоснования начальной (максимальной) цены контракта (далее – НМЦК) методом сопоставимых рыночных цен (анализа рынка);
- локальный сметный расчет (в случае обоснования НМЦК проектно-сметным методом);

- техническое задание;

- проект контракт.  

1.2. Заявка направляется последовательно на согласование в ЦБ, заместителю руководителя Контрактной службы, сотрудникам группы по осуществлению закупок (далее - Закупщики), руководителю Контрактной службы и курирующему заместителю руководителя Заказчика.
  1.3. Срок согласования заявки на закупку в CityBPM, указывается Инициатором при подаче заявки и не может составлять менее пяти рабочих дней. 

  1.4. Утверждение Заявки и подписание контракта уполномоченным лицом Заказчика после согласования в соответствии с пунктом 1.2. настоящего раздела, при осуществлении закупки без «Электронного магазина закупок малого объема» государственной информационной системы «Государственные закупки Ярославской области» (далее – ЭМ ГоИС):
1.4.1. Инициатор обеспечивает подписание заявки уполномоченным лицом Заказчика и в течение 1 (одного) рабочего дня, после подписания направляет (нарочно, либо в формате PDF) Заместителю руководителя Контрактной службы.
1.4.2. Заместитель руководителя Контрактной службы в течение 1 (одного) рабочего дня осуществляет действие в соответствии с пунктом 5 раздела I (при необходимости) и передает заявку в этот же день Закупщикам.
1.4.3. Инициатор обеспечивает подписание контракта уполномоченным лицом Заказчика и Поставщиком (Подрядчиком, Исполнителем) и в течение 1 (одного) рабочего дня после подписания сторонами направляет оригинал контракта Закупщикам (либо Заместителю руководителя Контрактной службы).
1.4.4. Закупщики (либо Заместитель руководителя Контрактной службы) в течение 3 (трех) рабочих дней после получения заявки от Заместителя руководителя Контрактной службы размещают информацию о закупке в АИС «Заказчик».

1.4.5. Закупщики (либо Заместитель руководителя Контрактной службы) в течение 3 (трех) рабочих дней после получения от Инициатора оригинала контракта размещают сведения о контракте (его изменении) в Государственной информационной системе «Государственные закупки Ярославской области» (далее – ГоИС).

1.4.6. Закупщики в течение 3 (трех) рабочих дней после размещения сведений о контракте (его изменении) в ГоИС направляют копию контракта (в формате PDF) по электронной почте Инициатору. 
  1.5. Утверждение Заявки уполномоченным лицом Заказчика после согласования в соответствии с пунктом 1.2. настоящего раздела, при осуществлении закупки через «Электронного магазина закупок малого объема» государственной информационной системы «Государственные закупки Ярославской области» (далее – ЭМ ГоИС):
1.5.1.  Инициатор обеспечивает подписание заявки уполномоченным лицом Заказчика и в течение 1 (одного) рабочего дня, после подписания направляет (нарочно, либо в формате PDF) Заместителю руководителя Контрактной службы.
1.5.2. Заместитель руководителя Контрактной службы в течение 1 (одного) рабочего дня осуществляет действие в соответствии с пунктом 5 раздела I (при необходимости) и передает заявку в этот же день Закупщикам.
1.5.3. Закупщики в течение 3 (трех) рабочих дней после получения заявки от Заместителя руководителя Контрактной службы размещают закупку в  «Электронном магазине закупок малого объема» ГоИС и осуществляют последовательность действий в соответствии с постановлением Администрации ТМР от 16.05.2019 №334-п «Об утверждении Порядка использования ГИС «Государственные закупки Ярославской области» при осуществлении закупок малого объема».

1.5. По итогам процедуры в «Электронном магазине закупок малого объема» ГоИС Закупщики заключают контракт и размещают сведения о контракте (его изменении) в сроки, в соответствии с постановлением Администрации ТМР от 16.05.2019 №334-п.
1.5.4. Закупщики в течение 3 (трех) рабочих дней после подписания проекта контракта победителем (по итогам протокола результата запроса цен закупки малого объема) размещают информацию о закупке в АИС «Заказчик».

1.5.5. Закупщики в течение 3 (трех) рабочих дней после размещения сведений о контракте (его изменении) в ГоИС направляют копию контракта (в формате PDF) по электронной почте Инициатору. 

2. В случае осуществления закупки в соответствии с пунктами 1, 8, 9, 11, 29 части 1 статьи 93 Закона:
2.1. Инициаторы закупок не позднее чем за десять рабочих дней до даты заключения контракта направляют заявку на согласование закупки в CityBPM по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку. К заявке Инициаторы закупок прилагают следующую информацию: 

- техническое задание;

- контракт.  
2.2. Заявка направляется последовательно на согласование в ЦБ, заместителю руководителя Контрактной службы, сотрудникам группы по осуществлению закупок (далее - Закупщики), руководителю Контрактной службы и курирующему заместителю руководителя Заказчика.

2.3. Срок согласования заявки на закупку в CityBPM, указывается Инициатором при подаче заявки и не может составлять менее 5 (пяти) рабочих дней. 

2.4. Заявка утверждается уполномоченным лицом Заказчика после согласования в соответствии с пунктом 2.2. настоящего раздела.

2.4.1. Инициатор обеспечивает подписание заявки уполномоченным лицом Заказчика и в течение 1 (одного) рабочего дня, после подписания направляет (нарочно, либо в формате PDF) Заместителю руководителя Контрактной службы.
2.4.2. Заместитель руководителя Контрактной службы в течение 1 (одного) рабочего дня осуществляет действие в соответствии с пунктами 4, 5 раздела I (при необходимости) и передает заявку в этот же день Закупщикам.
2.4.3. Инициатор обеспечивает подписание контракта уполномоченным лицом Заказчика и Поставщиком (Подрядчиком, Исполнителем) и в течение 1 (одного) рабочего дня после подписания сторонами направляет оригинал контракта Закупщикам (либо Заместителю руководителя Контрактной службы).

2.8. Закупщики (либо Заместитель руководителя Контрактной службы), в срок, установленный Законом, размещает сведения о контракте (его изменении) в ЕИС (с использованием ГоИС).
2.9. Закупщики в течение 3 (трех) рабочих дней после размещения сведений о контракте (его изменении) в ГоИС направляют копию контракта (в формате PDF) по электронной почте Инициатору. 

III.  ОСОБЕННОСТИ ДЕЙСТВИЙ КОНТРАКТНОЙ СЛУЖБЫ

ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ ЗАКУПОК ПУТЕМ ПРОВЕДЕНИЯ ОТКРЫТЫХ КОНКУРСОВ (ДАЛЕЕ – КОНКУРСЫ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ), ОТКРЫТЫХ АУКЦИОНОВ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ (ДАЛЕЕ – ЭЛЕКТРОНННЫЕ АУКЦИОНЫ) И ЗАПРОСОВ КОТИРОВОК В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ.

1. В случае осуществления закупки путем проведения конкурсов в электронной форме, электронных аукционов, запросов котировок в электронной форме Инициаторы закупки не позднее чем за 15 (пятнадцать) рабочих дней до даты размещения извещения об осуществлении закупки направляют заявку на согласование закупки в CityBPM по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку. К заявке Инициаторы закупок прилагают следующую информацию: 

- коммерческие предложения (в случае обоснования начальной (максимальной) цены контракта (далее – НМЦК) методом сопоставимых рыночных цен (анализа рынка);

- локальный сметный расчет (в случае обоснования НМЦК проектно-сметным методом;

- описание объекта Закупки в соответствии со статьей 33 Федерального закона от 5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ, информацию о количестве поставляемого товара, объеме выполняемых работ, объеме оказываемых услуг, месте доставки товара, месте выполнения работ или оказания услуг, сроках поставки товара, выполнения работы либо оказания услуг, а также график поставки товаров, выполнения работ либо оказания услуг в случае необходимости поэтапной поставки товаров, поэтапного выполнения работ, оказания услуг (техническое задание);

- предложения о способе определения поставщика (подрядчика, исполнителя) и их обоснование;

- предложения о дополнительных требованиях к участникам Закупки и их обоснование;

- в случае проведения о конкурса в электронной форме - предложения по применяемым критериям оценки и значимости таких критериев согласно постановлению Правительства Российской Федерации от 31 декабря 2021 г. N 2604 "Об оценке заявок на участие в закупке товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, внесении изменений в пункт 4 постановления Правительства Российской Федерации от 20 декабря 2021 г. N 2369 и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений некоторых актов Правительства Российской Федерации" (далее - Постановление N 2604);

- предложение об осуществлении Закупок у субъектов малого предпринимательства (далее - СМП), социально ориентированных некоммерческих организаций (далее - СОНКО), предлагаемых для включения в ПГЗ.

2. Заявка направляется последовательно на согласование в ЦБ, заместителю руководителя Контрактной службы, руководителю Контрактной службы и курирующему заместителю руководителя Заказчика.

 3. Срок согласования заявки на закупку в CityBPM, указывается Инициатором при подаче заявки и не может составлять менее 5 (пяти) рабочих дней.
4. Заявка утверждается уполномоченным лицом Заказчика после согласования в соответствии с пунктом 2 настоящего раздела.

5. Инициатор обеспечивает подписание заявки уполномоченным лицом Заказчика и в течение 1 (одного) рабочего дня, после подписания направляет (нарочно, либо в формате PDF) Заместителю руководителя Контрактной службы.
6. Заместитель руководителя Контрактной службы в течение 1 (одного) рабочего дня осуществляет действие в соответствии с пунктами 4, 5 раздела I (при необходимости) и передает заявку в этот же день Закупщикам для подготовки и размещения извещения об осуществлении закупки в соответствии с действующим законодательством в сфере закупок и постановлением Администрации ТМР от 17.03.2022 № 209-п «О реализации контрактной системы в сфере закупок товаров, работ, услуг».
7.  Закупщики рассматривают информацию и документы, поступившие в соответствии с пунктом 1 настоящего раздела, на предмет соответствия требованиям, установленным законодательством Российской Федерации о контрактной системе, разрабатывают совместно с Инициаторами закупок (при необходимости) проект контракта и направляют в Группу по осуществлению полномочий на определения поставщика (подрядчика, исполнителя) Контрактной службы (далее – уполномоченный орган).
8. При отсутствии замечаний к информации и документам, поступившим в соответствии с пунктом 1 настоящего раздела Уполномоченный орган в срок, установленный  постановлением Администрации ТМР от 17.03.2022 № 209-п «О реализации контрактной системы в сфере закупок товаров, работ, услуг» подготавливает проект извещения для согласования (ответственными Закупщиками, Инициаторами и руководителем Контрактной службы) и по итогам согласования размещает извещение об осуществлении закупки и определяет поставщика (подрядчика, исполнителя).  
9. По итогам проведения конкурентной (определения поставщика (подрядчика, исполнителя) закупки Закупщики:
9.1 осуществляют подготовку к подписанию проекта контракта в соответствии с условиями извещения об осуществлении закупки и предложением, содержащимся в заявке, поданной лицом, с которым в соответствии с Законом заключается контракт;

9.2 осуществляют организацию (при необходимости) согласования проекта контракта с соответствующими Инициаторами и ЦБ;
9.3. осуществляют размещение проекта контракта (контракта) в ГоИС, ЕИС и на электронной площадке с использованием ЕИС;

9.4. осуществляют рассмотрение протокола разногласий при наличии разногласий по проекту контракта;

9.5. осуществляют рассмотрение независимой гарантии, представленной в качестве обеспечения исполнения контракта;

9.6. организуют проверку поступления денежных средств от участника Закупки, с которым заключается контракт, на счет Заказчика, внесенных в качестве обеспечения исполнения контракта;

9.7. обеспечивают заключение контракта с участником закупки, в том числе с которым заключается контракт в случае уклонения победителя определения (поставщика (подрядчика, исполнителя) от заключения контракта;
9.8. размещают сведения о заключенном контракте (его изменении).
10. Закупщики в течение 3 (трех) рабочих дней после размещения сведений о контракте (его изменении) в ЕИС направляют копию контракта (в электронной форме) по электронной почте Инициатору.

11. В случае если по итогам электронных процедур стороной контракта представлена независимая гарантии, Закупщики в течение трех рабочих дней направляет в ЦБ по электронной почте скачанную из ЕИС копию независимой гарантии по заключенному контракту. 
12. Закупщики, в случае уклонения участников Закупок от заключения контрактов, организует включение их в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей).

13. В случае если контракт заключен с участником Закупки, с которым в соответствии с Законом заключается контракт при уклонении победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя) от заключения контракта и заявке или предложению которого присвоен второй номер, Закупщики в течение трех рабочих дней с даты признания такого участника Закупки уклонившимся от заключения контракта готовят и направляют в Федеральную антимонопольную службу (далее - ФАС России) информацию и документы, предусмотренные частью 4 статьи 104 Закона.

14. В случае если единственный участник Закупки, который подал заявку или предложение и с которым заключается контракт, уклонился от заключения контракта, Закупщики в течение трех рабочих дней с даты признания такого участника Закупки уклонившимся от заключения контракта готовит и направляет в ФАС России информацию и документы, предусмотренные частью 4 статьи 104 Закона.

IV. ИСПОЛНЕНИЕ КОНТРАКТА (ДОГОВОРА)

1. В случае осуществления закупки в соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 93 Закона на сумму, не превышающую шестисот тысяч рублей:
1.1. Инициаторы закупки осуществляют контроль за ходом исполнения контракта. Такой контроль включает (но не ограничивает):

1.1.1. постоянный мониторинг хода исполнения контракта, с целью выявления негативных факторов, которые могут повлиять на качество товаров, работ, услуг и своевременность исполнения обязательств:

1.1.2. направление запросов контрагенту по предоставлению отчетности о ходе исполнения контракта;

1.1.3. поддержание оперативного взаимодействия с контрагентами посредством телефонных переговоров, выезда на место выполнения работ, оказания услуг с целью установления визуального контакта хода исполнения контракта (в зависимости от предмета контракта);

1.1.4. подготовка дополнительных соглашений по изменению, уточнению контракта;

1.1.5. контроль сроков поставки товаров, сдачи выполненных работ, оказанных услуг (в том числе по этапам), а также контроль сроков исполнения иных обязательств контрагента.
1.2. Инициаторы закупки обеспечивают приемку поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги  в соответствии с требованиями, установленными контрактом.
1.3. Инициаторы закупки осуществляют взаимодействие с ЦБ по передаче всех необходимых документов для своевременной оплаты по контракту по результатам приемки поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги.  

1.4. Инициаторы в течение 1 (одного) рабочего дня после подписания документов о приемке направляют по описи в ЦБ все первичные документы, необходимые для оплаты и размещают информацию о приемке в реестре закупок.
1.5. ЦБ в течение 1 (одного) рабочего дня проводит проверку документов, представленных Инициатором.  

1.6.   При отсутствии замечаний ЦБ обеспечивает своевременную оплату по контракту.

1.7. При наличии замечаний, ЦБ в течение 1 (одного) рабочего дня возвращает документы Инициатору. 

1.8. Инициатор в течение 1 (одного) рабочего устраняет замечания и направляет повторно в ЦБ для оплаты.
1.6. После устранения всех замечаний ЦБ обеспечивает своевременную оплату по контракту и размещает информацию об оплате в реестре закупок.

2. В случае осуществления закупки в соответствии с пунктами 1, 8, 9, 11, 29 части 1 статьи 93 Закона:
2.1. Закупщики совместно с Инициаторами осуществляют контроль за ходом исполнения контракта. Такой контроль включает (но не ограничивает):

2.1.1. постоянный мониторинг хода исполнения контракта, с целью выявления негативных факторов, которые могут повлиять на качество товаров, работ, услуг и своевременность исполнения обязательств:

2.1.2. направление запросов контрагенту по предоставлению отчетности о ходе исполнения контракта;

2.1.3. поддержание оперативного взаимодействия с контрагентами посредством телефонных переговоров, выезда на место выполнения работ, оказания услуг с целью установления визуального контакта хода исполнения контракта (в зависимости от предмета контракта);

2.1.4. подготовка дополнительных соглашений по изменению, уточнению контракта;

2.1.5. контроль сроков поставки товаров, сдачи выполненных работ, оказанных услуг (в том числе по этапам), а также контроль сроков исполнения иных обязательств контрагента.
2.2. Инициаторы участвуют в организации приемки поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги. 
2.3. Уполномоченное лицо Заказчика осуществляет приемку поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги после проведения экспертизы результатов, предусмотренных контрактом. Экспертиза проводится Заказчиком своими силами или к ее проведению могут привлекаться эксперты, экспертные организации на основании контрактов, заключенных в соответствии с Законом.

2.4. По результатам приемки Закупщики в срок, установленный Законом, размещают информацию об исполнении контракта (отдельного этапа исполнения контракта).
2.5. Закупщики в течение 1 (одного) рабочего дня после приемки Уполномоченным лицом Заказчика поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги направляют по описи в ЦБ документы, необходимые для оплаты и размещают информацию о приемке в реестре закупок.

2.8. После передачи документов для оплаты в ЦБ (без замечаний), ответственность за своевременную оплату ТРУ, ложится на ЦБ. 
При наличии замечаний, Закупщики совместно с Инициатором в течение 1 (одного) рабочего дня устраняют замечания и направляют повторно в ЦБ для своевременной оплаты.
2.9. Сведения и документы об исполнении, изменении или расторжении контракта для направления в реестр контрактов размещаются Закупщиками в срок, установленный Законом.
         3. В случае осуществления закупки путем проведения конкурсов в электронной форме, электронных аукционов и запросов котировок в электронной форме:
3.1. Закупщики совместно с Инициаторами осуществляют контроль за ходом исполнения контракта. Такой контроль включает (но не ограничивает):

3.1.1. постоянный мониторинг хода исполнения контракта, с целью выявления негативных факторов, которые могут повлиять на качество товаров, работ, услуг и своевременность исполнения обязательств:

3.1.2. направление запросов контрагенту по предоставлению отчетности о ходе исполнения контракта;

3.1.3. поддержание оперативного взаимодействия с контрагентами посредством телефонных переговоров, выезда на место выполнения работ, оказания услуг с целью установления визуального контакта хода исполнения контракта (в зависимости от предмета контракта);

3.1.4. подготовка дополнительных соглашений по изменению, уточнению контракта;

3.1.5. контроль сроков поставки товаров, сдачи выполненных работ, оказанных услуг (в том числе по этапам), а также контроль сроков исполнения иных обязательств контрагента.

3.2. При наличии оснований полагать ненадлежащее исполнение или неисполнение обязательств, предусмотренных контрактом, со стороны поставщика (подрядчика, исполнителя) Инициаторы обеспечивают своевременное информирование Закупщиков для решения вопроса о применении в установленном порядке в отношении такого поставщика (подрядчика, исполнителя) мер, направленных на обеспечение исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) своих обязательств, или иных предусмотренных гражданским законодательством мер.

3.3. Закупщики ведут претензионно-исковую работу в соответствии с действующим законодательство в сфере закупок.

3.4. Инициаторы закупки обеспечивают предоставление Закупщикам необходимой информации и документации в отношении поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги по контракту, в том числе в части их соответствия установленным в контракте требованиям.
3.5. Все документы и информация, представленная в ходе исполнения контракта поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в соответствии с условиями контракта хранится у Инициатора. Ответственность за полноту и достоверность представленных документов и информации в результате исполнения контракта несет Инициатор.  
3.6. Для проверки предоставленных поставщиком (подрядчиком, исполнителем) результатов, предусмотренных контрактом, в части их соответствия условиям контракта Заказчик проводит экспертизу. Экспертиза результатов, предусмотренных контрактом, проводится Заказчиком своими силами или к ее проведению могут привлекаться эксперты, экспертные организации на основании контрактов, заключенных в соответствии с Законом.

3.7. Экспертиза ТРУ осуществляется в сроки, установленные контрактами (договорами). 
3.8. При выявлении несоответствий или недостатков ТРУ, препятствующих их приемке, Закупщики совместно с Инициаторами (при необходимости) после направления поставщику (подрядчику, исполнителю) мотивированного отказа от подписания акта приемки ТРУ (документа об исполнении контракта/этапа контракта) организуют проведение претензионной работы и обеспечивают уплату денежной суммы по независимой гарантии в случаях, предусмотренных Законом, путем направления требования об осуществлении уплаты денежной суммы по независимой гарантии по форме, установленной законодательством Российской Федерации. В необходимых случаях (в том числе в случае существенного нарушения условий контракта) Закупщики совместно с Инициаторами (при необходимости) готовят предложения и соглашения об их расторжении за подписью уполномоченного лица Заказчика.

3.9. Инициаторы участвуют в организации приемки поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги. 

3.10. Уполномоченное лицо Заказчика осуществляет приемку поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги после проведения экспертизы результатов, предусмотренных контрактом. 
3.11. По результатам приемки Закупщики в срок, установленный Законом, размещают информацию об исполнении контракта (отдельного этапа исполнения контракта).
3.12. Закупщики совместно с Инициаторами осуществляют взаимодействие с ЦБ по передаче документов, необходимых для своевременной оплаты по контракту.  
3.13. В течение 1 (одного) рабочего дня с даты приемки Уполномоченным лицом Заказчика поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги Закупщики для своевременной оплаты передают документ о приемке в ЦБ по описи. 

3.14. После передачи документов для оплаты в ЦБ, ответственность за своевременную оплату ТРУ, ложится на ЦБ.
3.15. Закупщики размещают сведения и документы об исполнении, изменении или расторжении контракта для направления в реестр контрактов. 

3.16. В случае расторжения контракта по решению суда или в случае одностороннего отказа Заказчика от исполнения контракта Закупщики в течение 3 (трех) рабочих дней с даты расторжения контракта готовят и направляют в ФАС России информацию и документы, предусмотренные частью 4 статьи 104 Закона.

3.17. По итогам года Закупщики формируют отчет об объемах Закупок у СМП, СОНКО, размещают отчет в ЕИС в срок до 1 апреля года, следующего за отчетным годом.
3.18. По итогам года Закупщики формируют отчет об объеме Закупок российских товаров, размещают отчет в ЕИС в срок до 1 апреля года, следующего за отчетным годом.

V. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ РАБОТНИКОВ КОНТРАКТНОЙ СЛУЖБЫ

1. Работники, входящие в Контрактную службу, на каждом этапе исполнения своих обязанностей несут персональную ответственность в соответствии действующим законодательством.
Управляющий делами 

Администрации ТМР






С.В. Балясникова

Приложение 1 к Порядку

УТВЕРЖДАЮ:
Уполномоченное лицо Заказчика 

_________________ /__________/
«___» ____________ 202_ г.

А) Заявка при  осуществлении закупок у единственного Поставщика (Подрядчика, Исполнителя).
ЗАЯВКА

для включения (внесения изменения) в план-график

по состоянию ______________________________________________________

                             (указывается дата составления плана  или  вносимых изменений)

	Объем закупок по п.4 ч.1 ст. 93, руб.
	


	Наименование Управления (отдела): 


	

	
	

	Наименование мероприятия программы, либо наименование функции (полномочия)  органа, не предусмотренной указанными программами: 

__________________________________________________________-___________________
Ожидаемый результат реализации мероприятий: 


	

	
	

	
	

	№ п/п
	Наименование товара, работы, услуги/ предмет контракта

(точная формулировка)
	Ед. 

изм-я 
	Кол-во
	НМЦК 
	Код ОКПД 2 
	Закупка через Электронный магазин (ДА/НЕТ)*

	1.
	
	
	
	
	
	


	Адрес поставки товара, выполнения работы, оказания услуги: 



	

	Сроки (этапы) поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг): 

	

	КБК:     ____________________________________________________________________________________                                                                             
Код КОСГУ:
____________________________________________________________________________________
Бюджет: 


	

	Реквизиты поставщика (подрядчика, исполнителя): 
(в случае осуществления закупки без электронного магазина малых закупок*): 



	

	Приложения: 

- коммерческие предложения (в случае обоснования НМЦК методом сопоставимых рыночных цен (анализа рынка);

- локальный сметный расчет (в случае обоснования НМЦК проектно-сметным методом);
- иные необходимые документы, подтверждающие обоснование НМЦК (в случае  обоснования НМЦК иными методами в соответствии с ст. 22) 
- техническое задание;

- проект контракт.  

*закупка товаров, работ, услуг по п. 4 ч. 1, ст. 93 с НМЦК от 20 тысяч рублей, а также закупка товаров, работ, услуг с НМЦК до 20 тысяч рублей, которые являются одноименными с ранее закупленными в течение 1 календарного месяца, при условии, что сумма цен заключенных контрактов в совокупности с начальной ценой контракта планируемой закупки равна 20 тысячам рублей или превышает указанную сумму, осуществляется  через электронный магазин закупок малого объема. 

Заказчик вправе не использовать электронный магазин закупок малого объема в случаях, когда объектом закупки является:

государственное регулирование или установление муниципальными правовыми актами цены закупаемых товаров, работ, услуг в соответствии с законодательством Российской Федерации;

отнесение сведений о закупке малого объема к государственной тайне;

закупки услуг по подписке, оформлению, обработке, экспедированию, сортировке, упаковке и доставке периодических печатных изданий (газеты, журналы), по поставке государственных знаков почтовой оплаты;

закупки услуг по обслуживанию информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и номеров сотовой (мобильной) связи, имеющихся у заказчика;

закупки услуг по охране объектов;

закупки услуг по обслуживанию и использованию информационных систем;

закупки товаров, работ, услуг, которые относятся к сфере деятельности субъектов естественных монополий в соответствии с Федеральным законом от 17 августа 1995 года № 147-ФЗ «О естественных монополиях», а также услуг центрального депозитария;

закупки услуг по организации проживания, по предоставлению в аренду специализированных помещений, необходимого оборудования в рамках организации и проведения социально значимых массовых мероприятий (выставки, карнавалы, фестивали, семинары, конференции, форумы, торжественные церемонии, праздничные мероприятия, конкурсы);

возникновение у заказчика потребности в дополнительном объеме работ, услуг, технологически связанных между собой и не предусмотренных действующим контрактом, заключенным по результатам осуществления конкурентных процедур;

закупки работ и услуг, оказываемых на основании гражданско-правовых договоров физическими лицами с использованием их личного труда;

закупки товаров, работ, услуг для обеспечения представительских расходов органов местного самоуправления Тутаевского муниципального района;

закупки работ, услуг по гарантийному или техническому обслуживанию автотранспортных средств, техники, оборудования у официального дилера;

закупки товаров, работ, услуг в связи с необходимостью исполнения предписания (представления) контролирующего, надзорного органа, решения суда;

отсутствие возможности определить объем подлежащих выполнению работ по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования, оказанию услуг связи, юридических услуг, медицинских услуг, образовательных услуг, услуг общественного питания, услуг школьного питания, услуг переводчика, услуг по перевозкам грузов, пассажиров и багажа, оказание услуг по организации перевозок школьным автобусом обучающихся, гостиничных услуг, услуг по проведению оценки, бухгалтерских услуг;

закупки определенных товаров, работ, услуг вследствие аварии, иных чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характера, непреодолимой силы, в случае возникновения необходимости в оказании медицинской помощи в экстренной форме либо в оказании медицинской помощи в неотложной форме (при условии, что такие товары, работы, услуги не включены в устанавливаемый Правительством Российской Федерации перечень товаров, работ, услуг, необходимых для оказания гуманитарной помощи либо ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характера);

закупки услуг, связанных с направлением работника в служебную командировку, а также с участием в проведении фестивалей, концертов, представлений и подобных культурных мероприятий (в том числе гастролей), в том числе физкультурно-спортивной направленности, на основании приглашений на посещение указанных мероприятий (при этом к таким услугам относятся обеспечение проезда к месту служебной командировки, месту проведения указанных мероприятий и обратно, наем жилого помещения, транспортное обслуживание, обеспечение питания);

закупки образовательных услуг, связанных с обучением на курсах по дополнительным профессиональным программам профессиональной переподготовки и (или) повышения квалификации, на основании приглашений от организаторов образовательных программ, поступивших заказчику, иных услуг обучающего характера;

закупки товаров, работ, услуг по водоснабжению и водоотведению;

закупки товаров, работ, услуг по поставке электрической и тепловой энергии;

закупки услуг по проведению специальных видов экспертиз, в том числе судебной;

закупки услуг по проведению архитектурного проектирования;

закупки услуг по стирке белья;

закупки услуг по содержанию зданий;

закупки услуг по техническому надзору за строительством и ремонтом объектов муниципальной собственности;

закупки товаров, услуг в целях содействия избирательным комиссиям при подготовке и проведении выборов.



	


	Исполнитель:


	
	  ____________


	«__» ____________ 202_г.




Б) Заявка при осуществлении закупки путем проведения конкурсов в электронной форме, электронных аукционов и запросов котировок в электронной форме)

УТВЕРЖДАЮ:
Уполномоченное лицо Заказчика 

_________________ /__________/
«___» ____________ 202_ г.


ЗАЯВКА

для включения (внесения изменения) в план-график***

по состоянию ______________________________________________________

                             (указывается дата составления плана  или  вносимых изменений)

	Наименование Управления (отдела): 


	

	
	

	Наименование мероприятия программы, либо наименование функции (полномочия)  органа, не предусмотренной указанными программами: 

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

Ожидаемый результат реализации мероприятий: 


	

	
	

	
	

	№ п/п
	Наименование товара, работы, услуги/ предмет контракта

(точная формулировка)
	Ед. 

изм-я 
	Кол-во
	НМЦК *
	Код ОКПД 2/ КТРУ 
	СМП/СОНКО (ДА/НЕТ)

	1.
	
	
	
	
	
	


	Адрес поставки товара, выполнения работы, оказания услуги: 



	

	Сроки (этапы) поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг): 



	Обеспечение контракта  (от 0,5% до 30%):
___________________________________________________________________________________

Обеспечение гарантийных обязательств (при необходимости)  (не более 10%):


	

	КБК:     ____________________________________________________________________________________                                                                             

Код КОСГУ:

____________________________________________________________________________________

Бюджет: 
____________________________________________________________________________________
Приложения: 

- коммерческие предложения (не менее трех с указанием номера и даты исх. запроса) (в случае обоснования НМЦК методом сопоставимых рыночных цен (анализа рынка);

- локальный сметный расчет (проектная документация) (в случае обоснования НМЦК проектно-сметным методом);
- иные необходимые документы, подтверждающие обоснование НМЦК (в случае  обоснования НМЦК иными методами в соответствии с ст. 22 Закона);
- описание объекта Закупки в соответствии со ст. 33 Закона, информацию о количестве поставляемого товара, объеме выполняемых работ, объеме оказываемых услуг, месте доставки товара, месте выполнения работ или оказания услуг, сроках поставки товара, выполнения работы либо оказания услуг, а также график поставки товаров, выполнения работ либо оказания услуг в случае необходимости поэтапной поставки товаров, поэтапного выполнения работ, оказания услуг (техническое задание);

- предложения о способе определения поставщика (подрядчика, исполнителя) и их обоснование;

- предложения о дополнительных требованиях к участникам Закупки и их обоснование;
- минимально необходимые требования, предъявляемые  к объекту закупки (лицензии и т.д.);
- в случае проведения о конкурса в электронной форме - предложения по применяемым критериям оценки и значимости таких критериев согласно постановлению Правительства Российской Федерации от 31 декабря 2021 г. N 2604 "Об оценке заявок на участие в закупке товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, внесении изменений в пункт 4 постановления Правительства Российской Федерации от 20 декабря 2021 г. N 2369 и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений некоторых актов Правительства Российской Федерации" (далее - Постановление N 2604);




	Исполнитель:


	
	  ____________


	«__» ____________ 202_г.




Приложение 4 к постановлению Администрации

Тутаевского муниципального района

от _____________ № ______
СОСТАВ

КОНТРАКТНОЙ СЛУЖБЫ 

Руководитель Контрактной службы

	Начальник управления муниципальных закупок и планирования


Заместитель руководителя контрактной службы

	Начальник отдела контрактной службы управления муниципальных закупок и планирования


Группа инициаторов закупок 

	Начальник управления муниципального контроля Администрации Тутаевского муниципального района;

	Начальник управления жилищно-коммунального хозяйства Администрации Тутаевского муниципального района;

	Начальник управления образования, культуры и молодёжной политики Администрации Тутаевского муниципального района;

Заместитель Главы Администрации Тутаевского муниципального района по имущественным вопросам - начальник управления муниципального имущества;
Заместитель Главы Администрации Тутаевского муниципального района по градостроительным вопросам - начальник управления архитектуры и градостроительства (главный архитектор); 

Заместитель Главы Администрации Тутаевского муниципального района по экономическим вопросам и развитию территорий;
Начальник Административно-правового управления Администрации Тутаевского муниципального района;
Начальник Управления экономического развития и инвестиционной политики Администрации Тутаевского муниципального района;
Начальник Отдела по опеке и попечительству;
Начальник Отдел по военно-мобилизационной работе, гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям Администрации Тутаевского муниципального района.



Группа осуществления закупок  Контрактной службы
	Консультант–юрист отдела контрактной службы Управления муниципальных закупок и планирования;

	Главный специалист отдела контрактной службы Управления муниципальных закупок и планирования Администрации ТМР;


Группа осуществления полномочий на определения поставщика (подрядчика, исполнителя) Контрактной службы

	Консультант Управления муниципальных закупок и планирования Администрации ТМР.


Управляющий делами 

Администрации ТМР






С.В. Балясникова

