Приложение 
к постановлению администрации 

Чебаковского сельского поселения
от 10.11.2014 г. № 57
(в редакции постановления Администрации ЧСП от 23.05.2016 № 23, от 10.08.2018 № 55, от 06.11.2019 № 97, от 08.10.2021 № 82)

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений на территории Чебаковского сельского поселения»

  1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

           1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений (далее - административный регламент) разработан в целях оптимизации (повышения качества) исполнения муниципальной услуги и доступности ее результата, определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений на территории Чебаковского сельского поселения (далее - муниципальная услуга).

     Разрешения выдаются на снос или пересадку зеленых насаждений, произрастающих на территории Чебаковского сельского поселения, за исключением зеленых насаждений, произрастающих на земельных участках, находящихся в федеральной собственности, в собственности субъекта Российской Федерации - Ярославской области, в частной собственности.

1.2. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются юридические или физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели (далее - заявители).

   1.2.1.  Полномочия представителя физического лица на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги должны быть удостоверены нотариально. 

   1.2.2. Полномочия представителя юридического лица на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги подтверждаются доверенностью от имени юридического лица за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это его учредительными документами, заверенного печатью этого юридического лица.

1.3. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно получить следующим образом: обратившись в администрацию Чебаковского сельского поселения лично, по телефону, посредством факсимильной связи, по электронной почте, а также получить информацию можно на официальном сайте Администрации Тутаевского муниципального района в разделе Чебаковское сельское поселение (http://www.adm.yar.ru/power/mest/Тutayev/mestt/chsp.htm), на  Едином портале государственных и муниципальных услуг(функций) www.gosuslugi.ru . 
    Администрация Чебаковского сельского поселения:

адрес - 152336, Ярославская область, Тутаевский р-н, пос.Никульское, ул.Центральная, д.15 а.

телефон для справок – (48533) 4-41-42

номер т/факса - (48533) 4-41-42

адрес электронной почты - chebsp@yandex.ru
график приема заявителей:

понедельник, вторник, среда, пятница - с 08.00 до 12.00, с 13.00 до 16.00

Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги проводится в форме консультирования по следующим вопросам:

- о местонахождении администрации Чебаковского сельского поселения;

- о должностных лицах, уполномоченных представлять муниципальную услугу и участвующих в предоставлении муниципальной услуги, их номерах контактных телефонов;

- о графике работы администрации Чебаковского сельского поселения;

- о графике личного приема Главы Чебаковского сельского поселения;

- об адресе электронной почты администрации Чебаковского сельского поселения;

- о порядке приема обращения; 

- о ходе предоставления муниципальной услуги;

- о перечне документов, необходимых для  предоставления муниципальной услуги;

- об административных действиях (процедурах) предоставления муниципальной услуги;

- о порядке и формах контроля за предоставлением муниципальной услуги;

- об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения заявителей должностное лицо, осуществляющее информирование заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

сообщает наименование организации, свою фамилию, имя, отчество и замещаемую должность;

в вежливой форме четко и подробно информирует заявителя по интересующим вопросам;

принимает все необходимые меры для ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц или сообщает номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, либо назначает другое удобное для заявителя время устного информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

Время ожидания заявителя при личном обращении за консультацией не должно превышать 15 мин.

Устное информирование каждого заявителя не должно быть более 15 минут.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги «Выдача разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений на территории Чебаковского сельского поселения» 

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Чебаковского сельского поселения.

2.3.     Возможные формы предоставления услуги:
2.3.1. Прием заявления и документов для предоставления муниципальной услуги осуществляется в очной форме.

Подача заявления и документов осуществляется при личном приеме на бумажном носителе в администрации Чебаковского сельского поселения в соответствии с графиком приема заявителей.
2.3.2. Прием заявления и документов для предоставления муниципальной услуги осуществляется в заочной форме, без личного присутствия заявителя (по почте, с использованием электронной почты, посредством отправки факсимильного сообщения). 
2.4. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача (направление) заявителю:

- распоряжения  Администрации о разрешении на снос или пересадку зеленых насаждений;

        - распоряжения  Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги.

Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней со дня подачи заявления заявителем. (абзац в редакции постановления АЧСП от 10.08.2018 № 55).
Время прохождения отдельных административных процедур составляет:

а) прием, первичная проверка и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги – 1 день;
б) рассмотрение запроса и подготовка итоговой документации – 6 рабочих дней; (абзац в редакции постановления АЧСП от 10.08.2018 № 55).
в) выдача справки, выписки, копии архивного документа, ответа об отсутствии запрашиваемых сведений, рекомендации о дальнейших путях поиска необходимой информации, уведомления о направлении соответствующих запросов на исполнение по принадлежности в другие организации – 3 рабочих дня. (абзац в редакции постановления АЧСП от 10.08.2018 № 55).
Возможность приостановления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрена.

 2.6. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:

- Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Правила благоустройства Чебаковского сельского поселения, утвержденные решением Муниципального Совета Чебаковского сельского поселения от 25.04.2018 г.  № 8;

           - Устав Чебаковского сельского поселения, утвержденный решением Муниципального Совета Чебаковского сельского поселения от 20.06.2006 № 8.
2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
        2.7.1. Перечень документов, предоставляемых заявителем самостоятельно:

     1) заявление по форме согласно приложению 1 к административному регламенту;

     2) документы, подтверждающие согласие лиц, не являющихся заявителями, или их законных представителей на обработку персональных данных, а также полномочия заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных в целях получения муниципальной услуги;

     3) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя (в случае обращения представителя заявителя);

     4) подеревная съемка зеленых насаждений, планируемых к сносу (пересадке);

     5) перечетная ведомость зеленых насаждений (приложение 2 к административному регламенту);

     6) план-схема расположения зеленых насаждений;

     7) план посадки новых насаждений (предоставляется при заявке на пересадку зеленых насаждений).

      2.7.2.Перечень документов (информации), запрашиваемых в порядке межведомственного информационного взаимодействия в соответствующих органах (организациях) и имеющихся в их распоряжении:

     - о принадлежности земельного участка, на котором произрастают зеленые насаждения, заявленные к сносу (пересадке), к муниципальной собственности или к земельным участкам, государственная собственность на которые не разграничена (в случае сноса (пересадки) зеленых насаждений, произрастающих на земельном участке, предоставленном в пользование, - копию документа, подтверждающего права на земельный участок).

     Заявитель вправе представить по собственной инициативе иные документы.

        2.7.3. Заявление  о предоставлении муниципальной услуги поданное в администрацию Чебаковского сельского поселения приравнивается к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.7.4. Требования к оформлению документов, предоставляемых заявителями.

Заявление может быть полностью рукописным или изготовленным с использованием распечатанного с официального сайта Чебаковского сельского поселения и заполненного рукописно бланка заявления, или полностью изготовленным с использованием компьютерной техники, по его желанию заявителя формируется в двух экземплярах, один из которых с отметкой остается у заявителя. 
2.8. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

- выполнение подеревной съемки в зоне застройки;

- составление перечетной ведомости зеленых насаждений в зоне застройки;

- составление плана-схемы расположения зеленых насаждений;

- составление плана посадки новых насаждений.
2.9. Администрация Чебаковского сельского поселения отказывает в приеме заявления и прилагаемых к нему документов в случаях:
- ненадлежащее оформление заявления (отсутствие сведений о заявителе, подписи заявителя);

- несоответствие предоставленных документов документам, указанным в заявлении;

- отсутствие документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае если от имени заявителя действует представитель).

2.10. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
- произрастание зеленых насаждений, заявленных к сносу или пересадке, на земельных участках, находящихся в федеральной собственности, в собственности субъекта Российской Федерации - Ярославской области, в собственности Тутаевского муниципального района, в частной собственности;

- непредоставление документов, указанных в подпункте 2.7.1 административного регламента.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении не должен превышать 15 минут.

2.13. Срок регистрации заявления: не более 15 минут с момента приема необходимых документов. 

2.14. Для ожидания приема заявителям в администрации Чебаковского сельского поселения отводятся удобные места, оборудованные стульями и столами для возможности оформления документов. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационным стендом.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- информационная открытость порядка и правил предоставления муниципальной услуги;

- наличие административного регламента предоставления муниципальной услуги;

- степень удовлетворенности заявителей качеством и доступностью муниципальных услуг;

- соответствие предоставляемых услуг требованиям настоящего регламента;

- соблюдение сроков предоставления муниципальных услуг согласно регламенту;

- количество обоснованных жалоб;

- оказание муниципальной услуги бесплатно.
2.16. Обеспечение условий доступности муниципальной услуги для инвалидов.

На стоянке возле здания Администрации выделяется место для парковки специальных автотранспортных средств маломобильных групп населения.

 Вход в задание Администрации Чебаковского сельского поселения  оборудуется системой вызова помощника для лиц с ограниченными возможностями.

Предусматривается оказание помощи специалистами Администрации, предоставляющими муниципальные услуги, инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами, а также вызов специалиста Администрации на дом для подачи заявления и документов для предоставления муниципальной услуги.

Предусматривается возможность сопровождения инвалида, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика для оказания помощи инвалиду.

Предусматривается допуск собаки-проводника в здание Администрации.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ
    3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов - 1 рабочий день;

- рассмотрение, проверка заявления и приложенных к нему документов - 3 рабочих дня; (абзац в редакции постановления АЧСП от 10.08.2018 № 55).
- принятие решения о выдаче разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений либо об отказе в выдаче такого разрешения - 3 рабочих дня;

- выдача (направление) заявителю распоряжения Администрации о разрешении на снос или пересадку зеленых насаждений либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги - 3 рабочих дня.

     Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги приведена в блок-схеме (приложение 3 к административному регламенту).

          3.2. Прием, первичная проверка и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

      Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Администрацию Чебаковского сельского поселения с заявлением, оформленным в соответствии с пунктом 2.7 административного регламента.

     Ответственными за выполнение административной процедуры является специалист Администрации. 

Специалист Администрации устанавливает личность заявителя, либо личность представителя заявителя, а также полномочия представителя, если с заявлением обратился представитель заявителя. Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации». (абзац включен постановлением АЧСП от 08.10.2021 № 82) 

      Специалист проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие приложенных к нему документов документам, указанным в заявлении, а также наличие документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае если от имени заявителя действует представитель).

        При наличии оснований для отказа в приеме документов, перечисленных в пункте 2.9 административного регламента, специалист возвращает документы заявителю и разъясняет ему причины возврата. По желанию заявителя причины отказа в приеме документов указываются специалистом на возвращаемом заявлении.

        При отсутствии оснований для отказа в приеме документов, перечисленных в пункте 2.9 административного регламента, специалист регистрирует заявление в установленном порядке и сообщает заявителю или указывает на втором экземпляре заявления (при его наличии) дату, регистрационный номер заявления и срок получения результата предоставления муниципальной услуги.

     После регистрации заявление и приложенные к нему документы передаются  специалистом для рассмотрения Главе Чебаковского сельского поселения.

     Глава Чебаковского сельского поселения в тот же день определяет специалиста Администрации, ответственного за рассмотрение заявления и приложенных к нему документов и подготовку проекта распоряжения Администрации, и обеспечивает передачу ему заявления и приложенных к нему документов.

     Срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 рабочий день.

3.3. Рассмотрение, проверка заявления и приложенных к нему документов.

     Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и приложенных к нему документов специалисту Администрации.

     Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Администрации.

     В случае непредоставления документов, предусмотренных подпунктами 2, 4, 5, 6 и 7 (предоставляется при заявке на пересадку зеленых насаждений) подпункта 2.7.1 административного регламента, специалист Администрации осуществляет подготовку проекта распоряжения Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

     В случае предоставления документов, предусмотренных подпунктами 2, 4, 5, 6 и 7 (предоставляется при заявке на пересадку зеленых насаждений) подпункта 2.7.1 административного регламента, специалист Администрации:

- в течение 1 рабочего дня подготавливает межведомственный запрос в управление земельных ресурсов Администрации Тутаевского муниципального района о принадлежности земельного участка, на котором произрастают зеленые насаждения, заявленные к сносу (пересадке), к муниципальной собственности или к земельным участкам, государственная собственность на которые не разграничена (в случае сноса (пересадки) зеленых насаждений, произрастающих на земельном участке, предоставленном в пользование - о предоставлении копии документа, подтверждающего права на земельный участок), обеспечивает его подписание у Главы Чебаковского сельского поселения и направление в управление земельных ресурсов Администрации Тутаевского муниципального района; 

- в течение 1 рабочего дня совместно с заявителем (представителем заявителя) проводит обследование и оценку зеленых насаждений, заявленных к сносу или пересадке, выезжая на место для проведения обследования зеленых насаждений, наглядной проверки представленных перечетной ведомости и плана-схемы расположения зеленых насаждений. (абзац в редакции постановления АЧСП от 10.08.2018 № 55).
      По результатам проведенного обследования специалист в течение 1 рабочего дня: (абзац в редакции постановления АЧСП от 10.08.2018 № 55).
- составляет акт обследования зеленых насаждений по форме 1 (с расчетом восстановительной стоимости) или по форме 2 (без расчета восстановительной стоимости) (приложение 4 к административному регламенту);

-  осуществляет подготовку (в 2-х экземплярах) проекта распоряжения Администрации Чебаковского сельского поселения о разрешении на снос или пересадку зеленых насаждений, в котором указываются местоположение и количество зеленых насаждений, подлежащих сносу или пересадке, причина сноса или пересадки, срок для оплаты восстановительной стоимости зеленых насаждений (в случае если за снос (пересадку) зеленых насаждений подлежит взысканию восстановительная стоимость зеленых насаждений), либо проекта распоряжения Администрации Чебаковского сельского поселения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в котором указывается основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги (далее - проект распоряжения).

     Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 3 рабочих дней. (абзац в редакции постановления АЧСП от 10.08.2018 № 55).
3.4. Принятие решения о выдаче разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений либо об отказе в выдаче такого разрешения. 
      Основанием для начала административной процедуры является передача проекта распоряжения Главе Чебаковского сельского поселения.

      Глава Чебаковского сельского поселения в течение 1 рабочего дня рассматривает представленный проект распоряжения с приложенными к нему документами и принимает решение о выдаче разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений либо об отказе в выдаче такого разрешения. В случае замечаний проект распоряжения возвращается специалисту на доработку. Доработанный проект распоряжения направляется на подпись Главе Чебаковского сельского поселения.

     Подписанное Главой Чебаковского сельского поселения распоряжение передается специалисту Администрации для регистрации. 

     Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 3 рабочих дня.

     3.5. Выдача (направление) заявителю распоряжения Администрации Чебаковского сельского поселения о разрешении на снос или пересадку зеленых насаждений либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

     Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту Администрации 2-х зарегистрированных экземпляров распоряжения Администрации Чебаковского сельского поселения о разрешении на снос или пересадку зеленых насаждений или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

     Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Администрации.

     Специалист Администрации:

- информирует заявителя о принятом решении и назначает ему время (в пределах срока административной процедуры) для получения документов;

- в случае явки заявителя в назначенное время передает один экземпляр зарегистрированного распоряжения заявителю, а также акт обследования зеленых насаждений, о чем делает отметку в журнале учета выданных распоряжений (далее - журнал учета) (приложение 5 к административному регламенту), что подтверждается подписью заявителя в журнале учета;

- в случае неявки заявителя в назначенное время в течение 1 рабочего дня направляет документы по почте на указанный в заявлении адрес с уведомлением о вручении, о чем делает соответствующую запись в журнале учета.

     Заявление о разрешении на снос или пересадку зеленых насаждений и приложенные к нему документы, экземпляр распоряжения Администрации Чебаковского сельского поселения, акт обследования зеленых насаждений, а также уведомление о направлении заявителю распоряжения и акта обследования зеленых насаждений (в случае направления документов по почте) брошюруются в дело.

     Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 3 рабочих дня.

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений настоящего административного регламента и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет Глава Чебаковского сельского поселения.

4.2. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей.

Плановые проверки проводятся Главой Чебаковского сельского поселения не реже 1 раза в год.
Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя, инициативе органов, уполномоченных на осуществление контроля.

4.3. Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, за выполнение административных процедур, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения административных процедур, указанных в настоящем административном регламенте, своевременность, полноту и достоверность подготовленных документов, запрашиваемых заявителем.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
· нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

· нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

· отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

· отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами;

· затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами;

· отказ Администрации, должностного лица Администрации в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

· нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

· приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами Чебаковского сельского поселения;

· требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

5.2. Жалоба подается лично в Администрацию, либо в Управление Федеральной антимонопольной службы по Ярославской области в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, а также может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет: официального сайта Администрации.

Жалобы на решения и действия (бездействие) Главы Чебаковского сельского поселения, подаются в вышестоящий орган.
В случае, если жалобу подает представитель заявителя, он представляет документ, удостоверяющий его личность, и документ, подтверждающий его полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 

При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в абзаце пятом настоящего пункта, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.3. Жалоба должна содержать:

· наименование уполномоченного органа, фамилию, имя, отчество должностного лица уполномоченного органа, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

· фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя – для физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – для юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

· сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации;
· доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Поступившая в Администрацию жалоба  подлежит регистрации не позднее рабочего дня, следующего за днем ее поступления и рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок, либо в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами Чебаковского сельского поселения.          

При удовлетворении жалобы исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, принимаются не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.  

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.6. В случае, если в компетенцию Администрации, не входит принятие решения в отношении жалобы, Администрация в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации направляют жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5. данного раздела регламента, заявителю направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме.
5.8. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.7. данного раздела регламента, дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
5.9. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.7. данного раздела регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьёй 12<1> Закона Ярославской области от 03.12.2007 № 100-з  «Об административных правонарушениях», должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в Департамент информатизации и связи Ярославской области.
Приложение 1

к Административному регламенту
Форма

заявления на предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешения на 

снос или пересадку зеленых насаждений»

                      В Администрацию Чебаковского сельского 

                                 поселения  Тутаевского муниципального района

                                 Ярославской области

                                 __________________________________________

                                     (наименование заявителя: фамилия, имя,

                                          отчество - для граждан;

                                 __________________________________________

                                 __________________________________________

                                     полное наименование, фамилия, имя,

                                 __________________________________________

                                   отчество, должность руководителя - для

                                             юридического лица)

                                 __________________________________________

                                 (местонахождение, почтовый адрес, телефон)

                                Заявление

                  о выдаче разрешения на снос (пересадку)

                            зеленых насаждений

    Прошу выдать разрешение на снос (пересадку) ____ шт. деревьев, ____ шт.

кустов, _____ кв. м газонов, _____ кв. м цветников (ненужное зачеркнуть) на

земельном участке, расположенном по адресу: _______________________________

                                                (адрес земельного участка в

__________________________________________________________________________.

соответствии с правоустанавливающими документами)

    Причина сноса (пересадки) (отметить нужное):

    ┌─┐

    │ │ строительство,    реконструкция,   капитальный   ремонт    объектов

    └─┘ капитального строительства

__________________________________________________________________________;

                  (наименование объекта строительства)

    ┌─┐

    │ │ вынос сетей  при выполнении  подготовительных работ  по организации

    └─┘ стройплощадки,  при  необходимости  проведения инженерных изысканий

для подготовки проектной документации;

    ┌─┐

    │ │ проведение  санитарных  рубок  и  вырубки  аварийно-опасных зеленых

    └─┘ насаждений;

    ┌─┐

    │ │ восстановление режима инсоляции в жилых и нежилых помещениях;

    └─┘

    ┌─┐

    │ │ предупреждение  или  ликвидация  аварийных  и чрезвычайных ситуаций

    └─┘ техногенного и природного характера и их последствий;

    ┌─┐

    │ │ место  произрастания   зеленых     насаждений   не    соответствует

    └─┘ установленным  СНиП 2.07.01-89   "Градостроительство.  Планировка и

застройка городских и сельских поселений" нормам и правилам;

    ┌─┐

    │ │ реконструкция  (благоустройство)  зеленых  насаждений или замена на

    └─┘ равнозначные зеленые насаждения;

    ┌─┐

    │ │ проведение рубок ухода.

    └─┘

    Перечень предоставленных документов:

    1. Подеревная съемка зеленых насаждений на __________ л.

    2. Перечетная ведомость зеленых насаждений на __________ л.

    3. План-схема расположенных зеленых насаждений на ___________ л.

    4. План посадки новых насаждений (предоставляется при пересадке зеленых

насаждений).

В   связи   с  рассмотрением  данного  заявления  выражаю  согласие  на обработку своих персональных данных. 

    "___" _____________ 20___ г.   __________   ___________________________

                                   (подпись)       (расшифровка подписи)

    Рег. N _____ от "___" _____________ 20___ г.

    Документы принял:

    ________________________       __________   ___________________________

         (должность)               (подпись)       (расшифровка подписи)

Приложение 2

к Административному регламенту
Перечетная ведомость

зеленых насаждений на земельном участке, расположенном по адресу:

                 ____________________________________________________________

	 N 
п/п
	   N на   
подеревной
  съемке  
	Порода, вид
  зеленых  
насаждений 
	   Для деревьев на высоте   
1,3 м - диаметр ствола (см);
 для кустарников - возраст  
           (лет);           
 для газонов и цветников -  
      площадь (кв. м)       
	 Характеристика  
состояния зеленых
   насаждений    

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


    Всего зеленых насаждений на участке ___________________________________

    Подлежит сносу ________________________________________________________

    Подлежит пересадке ____________________________________________________

Приложение 3

к Административному регламенту
Блок-схема

последовательности административных процедур предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений»
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│   Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к    │

│                            нему документов                                         │

└─────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘

                                      │

                                      \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│   Рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов   │

└─────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘

                                      │

                                      \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│  Принятие решения о выдаче разрешения на снос или пересадку зеленых   │

│         насаждений либо об отказе в выдаче такого разрешения              │

└─────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘

                                      │

                                      \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Выдача (направление) заявителю распоряжения о разрешении на снос или

          пересадку зеленых насаждений либо об отказе в предоставлении

                                               муниципальной услуги      

└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

Приложение 4 

к Административному регламенту

Форма 1

                                    АКТ

                      ОБСЛЕДОВАНИЯ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ

                                                   ________________________

                                                    (дата составления акта)

Комиссия в составе:________________________________________________________

на основании заявления ____________________________________________________

от _______________ N ____________ произвела обследование зеленых насаждений,

произрастающих на земельном участке, расположенном по адресу: _____________

__________________________________________________________________________,

и установила, что сносу (пересадке) в связи ________________________________

____________________________________ подлежат следующие зеленые насаждения:

	порода 
	    N     

перечетной

ведомости 
	диаметр,

   см   
	кол-во,

  шт.  
	цена,

руб. 
	Ксост
	Кперес
	 Кс 
	 Км 
	Клок
	Квид
	сумма,

 руб. 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого: 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Вышеуказанную сумму перечислить на счет:

счет получателя: 

в (наименование банка, кредитной организации)

БИК 

ИНН     КПП 

ОКАТО 

получатель: 

Код дохода 

    Оценка произведена  в соответствии с Методикой _______________________________________________________________.

    Список сокращений:

Ксост - коэффициент поправок на текущее состояние зеленых насаждений;

Кперес - коэффициент поправок на пересадку зеленых насаждений;

Кс - коэффициент поправок на социальную значимость зеленых насаждений;

Км - коэффициент поправок на местоположение зеленых насаждений;

Клок - коэффициент поправок на локальное местоположение;

Квид - коэффициент поправок на устойчивость к вредным  выбросам в атмосферу

различных видов насаждений

Подписи комиссии:

______________________________________  ___________  ______________________

            (должность)                  (подпись)   (расшифровка подписи)

Форма 2

АКТ

ОБСЛЕДОВАНИЯ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ

                                                   ________________________

                                                    (дата составления акта)

Комиссия в составе:________________________________________________________

на основании заявления ____________________________________________________

от ________ N ____ произвела обследование зеленых насаждений, произрастающих

на земельном участке, расположенном по адресу: ___________________________,

и установила, что сносу подлежат следующие зеленые насаждения:

	Порода
	№ перечетной ведомости
	Диаметр,

см.
	Высота,

м
	Кол-во,

штук
	Местонахождение


	Вид работы
	Основание

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


    Итого: ________________________________________________________________

Подписи комиссии:

______________________________________  __________  _______________________

           (должность)                   (подпись)   (расшифровка подписи)

Приложение 5

к Административному регламенту

Журнал

учета выданных распоряжений

	 N 
п/п
	  N, дата   
распоряжения
	Заявитель
	  Дата   
 подачи  
заявления
	  Адрес   
земельного
 участка  
	Количество
насаждений
	Размер   
восстано-
вительной
стоимости
	 N и дата 
платежного
поручения 
	    Дата    
 получения/ 
направления 
распоряжения
	Подпись о 
получении 
распоряже-
ния

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


