АДМИНИСТРАЦИЯ ЧЕБАКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Тутаевского муниципального района Ярославской области

 ПОСТАНОВЛЕНИЕ
31.05.2013 года       № 25                                                     пос.Никульское
	Об утверждении административного регламента осуществления муниципального земельного контроля на территории Чебаковского сельского поселения

	


В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации,  Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Уставом Чебаковского сельского поселения, в соответствии с постановлением Правительства Ярославской области от 24.12.2012 № 1508-п  «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов осуществления муниципального контроля», администрация Чебаковского сельского поселения  
постановляет:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент осуществления  муниципального земельного  контроля на территории Чебаковского сельского поселения.

2. Признать утратившими силу постановления администрации Чебаковского сельского поселения от 30.03.2010 № 10 «Об утверждении административного регламента исполнения Администрацией Чебаковского сельского поселения функции по муниципальному земельному контролю», от 18.08.2010 № 28 «О внесении изменений в постановление Администрации Чебаковского сельского поселения «Об утверждении административного регламента исполнения Администрацией Чебаковского сельского поселения функции по муниципального земельному контролю»», от 18.06.2012 № 18  «О внесении изменений в постановление Администрации Чебаковского сельского поселения «Об утверждении административного регламента исполнения Администрацией Чебаковского сельского поселения функции по муниципального земельному контролю»».

3. Обнародовать  настоящее постановление согласно Положению о порядке обнародования муниципальных правовых актов Чебаковского сельского поселения, утвержденного решением № 8 от 20.06.2006 г. 

4.  Постановление вступает в силу со дня обнародования.

Глава Чебаковского 
сельского поселения                                                             А.И.Куликов
Приложение 
к постановлению администрации 

Чебаковского сельского поселения
от 31.05.2013 г. № 25
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

осуществления муниципального земельного контроля на территории

Чебаковского сельского поселения

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Наименование муниципальной функции – муниципальный земельный контроль на территории  Чебаковского сельского поселения.
1.2. Органом, уполномоченным на осуществление муниципального земельного контроля на территории Чебаковского сельского поселения (далее – орган муниципального контроля), является администрация Чебаковского сельского поселения (далее – Администрация).
    При исполнении муниципальной функции необходимо участие следующих органов и организаций:

- органов прокуратуры для согласования проведения проверок;

- экспертных организаций (экспертов) для оценки соответствия осуществляемых юридическими  лицами, индивидуальными предпринимателями деятельности или действий (бездействия), производимых и реализуемых ими товаров (выполняемых работ, предоставляемых услуг) обязательным требованиям и анализа соблюдения указанных требований;

 -саморегулируемых организаций для защиты прав их членов при исполнении муниципальной функции;

 -органов внутренних дел для оказания содействия при проведении проверок.

1.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции:
-    Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-     Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

-       Земельный кодекс Российской Федерации;

-    Устав Чебаковского сельского поселения, утвержденный решением Муниципального Совета Чебаковского сельского поселения от 20.06.2006 № 8;
-       Решения Муниципального Совета Чебаковского сельского поселения от 01.10.2009 г. № 32 «Об утверждении Положения и Порядка осуществления муниципального земельного контроля за использованием земель на территории Чебаковского сельского поселения».
1.4.   Предметом муниципального земельного контроля является соблюдение органами государственной власти, органами местного самоуправления, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами обязательных требований земельного законодательства, установленных  федеральными законами, законами Ярославской области, муниципальными правовыми актами.

Муниципальный земельный контроль на территории Чебаковского сельского поселения осуществляется по вопросам:

а) соблюдения требований по использованию земель;

б) соблюдения порядка, исключающего самовольное занятие земельных участков или использование их без оформленных в установленном порядке правоустанавливающих документов;

в) соблюдения порядка переуступки права пользования землей;

г)  предоставления достоверных сведений о состоянии земель;

д) своевременным выполнением обязанностей по приведению земель в состояние, пригодное для использования по целевому назначению, или их рекультивации после завершения разработки месторождений полезных ископаемых (включая общераспространенные полезные ископаемые), строительных, лесозаготовительных, изыскательских и иных работ, ведущихся с нарушением почвенного слоя, в том числе работ, осуществляемых для внутрихозяйственных и собственных надобностей;

е)  использованием земельных участков по целевому назначению;

ж) своевременным и качественным выполнением обязательных мероприятий по улучшению земель и охране почв от водной эрозии, заболачивания, подтопления, переуплотнения, захламления, загрязнения и по предотвращению других процессов, ухудшающих качественное состояние земель и вызывающих их деградацию;

з) выполнением требований по предотвращению уничтожения, самовольного снятия и перемещения плодородного слоя почвы, а также порчи земель в результате нарушения правил обращения с пестицидами, агрохимикатами или иными опасными для здоровья людей и окружающей среды веществами и отходами производства и потребления;

и) наличием и сохранностью межевых знаков границ земельных участков;

к) выполнением иных требований земельного законодательства по вопросам использования и охраны земель.

1.5.    Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального контроля.
1.5.1.   Должностные лица органа муниципального контроля, являющиеся муниципальными земельными инспекторами, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, имеют право: 

1) запрашивать в соответствии со своей компетенцией и безвозмездно получать от федеральных органов исполнительной власти и их территориальных органов, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, организаций и граждан необходимые для осуществления муниципального земельного контроля сведения и материалы о состоянии, использовании земель, в том числе правоустанавливающие документы, документы, удостоверяющие права на земельные участки и находящиеся на них объекты, а также сведения о лицах, использующих земельные участки, в отношении которых проводятся проверки, в части, относящейся к предмету проверки;

              2) с целью проведения проверки обследовать земельные участки, находящиеся на территории муниципального образования, и расположенные на них объекты в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации;

             3) получать от собственников земельных участков, землепользователей, землевладельцев, арендаторов земельных участков объяснения, сведения и другие материалы, связанные с использованием земельных участков, не позднее трех рабочих дней с момента проведения проверки использования земельного участка;

             4) вносить предложения о полном или частичном изъятии (в том числе путем выкупа) земельных участков в случаях, предусмотренных действующим законодательством;

    5) привлекать в установленном порядке специалистов для проведения обследования земельных участков, экспертиз, проверок;

             6) обращаться в установленном порядке в органы внутренних дел за оказанием содействия в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению их деятельности по муниципальному земельному контролю, а также в установлении личности граждан, виновных в нарушении установленных требований земельного законодательства;

   7) выдавать предписания о прекращении нарушений обязательных требований, об устранении выявленных нарушений, о проведении мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных требований.
1.5.2.  Должностные лица - муниципальные жилищные инспекторы обязаны:
1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных федеральными законами, законами Ярославской области и муниципальными правовыми актами Чебаковского сельского поселения;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, граждан, проверка которых проводится;

3) проводить проверку на основании распоряжения администрации Чебаковского сельского поселения о ее проведении в соответствии с ее назначением;

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения администрации Чебаковского сельского поселения и в необходимых случаях копии документа о согласовании проведения проверки;

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, гражданину или их уполномоченным представителям присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, гражданину или их уполномоченным представителям, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина или их уполномоченных представителей с результатами проверки;

8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;

9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

10) соблюдать сроки проведения проверки и составления акта проверки, установленные действующим законодательством Российской Федерации; 
11) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя, граждан документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено действующим законодательством Российской Федерации;

12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина или их уполномоченных представителей ознакомить их с положениями административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;

13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, при отсутствии журнала учета проверок, осуществлять соответствующую запись в акте проверки.
1.6.   Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю.
1.6.1.  Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, гражданин или их уполномоченные представители при проведении проверки имеют право:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
2) получать от уполномоченного органа, должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и представление которой предусмотрено Положением;

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласие или несогласие с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц, уполномоченного органа;

4) обжаловать действия (бездействия) должностных лиц уполномоченного органа, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

5) на возмещение вреда, причиненного при осуществлении муниципальной функции вследствие действий (бездействия) должностных лиц уполномоченного органа, признанных в установленном законодательством Российской Федерации порядке неправомерными.

1.6.2. При проведении проверок юридические лица, индивидуальные предприниматели и граждане обязаны: 
1)  присутствовать при проведении проверки либо обеспечить присутствие уполномоченных представителей;

2)       представлять необходимые для проведения проверки документы;

3)  не препятствовать осуществлению муниципального земельного контроля должностными лицами  органа муниципального контроля.
1.7.    Результатом исполнения муниципальной функции является: 
-  составление акта проверки;

- выдача предписания об устранении выявленных нарушений законодательства (в случае их выявления), с указанием сроков их устранения;

- направление материалов, связанных с нарушениями обязательных требований, для решения вопросов о возбуждении уголовных дел, а также дел об административных правонарушениях;
- принятие мер по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
      В случае, если при проведении проверки установлено, что выявленные нарушения представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, орган муниципального контроля принимает меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения.

2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ

2.1.  Порядок информирования об исполнении муниципальной функции.
2.1.1.  Администрация Чебаковского сельского поселения находится по адресу:

152336, Ярославская область, Тутаевский р-н, пос.Никульское, ул.Центральная, д.15 а.

График приема заявителей:

понедельник, вторник, среда, пятница - с 08.00 до 12.00, с 13.00 до 16.00

2.1.2. Телефон для справок – (48533) 4-41-42

          номер т/факса - (48533) 4-41-42

          адрес электронной почты - chebsp@yandex.ru
2.1.3. Информацию по вопросам исполнения муниципальной функции можно получить, обратившись в администрацию Чебаковского сельского поселения с письменным обращением, на  личном приеме, по телефону, посредством факсимильной связи, по электронной почте, а также получить информацию можно на официальном сайте Администрации Тутаевского муниципального района в разделе Чебаковское сельское поселение (http://www.adm.yar.ru/power/mest/tutayev/mestt/chsp.htm), на  Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru .
2.1.4. На стендах с организационно-распорядительной информацией размещается следующая обязательная информация:

1) режим работы администрации;

2) номера кабинетов, где проводятся прием и информирование заявителей, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и информирование заявителей;

3) номера телефонов, адреса электронной почты администрации;

4) перечень документов, которые могут быть предъявлены заявителями в качестве удостоверяющих личность;

5) перечень правоустанавливающих документов.

2.2.   Муниципальная функция осуществляется бесплатно.
2.3.   Сроки проведения проверок.
2.3.1. Срок проведения проверок любого вида, исчисляемый с даты, указанной в распоряжении о проведении проверки, не может превышать 20 рабочих дней.

     В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать 50 часов для малого предприятия и 15 часов для микропредприятия в год.

2.3.2. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований и специальных расследований, на основании мотивированных предложений должностных лиц органа муниципального контроля срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен Главой Чебаковского сельского поселения, но не более чем на 20 рабочих дней в отношении малых предприятий, микропредприятий - не более чем на 15 часов.

2.3.3. Срок проведения проверок любого вида в отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству, обособленному структурному подразделению юридического лица, при этом общий срок проведения проверки не может превышать 60 рабочих дней.

СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОК ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (АДМИНИСТРАТИВНЫХ ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (АДМИНИСТРАТИВНЫХ ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
Орган муниципального контроля планирует, организует и осуществляет мероприятия по муниципальному земельному контролю на территории Чебаковского сельского поселения.

Муниципальный земельный контроль проводится  в форме документарных и (или) выездных плановых или внеплановых проверок. Общая блок-схема структуры и взаимосвязи административных процедур, выполняемых при исполнении муниципальной функции проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля приведена в приложении 1  к Административному регламенту.
3.1.  Основанием для проведения проверки любого вида в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей является распоряжение Администрации Чебаковского сельского поселения. Форма распоряжения приведена в приложении 2 к Административному регламенту.
3.1.1.  В распоряжении администрации Чебаковского сельского поселения указываются:

наименование администрации Чебаковского сельского поселения, как органа, осуществляющего муниципальную функцию;

фамилии, имена, отчества, должности должностных лиц (должностного лица), уполномоченных(ого) на проведение проверки, а также привлекаемых(ого) к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими деятельности;

цели, задачи, предмет проверки и срок её проведения;

правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования;

сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

наименование Административного регламента;

перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;
даты начала и окончания проведения проверки.
3.1.2.  Основанием для проведения мероприятий по муниципальному земельному контролю в отношении физических лиц является распоряжение администрации Чебаковского сельского поселения, изданное на основании плана проверок либо на основании поручения Главы Чебаковского сельского поселения по результатам рассмотрения обращения (заявления, жалобы) гражданина (граждан) на нарушение их земельных прав действиями (бездействиями) гражданина.
3.1.2.1. В распоряжении администрации Чебаковского сельского поселения указываются:

наименование администрации Чебаковского сельского поселения, как органа, осуществляющего муниципальную функцию;

фамилии, имена, отчества, должности должностных лиц (должностного лица), уполномоченных(ого) на проведение проверки, а также привлекаемых(ого) к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

фамилия, имя, отчество гражданина, проверка которого проводится, место жительства гражданина;

цели, задачи, предмет проверки и срок её проведения;

правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования;

сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

наименование Административного регламента;

перечень документов, представление которых гражданином необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;
даты начала и окончания проведения проверки.
3.1.3. Заверенные печатью копии распоряжения вручаются должностными лицами  органа муниципального контроля под роспись проверяемым лицам или их уполномоченным представителям одновременно с предъявлением служебных удостоверений. По просьбе подлежащих проверке лиц должностные лица органа муниципального контроля обязаны представить информацию об органе муниципального контроля, а также об экспертах, экспертных организациях в целях подтверждения своих полномочий.

3.1.4. По просьбе проверяемых лиц или их уполномоченных представителей  должностные лица органа муниципального контроля обязаны ознакомить подлежащих проверке лиц с Административным регламентом.
3.1.5. По требованию проверяемых лиц должностные лица органа муниципального контроля обязаны предоставить документ, подтверждающий их полномочия. 

3.2.  Организация и проведение плановой проверки. 

3.2.1.  Предметом плановой проверки является соблюдение юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также требований, установленных федеральными законами, законами Ярославской области по вопросам земельного законодательства.
Блок-схема порядка осуществления плановых проверок приведена в приложении 3 к Административному регламенту.
3.2.2.  Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года. 
3.2.3. Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемых администрацией Чебаковского сельского поселения ежегодных планов.

В ежегодных планах проведения плановых проверок юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) и индивидуальных предпринимателей, а также граждан (физических лиц) указываются следующие сведения:

- наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей и граждан, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими своей деятельности, места жительства граждан;

- цель и основание проведения каждой плановой проверки;

- дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;
- наименование органа муниципального контроля, Ф.И.О., должность муниципального инспектора, осуществляющего конкретную плановую проверку.
3.2.4. При проведении плановой проверки органом муниципального контроля с участием органов государственного контроля и надзора указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.
3.2.5. В срок до 01 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, Администрация направляет проект ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в органы прокуратуры для рассмотрения.

Администрация рассматривает предложения органов прокуратуры и по итогам их рассмотрения направляет в органы прокуратуры в срок до 01 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.
Порядок подготовки ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, его представления в органы прокуратуры и согласования, а также типовая форма ежегодного плана проведения плановых проверок устанавливается Правительством Российской Федерации.

3.1.6. Утвержденный Главой Чебаковского сельского поселения ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте администрации Чебаковского сельского поселения в сети «Интернет».

3.2.6. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:
1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина;

3) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.
3.2.7. Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.
3.2.8. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин извещаются не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения администрации Чебаковского сельского поселения о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.
3.3. Организация и проведение внеплановой проверки. 

3.3.1. Предметом внеплановой проверки является соблюдение субъектами земельных отношений деятельности требований, установленных земельным законодательством при использовании земли, выполнение предписаний органов муниципального земельного контроля, проведение мероприятий при использовании земли по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера. Блок-схема порядка осуществления внеплановых проверок приведена в приложении 4 к Административному регламенту. 

3.3.2.Основанием для проведения внеплановой проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей является:

- истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

-  поступление в орган муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены).
3.3.3. Основанием для проведения внеплановой проверки граждан (физических лиц) является: 

1) истечение срока исполнения гражданином ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными нормативно-правовыми актами;

2) поступление в Администрацию обращений и заявлений граждан и организаций о нарушении обязательных требований действующего законодательства и (или) требований, установленных муниципальными нормативно-правовыми актами.

3.3.4. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган муниципального контроля, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах нарушения прав потребителей не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.
3.3.5. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.
3.3.6. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей в связи с поступлением в орган муниципального контроля обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах: возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан; причинение вреда жизни, здоровью граждан,  может быть проведена органом муниципального контроля после согласования с органом прокуратуры. 
При проведении внеплановой проверки, основанием которой является  информация о фактах нарушения прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены), несоблюдения физическими лицами требований земельного законодательства  - согласование с органом прокуратуры не требуется.

3.3.7. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, обнаружение нарушений обязательных требований, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер орган муниципального контроля вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, установленных законодательством, в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов. 

3.3.8. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основанием проведения которой является сообщение о возникновение угрозы причинения вреда, либо о причинении вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера нарушении прав потребителей, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются органом муниципального контроля не менее чем за 24 часа до начала её проведения любым доступным способом.
3.3.9. В случае если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.
3.3.10. В случае проведения внеплановой выездной проверки членов саморегулируемой организации орган муниципального контроля обязан  уведомить саморегулируемую организацию о проведении внеплановой выездной проверки в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении внеплановой выездной проверки.
3.4. Организация и проведение документарной проверки.

3.4.1. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах гражданина, юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих организационно-правовую форму, права и обязанности, проверяемых лиц, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований нормативных правовых актов Российской Федерации и требований, установленных муниципальными правовыми актами, регламентирующими земельные правоотношения.
3.4.2. Организация документарной проверки (как плановой, так и внеплановой) осуществляется в следующем порядке: 
3.4.2.1. Документарная проверка проводится по месту нахождения органа муниципального контроля.
3.4.2.2. В процессе проведения документарной проверки должностными лицами органа муниципального контроля в первую очередь рассматриваются документы юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан, имеющиеся в распоряжении органа муниципального контроля, а также акты предыдущих проверок и иные документы о результатах осуществленного в отношении них муниципального контроля.

3.4.2.3. В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином обязательных требований или требований, установленных муниципальными нормативно-правовыми актами, орган муниципального контроля направляет в адрес проверяемых лиц требование представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К требованию прилагается заверенная надлежащим образом  копия распоряжения администрации о проведении  документарной проверки.

3.4.2.4. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин обязаны направить в орган муниципального контроля указанные в запросе документы.

Указанные в требовании документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и, соответственно, подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя (законного представителя), иного должностного лица юридического лица.

Инспектор не вправе требовать нотариального удостоверения копий представляемых документов, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

3.4.2.5. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином документах, либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах сведениям, содержащимся в имеющихся у органа муниципального контроля и (или) полученным в ходе осуществления муниципального земельного контроля, информация об этом направляется проверяемым лицам, с требованием представить в указанный срок необходимые пояснения в письменной форме.

Проверяемые лица, представляющие в орган муниципального контроля пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах, либо относительно несоответствия сведений, вправе представить дополнительно документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

3.4.2.6. Должностное лицо органа муниципального контроля, которое проводит документарную проверку, обязано рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, гражданином, либо их уполномоченными представителями пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений будут установлены признаки нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица органа муниципального контроля вправе провести выездную проверку.
3.4.2.7. При проведении документарной проверки орган муниципального контроля не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки.
3.4.3. Проверка заканчивается выдачей  акта.
3.5. Выездная проверка. 
3.5.1. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности, по месту нахождения земельного участка гражданина.
3.5.2. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и иных имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля документах юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям или требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

3.5.3. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения инспектором, обязательного ознакомления проверяемых лиц или их уполномоченных представителей с распоряжением Администрации  о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

3.5.4. Проверяемые лица или их уполномоченные представители обязаны предоставить инспектору возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц на земельный участок.
3.5.5.  Срок проведения каждой из проверок не может превышать 20 дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов - для малого предприятия, и пятнадцать часов - для микропредприятия в год, за исключением случаев, предусмотренных Федеральным законом от 26.12.2008 г. N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".

3.5.6. Проверка заканчивается выдачей  акта.
3.6. Порядок оформления результатов проверки.
3.6.1. Исполнительные документы, которые составляются по результатам мероприятий по контролю (плановых и внеплановых), должны быть оформлены на бумажном носителе, иметь сквозную нумерацию страниц, в них не допускаются помарки, подчистки и иные исправления, за исключением исправлений, оговоренных и заверенных подписями, печатями  представителей участников проверки.
Приложения к исполнительным документам нумеруются по порядку (с указанием количества страниц в каждом приложении, если их более одной).
3.6.2. Акт проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя составляется должностным лицом органа муниципального контроля по месту нахождения подконтрольного объекта в двух экземплярах по форме, приведенной в Приложении 5 к Административному регламенту. В случае невозможности составления Акта проверки по месту нахождения подконтрольного объекта, он может быть составлен по месту работы инспектора в течение одного рабочего дня. 
В акте проверки указываются:
- дата, время и место составления акта проверки;
- наименование органа муниципального контроля и надзора;
- дата и номер распоряжения Администрации Чебаковского сельского поселения, на основании которого проводилась проверка;

- фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку, а также привлеченных к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;
- наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, гражданина, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;

- дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

- сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

- сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина или их уполномоченных представителей, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

- подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.

К акту проверки прилагаются протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз соответствующих органов, объяснения проверяемого лица, либо работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение требований, установленных земельным законодательством при использовании земли, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

В случае выявления достаточных данных, указывающих на наличие события нарушения земельного законодательства при использовании земли, к акту проверки прилагаются: фото таблица с нумерацией каждого фотоснимка, обмер площади земельного участка (или его части) и иная информация, подтверждающая или опровергающая наличие нарушения земельного законодательства.

Акт проверки вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, гражданину либо их уполномоченным представителям под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.

В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина, их уполномоченных представителей, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.

В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю.

В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.
Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
3.6.3. Запись о проведении проверки в журнале учета проверок.
Юридические лица, индивидуальные предприниматели обязаны вести журнал учета проверок по форме, установленной приказом Минэкономразвития России от 30.04.2009 №141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».
В журнале учета проверок должностным лицом органа муниципального контроля осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа муниципального контроля, дата начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи.
При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

3.6.5. Оформление предписаний.

В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином обязательных требований или требований, установленных нормативными правовыми актами, должностные лица органа муниципального контроля, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязано:

- выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, гражданину об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами, по форме, приведенной в приложении 7 к Административному регламенту. 
- принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

Предписание об устранении выявленных нарушений оформляется в двух экземплярах, один из которых направляется в адрес подконтрольного субъекта заказным письмом с уведомлением или вручается уполномоченному на его получение представителю подконтрольного субъекта под роспись. В случае отказа лица, в отношении которого проводится мероприятие по государственному контролю и надзору, или его представителя принять предписание, Инспектором делается соответствующая отметка в предписании и оно направляется в адрес стороны, допустившей нарушения, по почте с уведомлением о вручении.

Должностные лица органа муниципального контроля обязаны при проведении проверки учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц. 

Срок выполнения предписания об устранении нарушений, выявленных в ходе проведения проверок, устанавливается исходя из обстоятельств выявленного нарушения и разумного срока для его устранения.

Отказ от подписания предписания не является препятствием для его составления и выдачи, а также выполнения необходимых работ в установленные сроки.
3.7. Порядок взаимодействия органа муниципального контроля при осуществлении муниципального земельного контроля и органов государственного земельного контроля (надзора).
3.7.1. Орган муниципального контроля при организации и проведении проверок муниципального земельного контроля осуществляет взаимодействие с органами государственного земельного контроля по следующим вопросам:

1) информирование о нормативных правовых актах и методических документах по вопросам организации и осуществления муниципального земельного контроля;

2) определение целей, объема, сроков проведения плановых проверок;

3) информирование о результатах проводимых проверок, состоянии соблюдения законодательства Российской Федерации в соответствующей сфере деятельности и об эффективности муниципального земельного контроля;

4) подготовка в установленном порядке предложений о совершенствовании законодательства Российской Федерации в части организации и осуществления муниципального земельного контроля;

5) повышение квалификации специалистов, осуществляющих муниципальный земельный контроль.

3.7.2. Полученные в ходе проверки материалы с приложением копий документов, подтверждающими право пользования земельным участком, сопроводительной запиской и иными документами, подтверждающими наличие нарушения земельного законодательства при использовании земли, в 5-дневный срок после проведения проверки направляются в уполномоченный орган, осуществляющим функции по государственному земельному контролю, для рассмотрения и принятия решения.

4. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений настоящего административного регламента и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к осуществлению муниципальной функции, осуществляет Глава Чебаковского сельского поселения.

4.2. Контроль полноты и качества осуществления муниципальной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений требований законодательства в вопросах осуществления муниципального контроля.

Плановые проверки проводятся Главой Чебаковского сельского поселения не реже 1 раза в год.
Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя, инициативе органов, уполномоченных на осуществление контроля.

4.3. Орган муниципального контроля и его должностные лица в случае ненадлежащего исполнения функций, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.4. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц, в течение 10 дней со дня принятия таких мер администрация Чебаковского сельского поселения обязана сообщить в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, гражданину права и (или) законные интересы которых нарушены.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ИСПОЛНЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ ФУНКЦИЮ, ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, 

МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин имеют право на обжалование решений, принятых в ходе исполнения функции, действий или бездействия должностных лиц органа муниципального контроля в судебном и досудебном (внесудебном) порядке. 

5.2. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин имеют право обратиться в администрацию Чебаковского сельского поселения с жалобой в устной форме (в ходе личного приема) или направить жалобу в письменной форме по почте, в форме электронного документа, с использованием официального сайта органов местного самоуправления Чебаковского сельского поселения (страницы ОМСУ ЧСП на официальном сайте органов местного самоуправления Тутаевского муниципального района), федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

5.3. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин в жалобе в обязательном порядке указывают либо наименование органа муниципального контроля, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего должностного лица органа муниципального контроля, решения и действия (бездействие) которых обжалуются, фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), если контроль осуществляется в отношении индивидуального предпринимателя, либо наименование юридического лица, если контроль осуществляется в отношении юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, уведомление о переадресации жалобы, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит подпись и дату.
5.4. В случае необходимости в подтверждение своих доводов юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин прилагает к жалобе документы и материалы либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в администрацию Чебаковского сельского поселения в соответствии с его компетенцией, подлежит обязательному рассмотрению.

5.6. Жалоба, поступившая в администрацию Чебаковского сельского поселения в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в установленном законодательством Российской Федерации порядке. В жалобе в обязательном порядке указываются фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя, гражданина, наименование юридического лица, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме.

Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин вправе приложить к жалобе необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

5.7. В случае, если в жалобе не указаны фамилия (для индивидуальных предпринимателей, граждан), наименование (для юридических лиц), адрес, по которому должен быть направлен ответ юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, гражданину ответ на жалобу не дается. Если в жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

5.8. Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, в течение 7 дней со дня регистрации возвращается юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, гражданину, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.9. Администрация Чебаковского сельского поселения при получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов 
и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

5.10. В случае, если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению
на рассмотрение должностному лицу в соответствии с его компетенцией, о чем в течение 7 дней со дня регистрации жалобы сообщается юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, гражданину, направившему жалобу, если фамилия индивидуального предпринимателя, гражданина, наименование юридического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, поддаются прочтению.

5.11. В случае, если в жалобе содержится вопрос, на который юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, гражданину многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава Чебаковского сельского поселения вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в администрацию Чебаковского сельского поселения. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

5.12. В случае, если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую в соответствии с действующим законодательством тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.13. В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин вправе вновь направить жалобу в администрацию Чебаковского сельского поселения.

5.14. Письменная жалоба подлежит обязательной регистрации в течение 3 дней с момента поступления. 

5.15. Жалоба, содержащая вопросы, решение которых не входит в компетенцию администрации Чебаковского сельского поселения, направляется в течение 7 дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов, с уведомлением юридического лица, индивидуального предпринимателя, направившего жалобу, о переадресации жалобы, за исключением случая, указанного в пункте 5.10 данного раздела Административного регламента.

5.16. Письменная жалоба, поступившая в администрацию Чебаковского сельского поселения, рассматривается должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 30 дней со дня ее регистрации.

5.17. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса о представлении необходимых для рассмотрения жалобы документов и материалов в другие государственные органы, органы местного самоуправления муниципальных образований области, иным должностным лицам, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия, Глава Чебаковского сельского поселения  вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока ее рассмотрения юридическое лицо, индивидуального предпринимателя, гражданина, направившего жалобу.

5.18. Администрация Чебаковского сельского поселения:

- обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы, в случае необходимости - с участием индивидуального предпринимателя, гражданина, представителей юридического лица, направившего жалобу;

- запрашивает, в том числе в электронной форме, необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;
- принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина;

- дает письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов, за исключением случаев, указанных в пунктах 5.7 - 5.15 данного раздела Административного регламента;

- уведомляет юридическое лицо, индивидуального предпринимателя, гражданина о направлении его жалобы на рассмотрение в другой государственный орган, орган местного самоуправления или иному должностному лицу в соответствии с их компетенцией.

5.19. По результатам рассмотрения жалобы администрация Чебаковского сельского поселения дает письменный ответ юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, гражданину.

5.20. Ответ на жалобу подписывается Главой Чебаковского сельского поселения или уполномоченным должностным лицом.

5.21. Ответ на жалобу, поступившую в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в жалобе, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в жалобе.

5.22. За неисполнение Административного регламента должностные лица органа муниципального контроля несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

	
	                                                                                                                    Приложение 1                                                                                                                                                                                к Административному регламенту


      ОБЩАЯ БЛОК-СХЕМА 

      структуры и взаимосвязи административных процедур, выполняемых при исполнении муниципальной функции проведения проверок и осмотров при осуществлении муниципального земельного контроля 






   Формы осуществления проверочных мероприятий  















Приложение 2

К Административному регламенту

АДМИНИСТРАЦИЯ ЧЕБАКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Тутаевского муниципального района Ярославской области
РАСПОРЯЖЕНИЕ

органа муниципального земельного контроля  

	о проведении
	
	проверки

	
	(плановой/внеплановой, документарной/выездной)
	


юридического лица, индивидуального предпринимателя

от «__»____20___г.             №___- ОД
	1. Провести _________________________________ проверку в отношении
                                (указать вид проверки) 

	

	(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя, адрес места нахождения юридического лица (его филиала, представительства, обособленного структурного подразделения) или места жительства индивидуального предпринимателя и места фактического осуществления ими деятельности)

	2. Назначить лицом(ами), уполномоченным(ыми) на проведение проверки:
	

	

	

	(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)


3. Установить, что:

	настоящая проверка проводится с целью:
	

	

	


При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:

- в случае проведения плановой проверки - ссылка на ежегодный план проведения плановых проверок с указанием способа его доведения до сведения заинтересованных лиц;
- в случае проведения внеплановой выездной проверки - ссылка на реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек; ссылка на реквизиты обращений и заявлений, поступившие в проверяющий орган; краткое изложение информации о фактах причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства или возникновения реальной угрозы причинения такого вреда, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или их угрозы, реквизиты и краткое изложение информации из заявления гражданина о факте нарушения его прав, предоставленных законодательством Российской Федерации о правах потребителей;
- в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая назначается в отношении субъекта малого и среднего предпринимательства и подлежит согласованию с органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения - ссылка на прилагаемую копию документа (рапорта, докладной записки и т. п.), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

	Задачами настоящей проверки являются:
	

	

	

	


4. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

( соблюдение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами;

( соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;

( выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля;

( проведение мероприятий:

( по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;

( по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

( по обеспечению безопасности государства;

( по ликвидации последствий причинения такого вреда.
5. Срок проведения проверки: ___________________________________________ 

                                                                   (не более 20 рабочих дней/50 часов/15 часов)     

К проведению проверки приступить 

с «___» ____________ 20__ г.   «___» час.

Проверку окончить не позднее

«___» ____________ 20__ г.  «___» час.
	6. Правовые основания проведения проверки:
	

	

	

	

	(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка, Федерального закона от 26 декабря 2008 года. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;  положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)


7. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для проведения проверки:
	
	

	

	

	8. Административный регламент проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля на территории Чебаковского сельского  поселения  утвержден постановлением администрации Чебаковского сельского поселения от _______ № __.

9. К проверке подлежат представлению: ________________________________ 
______________________________________________________________________________

	Глава Чебаковского сельского поселения
	
	

	
	
	

	
	
	(подпись, заверенная печатью)

	

	

	

	(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения (приказа),
контактный телефон, электронный адрес (при наличии)


	
	Приложение 3
к Административному регламенту


 БЛОК-СХЕМА 

административных процедур, выполняемых при исполнении муниципальной функции проведения проверок и осмотров при осуществлении муниципального земельного контроля при проведении плановой проверки























Приложение 4
к Административному регламенту

 БЛОК-СХЕМА

административных процедур, выполняемых при исполнении муниципальной функции проведения проверок и осмотров при осуществлении муниципального земельного контроля  при проведении внеплановой проверки


















Приложение 5                                                                                                                                                                                к Административному регламенту
АДМИНИСТРАЦИЯ ЧЕБАКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Тутаевского муниципального района Ярославской области
АКТ

проверки использования земельного участка

"__" __________ 200_ г.                             N ____________

Время проверки "__" час. "__" мин.                   

    Комиссией  по  проверке  использования  земельных  участков  в

составе:

1. _______________________________________________________________

                       (Ф.И.О., должность)

2. _______________________________________________________________

                       (Ф.И.О., должность)

3. _______________________________________________________________

                       (Ф.И.О., должность)

4. _______________________________________________________________

                       (Ф.И.О., должность)

на основании распоряжения от "__" _______________ 200_ г. N ___________

с участием: ______________________________________________________

                 (Ф.И.О. специалистов, экспертов)

в присутствии: ___________________________________________________

               (должность, наименование юридического лица, Ф.И.О.

__________________________________________________________________

  законного представителя юридического лица, Ф.И.О. физического

__________________________________________________________________

                              лица)

провела проверку использования земельного участка,  расположенного

по адресу:

__________________________________________________________________

______________________________ площадью ___________________ кв. м.

Проверкой установлено: ___________________________________________

                       (описание территорий, строений, сооружений,

__________________________________________________________________

              ограждения, межевых знаков и т.д.)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

    Объяснения лица  (физического, представителя юридического)  по

результатам  проведенной   проверки     соблюдения      земельного

законодательства:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

    С  текстом  Акта  проверки  использования  земельного  участка

ознакомлен                                     ___________________

                                                     (подпись)

    От участников проверки поступили (не поступили) заявления:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

    В ходе проверки производились: ______________________________.

                                    (обмер участка, фотосъемка и

                                                т.п.)

    С Актом проверки использования земельного участка ознакомлены:

члены комиссии:            ___________________ ___________________

                                 (подпись)           (Ф.И.О.)

                           ___________________ ___________________

                                 (подпись)           (Ф.И.О.)

                           ___________________ ___________________

                                 (подпись)           (Ф.И.О.)

специалист

(эксперт)                  ___________________ ___________________

                                 (подпись)           (Ф.И.О.)

Подпись лица, составившего

Акт проверки использования

земельного участка         ___________________ ___________________

                                 (подпись)     (Ф.И.О., должность)

Приложение 

к Административному регламенту
АДМИНИСТРАЦИЯ ЧЕБАКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Тутаевского муниципального района Ярославской области
ПРЕДПИСАНИЕ №  

	
	
	«  »                 20    г.

	(место составления)
	

	Выдано на основании акта от 

	

	(наименование проверяемого юридического лица, адрес, телефон)

	

	(фамилия, имя, отчество, должность руководителя)

	Место проведения проверки (адрес объекта инспектирования):
	
	

	
	(почтовый индекс)
	(город)

	
	
	

	(район)
	(улица)
	(дом)

	Приказ о проведении проверки: распоряжение администрации ЧСП  от                            № 


	№ п/п
	Установленные факты несоблюдения действующего земельного законодательства
	Подлежащие исполнению мероприятия и работы
	Срок

Исполнения

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Информацию об исполнении настоящего предписания с приложением необходимых документов, подтверждающих устранение нарушений, представить не позднее трех суток по истечении указанного в предписании срока в администрацию Чебаковского сельского поселения по адресу: 152336, Ярославская область, Тутаевский район, пос.Никульское, ул.Центральная, д. 15 а, контактный телефон/факс: (48533) 4-41-42.

За невыполнение в установленный срок данного предписания в соответствии со статьёй 19.5. Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях граждане, должностные, юридические лица несут административную ответственность.
	Муниципальный земельный инспектор
Чебаковского сельского поселения 
	
	
	

	
	М.П.
	
	(подпись)
	(ф.и.о.)

	Копия настоящего предписания вручена (получена)
	«       »
	20     г.

	

	(должность, Ф.И.О., подпись)


50 часов для малого предприятия в год, в исключительных случаях – срок может быть продлен, но не более чем на 20 рабочих дней





15 часов для микропредприятия в год, в исключительных случаях- срок может быть продлен, но не более чем на 15 часов








В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать








Проведение проверки


 (срок проведения проверки  не может превышать 20 рабочих дней)





3





Копия распоряжения направляется должностным лицом органа муниципального контроля 


  проверяемому лицу не позднее чем за 3 рабочих дня до начала проведения проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным  доступным способом





не позднее чем за 3 рабочих дня до начала  проведения


проверки








Распоряжение о проведении проверки 





2





Истечение трех лет со дня регистрация юридического лица, индивидуального  предпринимателя





Истечение трех лет со дня окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального  предпринимателя











Основания


 для проведения плановой проверки





1





 Принятие должностными лицами органа муниципального контроля мер реагирования в случае выявления нарушений  








Оформление результатов проверки




















Осуществление проверочных мероприятий








Уведомление проверяемого лица о проведении проверки 








Установление основания для проведения проверки





Документарная или выездная проверка





 Виды 


проверочных мероприятий





Плановая проверка





Внеплановая проверка





4





Оформление акта проверки


Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения. В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю.


Акт проверки составляется в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае их отсутствия, а также в случае отказа дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении
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Меры,  принимаемые должностными лицами органа муниципального контроля в  случае выявления нарушений  при проведении проверки 





привлечение 


к административной ответственности





выдача предписаний об устранении выявленных нарушений 








Основания для проведения внеплановой проверки





истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания








поступление обращений и заявлений граждан о нарушении прав потребителей











Распоряжение администрации ЧСП  о проведении проверки 








Копия распоряжения направляется проверяемому лицу заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом не менее чем за 24 часа до начала  проведения проверки, за исключением выездной проверки, основание проведения которой – нарушение прав потребителей





Проведение проверки


 (срок проведения проверки  не может превышать 20 рабочих дней) 





Акт проверки


Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения. В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю. Акт составляется в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае их отсутствия, а также в случае отказа дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении 














Меры, принимаемые должностными лицами органа муниципального контроля в 


случае выявления нарушений  при проведении проверки





выдача предписания об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения





привлечение


 к административной ответственности








