АДМИНИСТРАЦИЯ ЧЕБАКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Тутаевского муниципального района Ярославской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
02.11.2015 года           № 64                                               пос.Никульское
	«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, желающих бесплатно приобрести в собственность земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства, для ведения личного подсобного хозяйства, для дачного строительства и ведения дачного хозяйства, садоводства, огородничества»»

	


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Земельным кодексом Российской Федерации, Законом Ярославской области от 27 апреля 2007 г. N 22-з "О бесплатном предоставлении в собственность граждан земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности", постановлением Администрации Чебаковского сельского поселения от 05.09.2011 № 32 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Администрация Чебаковского сельского поселения 
постановляет:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления  муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, желающих бесплатно приобрести в собственность земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства, для ведения личного подсобного хозяйства, для дачного строительства и ведения дачного хозяйства, садоводства, огородничества».
2. Обнародовать  настоящее постановление согласно Положению о порядке обнародования муниципальных правовых актов Чебаковского сельского поселения, утвержденного решением № 8 от 20.06.2006 г. 

3.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4.  Постановление вступает в силу со дня обнародования.

Глава Чебаковского 
сельского поселения                                                             А.И.Куликов
Приложение 
к постановлению администрации 

Чебаковского сельского поселения
от 02.11.2015 г. № 64
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, желающих бесплатно приобрести в собственность земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства, для ведения личного подсобного хозяйства, для дачного строительства и ведения дачного хозяйства, садоводства, огородничества»

  1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, желающих бесплатно приобрести в собственность земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства, для ведения личного подсобного хозяйства, для дачного строительства и ведения дачного хозяйства, садоводства, огородничества» (далее - административный регламент) разработан в целях оптимизации (повышения качества) исполнения муниципальной услуги и доступности ее результата, определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по постановке на учет граждан, желающих бесплатно приобрести в собственность земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства, для ведения личного подсобного хозяйства, для дачного строительства и ведения дачного хозяйства, садоводства, огородничества (далее - муниципальная услуга).

          Предметом регулирования административного регламента являются отношения, возникающие между заявителями и Администрацией Чебаковского сельского поселения (далее – Администрация), связанные с постановкой на учет отдельных категорий граждан, желающих приобрести в собственность бесплатно земельные участки, для индивидуального жилищного строительства, для ведения личного подсобного хозяйства, для дачного строительства и ведения дачного хозяйства, садоводства, огородничества на территории Чебаковского сельского поселения.

1.2.        Заявители.
       Заявителями являются граждане Российской Федерации, постоянно или преимущественно проживающие на территории Ярославской области (граждане, указанные в абзаце 4 подпункта 1.2.1. пункта 1.2. раздела I  административного регламента, независимо от факта их постоянного или преимущественного проживания на территории Ярославской области), которые после введения в действие Земельного кодекса Российской Федерации не осуществляли право на бесплатное предоставление земельных участков в собственность, относящиеся к одной из льготных категорий, обратившиеся в Администрацию с заявлением о бесплатном предоставлении в собственность земельного участка, расположенного на территории Чебаковского сельского поселения (далее - заявление).

1.2.1. Заявителями для бесплатного предоставления земельных участков в собственность для индивидуального жилищного строительства являются:

- граждане, являющиеся участниками целевых программ по поддержке молодых семей, реализуемых полностью или частично за счет средств областного бюджета, включающих меры по поддержке индивидуального жилищного строительства;

-  граждане, исключенные из целевых программ, указанных в абзаце 2 подпункта 1.2.1 настоящего раздела, в связи с достижением предельного возраста участников этих целевых программ, и со дня их исключения прошло не более 3 лет;

- граждане, вложившие средства в долевое строительство многоквартирных домов на основании договора участия в долевом строительстве и иных договоров в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации, признаны потерпевшими от действий (бездействия) застройщиков на территории Ярославской области в порядке, установленном уголовно-процессуальным законодательством Российской Федерации;

- граждане, принятые на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, имеющие в соответствии с федеральным законодательством право на внеочередное или первоочередное получение земельных участков для индивидуального жилищного строительства; 
- граждане, являющиеся лицами, которым присвоено почетное звание "Заслуженный работник физической культуры Российской Федерации", "Заслуженный работник физической культуры СССР", спортивное звание "мастер спорта России международного класса", "мастер спорта СССР международного класса", "гроссмейстер России", "гроссмейстер СССР" или почетное спортивное звание "Заслуженный мастер спорта России", "Заслуженный мастер спорта СССР", "Заслуженный тренер России", "Заслуженный тренер СССР", "Заслуженный тренер РСФСР";
- граждане (один из родителей или единственный родитель), которые имеют трех и более родных и (или) усыновленных детей, не достигших возраста 18 лет на момент подачи заявления  и после вступления в силу Федерального закона от 14 июня 2011 года N 138-ФЗ "О внесении изменений в статью 16 Федерального закона "О содействии развитию жилищного строительства" и Земельный кодекс Российской Федерации" не осуществляли в соответствии с законодательством право на бесплатное приобретение земельных участков в собственность (далее - граждане, имеющие трех и более детей).

1.2.2.   При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей вправе подавать заявление их законные представители, действующие в силу закона, или их представители на основании нотариально удостоверенной доверенности.
1.3.      Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно получить следующим образом: обратившись в Администрацию Чебаковского сельского поселения лично, по телефону, посредством факсимильной связи, по электронной почте, а также получить информацию можно на официальном сайте Администрации Тутаевского муниципального района в разделе Чебаковское сельское поселение (http://www.adm.yar.ru/power/mest/Тutayev/mestt/chsp.htm), на  Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru . 
    Администрация Чебаковского сельского поселения:

адрес - 152336, Ярославская область, Тутаевский р-н, пос.Никульское, ул.Центральная, д.15 а.

телефон для справок – (48533) 4-41-42

номер т/факса - (48533) 4-41-42

адрес электронной почты - chebsp@yandex.ru
график приема заявителей:

понедельник, вторник, среда, пятница - с 08.00 до 12.00, с 13.00 до 16.00

Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги проводится в форме консультирования по следующим вопросам:

- о местонахождении Администрации Чебаковского сельского поселения;

- о должностных лицах, уполномоченных представлять муниципальную услугу и участвующих в предоставлении муниципальной услуги, их номерах контактных телефонов;

- о графике работы Администрации Чебаковского сельского поселения;

- о графике личного приема Главы Чебаковского сельского поселения;

- об адресе электронной почты Администрации Чебаковского сельского поселения;

- о порядке приема обращения; 

- о ходе предоставления муниципальной услуги;

- о перечне документов, необходимых для  предоставления муниципальной услуги;

- об административных действиях (процедурах) предоставления муниципальной услуги;

- о порядке и формах контроля за предоставлением муниципальной услуги;

- об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения заявителей должностное лицо, осуществляющее информирование заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

сообщает наименование организации, свою фамилию, имя, отчество и замещаемую должность;

в вежливой форме четко и подробно информирует заявителя по интересующим вопросам;

принимает все необходимые меры для ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц или сообщает номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, либо назначает другое удобное для заявителя время устного информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

Время ожидания заявителя при личном обращении за консультацией не должно превышать 15 мин.

Устное информирование каждого заявителя не должно быть более 15 минут.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1.    Наименование муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, желающих бесплатно приобрести в собственность земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства, для ведения личного подсобного хозяйства, для дачного строительства и ведения дачного хозяйства, садоводства, огородничества». 

2.2.   Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией Чебаковского сельского поселения.

          При предоставлении муниципальной услуги в целях получения необходимых документов и информации для проверки сведений, представляемых заявителями, а также получения иных необходимых сведений осуществляется взаимодействие с:

- Департаментом имущественных и земельных отношений Ярославской области;

- органы ЗАГС;

- Управление Федеральной миграционной службы по Ярославской области;

- органами местного самоуправления иных муниципальных образований Ярославской области.

2.3.     Возможные формы предоставления услуги:
2.3.1. Прием заявления и документов для предоставления муниципальной услуги осуществляется в очной форме.

Подача заявления и документов осуществляется при личном приеме на бумажном носителе в Администрации Чебаковского сельского поселения в соответствии с графиком приема заявителей.
          При личном обращении заявителя копии документов представляются с предъявлением оригиналов, если копия нотариально не заверена.

2.3.2. Прием заявления и документов для предоставления муниципальной услуги осуществляется в заочной форме, без личного присутствия заявителя. 
           Заявление может быть направлено гражданином в Администрацию почтовым отправлением с уведомлением и описью вложения, направлено в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе интернета, включая единый портал государственных и муниципальных услуг, в порядке, установленном уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

           Если заявление и необходимые документы представляются в электронной форме, такое заявление должно быть заверено электронной цифровой подписью заявителя или электронной цифровой подписью его представителя. Подлинность электронной цифровой подписи подтверждается в установленном федеральным законом порядке.

           В случае представления заявления посредством почтового отправления подлинность подписи заявителя на заявлении и копии документов должны быть засвидетельствованы в нотариальном порядке.

           Не заверенные в установленном порядке копии документов, поступившие в Администрацию, рассматриваются при представлении заявителем подлинников документов.
2.4.     Результат предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Постановка заявителя на учет граждан, желающих приобрести в собственность бесплатно земельные участки, для индивидуального жилищного строительства, для ведения личного подсобного хозяйства, для дачного строительства и ведения дачного хозяйства, садоводства, огородничества.

2.4.2. Отказ в постановке заявителя на учет граждан, желающих приобрести в собственность бесплатно земельные участки, для индивидуального жилищного строительства, для ведения личного подсобного хозяйства, для дачного строительства и ведения дачного хозяйства, садоводства, огородничества.

2.5.   Срок предоставления муниципальной услуги.

Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней со дня поступления надлежаще оформленного  заявления с полным пакетом  документов   для предоставления муниципальной услуги. 
2.6. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:

- Земельный кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, 29 октября, N 44, ст. 4147);

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"(Российская газета, N 202, 08.10.2003);

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (Российская газета, 2010, 30 июля, N 168);

- Закон Ярославской области от 27 апреля 2007 г. N 22-з "О бесплатном предоставлении в собственность граждан земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности" (Губернские вести, 2007, 3 мая, N 29);

- постановление Правительства Ярославской области от 11.05.2012 N 448-п "Об утверждении Порядка бесплатного предоставления в собственность граждан земельных участков, находящихся в собственности Ярославской области, для индивидуального жилищного строительства и признании утратившим силу постановления Правительства области от 03.06.2011 N 419-п" (Документ-Регион, 2012, 22 мая, N 39).

- постановление Правительства Ярославской области от 29 декабря 2011 г. N 1131-п 
"Об утверждении формы заявления о бесплатном предоставлении земельного участка в собственность граждан, имеющих трех и более детей, и Порядка его рассмотрения" (Документ-Регион, 2012, 13 января, N 1).
2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.7.1. Перечень документов, предоставляемых заявителем самостоятельно:

В целях получения муниципальной услуги заявитель представляет в Администрацию заявление по форме согласно приложению 1 к административному регламенту.

К заявлению прилагается следующие документы:

- копия основного документа, удостоверяющего личность заявителя (паспорт гражданина Российской Федерации, временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, свидетельство о рождении с отметкой о гражданстве Российской Федерации (для заявителей, не достигших 14 лет));

- копии документов, удостоверяющих личность представителя заявителя и подтверждающих его полномочия (права) (в случае подачи заявления представителем заявителя);

- копия свидетельства о рождении или копия свидетельства об усыновлении (удочерении) каждого из детей, копии основных документов, удостоверяющих личность детей, достигших четырнадцатилетнего возраста - для граждан, указанных в абзаце 7 подпункта 1.2.1. пункта 1.2. раздела 1 административного регламента;

- копия документа, подтверждающего признание заявителя потерпевшим от действий (бездействия) застройщиков на территории Ярославской области в порядке, установленном уголовно-процессуальным законодательством Российской Федерации, - для заявителей, указанных в абзаце 4 подпункта 1.2.1. пункта 1.2. раздела 1 административного регламента;

- копия договора участия в долевом строительстве и инвестировании строительства либо иного документа в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации - для граждан, указанных в абзаце 4 подпункта 1.2.1. пункта 1.2. раздела 1 административного регламента;

- копии документов, подтверждающих в соответствии с федеральным законодательством право на внеочередное или первоочередное получение земельных участков - для граждан, указанных в абзаце 5 подпункта 1.2.1. пункта 1.2. раздела 1 административного регламента; 

- копия документа (удостоверения), подтверждающего присвоение почетного звания "Заслуженный работник физической культуры Российской Федерации", "Заслуженный работник физической культуры СССР", спортивным званиям "мастер спорта России международного класса", "мастер спорта СССР международного класса", "гроссмейстер России", "гроссмейстер СССР", почетным спортивным званиям "Заслуженный мастер спорта России", "Заслуженный мастер спорта СССР", "Заслуженный тренер России", "Заслуженный тренер СССР", "Заслуженный тренер РСФСР" либо копия документа, подтверждающего присвоение этих званий - для граждан, указанных в абзаце 6 подпункта 1.2.1. пункта 1.2. раздела 1 административного регламента;

- копия документа, подтверждающего изменение фамилии, имени, отчества заявителя в случае, если в документах, приложенных к заявлению, такие сведения не соответствуют друг другу.

 Указанный перечень документов является исчерпывающим и представляется заявителем самостоятельно.

 По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги.

2.7.2. Перечень документов (информации), запрашиваемых в порядке межведомственного информационного взаимодействия в соответствующих органах (организациях) и имеющихся в их распоряжении:

- об участии заявителя в целевых программах по поддержке молодых семей, реализуемых полностью или частично за счет средств областного бюджета, включающих меры по поддержке индивидуального жилищного строительства, либо о выбытии по причине достижения предельного возраста - для заявителей, указанных в абзацах 2 и 3 подпункта 1.2.1. пункта 1.2. раздела 1 административного регламента;

- о постановке заявителя на учет в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий – для заявителей, указанных в абзаце 5 подпункта 1.2.1. пункта 1.2. раздела 1 административного регламента;

- информацию, свидетельствующую о том, что заявитель не принят на учет в качестве имеющего право на бесплатное предоставление в собственность земельного участка в ином муниципальном образовании Ярославской области;

- о постоянном или преимущественном проживании заявителя на территории Ярославской области в случае отсутствия в копии документа, удостоверяющего личность заявителя, сведений о его постоянном или преимущественном проживании на территории Ярославской области в отношении заявителей, указанных в абзацах 2-7 подпункта 1.2.1. пункта 1.2. раздела 1 административного регламента.

          Заявитель вправе представить документы и информацию, необходимые для предоставления муниципальной услуги и подлежащие предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, по собственной инициативе.

2.7.3.  Заявление  о предоставлении муниципальной услуги поданное в администрацию Чебаковского сельского поселения приравнивается к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.7.4.  Требования к оформлению документов.

Документы, перечисленные в пунктах 2.7.1 и 2.7.2 административного регламента должны соответствовать следующим требованиям:

1) документы представляются на русском языке либо имеют заверенный нотариально перевод на русский язык;

2) заявление о предоставлении муниципальной услуги заполняется заявителем разборчиво, подписывается лично заявителем, заявление оформляется в одном экземпляре; 

3) документы не должны быть исполнены карандашом;

4) документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

5) исправления и подчистки в документах и заявлении не допускаются.

2.8.      Для предоставления  муниципальной услуги  устанавливается  следующий перечень услуг, которые  являются  необходимыми  и обязательными:

- осуществление нотариального удостоверения доверенности.

2.9.      Администрация Чебаковского сельского поселения отказывает в приеме заявления и прилагаемых к нему документов в случаях:
- ненадлежащее оформление заявления (отсутствие сведений о заявителе, подписи заявителя);

- несоответствие предоставленных документов документам, указанным в заявлении;

- отсутствие документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае если от имени заявителя действует представитель).

2.10.    Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
- непредставление или представление неполного комплекта документов, указанного в пункте 2.7 раздела 2 административного регламента;

- недостоверность сведений, указанных в заявлении или прилагаемых документах;

- отсутствие оснований для бесплатного предоставления гражданину земельного участка в собственность в соответствии с Законом Ярославской области от 27 апреля 2007 г. N 22-з;

- принятие решения о принятии гражданина на учет уполномоченным органом иного муниципального образования;

-  поступление заявления от лица, не уполномоченного в установленном законодательством порядке на подачу заявления или не являющегося законным представителем гражданина, имеющего право на бесплатное предоставление в собственность земельного участка.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.
2.11.   Перечень оснований для принятия решения о снятии гражданина с учета:

- заявление гражданина о снятии его с учета;

- решение Администрации Чебаковского сельского поселения об отказе в предоставлении гражданину земельного участка в собственность, при отсутствии предусмотренных законодательством РФ оснований для бесплатного предоставления в собственность земельного участка;

- утрата предусмотренных законодательством РФ оснований для бесплатного предоставления гражданину земельного участка в собственность;

- решение Администрации Чебаковского сельского поселения о бесплатном предоставлении гражданину земельного участка в собственность.

      Решение о снятии гражданина с учета принимается в день выявления обстоятельств, являющихся основанием принятия такого решения.  Решение о снятии гражданина с учета направляется (вручается) гражданину в течение семи календарных дней со дня его принятия с указанием причины снятия гражданина с учета и порядка обжалования.

2.12.   Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.13.  Максимальный срок ожидания в очереди при обращении не должен превышать 15 минут.

2.14. Срок регистрации заявления: не более 15 минут с момента приема необходимых документов. 

2.15.  Для ожидания приема заявителям в Администрации отводятся удобные места, оборудованные стульями и столами для возможности оформления документов. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационным стендом.

2.16.   Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- информационная открытость порядка и правил предоставления муниципальной услуги;

- наличие административного регламента предоставления муниципальной услуги;

- степень удовлетворенности заявителей качеством и доступностью муниципальных услуг;

- соответствие предоставляемых услуг требованиям настоящего регламента;

- соблюдение сроков предоставления муниципальных услуг согласно регламенту;

- количество обоснованных жалоб;

- оказание муниципальной услуги бесплатно.
3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ
 3.1.  Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-  прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

- проверка достоверности указанных в заявлении и прилагаемых документах сведений и принятие решения о постановке на учет или об отказе в постановке на учет;

- постановка заявителя на учет и выдача (направление) уведомления о постановке на учет или об отказе в постановке на учет.

          3.2.    Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов. 
      Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя либо представителя заявителя с заявлением и пакетом документов в Администрацию, либо поступление заявления с приложенными документами в виде почтового отправления, либо в форме электронного документа по информационно-телекоммуникационной сети общего пользования.

      Специалист Администрации в день поступления заявления принимает его с документами, указанными в пункте 2.7.  административного регламента. Для этого специалист:

- устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность, либо проверяет полномочия представителя заявителя.

      При получении заявления и прилагаемых документов специалист Администрации указывает на заявлении дату получения документов.

      Прием и регистрация предоставленных заявителем документов осуществляется специалистом в течение 15 минут.

      Далее заявление регистрируется специалистом Администрации в установленном порядке в журнале регистрации заявлений граждан.

       В случае поступления заявления с приложенными документами по почте, после вскрытия конверта специалистом Администрации проверяется наличие в нем письменных вложений. Если в конверте отсутствует письменное вложение либо обнаружилась недостача вложений, упоминаемых обратившимся или указанных в описи документов, об этом в журнале регистрации делается соответствующая отметка. Конверты к обращениям граждан сохраняются в случаях, когда только по ним можно установить адрес отправителя или когда дата почтового штемпеля необходима для подтверждения времени отправления и получения обращения.

       При направлении заявителем документов по почте специалист Администрации в день их получения вносит в журнал регистрации заявлений в электронном виде сведения о приеме, в том числе:

- регистрационный номер;

- дату приема документов;

- наименование заявителя.

       Далее специалист Администрации передает поступившее заявление с приложенными документами на рассмотрение Главе Чебаковского сельского поселения для принятия решения о передаче документов специалисту Администрации для проверки достоверности сведений, указанных в заявлении на соответствие требованиям Закона ЯО. 
      Результатом административной процедуры является прием, регистрация поступившего заявления и рассмотрение его Главой Чебаковского сельского поселения.

     Максимальный срок прохождения административной процедуры - 5 календарных дней.

   3.3. Проверка достоверности указанных в заявлении и прилагаемых документах сведений и принятие решения о постановке на учет или об отказе в постановке на учет.

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления с комплектом документов специалисту Администрации, ответственному за выполнение административной процедуры. 

 Специалист Администрации в рамках межведомственного взаимодействия осуществляет сбор сведений, указанных в подпункте 2.7.2. административного регламента, необходимых для принятия решения о постановке заявителя на учет или об отказе в постановке на учет.

Специалист Администрации в течение двух рабочих дней (со дня получения документов от Главы ЧСП) готовит запросы в органы местного самоуправления иных муниципальных образований Ярославской области (в том числе Тутаевского муниципального района), органы государственной власти, органы ЗАГС.  
            Межведомственный запрос направляется специалистом Администрации в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а при отсутствии доступа к этой системе - на бумажном носителе с соблюдением требований законодательства Российской Федерации в области персональных данных.

            Запрашиваемая информация предоставляется указанными органами в течение 5 календарных дней со дня поступления запроса в той же форме, в какой был направлен запрос, с соблюдением требований законодательства Российской Федерации в области персональных данных.

            При подаче гражданином заявления о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства специалист Администрации дополнительно запрашивает документы из указанного в заявлении муниципального образования, подтверждающие постановку гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях.

            Отсутствие ответов на запросы из органов, осуществляющих межведомственное взаимодействие, не является обстоятельством, препятствующим рассмотрению заявления и принятию соответствующих решений.
            После получения информации из органов, осуществляющих межведомственное взаимодействие, специалист Администрации направляет заявление с пакетом документов на рассмотрение комиссии по земельным отношениям Чебаковского сельского поселения (далее – Комиссия).

           Комиссия по результатам рассмотрения представленных документов принимает одно из следующих решений:

- при отсутствии оснований для отказа в постановке на учет, при наличии полного пакета документов, принимает решение о включении заявителя в книгу учета граждан, желающих бесплатно приобрести в собственность земельные участки, и направления уведомления заявителю о принятом решении.

- при наличии оснований, предусмотренных подпунктом 2.10 административного регламента, принимает решение об отказе в постановке заявителя на учет и подготовке уведомления с указанием причин отказа.

           Глава Чебаковского сельского поселения рассматривает представленные Комиссией документы, подписывает все экземпляры проекта уведомления и возвращает документы специалисту Администрации.

           Результатом административной процедуры является получение информации из органов, осуществляющих межведомственное взаимодействие, и принятие решения о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет.

           Максимальный срок прохождения административной процедуры - 18 календарных дней.

3.4. Постановка заявителя на учет и выдача (направление) уведомления о постановке на учет или об отказе в постановке на учет. 
           Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Администрации.
           В случае принятия решения о постановке заявителя на учет специалист Администрации в день получения заявления с пакетом документов:

- рассматривает заявление и приложенные к нему документы;

- вносит в книгу учета сведения о гражданине, принятом на учет;

- формирует учетное дело, которому присваивается номер, соответствующий порядковому номеру в книге учета и в котором содержатся копии представленных гражданином документов, копии иных документов, послуживших основанием для принятия на учет, копии решений, а также иные необходимые документы;

- готовит уведомление о принятом решении.

             В уведомлении о постановке на учет указываются фамилия, имя, отчество, адрес регистрации (проживания) заявителя; предполагаемое местонахождение земельного участка, а также порядковый номер очереди.

             В уведомлении об отказе в постановке на учет указываются причины, послужившие основанием для отказа в постановке на учет.

             После устранения причин, послуживших основанием для отказа в постановке на учет, заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальной услуги вновь.

            Уведомление о постановке на учет или об отказе в постановке на учет готовится специалистом Администрации за подписью Главы Чебаковского сельского поселения.

             Подписанное Главой Чебаковского сельского поселения уведомление передается специалисту Администрации для регистрации и направления (вручения) заявителю способом, указанным в заявлении.

            Результатом выполнения административной процедуры является направление (выдача) заявителю уведомления о принятом решении.

            Максимальный срок прохождения административной процедуры - 7 календарных дней.

            3.6.  Последовательность административных процедур отражена в блок-схеме (Приложение 2 к Административному регламенту).
4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений настоящего административного регламента и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет Глава Чебаковского сельского поселения.

4.2. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей.

Плановые проверки проводятся Главой Чебаковского сельского поселения не реже 1 раза в год.
Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя, инициативе органов, уполномоченных на осуществление контроля.

4.3. Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, за выполнение административных процедур, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения административных процедур, указанных в настоящем административном регламенте, своевременность, полноту и достоверность подготовленных документов, запрашиваемых заявителем.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Заявитель имеет право на судебное и досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной  услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего является в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, нормативными правовыми актами Чебаковского сельского поселения для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, нормативными правовыми актами Чебаковского сельского поселения для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, нормативными правовыми актами Чебаковского сельского поселения;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, нормативными правовыми актами Чебаковского сельского поселения;

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4.  Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, нормативными правовыми актами Чебаковского сельского поселения, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6. настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.3.настоящего раздела, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение 1

к Административному регламенту
Форма заявления на предоставление муниципальной услуги
	
	Куда_____________________________

(наименование органа местного

самоуправления)

__________________________________

от _______________________________

(Ф.И.О. заявителя, в том числе ранее имевшиеся, с указанием даты их изменений)

__________________________________

__________________________________

__________________________________

адрес регистрации: _________________

__________________________________

__________________________________

адрес проживания: _________________

__________________________________

контактный телефон: _______________

__________________________________

адрес электронной почты: __________

__________________________________

документ, удостоверяющий личность:

__________________________________

(вид, данные документа)

__________________________________


Заявление

      Прошу предоставить в собственность бесплатно земельный участок, расположенный на территории __________________________________________________________________

___________________________________________________________________________ для

______________________________________________________________________________
(индивидуального жилищного строительства, для ведения личного подсобного хозяйства, для дачного
_______________________________________________________________________________________, так как      

            строительства и ведения дачного хозяйства, садоводства и огородничества - нужное указать)

_______________________________________________________________________________________________

                        указываются основания бесплатного предоставления земельного участка

_______________________________________________________________________________________________

      Сообщаю, что состою на учете в качестве нуждающегося(-щейся) в жилом помещении в ______________________________________________________________________________.

(наименование органа местного самоуправления муниципального образования Ярославской области, в котором гражданин состоит на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении, - заполняется в случае подачи заявления о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства)

      Подтверждаю, что после 17.06.2011 - даты вступления в законную силу Федерального закона от 14 июня 2011 года N 138-ФЗ "О внесении изменений в статью 16 Федерального закона "О содействии развитию жилищного строительства" и Земельный кодекс Российской Федерации" я не использовал(-а) право на бесплатное приобретение земельных участков в собственность.

Сведения о детях *:

1.____________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество ребенка полностью, дата рождения)

__________________________________________________________________

(адрес регистрации (проживания), гражданство)

2.____________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество ребенка полностью, дата рождения)

__________________________________________________________________

(адрес регистрации (проживания), гражданство)

3.____________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество ребенка полностью, дата рождения)

__________________________________________________________________

(адрес регистрации (проживания), гражданство)

4.____________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество ребенка полностью, дата рождения) __________________________________________________________________

(адрес регистрации (проживания), гражданство)

_____________________________ 
* Данный раздел заполняется при наличии оснований бесплатного предоставления земельного участка в собственность граждан, имеющих трех и более детей
К заявлению прилагаю:

1.____________________________________________________________

2.____________________________________________________________

3.____________________________________________________________

4.____________________________________________________________

… .

     Я, _________________________________________________________________________ ,

(фамилия, имя, отчество)

обязуюсь в случае изменения указанных в заявлении сведений уведомлять о наступлении таких изменений в течение десяти календарных дней со дня наступления соответствующих изменений, но не позднее даты рассмотрения вопроса о предоставлении земельного участка.

      Я даю согласие на использование и обработку моих персональных данных и персональных данных моих детей в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных", в том числе даю согласие на размещение моих персональных данных (фамилия, имя, отчество, дата рождения) и персональных данных моих детей (фамилия, имя, отчество) на официальных сайтах органов местного самоуправления и органов государственной власти Ярославской области.

      Мне известно, что отзыв настоящего согласия в случаях, предусмотренных Федеральным законом "О персональных данных", осуществляется на основании письменного заявления.

Полноту и достоверность представленных сведений подтверждаю.

Результаты рассмотрения заявления (нужное отметить):

	
	
	прошу направить по почтовому адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	прошу направить по адресу электронной почты:
	

	
	
	
	

	
	
	получу лично.
	


	"___" ________________ 20__ г.
	
	

	
	
	(подпись заявителя)


Приложение 2
к Административному регламенту
Блок-схема

последовательности административных процедур предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, желающих бесплатно приобрести в собственность земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства, для ведения личного подсобного хозяйства, для дачного строительства и ведения дачного хозяйства, садоводства, огородничества»
	Обращение заявителя с заявлением и полным пакетом документов для получения в Администрацию

	


	Регистрация заявления с полным пакетом документов в журнале регистрации обращений Заявителей – 1 календарный день

	

	Рассмотрение документов Главой ЧСП и передача для проверки  специалисту Администрации на соответствие требованиям Административного регламента и иным нормативным актам – 4 календарных дня

	
Проверка специалистом Администрации в рамках межведомственного информационного взаимодействия сведений, указанных в пункте 2.7.2 административного регламента, необходимых для принятия решения о постановке заявителя на учёт или об отказе в постановке на учёт


Получение специалистом Администрации информации из органов, осуществляющих межведомственное взаимодействия, и передача документов на комиссию для принятия решения о постановке заявителя на учёт или об отказе в постановке на учёт - 18 календарных дней

При решении о постановке заявителя на учет специалист Администрации:

- вносит в книгу учета сведения о заявителе, принятом на учет;

- формирует учетное дело, 

- готовит проект уведомления о принятом решении.
В случае отказа в постановке на учет специалист Администрации готовит проект уведомления об отказе в постановке на учёт, с указанием причин отказа и порядка обжалования.


Подписанное Главой ЧСП уведомление о постановке на учёт направляется (вручается) заявителю способом, указанным в заявлении

(7 календарных дней)
Подписанное Главой ЧСП уведомление направляется (вручается) заявителю способом, указанным в заявлении (7 календарных дней)




































