АДМИНИСТРАЦИЯ ЧЕБАКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Тутаевского муниципального района Ярославской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
16.11.2015 года          № 66                                                      пос.Никульское
	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из реестра муниципального имущества»


	


Во исполнение Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг",  в соответствии с постановлением Администрации Чебаковского сельского поселения от 05.09.2011 № 32 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», постановлением Администрации Чебаковского сельского поселения от 10.08.2015 № 45 «О  внесении изменений в перечень муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления Чебаковского сельского поселения» Администрация Чебаковского сельского поселения  

постановляет:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления  муниципальной услуги «Предоставление выписки из реестра муниципального имущества».

2. Обнародовать  настоящее постановление согласно Положению о порядке обнародования муниципальных правовых актов Чебаковского сельского поселения, утвержденного решением № 8 от 20.06.2006 г. 

3.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4.  Постановление вступает в силу со дня обнародования.

Глава Чебаковского 

сельского поселения                                                             А.И.Куликов
Утвержден  

 постановлением администрации 

Чебаковского сельского поселения

от 16.11.2015 № 66
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из реестра муниципального имущества» 

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению выписки из реестра муниципального имущества (далее по тексту – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги (далее по тексту – муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги.

Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги, порядок взаимодействия между органами, организациями, должностными лицами, физическими лицами, обратившимися с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Получателями муниципальной услуги являются юридические или физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, действующие самостоятельно, либо через своего представителя, (далее - заявитель). 

   1.2.1.  Полномочия представителя физического лица на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги должны быть удостоверены нотариально. 

   1.2.2. Полномочия представителя юридического лица на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги подтверждаются доверенностью от имени юридического лица за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это его учредительными документами, заверенной печатью этого юридического лица.

1.3. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно получить следующим образом: обратившись в Администрацию Чебаковского сельского поселения лично, по телефону, посредством факсимильной связи, по электронной почте, а также получить информацию можно на официальном сайте Администрации Тутаевского муниципального района в разделе Чебаковское сельское поселение (http://www.adm.yar.ru/power/mest/tutayev/mestt/chsp.htm), на  Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

    Администрация Чебаковского сельского поселения:

адрес - 152336, Ярославская область, Тутаевский р-н, пос.Никульское, ул.Центральная, д.15 а.

телефон для справок – (48533) 4-41-42

номер т/факса - (48533) 4-41-42

адрес электронной почты - chebsp@yandex.ru
график приема заявителей:

понедельник, вторник, среда, пятница - с 08.00 до 12.00, с 13.00 до 16.00

Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги проводится в форме консультирования по следующим вопросам:

- о местонахождении Администрации Чебаковского сельского поселения;

- о должностных лицах, уполномоченных представлять муниципальную услугу и участвующих в предоставлении муниципальной услуги, их номерах контактных телефонов;

- о графике работы Администрации Чебаковского сельского поселения;

- о графике личного приема Главы Чебаковского сельского поселения;

- об адресе электронной почты Администрации Чебаковского сельского поселения;

- о порядке приема обращения; 

- о ходе предоставления муниципальной услуги;

- о перечне документов, необходимых для  предоставления муниципальной услуги;

- об административных действиях (процедурах) предоставления муниципальной услуги;

- о порядке и формах контроля за предоставлением муниципальной услуги;

- об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения заявителей должностное лицо, осуществляющее информирование заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

сообщает наименование организации, свою фамилию, имя, отчество и замещаемую должность;

в вежливой форме четко и подробно информирует заявителя по интересующим вопросам;

принимает все необходимые меры для ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц или сообщает номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, либо назначает другое удобное для заявителя время устного информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

Время ожидания заявителя при личном обращении за консультацией не должно превышать 15 минут.
Устное информирование каждого заявителя не должно быть более 15 минут.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.  Наименование муниципальной услуги: «Предоставление выписки из реестра муниципального имущества».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет Администрация Чебаковского сельского поселения (далее по тексту - Администрация).

В ходе предоставления муниципальной услуги запрещается  требовать  от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный  Администрацией.

2.3. Возможные формы предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Прием заявления и документов для предоставления муниципальной услуги осуществляется в очной форме.
Подача заявления и документов осуществляется при личном приеме на бумажном носителе в Администрации в соответствии с графиком приема заявителей.
2.3.2. Прием заявления и документов для предоставления муниципальной услуги осуществляется в заочной форме, без личного присутствия заявителя (по почте, с использованием электронной почты, посредством отправки факсимильного сообщения, через Единый портал государственных и муниципальных услуг, портал государственных и муниципальных услуг Ярославской области). 
2.4. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача (направление) выписки из реестра муниципального имущества Чебаковского сельского поселения или уведомления об отсутствии запрашиваемых сведений;

- выдача (направление) заявителю письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги: в течение 10 дней  со дня приема и регистрации надлежащим образом оформленного заявления и предоставления  необходимых документов в полном объеме.

2.6. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
          - приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.08.2011 N 424 "Об утверждении Порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества" ("Российская газета", N 293, 28.12.2011).
2.7. В целях получения муниципальной услуги заявитель предоставляет в Администрацию заявление установленной формы (Приложение 1). 
Заявитель (представитель заявителя) предоставляет заявление в Администрацию лично либо направляет заявление на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении или в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - единый портал) или регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - региональный портал).
Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем либо представителем заявителя с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

При предоставлении заявления представителем заявителя в форме электронного документа к такому заявлению прилагается надлежащим образом оформленная доверенность в форме электронного документа, подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (в случае, если представитель заявителя действует на основании доверенности).

Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и сообщает реквизиты свидетельства о государственной регистрации юридического лица, а представитель юридического лица предъявляет также документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени этого юридического лица, или копию этого документа, заверенную печатью и подписью руководителя этого юридического лица.

2.7.1.  К указанному заявлению прилагаются следующие документы.
- документ, удостоверяющий личность заявителя (в том числе, паспорт гражданина Российской Федерации, временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации);

· документ, подтверждающий полномочия представителя, если от имени заявителя действует представитель.
Указанный перечень документов является исчерпывающим и представляется заявителем самостоятельно.

 По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги.

2.7.3.  Заявление  о предоставлении муниципальной услуги поданное в Администрацию  приравнивается к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.7.4.  Требования к оформлению документов.

Документы, перечисленные в пунктах 2.7.1 и 2.7.2 Административного регламента должны соответствовать следующим требованиям:

1) документы представляются на русском языке;

2) заявление о предоставлении муниципальной услуги заполняется заявителем разборчиво. 

Документы предоставляются в копиях с одновременным предоставлением оригиналов. 
2.8.  Для предоставления  муниципальной услуги  устанавливается  следующий перечень услуг, которые  являются  необходимыми  и обязательными:

- осуществление нотариального удостоверения доверенности.

2.9. Администрация Чебаковского сельского поселения отказывает в приеме заявления и прилагаемых к нему документов в случаях:

- ненадлежащего оформления заявления.

Перечень оснований для отказа в приёме документов является исчерпывающим.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

-  отсутствие в заявлении информации, позволяющей идентифицировать имущество.

Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги является исчерпывающим.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении не должен превышать 15 минут.

2.13. Срок регистрации обращения: не более 15 минут с момента приема необходимых документов. 

2.14. Для ожидания приема заявителям в Администрации отводятся удобные места, оборудованные стульями и столами для возможности оформления документов. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационным стендом.

2.15.  Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- информационная открытость порядка и правил предоставления муниципальной услуги;

- наличие административного регламента предоставления муниципальной услуги;

- степень удовлетворенности заявителей качеством и доступностью муниципальных услуг;

- соответствие предоставляемых услуг требованиям настоящего регламента;

- соблюдение сроков предоставления муниципальных услуг согласно регламенту;

- количество обоснованных жалоб;

- оказание муниципальной услуги бесплатно.
2.16. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

В ходе осуществления административных процедур по заявлению заявителя, направленному на электронную почту Администрации, на электронный адрес заявителя направляется информация о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Электронная версия результата предоставления муниципальной услуги направляется на электронный адрес заявителя либо электронный адрес, указанный в заявлении.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

- прием, первичная проверка и регистрация заявления;

- рассмотрение заявления;

- выдача (направление) заявителю выписки из реестра муниципального имущества Чебаковского сельского поселения или уведомления об отсутствии запрашиваемых сведений, либо выдача (направление) заявителю письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 2 к настоящему административному регламенту.

3.2. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

3.2.1. Прием, первичная проверка и регистрация заявления.

Основанием для начала предоставления административной процедуры для оказания муниципальной услуги является обращение заявителя в Администрацию в соответствии с пунктом  2.7. настоящего регламента.
Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Администрации – главный бухгалтер (главный бухгалтер).
Главный бухгалтер  проверяет оформление заявления и  приложенные к нему документы, сверяет копии документов с подлинниками, возвращает заявителю подлинники документов.

В случае ненадлежащего оформления заявления, установления факта отсутствия документов, перечень которых установлен настоящим административным регламентом, и (или) несоответствия представленных документов требованиям, установленным настоящим административным регламентом, главный бухгалтер возвращает документы заявителю и разъясняет ему  причины возврата. По желанию заявителя причина возврата указывается   на заявлении письменно.
В случае надлежащего оформления заявления и соответствия приложенных документов перечню установленному настоящим регламентом, главный бухгалтер  регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги.

Главный бухгалтер назначает  дату явки заявителя либо его представителя для получения выписки. 

В случае поступления заявления с приложенными документами по почте, после вскрытия конверта главный бухгалтер проверяется наличие в нем письменных вложений. Если в конверте отсутствует письменное вложение либо обнаружилась недостача вложений, упоминаемых обратившимся или указанных в описи документов, об этом в журнале регистрации делается соответствующая отметка. Конверты к обращениям граждан сохраняются в случаях, когда только по ним можно установить адрес отправителя или когда дата почтового штемпеля необходима для подтверждения времени отправления и получения обращения.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 рабочий день. 

3.2.2. Рассмотрение заявления.
Основанием для начала административной процедуры является передача главным бухгалтером заявления и приложенных к нему документов Главе Чебаковского сельского поселения.
Ответственным за выполнение административной процедуры является главный бухгалтер.

Глава Чебаковского сельского поселения налагает резолюцию и передает главному бухгалтеру для исполнения. 
При получении заявления главный бухгалтер вносит сведения в журнал регистрации сведений о предоставлении муниципальной услуги по выдаче выписок из реестра муниципального имущества Чебаковского сельского поселения (далее - журнал регистрации) (приложение 3 к регламенту).

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10 регламента, главный бухгалтер в день получения заявления делает соответствующую запись в журнале регистрации, готовит письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа и передает его на подписание Главе Чебаковского сельского поселения.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10 регламента, главный бухгалтер в течение 6 дней готовит выписку из реестра муниципального имущества Чебаковского сельского поселения. При отсутствии сведений главный бухгалтер готовит уведомление об отсутствии запрашиваемых сведений. Подготовленный документ результата предоставления муниципальной услуги главный бухгалтер передает на подпись Главе Чебаковского сельского поселения.

Глава Чебаковского сельского поселения в течение 1 дня рассматривает документы, подписывает их и передает  для регистрации и выдачи (направления) заявителю.

Информация о предоставлении муниципальной услуги с указанием даты выдачи (направления) результата предоставления муниципальной услуги заявителю заносится главным бухгалтером в журнал регистрации в день ее фактической выдачи (направления) заявителю.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 8 дней.

3.2.3. Выдача (направление) заявителю выписки из реестра муниципального имущества Чебаковского сельского поселения или уведомления об отсутствии запрашиваемых сведений, либо выдача (направление) заявителю письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является получение  главным бухгалтером подписанной Главой Чебаковского сельского поселения выписки из реестра муниципального имущества Чебаковского сельского поселения или уведомления об отсутствии запрашиваемых сведений, либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Ответственным за выполнение административной процедуры является главный бухгалтер.

Выписка из реестра муниципального имущества Чебаковского сельского поселения или уведомления об отсутствии запрашиваемых сведений, либо письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляются Администрацией заявителю (представителю заявителя) одним из способов, указанным в заявлении. 
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 день.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений настоящего административного регламента и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет Глава Чебаковского сельского поселения.

4.2. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей.

Проверки проводятся по конкретному обращению заявителя, инициативе органов, уполномоченных на осуществление контроля.

4.3. Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, за выполнение административных процедур, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения административных процедур, указанных в настоящем административном регламенте, своевременность, полноту и достоверность подготовленных документов, запрашиваемых заявителем.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

     5.1. Заявитель имеет право на судебное и досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной  услуги.

     5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем  могут быть решения и действия (бездействия) принимаемые(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

     - нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

     - нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

     - требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, нормативными правовыми актами Чебаковского сельского поселения для предоставления муниципальной услуги;

     - отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, нормативными правовыми актами Чебаковского сельского поселения для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

     - отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, нормативными правовыми актами Чебаковского сельского поселения;

     - затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, нормативными правовыми актами Чебаковского сельского поселения;

      отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

     5.3. Жалоба для рассмотрения в досудебном(судебном) порядке направляется в администрацию Чебаковского сельского поселения  по адресу: 152336, Ярославская область, Тутаевский район, п.Никульское,ул.Центральная, д.15а, подается в письменной форме на бумажном носителе.

     5.4.  Жалоба должна содержать:

     - наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

     - фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

     - сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

    - доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

     5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

     5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

     - удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, нормативными правовыми актами Чебаковского сельского поселения, а также в иных формах;

     - отказывает в удовлетворении жалобы.

     5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6. настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

     5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.3.настоящего раздела, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление выписки из реестра муниципального имущества»

В Администрацию Чебаковского сельского поселения
                             ______________________________________________

                                 (Ф.И.О., адрес заявителя – физического  лица;  наименование

                             ______________________________________________

                                    организации, ее местонахождение, Ф.И.О. руководителя)
                             ______________________________________________

                             контактный телефон ___________________________

Заявление

о выдаче выписки из реестра муниципального имущества

Чебаковского сельского поселения
        Прошу  предоставить  выписку  из  реестра  муниципального  имущества Чебаковского сельского поселения в адрес _________________________________________________________

                                         (наименование лица, которому предназначена выписка)

на ________________________________________________________________________

(указать вид имущества, его наименование, индивидуализирующие характеристики, в том числе номера

___________________________________________________________________________

помещений, площадь по данным технической инвентаризации  (кадастрового учета -

________________________________________________________________________________,

для недвижимого имущества)

расположенное(ые) по адресу: _____________________________________________________.

              (для недвижимого имущества)

Способ  получения  результата  предоставления  муниципальной услуги (нужное отметить):

┌──┐

│      │ по почте;

└──┘

┌──┐

│      │ лично;

└──┘

┌──┐

│      │ в МФЦ

└──┘

"____"__________ 20___ г.                    ______________   ______________________________

                                                                           (подпись)          (расшифровка подписи)

                                                                                  МП

                                                                    (для организаций)

Приложение 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление выписки из реестра муниципального имущества»

Блок-схема последовательности административных процедур 

предоставления муниципальной услуги по предоставлению выписки из реестра муниципального имущества

 Прием, первичная проверка и регистрация заявления.

     

                                                                                                                                                

                

Приложение 3
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление выписки из реестра муниципального имущества»

Журнал выданных (направленных) выписок из реестра муниципального имущества Чебаковского сельского поселения или уведомления об отсутствии запрашиваемых сведений, либо выдача (направление) заявителю письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	№

п/п
	Ф.И.О. заявителя
	Дата

поступления

заявления
	Наименование заявителя
	Полный

почтовый адрес
	Телефон,

факс,

электронная

почта
	Дата выдачи

(направления)

результата

предоставления

муниципальной

услуги

	
	
	
	
	
	
	











Выдача (направление) заявителю выписки из реестра муниципального имущества Чебаковского сельского поселения или уведомления об отсутствии запрашиваемых сведений, либо выдача (направление) заявителю письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.








Рассмотрение заявления.











