АДМИНИСТРАЦИЯ ЧЕБАКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Тутаевского муниципального района Ярославской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
24.11.2015 года           № 68                                                    пос.Никульское
Об утверждении административного

регламента предоставления муниципальной

услуги «Передача муниципального имущества
в аренду, в безвозмездное пользование без

проведения торгов»


Во исполнение Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг",  в соответствии с постановлением Администрации Чебаковского сельского поселения от 05.09.2011 № 32 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», постановлением Администрации Чебаковского сельского поселения от 10.08.2015 № 45 «О внесении изменений в перечень муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления Чебаковского сельского поселения» Администрация Чебаковского сельского поселения  

постановляет:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Передача муниципального имущества в аренду, в безвозмездное пользование без проведения торгов» (приложение).
2. Признать утратившими силу постановление Администрации Чебаковского сельского  поселения от 25.06.2012 г. № 21 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Передача в аренду муниципального имущества казны»».

3. Обнародовать  настоящее постановление согласно Положению о порядке обнародования муниципальных правовых актов Чебаковского сельского поселения, утвержденного решением № 8 от 20.06.2006 г.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
5. Постановление вступает в силу со дня обнародования.

Глава Чебаковского 

сельского поселения                                                             А.И.Куликов

Утвержден  
 постановлением администрации 
Чебаковского сельского поселения
от 24.11.2015 № 68
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги
«Передача муниципального имущества в аренду, в безвозмездное пользование без проведения торгов»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача муниципального имущества в аренду, в безвозмездное пользование без проведения торгов» (далее по тексту – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги (далее по тексту – муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги.
Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги, порядок взаимодействия между органами, организациями, должностными лицами, физическими лицами, обратившимися с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Заявителем, имеющим право на получение муниципальной услуги, являются  юридические и физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели.
1.3. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно получить, обратившись в Администрацию Чебаковского сельского поселения лично, по телефону, посредством факсимильной связи, по электронной почте, а также получить информацию можно на официальном сайте Администрации Тутаевского муниципального района в разделе Чебаковское сельское поселение (http://www.adm.yar.ru/power/mest/tutayev/mestt/chsp.htm), на  Едином портале государственных и муниципальных услуг(функций) www.gosuslugi.ru . 
    Администрация Чебаковского сельского поселения:

адрес - 152336, Ярославская область, Тутаевский р-н, пос.Никульское, ул.Центральная, д.15 а.

телефон для справок – (48533) 4-41-42
номер т/факса - (48533) 4-41-42
адрес электронной почты - chebsp@yandex.ru
график приема заявителей:

понедельник, вторник, среда, пятница - с 08.00 до 12.00, с 13.00 до 16.00

Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги проводится в форме консультирования по следующим вопросам:

- о местонахождении Администрации Чебаковского сельского поселения;

- о должностных лицах, уполномоченных представлять муниципальную услугу и участвующих в предоставлении муниципальной услуги, их номерах контактных телефонов;

- о графике работы Администрации Чебаковского сельского поселения;

- о графике личного приема Главы Чебаковского сельского поселения;

- об адресе электронной почты Администрации Чебаковского сельского поселения;

- о порядке приема обращения; 

- о ходе предоставления муниципальной услуги;

- о перечне документов, необходимых для  предоставления муниципальной услуги;

- об административных действиях (процедурах) предоставления муниципальной услуги;

- о порядке и формах контроля за предоставлением муниципальной услуги;

- об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения заявителей должностное лицо, осуществляющее информирование заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

сообщает наименование организации, свою фамилию, имя, отчество и замещаемую должность;

в вежливой форме четко и подробно информирует заявителя по интересующим вопросам;

принимает все необходимые меры для ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц или сообщает номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, либо назначает другое удобное для заявителя время устного информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

Время ожидания заявителя при личном обращении за консультацией не должно превышать 15 минут.
Устное информирование каждого заявителя не должно быть более 30 минут.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Передача муниципального имущества в аренду, в безвозмездное пользование без проведения торгов». 
2.2. Муниципальную услугу предоставляет Администрация Чебаковского сельского поселения (далее – Администрация).
При предоставлении муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителем, участвуют следующие органы и организации:
Управление Федеральной налоговой службы по Ярославской области – в части предоставления сведений из Единого государственного реестра юридических лиц и из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.
В ходе предоставления муниципальной услуги запрещается  требовать  от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный  Администрацией Чебаковского сельского поселения.
2.3.   Возможные формы предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Прием заявления и документов для предоставления муниципальной услуги осуществляется в очной форме.
Подача заявления и документов осуществляется при личном приеме на бумажном носителе в Администрации в соответствии с графиком приема заявителей.

2.3.2. Прием заявления и документов для предоставления муниципальной услуги осуществляется в заочной форме, без личного присутствия заявителя (по почте, с использованием электронной почты, посредством отправки факсимильного сообщения, через Единый портал государственных и муниципальных услуг, портал государственных и муниципальных услуг Ярославской области). 
2.4. Результат предоставления муниципальной услуги.

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- заключение договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества; 
- уведомление об отказе в заключение договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги.
Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней.
2.6. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:

-  Гражданский кодекс Российской Федерации;

-  Федеральный закон от 26.07.2006г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;  

- Решение Муниципального Совета ЧСП от 01.10.2009 № 36 «Об утверждении Положения о порядке передачи в аренду имущества, находящегося в муниципальной собственности Чебаковского сельского поселения»; 
- Решение Муниципального Совета ЧСП от 01.10.2009 № 34 «Об утверждении Положения о порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом Чебаковского сельского поселения».
2.7. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет:

2.7.1. В целях получения муниципальной услуги заявитель предоставляет в Администрацию лично либо через представителя заявление по форме (приложение 1).
Заявление направляется заявителем (представителем заявителя) в Администрацию на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении или представляется заявителем лично или в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - единый портал) или регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - региональный портал).
Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем либо представителем заявителя с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

При предоставлении заявления представителем заявителя в форме электронного документа к такому заявлению прилагается надлежащим образом оформленная доверенность в форме электронного документа, подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (в случае, если представитель заявителя действует на основании доверенности).

Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и сообщает реквизиты свидетельства о государственной регистрации юридического лица, а представитель юридического лица предъявляет также документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени этого юридического лица, или копию этого документа, заверенную печатью и подписью руководителя этого юридического лица.

Заявление  о предоставлении муниципальной услуги, поданное в Администрацию,  приравнивается к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
К заявлению прилагаются документы, подтверждающие выполнение условий пунктов 1-16 части 1 статьи  17.1. Федерального закона от 26 июля 2006 года N 135-ФЗ «О защите конкуренции». 
2.7.2. Дополнительно к заявлению предоставляются юридическими лицами:

-  копии учредительных документов (Устав, учредительный договор);

- копия протокола собрания учредителей (акционеров) или совета директоров об избрании руководителя;

- копию паспорта лица, подписывающего договор.
2.7.3. Дополнительно к заявлению предоставляются индивидуальными предпринимателями:
- сведения о лице, претендующем на заключение договора аренды, подписанные уполномоченным лицом (юридический и почтовый адреса, банковские реквизиты, ФИО и контактные телефоны руководителя и главного бухгалтера).
2.7.4. Дополнительно к заявлению предоставляются физическими лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями:

- копию паспорта.

2.7.5. В случае если при оформлении и заключении договора аренды, безвозмездного пользования интересы арендатора представляет иное лицо, то к документам для оформления договора аренды, безвозмездного пользования прикладывается доверенность, оформленная в соответствии с требованиями статей 185 - 187 Гражданского кодекса Российской Федерации.
2.7.6. Оригиналы документов, указанных в подпунктах 2.7.2. -  2.7.4. пункта 2.7 раздела 2 регламента, предоставляются заявителем лично или через представителя одновременно с копиями и подлежат возврату после просмотра и подтверждения подлинности предоставленных документов.

2.7.7. Предоставляются государственными, муниципальными органами и организациями (предприятиями) по запросу  Администрации в рамках межведомственного взаимодействия:

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, если заявителем является юридическое лицо;

2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, если заявителем является индивидуальный предприниматель.

Перечисленные документы выдаются инспекцией Федеральной налоговой службы по месту регистрации заявителя.

Установленный выше перечень документов является исчерпывающим.

Заявитель  вправе предоставить полный пакет документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги, самостоятельно.

2.8. Перечень услуг, которые являются необходимыми  и обязательными для предоставления  муниципальной услуги, не  установлен.  

2.9. Администрация Чебаковского сельского поселения отказывает в приеме заявления и прилагаемых к нему документов в случаях:

- ненадлежащее оформление заявления;

- несоответствие приложенных к заявлению документов;

- несоответствие копий документов их оригиналам;

- отсутствие у лица полномочий на подачу заявления (в случае подачи заявления лицом, являющимся представителем заявителя). 

Перечень оснований для отказа в приеме документов является исчерпывающим.

2.10. Администрация Чебаковского сельского поселения отказывает в предоставлении муниципальной услуги в случаях:

- не представлены предусмотренные пунктом 2.7 административного регламента документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

- отсутствие у заявителя правовых оснований на заключение договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества без проведения торгов;

- представленные документы не соответствуют требованиям действующего законодательства;
- представленные документы содержат неполную или недостоверную информацию;

- имущество включено в план приватизации, либо принято решение об использовании имущества для муниципальных нужд;

- наличие документально подтвержденных данных о ненадлежащем исполнении либо неисполнении заявителем условий ранее заключенных договоров аренды (субаренды), безвозмездного пользования имущества;
- заявитель находится в стадии ликвидации, в процедурах банкротства, предусмотренных Федеральным законом от 26 октября 2002 года. № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)» на основании соответствующего судебного акта, деятельность заявителя приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

- имущество, указанное в заявлении, не находится в реестре муниципальной собственности Чебаковского сельского поселения;
- муниципальное имущество, указанное в заявлении, является объектом действующего договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления или иного договора.

После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случаях, предусмотренных настоящим пунктом административного регламента, заявитель вправе обратиться повторно за получением муниципальной услуги.


Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги является исчерпывающим.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

         2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении за муниципальной услугой не должен превышать 15 минут. 
2.13. Срок регистрации запроса заявителя – 1 рабочий день. 

2.14. Для ожидания приема заявителям в Администрации отводятся удобные места, оборудованные стульями и столами для возможности оформления документов. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационным стендом.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- информационная открытость порядка и правил предоставления муниципальной услуги;

- наличие административного регламента предоставления муниципальной услуги;

- степень удовлетворенности заявителей качеством и доступностью муниципальных услуг;

- соответствие предоставляемых услуг требованиям настоящего регламента;

- соблюдение сроков предоставления муниципальных услуг согласно регламенту;

- количество обоснованных жалоб;

- оказание муниципальной услуги бесплатно.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги по предоставлению в аренду, в безвозмездное пользование муниципального имущества без проведения торгов включает следующие административные процедуры:

- прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

- рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов, оформление договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности или письменного мотивированного уведомления об отказе в заключение договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности;

- подписание договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности или письменного мотивированного уведомления об отказе в заключение  договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности, Главой Чебаковского сельского поселения;

- выдача договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности или письменного мотивированного уведомления об отказе в заключение  договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности.
Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги приведена в блок-схеме (приложение 2).  
3.1.1. Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов.

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Администрацию с заявлением в соответствии с пунктом 2.7 административного регламента.
Ответственным за выполнение административной процедуры является уполномоченный специалист Администрации (далее – специалист).

Заявление предоставляется заявителем в Администрацию в одном экземпляре.

Копии документов предоставляются одновременно с оригиналами. При этом  днем обращения за предоставлением  муниципальной услуги  признается день представления заявителем всех  документов.

Специалист Администрации:

1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет паспорт, удостоверяющий личность заявителя, либо полномочия представителя;

2) проводит первичную проверку представленных документов;

3) сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом, выполняет на копиях надпись об их соответствии подлинным экземплярам (ставит штамп "копия верна"), заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.

В случаях ненадлежащего оформления заявления, несоответствия прилагаемых документов документам, указанным в заявлении, отсутствия у лица полномочий на подачу заявления специалист Администрации возвращает документы и разъясняет причину возврата. По желанию заявителя причина возврата указывается специалистом Администрации на заявлении письменно.

В случае надлежащего оформления заявления, соответствия прилагаемых документов документам, указанным в заявлении,  соответствия копий документов их оригиналам, наличия у представителя заявителя полномочий на подачу заявления специалист Администрации принимает заявление и копии документов, прилагаемые к заявлению. В этот же рабочий день специалист Администрации  регистрирует заявление и передает его Главе Чебаковского сельского поселения. 

Глава Чебаковского сельского поселения в течение 1 рабочего дня налагает резолюцию о рассмотрении заявления и подготовке результата предоставления муниципальной услуги и отдает заявление на исполнение специалисту администрации. 
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1  день.
3.1.2. Рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов, оформление договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности или письменного мотивированного уведомления об отказе в заключение  договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности. 
Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Администрации (далее – специалист).

Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом Администрации заявления.

Специалист Администрации в течение 20 дней проводит проверку наличия документов, предусмотренных пунктом 2.7 административного регламента, оформляет межведомственные запросы в органы, указанные в пункте 2.7.7 административного регламента.
При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.10 административного регламента, специалист Администрации в течение 1 дня осуществляет оформление в двух экземплярах договора аренды, безвозмездного пользования  муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности.

Оформленный в двух экземплярах  договор аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности в тот же день направляется для подписания Главе Чебаковского сельского поселения.

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10 административного регламента, специалистом подготавливается в двух экземплярах письменное мотивированное уведомление об отказе в заключение  договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности, которое в тот же день направляется для подписания Главе Чебаковского сельского поселения.   
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 21  день. 

3.2.3. Подписание договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности или письменного мотивированного уведомления об отказе в заключение  договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности Главой Чебаковского сельского поселения.

Основанием для начала административной процедуры является получение Главой Чебаковского сельского поселения оформленного в двух экземплярах договора аренды,  безвозмездного пользования муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности или письменного мотивированного уведомления об отказе в заключение  договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности. Ответственным за выполнение административной процедуры является Глава Чебаковского сельского поселения. 
Глава Чебаковского сельского поселения в течение 1 дня рассматривает и подписывает поступившие два экземпляра договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности или письменного мотивированного уведомления об отказе в заключение  договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности, после этого направляет  их  специалисту Администрации. 
В случае наличия замечаний по содержанию подготовленных документов Глава Чебаковского сельского поселения направляет документы специалисту на доработку. Доработанные документы  в течение рабочего дня передаются специалистом Главе Чебаковского сельского поселения для подписания.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1  день.
3.2.4. Выдача договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности или письменного мотивированного уведомления об отказе в заключение  договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности.  
Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом Администрации подписанного Главой Чебаковского сельского поселения договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности или письменного мотивированного уведомления об отказе в заключение  договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности. 
Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Администрации (далее – специалист).

Специалист в срок не более 1 рабочего дня с момента получения подписанного Главой Чебаковского сельского поселения договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности или письменного мотивированного уведомления об отказе в заключение  договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности уведомляет заявителя по контактному телефону, указанному им в заявлении, о необходимости явиться для подписания и получения договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности или письменного мотивированного уведомления об отказе в заключение  договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности, согласовывает день и время явки заявителя в пределах срока административной процедуры. 
Специалист выдает два экземпляра договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности или письменного мотивированного уведомления об отказе в заключение  договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности под роспись на втором экземпляре явившемуся в назначенный день и время заявителю (представителю заявителя). 
Заявление, приложенные к нему копии документов, представленные в соответствии с пунктом 2.7 административного регламента, договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности или письменного мотивированного уведомления об отказе в заключение  договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности, брошюруются в дело в соответствии с правилами делопроизводства, делу присваивается номер в соответствии с номенклатурой дел Администрации.   
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 7  дней.
3. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений настоящего административного регламента и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет Глава Чебаковского сельского поселения.

4.2. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей.

Плановые проверки проводятся Главой Чебаковского сельского поселения не реже 1 раза в год.
Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя, инициативе органов, уполномоченных на осуществление контроля.

4.3. Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, за выполнение административных процедур, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения административных процедур, указанных в настоящем административном регламенте, своевременность, полноту и достоверность подготовленных документов, запрашиваемых заявителем.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

5.1. Заявитель имеет право на судебное и досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной  услуги.

     5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего является в том числе в следующих случаях:

     - нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

     - нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

     - требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, нормативными правовыми актами Чебаковского сельского поселения для предоставления муниципальной услуги;

     - отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, нормативными правовыми актами Чебаковского сельского поселения для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

     - отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, нормативными правовыми актами Чебаковского сельского поселения;

     - затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, нормативными правовыми актами Чебаковского сельского поселения;

      отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

     5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

     Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

     5.4.  Жалоба должна содержать:

     - наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

     - фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

     - сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

    - доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

     5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
     5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

     - удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, нормативными правовыми актами Чебаковского сельского поселения, а также в иных формах;

     - отказывает в удовлетворении жалобы.

     5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6. настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

     5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.3.настоящего раздела, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение №1

к Административному регламенту 

«Передача муниципального имущества в аренду, 
в безвозмездное пользование без проведения торгов»
Главе Чебаковского сельского поселения 

от __________________________________

проживающего (ей) по адресу:
_____________________________________
_____________________________________

тел. _________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

__________________________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица, ФИО физического лица)

__________________________________________________________________________________

ИНН __________________ КПП __________________ ОГРН _____________________________,

действующего на основании:_________________________________________________________
зарегистрированного _______________________________________________________________
(кем и когда зарегистрировано юридическое лицо или индивидуальный предприниматель)

_________________________________________________________________________________,

Свидетельство о государственной регистрации № _________ от ___________________________
выдано «__» _________________ года ________________________________________________,

                                                              (когда и кем выдано)

ОКПО ____________________________________________________________________________

Паспортные данные (для физического лица)____________________________________________
__________________________________________________________________________________
Место нахождения, указанное в регистрационных документах (для юридического лица) __________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
Фактическое местоположение (для юридического лица) _________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
Место регистрации (для физического лица) ____________________________________________
Почтовый адрес ___________________________________________________________________
В лице ___________________________________________________________________________
(должность, представитель, Ф.И.О. полностью)

_________________________________________________________________________________,

дата рождения _________, паспорт серии ____ № ____, код подразделения _________________,

_________________________________________________________________________________,

(иной документ, удостоверяющий личность)

выдан «__» ____________ года ______________________________________________________,

(когда и кем выдан)

адрес проживания __________________________________________________________________
(полностью место фактического проживания)

_________________________________________________________________________________,

контактный телефон __________________________________________________________________, 
действующий на основании:_________________________________________________________
     Прошу предоставить муниципальную услугу «Передача муниципального имущества в аренду, в безвозмездное пользование без проведения торгов» в отношении муниципального имущества Чебаковского сельского поселения __________________________________________________________________________________
общей площадью (для объектов недвижимого имущества) ___________________________кв. м.

Объект недвижимости (иное имущество) расположен по адресу (точный адрес):

_________________________________________________________________________________,

с предоставлением права аренды, безвозмездного пользования.

   Прошу заключить договор аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества.

   Настоящей заявкой подтверждаю, что в отношении __________________________________________________________________________________

(наименование организации, индивидуального предпринимателя)

не проводится процедура ликвидации, банкротства, деятельность не приостановлена, а также что нет задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год.

     К письму прилагаются (перечень прилагаемых документов):

Я, ______________________________________________________________________________, предупрежден(а) о возможном приостановлении, отказе в предоставлении муниципальной услуги

                                                (заполнять в случае необходимости).

Документы, представленные для предоставления муниципальной услуги, и сведения, указанные в заявлении, достоверны. Второй экземпляр заявления о предоставлении муниципальной услуги получил(а).

Входящий номер заявления № __________________________________________________________

«__» _________________ 20____г. «__» ч «__» мин.

        (дата и время подачи заявления)

__________________________/_______________________________________________________/

   (подпись заявителя)                                                                             (полностью Ф.И.О.)

Приложение № 2 
к Административному регламенту
«Передача муниципального имущества в аренду, 
в безвозмездное пользование без проведения торгов»
Блок-схема последовательности административных процедур по предоставлению в аренду, в безвозмездное пользование муниципального имущества без проведения торгов 









 





















Выдача договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности или письменного мотивированного уведомления об отказе в заключение  договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности в соответствии с пунктом 3.1.4. Административного регламента





Подписание договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности или письменного мотивированного уведомления об отказе в заключение  договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности Должностным лицом в соответствии с пунктом 3.1.3. Административного регламента





Рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов, оформление договора аренды, безвозмездное пользование муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности или письменного мотивированного уведомления об отказе в заключение  договора аренды, безвозмездное пользование муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности в соответствии с пунктом 3.1.2. дминистративного регламента





Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов в соответствии с пунктом 3.1.1. Административного регламента





Обращение заявителя в администрацию Чебаковского сельского поселения  с заявлением в соответствии с пунктом 2.7.1. Административного регламента

















