ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Администрации  Левобережного сельского поселения 

Тутаевского муниципального района 

Ярославской области

от  09.04.2013 года  №31
Об   утверждении   Административного 

регламента исполнения муниципальной

функции      «Земельный    контроль   за 

использованием  земель Левобережного 

сельского  поселения» 
В соответствии с  Федеральным законом от  06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации», Федеральным законом от 26.12.2008 №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Уставом Левобережного сельского поселения
АДМИНИСТРАЦИЯ ПОСЕЛЕНИЯ ПОСТАНОВЛЯЕТ:

          1.Утвердить   административный    регламент    исполнения    муниципальной

функции   «Земельный    контроль   за        использованием земель    Левобережного 

сельского поселения»  (Приложение №1).

2. Признать утратившим силу постановление Администрации Левобережного сельского поселения от 22.03.2010 №12 «Об утверждении Административного регламента проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля на территории Левобережного сельского поселения».
3.Обнародовать настоящее Постановление согласно Порядку обнародования муниципальных правовых актов Левобережного сельского поселения.

4.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

5. Постановление вступает в силу с момента обнародования. 


Глава Левобережного сельского поселения                                      Д.П.Кудрявцев
Приложение  1
к постановлению  Администрации Левобережного сельского поселения от 09.04.2013 года № 31
 

Административный регламент                                                                                   исполнения муниципальной функции  «Земельный   контроль   за

использованием земель Левобережного сельского поселения» 
1.Общие положения 
      1.1.  Наименование муниципальной функции:  «Земельный   контроль   за 

использованием земель Левобережного сельского поселения» 
Административный регламент исполнения муниципальной функции ««Земельный   контроль   за использованием земель Левобережного сельского поселения»   (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества и эффективности проверок использования и охраны земель на территории Левобережного сельского поселения независимо от форм собственности на землю и определяет требования к порядку проведения проверок при осуществлении  муниципального земельного контроля, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при проведении проверок, а также порядок обжалования действий (бездействий) и решений должностных лиц, принимаемых в ходе проведения проверок при осуществлении полномочий по муниципальному земельному контролю. 

       1.2. Исполнение муниципальной функции ««Земельный   контроль   за 

использованием земель Левобережного сельского поселения»   (далее – муниципальная функция)   осуществляется администрацией Левобережного сельского поселения (далее по тексту - администрация) в отношении физических лиц, организаций, независимо от их организационно-правовой формы и формы собственности, индивидуальных предпринимателей, являющихся собственниками, землепользователями, землевладельцами и арендаторами земельных участков, расположенных на территории Левобережного сельского поселения (далее – заявители). 

Объектом муниципального земельного контроля являются земли, находящиеся в границах Левобережного сельского поселения, независимо от ведомственной принадлежности и формы собственности, в том числе земли, находящиеся в федеральной собственности и собственности Ярославской области.
1.3. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации («Российская газета» от 25.12.1993 г. № 197);

-Гражданским кодексом Российской Федерации («Российская газета» от 08.12.1994 г. № 238-239, от 06.02.1996 г. № 23, 24, 25, 27;                                                                                                                                                     - Земельным кодексом Российской Федерации («Российская газета» от 30.10.2001 г. №  211-212);

- Кодексом об административных правонарушениях  от 31.12.2001 . № 196-ФЗ (КоАП РФ) («Российская газета», №256, 31.12.2001);                                                                                                                                 - Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации» («Российская газета»,№95,05.05.2006);                                                                                                        - Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» («Российская газета»,  № 266, 30.12.2008);                                                                                                                           - «Положением о порядке осуществления муниципального земельного контроля на территории Левобережного сельского поселения», утвержденным решением Муниципального Совета Левобережного сельского поселения от 16.03.2010 года  №39;                                                                                                                                              - Уставом Левобережного сельского поселения Тутаевского муниципального района Ярославской области, принятым решением Муниципального Совета Левобережного сельского поселения от 22.01.2010 №31.
.   1.4. Исполнение муниципальной функции осуществляется администрацией Левобережного сельского поселения  (далее - администрация).

Ответственными за исполнение муниципальной функции являются уполномоченные должностные лица администрации, ответственные за выполнение конкретного административного действия согласно настоящему административному регламенту (далее – должностные лица администрации).

    1.5. Предмет муниципального контроля

    1.5.1. Предметом муниципального контроля при исполнении муниципальной функции является контроль за:

   - соблюдением требований по использованию земель;

   - соблюдением порядка, исключающего самовольное занятие земельных участков или использование их без оформленных в установленном порядке правоустанавливающих документов;

   - соблюдением порядка переуступки права пользования землей;

   - своевременным выполнением обязанностей по приведению земель в состояние, пригодное для использования по целевому назначению, или их рекультивации после завершения   изыскательских и иных работ, ведущихся с нарушением почвенного слоя, в том числе работ, осуществляемых для внутрихозяйственных и собственных надобностей;

   - использованием земельных участков по целевому назначению;

   - своевременным и качественным выполнением обязательных мероприятий по улучшению земель и охране почв от водной эрозии, заболачивания, подтопления, переуплотнения, захламления, загрязнения и по предотвращению других процессов, ухудшающих качественное состояние земель и вызывающих их деградацию;

   - выполнением требований по предотвращению уничтожения, самовольного снятия и перемещения плодородного слоя почвы, а также порчи земель в результате нарушения правил обращения с пестицидами, агрохимикатами или иными опасными для здоровья людей и окружающей среды веществами и отходами производства и употребления;

   - исполнением предписаний по вопросам соблюдения земельного законодательства и устранения нарушений в области земельных отношений, вынесенных государственным инспектором;

   - предоставлением достоверных сведений о состоянии земель;

   - наличием и сохранностью межевых знаков границ земельных участков;

   - выполнением иных требований земельного законодательства по вопросам использования и охраны земель.

    1.6. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального контроля

   1.6.1. Уполномоченные лица Левобережного сельского поселения Тутаевского муниципального района Ярославской области при осуществлении муниципального земельного контроля  имеют право  в установленном порядке:

   1) запрашивать в соответствии со своей компетенцией и безвозмездно получать от федеральных органов исполнительной власти и их территориальных органов, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, организаций и граждан необходимые для осуществления муниципального земельного контроля сведения и материалы о состоянии, использовании и охране земель, в том числе документы, удостоверяющие права на земельные участки и находящиеся на них объекты, а также сведения о лицах, использующих земельные участки, в отношении которых проводятся проверки, в части, относящейся к предмету проверки;
   2) посещать при предъявлении распоряжения  Администрации Колпаковского сельсовета на проверку организации и объекты, обследовать земельные участки, находящиеся во владении, пользовании, собственности и аренде, для осуществления муниципального земельного контроля;
   3) составлять акты проверок, и направлять их соответствующим должностным лицам для рассмотрения с целью привлечения виновных лиц к ответственности;
   4) обращаться в органы внутренних дел за содействием в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению законной деятельности, а также в установлении лиц, виновных в нарушении земельного законодательства;
   1.6.2. Должностные лица Администрации Левобережного сельского поселения Тутаевского муниципального района Ярославской области при проведении проверок соблюдения земельного законодательства (далее - проверки) обязаны:

   1) своевременно и в полной мере исполнять полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований земельного законодательства;
    2)  соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;

   3) проводить проверку на основании распоряжения   Главы   Администрации Левобережного сельского поселения Тутаевского муниципального района  о её проведении в соответствии с её назначением;

   4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения   Администрации Левобережного сельского поселения Тутаевского муниципального района и в случае, предусмотренном частью 3.2 настоящего административного регламента, копии документа о согласовании проведения проверки;

    5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

   6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

   7) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

    8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций, природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;

    9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

   10) соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

    11) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

   12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;

   13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учёта проверок.

     1.7. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю

   1.7.1.  Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право:

   1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

   2) получать от органа   муниципального контроля Левобережного сельского поселения и его должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки;  

   3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа  муниципального контроля Левобережного сельского поселения;

  4) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа  муниципального контроля Левобережного сельского поселения, повлекшие за собой нарушение прав Землепользователей при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

   1.7.2. При проведении проверок:

   -  юридические лица обязаны обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц;                                                                     - индивидуальные предприниматели обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.
    1.8. Муниципальная функция исполняется в отношении организаций, независимо от их организационно-правовой формы и формы собственности, индивидуальных предпринимателей, являющихся собственниками, землепользователями, землевладельцами и арендаторами земельных участков, расположенных на территории Левобережного сельского поселения (далее – заявители).

От имени заявителей могут выступать их представители, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их в порядке, установленными законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее - заявители).

       1.6. Результатом исполнения муниципальной функции является:

            Конечным результатом исполнения муниципальной функции является соблюдение земельного законодательства, рационального использования и охраны земель организациями независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, их руководителями, должностными лицами, а также гражданами, устранение выявленных нарушений земельного законодательства.

                      2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции 
2.1. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации Левобережного сельского поселения, исполняющей муниципальную функцию, способы получения информации о месте нахождения государственных и муниципальных органов и организаций, участвующих в исполнении муниципальной функции. 

2.1.1. Орган, предоставляющий муниципальную функцию– Администрация Левобережного сельского поселения Тутаевского муниципального района Ярославской области. 
Место нахождения Администрации Левобережного сельского поселения: 

     152306, Ярославская область, Тутаевский район, с. Никольское, ул.Центральная, д.46 (почтовый адрес), тел./факс 4-15-44;

152331, Ярославская область, Тутаевский район, с.Пшеничище, ул.Школьная, д.2 (фактический адрес), тел./факс 4-45-47, 4-45-58.


График работы Администрации Левобережного сельского поселения:

понедельник, вторник, среда, четверг, пятница – с  08.00 до 16.12;

перерыв – с 12.00 до 13.00;

суббота, воскресенье – выходные дни.

Часы приема: 

понедельник, вторник, среда, четверг, пятница – с 08.00 до 16.00;

перерыв – с 12.00 до 13.00;

кроме выходных и праздничных дней.

2.1.2.Адрес  WEB-страницы   органов   местного  самоуправления   Левобережного сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации  Тутаевского муниципального района Ярославской области - по постоянно действующей   ссылке:    http://www.adm.yar.ru/power/mest/tutayev/mestt/lsp.htm
        Адрес электронной почты в сети Интернет: tutaevlsp.adm@km.ru

         2.1.3. Информация и консультации по предоставлению муниципальной функции могут быть получены при личном обращении в Администрацию Левобережного сельского поселения, путем обращения в Администрацию Левобережного сельского поселения в письменной форме, по телефону, на WEB-страницу   органов   местного  самоуправления   Левобережного сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации Тутаевского муниципального района Ярославской области http://www.adm.yar.ru/power/mest/tutayev/mestt/lsp.htm), с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», информационной системы Ярославской области «Портал государственных и муниципальных услуг Ярославской области» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
         Информация по вопросам предоставления  муниципальной функции также размещается на информационных стендах в зданиях Администрации Левобережного сельского поселения. 

2.1.4. Прядок, форма и место размещения информации, указанной в пунктах 2.1.1.-2.1.3.

Информация, указанная в пунктах 2.1.1.-2.1.3 размещается и предоставляется:

-непосредственно в помещениях Администрации поселения;

-с использованием средств телефонной связи;

-путем электронного информирования;

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц о порядке исполнения муниципальной функции являются: 

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);

- удобство и доступность получения информирования;

- оперативность предоставления информации;

- вежливость специалиста, осуществляющего информирование заинтересованного лица.

Информирование заинтересованных лиц организуется следующим образом:

- индивидуальное информирование;

- публичное информирование.

Информирование проводится в форме:

- устное информирование;

- письменное информирование;

2.2 Срок исполнения функции муниципального контроля.

Срок проведения проверки (как документарной, так и выездной) не может превышать двадцать рабочих дней. 

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа муниципального контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем такого органа, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий не более чем на пятнадцать часов.
2.3. Основаниями для отказа в исполнении муниципальной функции являются обращения или заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в администрацию, а также обращения и заявления, не содержащие информации о фактах нарушения земельного законодательства.

2.4. Исполнение муниципальной функции осуществляется на бесплатной основе.
 3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения 
3.1. Последовательность административных  действий при исполнении муниципальной функции 
3.1. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с блок-схемой (приложения № 1,2).

3.2.  Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

1) подготовка и утверждение плана проверок (в случае проведения плановой проверки);

2) подготовка распоряжения о проведении проверки и уведомления о проведении проверки; 

3) проведение проверки;

4) составление акта проверки. 

3.2. Подготовка и утверждение плана проверок 
3.2.1. Основанием для проведения плановой проверки является утвержденный план проверок, составляемый в соответствии с приложением     № 3. 

Проведение проверок в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в рамках  Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» осуществляются в порядке и в сроки, предусмотренные Федеральным законом. 

3.2.2. Планы проверок утверждаются Главой Левобережного сельского поселения.

В ежегодных планах проведения плановых проверок указываются следующие сведения: 

1) наименования юридических лиц, фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, фамилии, имена, отчества физических лиц;

2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;

3) дата и сроки проведения каждой плановой проверки;

4) наименование органа муниципального контроля, осуществляющего конкретную плановую проверку. При проведении плановой проверки органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.  

Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз  в три года, за исключением случаев, установленных  федеральным законодательством.

3.2.3. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:

1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.

3.2.4. Ежегодный план проведения плановых проверок, порядок его подготовки и предоставления в органы прокуратуры, согласования, а также типовая форма ежегодного плана по проверке юридических лиц и индивидуальных предпринимателей составляется по форме устанавливаемой Правительством Российской Федерации.  

В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, администрация в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, направляет проекты ежегодных планов проведения плановых проверок в органы прокуратуры. 

Органы прокуратуры  рассматривают проект плана проверок на предмет законности включения в них объектов муниципального контроля и в установленный законом срок вносят свои предложения о проведении  совместных плановых проверок. 

Администрация рассматривает предложения органов прокуратуры и по итогам их рассмотрения направляет в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, ежегодный план проведения плановых проверок, утвержденный Главой Левобережного сельского поселения в органы прокуратуры для формирования ежегодного сводного плана проведения проверок. 

3.2.5. В 10-дневный срок со дня утверждения плана, утвержденный план доводится до сведения юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, физических лиц путем размещения его на официальном сайте администрации.

3.2.6. Результатом исполнения административной процедуры является утвержденный и опубликованный план проверок. 

3.2.7. Ответственным за выполнение указанных действий является уполномоченное должностное лицо администрации.
3.2.8. Общий срок подготовки и утверждения плана проверок не может превышать 30  рабочих дней.  
3.3. Подготовка распоряжения о проведении проверки и уведомления о проведении проверки 
3.3.1. Основанием для подготовки распоряжения является утвержденный план проведения проверок либо поступившие от органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций и граждан документы и иные доказательства, свидетельствующие о наличии признаков нарушений земельного законодательства, а также выявленные признаки нарушения требований, установленных муниципальными правовыми актами, и ранее выявленные нарушения земельного законодательства. 

3.3.2. Не позднее 15 рабочих дней до даты проведения проверки, должностное лицо администрации готовит распоряжение о проведении проверки, подписывает его у Главы Левобережного сельского поселения.

При подготовке распоряжения Главы Левобережного сельского поселения о проведении плановой проверки в отношении юридических лиц и  индивидуальных предпринимателей используется типовая форма распоряжения о проведении проверки, утвержденная Приказом Минэкономразвития России от 30 апреля 2009 года № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (приложение №6). 

В распоряжении о проведении проверки в отношении физических лиц указываются:

- наименование органа муниципального контроля; 

- фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

- фамилия, имя, отчество физического лица, проверка которого осуществляется;

- цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

- дата начала и окончания проведения проверки.

3.3.3. Не позднее чем в течение 14 дней до начала проведения проверки должностное лицо администрации направляет уведомление с копией распоряжения о проведении проверки использования земельного участка, в котором указывается необходимость присутствия представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица при проведении проверки, с указанием даты и времени. Уведомление направляется по почте с уведомлением или по факсу, либо другим доступным способом (приложение № 9).

3.3.4. Результатом исполнения административной процедуры является уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц о проведении проверки использования земельного участка.

3.3.5. Ответственным за выполнение указанных действий является уполномоченное должностное лицо администрации.
3.3.6. Максимальный срок исполнения процедуры – 15 рабочих дней.

3.4. Проведение проверки
3.4.1. Основанием начала проведения проверки является распоряжение Главы Левобережного сельского поселения о проведении проверки.

3.4.2. Проверки осуществляются при участии собственника, землевладельца, землепользователя или арендатора проверяемого земельного участка. Отсутствие руководителя или замещающего его лица не может служить основанием для переноса проведения проверки при наличии других должностных лиц или работников организации.

В случае отсутствия при проведении проверки собственника, землевладельца, землепользователя, арендатора земельного участка либо их уполномоченного представителя об этом делается соответствующая запись в акте проведения проверки.

3.4.3. Обследование земельных участков осуществляется путем выезда должностных лиц администрации в срок, установленный распоряжением о проведении проверки.

3.4.4. Должностные лица администрации, осуществляющие проверку:

1) вручают под роспись копию распоряжения о проведении проверки собственнику, землевладельцу, землепользователю, арендатору земельного участка либо их уполномоченному представителю;

2) по требованию подлежащих проверке лиц предоставляют документы в целях подтверждения своих полномочий, а также текст настоящего административного регламента;

3) по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица,  его уполномоченного представителя знакомят с административными регламентами проведения мероприятий по контролю и порядком их проведения на объектах, используемых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом при осуществлении деятельности.

3.4.5. Осуществление муниципального земельного контроля направлено на:

1) соблюдение юридическими лицами установленного режима использования земельных участков в соответствии с их целевым назначением (видом разрешенного использования);

2) недопущение самовольного занятия земельных участков или самовольного строительства, а также уничтожения межевых знаков;

3) соблюдение юридическими лицами сроков освоения земельных участков;

4) оформление прав на земельный участок;

5) своевременное и качественное выполнение мероприятий по улучшению земель;

6) предотвращение и ликвидацию захламлений, загрязнений и других процессов, вызывающих деградацию земель, и приведение земельных участков в пригодное для использования состояние;

7) своевременный возврат земельных участков, предоставленных в аренду;

8) своевременное внесение землепользователями арендной платы;

9) выполнение требований по предотвращению уничтожения, самовольного снятия и перемещения плодородного слоя почвы;

10) соблюдение порядка использования и охраны земель особо охраняемых территорий;

11) использование земельных участков в процессе производства работ по благоустройству территорий;

12) выполнение иных требований по использованию и охране земель, установленных муниципальными правовыми актами.

3.4.6. Записи о проведенной проверке у юридического лица, индивидуального предпринимателя вносятся в имеющийся у них журнал учета проверок (в случае наличия указанного журнала).

3.4.7. Результатом исполнения административной процедуры являются завершение проверки и внесение записи в журнал учета проверок соблюдения земельного законодательства.

3.4.8. Ответственными за выполнение указанных действий являются уполномоченные должностные лица администрации, осуществляющие проверку.

3.4.9. Максимальный срок исполнения процедуры – 20 рабочих дней.

3.5. Составление акта проверки
3.5.1. По результатам проверки уполномоченные должностные лица администрации, осуществлявшие проверку, оформляют акт проверки соблюдения земельного законодательства в двух экземплярах по форме (приложение №8).

3.5.2. К акту проверки прилагаются связанные с результатами проверки документы или их копии. В целях укрепления доказательной базы  и подтверждения достоверности полученных в ходе проверки сведений, в случае выявления достаточных данных, указывающих на наличие события нарушения земельного законодательства, и иная информация,  подтверждающая или опровергающая наличие нарушения земельного законодательства.

3.5.3. Специалисты, уполномоченные на проведение проверки, оформляют акт проверки в день завершения  проверки.

Один экземпляр акта проверки с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.

Второй экземпляр акта проверки передается в администрацию.

В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, их уполномоченных представителей, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки уполномоченное должностное лицо администрации  в течение 3 рабочих дней с момента составления акта направляет акт заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле администрации.

3.5.4. В случае если проверка проходила по согласованию с Тутаевской межрайонной прокуратурой, уполномоченные должностные лица администрации в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки направляют копию акта проверки в Тутаевскую межрайонную прокуратуру.

Физическое, юридическое лицо или индивидуальный предприниматель, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки в течение пятнадцати рабочих дней с даты получения акта проверки вправе представить в администрацию в письменной форме возражения в отношении акта проверки в целом или его отдельных положений. При этом проверяемые лица вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в администрацию.

3.5.5. Полученные в ходе проверки материалы с приложением копии свидетельства о регистрации юридического лица, свидетельства о присвоении ИНН, справки с банковскими реквизитами, документами, подтверждающими право пользования земельным участком, сопроводительной запиской и иными документами, подтверждающими наличие нарушения земельного законодательства, уполномоченными должностными лицами администрации в течение 5 рабочих дней после составления акта проверки направляются в Росреестр для рассмотрения и принятия решения.

3.5.6. Все составленные в ходе проведения проверки документы и иная необходимая информация записываются уполномоченным должностным лицом администрации в книгу проверок соблюдения земельного законодательства.

3.5.7. Результатом исполнения административной процедуры является оформление акта проверки.

3.5.8. Ответственным за выполнение указанных действий является уполномоченное должностное лицо администрации, осуществившее проверку.

3.5.9. Максимальный срок исполнения процедуры - 10 рабочих дней.
4. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Глава Левобережного сельского  поселения организует и осуществляет текущий контроль за полнотой и качеством осуществления муниципального контроля.

Текущий контроль за полнотой и качеством осуществления муниципального контроля включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение жалоб на действия (бездействие) должностных лиц Администрации сельского поселения при осуществлении муниципального контроля, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей.

4.2. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановыми, в том числе, по конкретному обращению заявителя. Периодичность плановых проверок – 1 раз в год. Внеплановые проверки проводятся по мере поступления жалоб на действия должностных лиц, связанных с предоставлением муниципальной функции.

   4.3. Основанием для проведения проверки является распоряжение Главы Левобережного  сельского поселения. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

 4.4. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с осуществлением муниципального контроля (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя.

         4.5. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в форме замечаний к качеству исполнения муниципальной функции, а также предложений по улучшению качества исполнения муниципальной функции.

Предложения и замечания предоставляются непосредственно должностным лицам Администрации поселения  либо с использованием средств телефонной и почтовой связи, а также через WEB-страницу   органов   местного  самоуправления   Левобережного сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации  Тутаевского муниципального района Ярославской области.
4.6. Ответственность должностных лиц за решения, принимаемые в ходе исполнения муниципальной функции.

          4.6.1. Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной функции, несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в Административном регламенте в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.6.2. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, к виновным лицам осуществляется применение мер ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

4.6.3. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц, в течение десяти дней со дня принятия таких  мер  Администрация поселения обязана сообщить в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, гражданину, либо его уполномоченному представителю права и (или) законные интересы которых нарушены в ходе проверки. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции.

5.1.1. Заинтересованные лица (юридические лица, индивидуальные предприниматели, граждане, в отношении которых проводится (проводилась) проверка, либо их уполномоченные представители, а также органы государственной власти Российской Федерации, органы исполнительной власти Ярославской области, юридические лица и граждане, направившие информацию о наличии признаков нарушений исполнения  функции контроля), имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) органа  муниципального контроля, а также его должностных лиц в досудебном порядке.

5.2. Органы муниципальной власти и должностные лица, которым может быть адресована жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.

        5.2.1. Заявители могут обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации:

         - Главе Левобережного сельского поселения по адресу: 152306, Ярославская область, Тутаевский район, с.Никольское, ул.Центральная, д.46; телефоны  4-15-44, 4-45-47; e-mail:  tutaevlsp.adm@km.ru.
5.3. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.

5.3.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба заявителя на действие (бездействие) должностного лица Администрации Левобережного сельского поселения, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной функции. 

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.

5.4.1. Основанием для начала административных процедур досудебного (внесудебного) обжалования является несогласие заявителя с решением или действием (бездействием) должностных лиц Администрации Левобережного сельского поселения, осуществляющих муниципальную функцию.

5.4.2. В части досудебного обжалования заинтересованные лица имеют право обратиться с жалобой лично (устно), направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее - письменное обращение) по почте в адрес Администрации Левобережного  сельского поселения, в электронной форме на адрес tutaevlsp.adm@km.ru, а также с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» официальной WEB-страницы органов местного самоуправления Левобережного сельского поселения на официальном сайте Администрации Тутаевского муниципального района Ярославской области.
5.4.3. В устной  форме обращения рассматриваются по общему правилу в ходе личного приема Главы  Левобережного сельского поселения. Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема гражданина. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращения с согласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема гражданина. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.4.4. Обращения, поданные в письменном виде Главе Левобережного сельского поселения, подлежат обязательной регистрации  в течение 3 дней с момента поступления в Администрацию.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы (претензии).

5.5.1. При обращении заинтересованных лиц в письменной форме, в том числе по электронной почте, срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 дней со дня его регистрации.

5.5.2. Обращение, поступившее в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном законодательством на общих основаниях. В обращении гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. 

Гражданин вправе приложить необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

5.5.3. В исключительных случаях, когда для проверки и решения, поставленных в жалобе (претензии) вопросов, требуется более длительный срок, допускается продление  сроков ее рассмотрения, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается заинтересованному лицу, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.

5.6. Обращение должно содержать следующую информацию:

5.6.1. Жалоба заявителя – физического лица:

- фамилию, имя, отчество гражданина (последнее – при наличии), которым подается обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- должность, фамилию, имя и отчество должностного лица (при наличии информации), действия (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

- суть нарушения прав и законных интересов, противоправного действия (бездействия);

- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его обращения;

- иные сведения, которые заинтересованное лицо считает необходимым сообщить.

5.6.2. Жалоба заявителя – юридического лица:

- наименование юридического лица, которым подается жалоба, адрес его места нахождения;

- должность, фамилию, имя и отчество должностного лица (при наличии информации), действия (бездействие) которого обжалуются;

- суть нарушения прав и законных интересов, противоправного действия (бездействия);

- сведения о способе информирования юридического лица о принятых мерах по результатам рассмотрения его жалобы.

При подаче обращения в письменной форме - подпись заявителя, расшифровку подписи, дату.

5.7. Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

5.7.1. При рассмотрении обращения заинтересованные лица имеют право:

- представлять документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

- знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие охраняемую федеральным законом  тайну.

5.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы (претензии) либо приостановления её рассмотрения.

5.8.1. В письменном обращении не указаны фамилия лица, направившего обращение, и почтовый адрес (наименование юридического лица и адрес его местонахождения, в случае, если жалоба подается юридическим лицом) по которому должен быть направлен ответ. 

5.8.2. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в  правоохранительные органы в семидневный срок.

5.8.3. В обращении обжалуется судебное решение. Указанное обращение в течение семи дней со дня регистрации возвращается лицу, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.8.4. В обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. Орган  контроля   вправе оставить указанное обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.8.5. Текст письменного обращения не поддается прочтению. Орган местного самоуправления в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщает об этом лицу, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.8.6.  В письменном обращении содержится вопрос, на который лицу, направившему обращение, многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства. Руководитель органа  контроля, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заинтересованным лицом по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же  муниципальный орган, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется лицо, направившее обращение.

5.8.7.  Ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. Заинтересованному лицу, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.9. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования решений, действий (бездействия) должностного лица, органа  контроля является ответ по существу указанных в жалобе вопросов, направленный заинтересованному лицу, направившему обращение, по адресу, указанному в обращении (при личном обращении - устный ответ, полученный заявителем с его согласия в ходе личного приема).

5.10. Заинтересованные лица вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной функции, действия или бездействие Администрации сельского поселения и должностных лиц  в судебном порядке в соответствии с нормами гражданского судопроизводства.
Приложение № 1

к Административному регламенту 

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ

	Планирование и формирование ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей



	Направление проекта ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в органы прокуратуры и размещение Уполномоченным органом на официальном сайте в сети "Интернет" 



	Направление Решения о проведении проверки юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу на предмет  соблюдения земельного законодательства РФ. 



	Проведение проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей  (плановой, выездной, внеплановой, документарной)




Приложение 2

к Административному регламенту 

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ

	Регистрация жалоб физических и юридических лиц по вопросам нарушения земельного законодательства



	Подготовка Решения о проведении проверки соблюдения земельного законодательства


	уведомление проверяемого физического лица о проведении проверки 




	Проведение проверки 




Приложение № 3
к Административному регламенту                                                                                                                   
Блок-схема                                                                                                              административных процедур по подготовки и утверждению ежегодного плана проведения плановых проверок

	Должностное лицо, ответственное за формирование ежегодного плана проведения плановых проверок в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок доводит утвержденный ежегодный план до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте в сети Интернет и на информационном стенде, размещенном в помещении администрации


	  Должностное лицо, ответственное за формирование ежегодного плана проведения плановых проверок в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок направляет в соответствующий орган прокуратуры, утвержденный распоряжением администрации ежегодный план проведения плановых проверок заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью

 


	Должностное лицо, ответственное за формирование ежегодного плана проведения плановых проверок в срок до 20 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок согласовывает проект распоряжения администрации и представляет его на утверждение Главе Левобережного сельского поселения


	 


	Должностное лицо, ответственное за формирование ежегодного плана проведения плановых проверок в срок до 15 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок готовит проект распоряжения администрации об утверждении ежегодного плана проведения плановых проверок


	Должностное лицо, ответственное за формирование ежегодного плана проведения плановых проверок в срок до 10 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок рассматривает предложения органов прокуратуры о проведении совместных плановых проверок



	Должностное лицо, ответственное за формирование ежегодного плана проведения плановых проверок в срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок направляет проект ежегодного плана проведения плановых проверок в органы прокуратуры по месту нахождения юридических лиц, в отношении которых планируется проведение плановых проверок




	Должностное лицо, ответственное за формирование ежегодного плана проведения плановых проверок в срок до 20 августа года, предшествующего году проведения плановых проверок согласовывает проект ежегодного плана проведения плановых проверок администрацией




	Должностное лицо, ответственное за формирование ежегодного плана проведения плановых проверок в срок до 15 августа года, предшествующего году проведения плановых проверок готовит проект ежегодного плана проведения плановых проверок администрацией




 
 

 

Приложение № 4
к Административному регламенту                                                                                                                    

Блок-схема                                                                                                 административных процедур осуществления плановых проверок

 

	Наступление очередной даты проведения плановых проверок,

определенных планом проведения плановых проверок         

	Распоряжение администрации о проведении плановой проверки (не более 2  дней)                     




 

 

	Уведомление о проведении плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя 

 не позднее, чем в течение 3 дней до начала ее проведения.


	Проведение плановой проверки  (не более 20 дней)



	 
Составление по результатам проведенной проверки акта (в последний
               день истечения срока проведения проверки)



 

Приложение № 5
к Административному регламенту                                                                                                                    

                                                    Блок-схема                                                                                                  административных процедур осуществления внеплановых проверок

	 Прием и регистрация заявления


	Проверка заявления на соответствие требованиям административного регламента                (не более 1 дня)


 
	В случае соответствия заявления требованиям административного регламента должностное лицо администрации готовит распоряжение администрации о проведении внеплановой проверки (не более 2 дней)
	В случае несоответствия заявления требованиям административного регламента должностное лицо администрации готовит ответ (письмо) и направляет его заявителю с указанием причин отказа в принятии заявления к рассмотрению (не более 5 дней)


 

	Уведомление о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в случае определенном административным регламентом 

	 не менее чем   за двадцать четыре часа до начала ее проведения (не более 1 дня)



	

	

	   
 Проведение внеплановой проверки (не более 20 рабочих дней)

Составление по результатам проведенной проверки акта (в последний день истечения срока проведения проверки)




	уведомление заявителя о результатах проведенной внеплановой проверки (не более 3 дней)




 

 



 Приложение № 6                                                                                                         к Административному регламенту                                                                                                                    

 (наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)

РАСПОРЯЖЕНИЕ (ПРИКАЗ)
органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля

	о проведении
	
	проверки

	
	(плановой/внеплановой, документарной/выездной)
	


юридического лица, индивидуального предпринимателя

	от “
	
	”
	
	г. №
	


1. Провести проверку в отношении                  

(наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество
индивидуального предпринимателя)

2. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки:                          

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

3. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих лиц:  

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)

4. Установить, что:

настоящая проверка проводится с целью:  

При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:

а) в случае проведения плановой проверки:

– ссылка на ежегодный план проведения плановых проверок;

б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

– ссылка на реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

– ссылка на реквизиты обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, поступивших в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля;

– ссылка на приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;

в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:

– ссылка на прилагаемую копию документа (рапорта, докладной записки и т.п.), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

задачами настоящей проверки являются:  

5. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

соблюдение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами;

соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;

выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля;

проведение мероприятий:

по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;

по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

по обеспечению безопасности государства;

по ликвидации последствий причинения такого вреда.

6. Срок проведения проверки:  

(не более 20 рабочих дней/50 часов/15 часов)

К проведению проверки приступить

	с “
	
	”
	
	20
	
	г.


Проверку окончить не позднее

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


7. Правовые основания проведения проверки:  

(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются
предметом проверки)

8. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки:  

9. Перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю (при их наличии), необходимых для проведения проверки, административных регламентов взаимодействия (при их наличии):  

(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)

(должность, фамилия, инициалы руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, издавшего распоряжение или приказ о проведении проверки)

(подпись, заверенная печатью)

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения (приказа), контактный телефон, электронный адрес (при наличии))
Приложение № 7        

     к Административному регламенту                                                                                                                    

 


















       _____________________________________

_____________________________________

_____________________________________

указывается либо наименование органа  местного  самоуправления,                                                                                                                 в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя,      отчество                        соответствующего должностного лица, либо должность  соответствующего лица

                                                              Обращение

Сведения о заявителе: ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Физическое лицо (индивидуальный предприниматель):

- указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);

Юридическое лицо, орган государственной власти, орган местного самоуправления в своем письменном обращении в обязательном порядке:

- указывает официальное наименование юридического лица, органа государственной власти, органа местного самоуправления, направляющего обращение;

 указывает фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), либо фамилию и инициалы законного представителя, подписывающего обращение от юридического лица, органа государственной власти, органа местного самоуправления

 Сведения о фактах нарушения землепользования:_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Почтовый (электронный) адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________

личная подпись физического лица (индивидуального предпринимателя)                                                           дата

личная подпись законного представителя, подписывающего                                                                                                                   обращение от юридического лица, органа государственной                                                                                                                      власти, органа местного самоуправления

                                                                                                            Приложение № 8
          
к Административному регламенту                                                                                                                    

Акт
проверки соблюдения земельного законодательства

органом муниципального земельного контроля 

Левобережного сельского поселения ТМР
«____» _________________                                                                               № _______

Дата, время, продолжительность и место проведения проверки______________________

____________________________________________________________________________

Инспектор по использованию и охране земель ____________________________________

____________________________________________________________________________

                                            (должность, Ф.И.О. лица, составившего акт)

на основании распоряжения 

Главы Левобережного сельского поселения      от ___________________ №_____________

в присутствии свидетелей (понятых):

_____________________________________________________________________________

                                                             (Ф.И.О., адрес места жительства, телефон)

_____________________________________________________________________________

                                                             (Ф.И.О., адрес места жительства, телефон)

с участием эксперта:

 ____________________________________________________________________________

                        (наименование организации, Ф.И.О. должность эксперта)

в присутствии: 

_______________________________________________________________________________

                      (наименование юридического лица; должность, ФИО руководителя или  

_______________________________________________________________________________

          уполномоченного представителя юридического лица; ФИО физического лица)

провёл проверку соблюдения земельного законодательства на земельном участке, расположенном по адресу: ______________________________________________________

площадью ___________ кв. м, используемого _______________________________________

                                                                                         (наименование юридического лица;

_______________________________________________________________________________

ФИО руководителя, ИНН, банковские реквизиты, телефон;                                                      

_______________________________________________________________________________

ФИО гражданина, паспортные данные,  ИНН,  адрес места жительства, телефон)                                            

Перед началом проверки участвующим лицам разъяснены их права, ответственность, а также порядок проведения проверки соблюдения земельного законодательства 

Проверкой установлено:

(описание территории, строений, сооружений, ограждения, межевых знаков и т.д., характера выявленных нарушений правил землепользования)

 _______________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Выявленные нарушения, предписания и сроки устранения:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Объяснения юридического лица, индивидуального предпринимателя (руководителя или уполномоченного представителя) гражданина (или его уполномоченного представителя) по результатам проведённой проверки соблюдения земельного законодательства:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Сведения о внесении записи о проведенной проверке  в журнал учета проверок:

______________________________________________________________________________

                      (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей)

С текстом акта  ознакомлен     ______________________         _________________________         

                                                                  (подпись)                                        (Ф.И.О.)

Копию акта получил                 _____________________         _________________________

                                                                  (подпись)                                        (Ф.И.О.)

От участников проверки поступили (не поступили) заявления:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                                         (содержание заявления)

В ходе проверки производились (обмер участка, фото-,  видеосъемка и т.п.): 

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

К акту прилагаются  (перечень прилагаемых документов):

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________                                                                  

_______________________________________________________________________________

С актом ознакомлены:

Специалист (эксперт)               ___________________         ___________________________

                                                                  (подпись)                                         (ФИО)

Свидетели (понятые)                ____________________         __________________________

                                                                  (подпись)                                         (ФИО)

                                                     ____________________         __________________________

                                                                   (подпись)                                         (ФИО)

Акт составил  инспектор 

муниципального контроля       ___________________           ___________________________

                                                                     (подпись)                                         (ФИО)

Приложение № 9
                                                                                                                   
к Административному регламенту                                                                                                                    

                                                УВЕДОМЛЕНИЕ

 от «__» ________20____г. № _______

Кому: _______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество руководителя организации, предприятия, учреждения, индивидуального предпринимателя, 
физического лица)

Руководствуясь Земельным кодексом Российской Федерации, кодексом РФ об административных правонарушениях прошу Вас прибыть в _______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа)

«___» ___________ 20____г. к ___________ часам по адресу: _______________________________________________________________________

для проведения мероприятий по осуществлению муниципального земельного контроля. 
 При себе необходимо иметь: свидетельство о государственной регистрации юридического лица, свидетельство ИНН, справку с реквизитами и юридическим адресом; документ, подтверждающий полномочия; имеющиеся документы на право пользования земельным участком (при наличии), расположенным по адресу: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________.

 ______________________________                               ______________________


 (наименование должностного лица)                          (подпись)                  (фамилия, имя, отчество)

  …………………………………………………………………………………………

Корешок к уведомлению № ____ от «___» __________ 20____г.

Кому:  _______________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество руководителя организации, предприятия, учреждения, индивидуального предпринимателя, физического лица)

_______________________________________________________________________

(адрес земельного участка)

Дата вызова: «____» _____________ 20_____г. Время ________ час. _______ мин.

 Уведомление получил: _______________________________________________________________________



(ФИО, должность)
______________         ________________

          дата                                                         подпись
Составление Акта проверки и направление заинтересованным лицам





Составление Акта проверки и направление заинтересованным лицам








