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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Администрации Левобережного сельского поселения 

Тутаевского муниципального района 

Ярославской области

от 01.12.2015 года  № 131
Об            утверждении        Административного 

регламента    предоставления     муниципальной

услуги   «Прием      заявлений,   документов,    а 

также      постановка    граждан     на       учет    в 

качестве  нуждающихся  в  жилых помещениях»


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Левобережного сельского поселения от 28.09.2015 №97 «О перечне муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией Левобережного сельского поселения»

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОСЕЛЕНИЯ ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан  на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (Приложение 1).

2. Признать утратившим силу постановление Администрации Левобережного сельского поселения от 29.06.2012 № 62 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан  на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях». 
3. Обнародовать настоящее Постановление согласно Порядку обнародования муниципальных правовых актов Левобережного сельского поселения.

4.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

5. Постановление вступает в силу с момента обнародования.

Глава Левобережного сельского поселения                                М.А.Ванюшкин
                                                                            Приложение 1              


                                                                                                       к    постановлению      Администрации                                                                                                                                                                           

                                                                                                       Левобережного  сельского   поселения

                                                                                   от 01.12.2015  года  № 131
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги

«Прием заявлений, документов, а также постановка граждан  на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предметом регулирования административного регламента Администрации Левобережного сельского поселения по предоставлению  муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а так же постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (далее - административный регламент), являются отношения, возникающие между заявителями и Администрацией Левобережного сельского поселения в связи с предоставлением  Администрацией Левобережного сельского поселения муниципальной  услуги по приему заявлений, документов, а так же постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
1.2. Право на получение муниципальной услуги имеют постоянно проживающие на территории Левобережного сельского поселения малоимущие граждане Российской Федерации (далее – заявитель), а также их законные представители, действующие в силу закона или на основании доверенности:

· не являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору либо собственниками жилых помещений, или членами семьи собственника жилого помещения;

· являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения и обеспеченные общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы;

· проживающие в помещениях, не отвечающих установленным для жилых помещений требованиям;

· являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма или собственниками жилых помещений, членами семьи собственника жилого помещения, проживающими в квартире, занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, и не имеющими иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма или принадлежащего на праве собственности.

Малоимущими признаются граждане при одновременном наличии следующих оснований:

· размер дохода, приходящегося на каждого члена семьи (среднедушевой доход), размер дохода одиноко проживающего гражданина, не превышает размера дохода, устанавливаемого органами местного самоуправления в целях признания граждан малоимущими и представления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда;

· стоимость имущества, находящегося в собственности членов семьи, одиноко проживающего гражданина и подлежащего налогообложению, не превышает величины, устанавливаемой органами местного самоуправления в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда-заявитель). 
          1.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу – Администрация Левобережного сельского поселения Тутаевского муниципального района Ярославской области. 
Место нахождения Администрации Левобережного сельского поселения: 

152306, Ярославская область, Тутаевский район, с.Никольское, ул.Центральная, д.46 (почтовый адрес), тел./факс 4-15-44;

152331, Ярославская область, Тутаевский район, с.Пшеничище, ул.Школьная, д.2 (фактический адрес), тел./факс 4-45-47, 4-45-58.


График работы Администрации Левобережного сельского поселения:

понедельник, вторник, среда, четверг, пятница – с  08.00 до 16.12;

перерыв – с 12.00 до 13.00;

суббота, воскресенье – выходные дни.

Часы приема: 

понедельник, вторник, среда, четверг, пятница – с 08.00 до 16.00;

перерыв – с 12.00 до 13.00;

кроме выходных и праздничных дней.

Адрес  WEB-страницы   органов   местного  самоуправления   Левобережного 

сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации  Тутаевского муниципального района Ярославской области - по постоянно действующей   ссылке:    www.tutaev.ru        Адрес электронной почты в сети Интернет:   tutaevlsp.adm.tmr@mail.ru
           1.4. Информация и консультации по предоставлению муниципальной услуги могут быть получены при личном обращении в Администрацию Левобережного сельского поселения, путем обращения в Администрацию Левобережного сельского поселения в письменной форме, по телефону, на WEB-страницу   органов   местного  самоуправления   Левобережного сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации  Тутаевского муниципального района Ярославской области www.tutaev.ru, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», информационной системы Ярославской области «Портал государственных и муниципальных услуг Ярославской области» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
         Информация по вопросам предоставления  муниципальной услуги также размещается на информационных стендах в зданиях Администрации Левобережного сельского поселения. «Интернет».
         Информация по вопросам предоставления  муниципальной услуги также размещается на информационных стендах в зданиях Администрации Левобережного сельского поселения.
2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги - «Прием заявлений, документов, а так же постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях».

2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу - Администрация Левобережного сельского поселения Тутаевского муниципального района Ярославской области.
В ходе предоставления услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления  таких услуг, включенных  в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Муниципального Совета Левобережного сельского поселения от 29.02.2012 №119.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является  постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма или мотивированный отказ.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги: орган учета рассматривает заявление гражданина о принятии на учет в течение тридцати рабочих дней со дня его регистрации, проводит проверку полноты и достоверности сведений, содержащихся в документах, представленных гражданином.   
2.5. В случае предоставления заявления через  Единый портал днем регистрации заявления признается день предоставления заявителем необходимых документов в полном объеме в срок, установленный пунктом 2.4 

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Жилищным кодексом Российской Федерации; ("Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 14)
Федеральным законом от 12.01.1995г.  № 5-ФЗ «О ветеранах»;( "Российская газета", N 1 - 3, 05.01.2000)
Федеральным законом от 06.10.2003г.  №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822);
Федеральным законом от 02.05.2006г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; («Собрание законодательства РФ», 08.05.2006,  №19, ст. 2060);
Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; («Собрание законодательства РФ», 2010, № 31, ст. 4179);
Постановлением   Правительства   Российской  Федерации от 21.12.2004г.  №817 «Об утверждении перечня заболеваний, дающих инвалидам, страдающим ими, право на дополнительную жилую площадь»; ("Собрание законодательства РФ", 27.12.2004, N 52 (часть 2), ст. 5488)
Постановлением  Правительства  Российской  Федерации  от  28.01.2006г.  №47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»; ("Собрание законодательства РФ", 06.02.2006, N 6, ст. 702)
Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.06.2006г. №378 «Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире»; ("Собрание законодательства РФ", 19.06.2006, N 25, ст. 2736)
Законом Ярославской области от 27.06.2007г.  №50-з «О порядке учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»; ("Губернские вести", N 44-б, 29.06.2007)
Законом Ярославской области от 11.07.2005г. №40-з «Об условиях реализации права отдельных категорий граждан на предоставление жилых помещений по договорам социального найма»; ("Губернские вести", N 34, 11.07.2005)
Постановлением Главы Тутаевского муниципального округа Ярославской области от 20.05.2005г. №599 «О мерах по реализации Жилищного кодекса РФ в части предоставления жилых помещений по договорам социального найма в Тутаевском муниципальном округе»;
Уставом Левобережного сельского поселения Тутаевского муниципального района Ярославской области, принятым решением Муниципального Совета Левобережного сельского поселения №31 от 22.01.2010г.;

Постановлением Главы Левобережного сельского поселения Тутаевского муниципального района Ярославской области от 08.02.2010г. №4 «О создании и деятельности жилищной комиссии»;
Постановлением Главы Левобережного сельского поселения Тутаевского муниципального района Ярославской области от 02.11.2015 №116 «О жилищной комиссии Левобережного сельского поселения»;
Постановлением Главы Левобережного сельского поселения Тутаевского муниципального района Ярославской области от 28.03.2012г. №21 «Об   условиях   признания   граждан малоимущими  и      предоставления  им по договорам социального найма жилых помещений  муниципального жилого фонда  Левобережного сельского   поселения»;

и другими правовыми актами.

      2.7.С целью получения муниципальной услуги заявитель предоставляет в Администрацию:
        заявление по форме, приведенной в приложении № 1, № 2 к  настоящему административному регламенту;

К указанному заявлению прилагаются :

2.7.1.Исчерпывающий перечень документов, предоставляемых лично заявителем, необходимых для получения  муниципальной услуги.           
       -       - документы, перечисленные в приложении № 3  к настоящему административному регламенту.       
Установленный перечень документов является исчерпывающим.
Для заявителя, отнесенного к числу ветеранов и инвалидов Великой Отечественной войны, членов семей погибших (умерших) ветеранов и инвалидов Великой Отечественной войны, представление документов для признания статуса «малоимущие» не требуется.  

2.7.2. Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как  они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

документы, перечисленные в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.

Установленный перечень документов является исчерпывающим.

По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для вынесения решения о предоставлении муниципальной услуги.

2.7.3. Исчерпывающий перечень услуг, которые  являются  необходимыми  и обязательными:

- документы, перечисленные в приложении № 5 к настоящему административному регламенту.
2.7.4. При предоставлении муниципальной услуги в случае необходимости получения персональных данных заявителя из других государственных органов, органов местного самоуправления, а так же иных организаций и учреждений в форму заявления включается форма для получения согласия заявителя на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», а так же если для предоставления государственной или муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением государственной или муниципальной услуги заявитель дополнительно предоставляет документы, подтверждающие получения согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласие, могут быть предоставлены в том числе в форме электронного документа. Действие настоящей части не распространяется на лиц, признанных безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти в соответствии с частью 3 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Установленный перечень документов является исчерпывающим.
       2.8.
Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
- отсутствие документов, предусмотренных п.2.7 настоящего административного регламента, или предоставление документов не в полном объеме;

· предоставление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения;

· заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.
2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

· представленные документы не соответствуют перечню, определенному п. 2.7. настоящего административного регламента;

· представленные документы не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

· не истек срок, в течение которого граждане не могут быть приняты на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, в соответствии с действующим законодательством.

         2.10. Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.

          2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги – 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги  – 15 минут.

         2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги при личном обращении заявителя – в течение 15 минут, при получении запроса посредством почтового отправления, электронной почты – в течение рабочего дня.

2.13.Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

           2.13.1. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.


Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, а также быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения.

           2.13.2. При возможности около здания организуются парковочные места для автотранспорта. 

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

          2.13.3. Центральный вход в здание, где располагается Администрация, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании.

          2.13.4. В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями.

В местах ожидания имеются средства для оказания первой помощи и доступные места общего пользования. 
         2.13.5. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:
· информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

· стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах, а также на официальной WEB-странице Левобережного сельского поселения  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»  размещается следующая обязательная информация:

- номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу; 

- режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

- фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

- настоящий административный регламент.

         2.13.6.Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания и размещения документов, заявлений.

2.14.Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определенные п.2.4 настоящего административного регламента, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги. 

Доступность предоставляемой муниципальной услуги характеризуется возможностью получения муниципальной услуги  в Администрации Левобережного сельского поселения.

         2.15.Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

         2.15.1.Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде:

- индивидуального информирования;

- публичного информирования.

Информирование проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования.
2.15.2.Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается должностными лицами, осуществляющими предоставление муниципальной услуги (далее – должностные лица), лично либо по телефону.

         2.15.3.Заявитель имеет право на получение сведений о стадии прохождения его обращения.

         2.15.4.При информировании заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги должностное лицо сообщает информацию по следующим вопросам:

· категории заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги;

· перечень документов, требуемых от заявителя, необходимых для получения муниципальной услуги;

· требования  к  заверению документов и сведений;

· входящие номера, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявления и прилагающиеся к ним материалы.

Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения.

При ответе на телефонные звонки должностное лицо должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса.

Должностное лицо при общении с заявителем (по телефону или лично) должно корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

Должностное лицо, осуществляющее устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, не вправе осуществлять информирование заявителя, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги и прямо или косвенно влияющее на индивидуальное решение гражданина.

Должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должно принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. В случае невозможности предоставления полной информации должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, должно предложить  гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для него время для устного информирования по интересующему его вопросу. 

         2.15.5.Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при письменном обращении гражданина в орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю в течение 10 рабочих дней со дня регистрации обращения.

         2.15.6.Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, на  официальной WEB-странице Администрации Левобережного сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на информационных стендах в местах предоставления услуги.

         2.15.7.Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также копирования форм заявлений, необходимых для получения муниципальной услуги, на официальной WEB-странице Администрации Левобережного сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», информационной системы Ярославской области «Портал государственных и муниципальных услуг Ярославской области» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении №10 к настоящему административному регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· прием и регистрация заявления, проверка представленного пакета документов, выдача расписки в получении документов;

· рассмотрение и экспертиза представленных документов (проверка на нуждаемость в жилых помещениях, признание заявителя малоимущим);

· принятие решения о постановке либо об отказе в постановке заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении;

· выдача заявителю постановления Администрации и уведомления о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет  в качестве нуждающегося в жилом помещении;

· оформление учетного дела.

3.3. Последовательность и сроки выполнения административных процедур, а также требования к порядку их выполнения.

3.3.1. Прием и регистрация заявления, проверка представленного пакета документов, выдача расписки в получении документов.

Основанием для начала данной административной процедуры является обращение заявителя в письменной форме на имя Главы  Левобережного сельского поселения.  Заявитель собственноручно заполняет заявление о принятии его на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и представляет необходимые для постановки на учет документы, определенные п.2.7. настоящего административного регламента, лично либо через представителя (законного или по доверенности),направленные посредством почтового отправления, электронной почтой.

При поступлении заявления и комплекта документов в электронном виде документы распечатываются на бумажном носителе и в дальнейшем работа с ними ведется в установленном порядке.

Специалист, ответственный за прием документов, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов. Проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени; наличие всех необходимых документов, согласно перечню документов, удостоверяясь, что:

· тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения с указанием их мест нахождения;

· фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства написаны полностью;

· в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

· документы не исполнены карандашом;

· документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Специалист вносит в журнал приема документов запись о приеме документов, отражая следующие сведения:

· порядковый номер записи;

· ф.и.о. заявителя;

· адрес проживания;

· телефон;

· льготную категорию;

· дату.

Срок исполнения административной процедуры при личном обращении заявителя 30 минут, при получении документов посредством почтового отправления или электронной почты в течении рабочего дня.

Заявителю выдается (направляется по почте, электронной почте) расписка в получении документов по установленной форме (приложение № 6 к настоящему административному регламенту), второй экземпляр расписки прилагается к представленным заявителем документам.  

3.3.2. Рассмотрение и экспертиза представленных документов (проверка на нуждаемость в жилом помещении, признание заявителя малоимущим).

Данная административная процедура предполагает проведение экспертизы представленных документов на соответствие требованиям  нуждаемости в жилом помещении.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в рамках межведомственного взаимодействия осуществляет сбор сведений (документов) указанных в приложении №4 к настоящему административному регламенту) 

В случае установления факта нуждаемости заявителя в жилом помещении далее осуществляются мероприятия  по признанию заявителя малоимущим.

С этой целью проводится анализ сведений о доходе и имуществе семьи заявителя (приложение №3 к настоящему административному регламенту) и  производится расчет порогового значения размера среднемесячного совокупного дохода, приходящегося на каждого члена семьи в соответствии с приложением №9 к настоящему административному регламенту.

Граждане признаются малоимущими при одновременном наличии следующих оснований:

· размер дохода, приходящегося на каждого члена семьи (среднедушевой доход), размер дохода одиноко проживающего гражданина, не превышает размера дохода, устанавливаемого органами местного самоуправления в целях признания граждан малоимущими и представления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда;

· стоимость имущества, находящегося в собственности членов семьи, одиноко проживающего гражданина и подлежащего налогообложению, не превышает величины, устанавливаемой органами местного самоуправления в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда.


Для заявителя, отнесенного к числу ветеранов и инвалидов Великой Отечественной войны, членов семей погибших (умерших) ветеранов и инвалидов Великой Отечественной войны, признание статуса «малоимущие» не требуется.

Для заявителей, участников  областной целевой программе «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года», признание статуса «малоимущие» не требуется.

           3.3.3. Принятие решения о постановке либо в отказе в постановке заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.
В случае  установления факта соответствия либо несоответствия требованиям постановки граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, принимается решение о постановке либо отказе в постановке заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении. 

Специалист, ответственный за рассмотрение документов, готовит проект постановления Администрации и письменное уведомление  о постановке заявителя на учет либо об отказе в постановке заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.

Уведомление заявителей о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, оформляется по форме, приведенной в приложении №7 к настоящему административному регламенту.  

Уведомление заявителей об отказе в постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях оформляется по форме, приведенной в приложении №8 к настоящему административному регламенту.

            3.3.4.Выдача заявителю постановления Администрации и уведомления о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет  в качестве нуждающегося в жилом помещении.

Ответственный исполнитель выдает заявителю или направляет по адресу, указанному в заявлении, постановление и уведомление в течение трех рабочих дней со дня утверждения постановления о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет  заявителя в качестве нуждающегося в жилом помещении.  

3.3.5.Оформление учетного дела.

В случае принятия решения о постановке заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, ответственный специалист осуществляет оформление учетного дела.

Результатом данной административной процедуры является формирование учетного дела, хранение его в архиве  и использование его в работе.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Порядок осуществления текущего контроля соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к муниципальной услуги.

1.  Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений,   осуществляется должностными лицами Администрации, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений настоящего административного регламента.

2.  Перечень должностных лиц, уполномоченных осуществлять текущий контроль, устанавливается  распоряжением Главы Левобережного сельского поселения.
4.2.  Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

Проведение плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется не реже двух раз в год. 

Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений настоящего административного регламента, а также в случае получения обращений (жалоб) заявителей на действия (бездействие) должностных лиц Администрации Левобережного сельского поселения, ответственных за предоставление государственной услуги.

4.3. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Сотрудники Администрации, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков, полноту, доступность и правильность выполнения процедур, установленных настоящим административным регламентом. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений, виновные лица могут привлекаться к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля предоставления муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.


Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Администрации Левобережного сельского поселения при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) муниципальных служащих и иных должностных лиц  в досудебном порядке, на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 

· нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

·  нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

· требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

· отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

·  отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами; 

·  затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами; 

·  отказ Администрации, должностного лица Администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию Левобережного сельского поселения. 
Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальной WEB-страницы органов местного самоуправления Левобережного сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»  на официальном сайте Администрации Тутаевского муниципального района Ярославской области, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4.  Жалоба должна содержать: 

· наименование структурного подразделения Администрации Левобережного сельского поселения, ответственного за предоставление услуги, муниципального служащего либо должностного лица, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

· фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

· сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица управления либо муниципального служащего; 

· доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Должностные Администрации, указанные в пункте 5.9 настоящего раздела административного регламента, проводят личный прием заявителей. 

Личный прием должностными лицами проводится по предварительной записи. Запись заявителей проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на официальной WEB-странице органов местного самоуправления Левобережного сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»  на официальном сайте Администрации Тутаевского муниципального района Ярославской области и информационных стендах.

Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

5.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы либо приостановления ее рассмотрения.

Оснований для отказа либо приостановления рассмотрения жалобы не имеется.

5.7. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования. 

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы в Администрацию  Левобережного сельского поселения.
5.8. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Заявители имеют право на получение документов и информации, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).
Уполномоченный специалист Администрации Левобережного сельского поселения обязано предоставить заинтересованным лицам информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии), в  течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.9. Должностные лица, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.

Заявители могут обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации:

      - Главе Левобережного сельского поселения по адресу: 152306, Ярославская область, Тутаевский район, с.Никольское, ул.Центральная, д.46; телефоны  4-15-44, 4-45-47.

5.10. Сроки рассмотрения жалобы.

Жалоба, поступившая в Администрацию Левобережного сельского поселения, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок, или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.11. Результат досудебного (внесудебного) обжалования.

По результатам рассмотрения жалобы Администрация Левобережного сельского поселения принимает одно из следующих решений: 

· удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией  опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах; 

· отказывает в удовлетворении жалобы. 

5.12. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.11., заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.13. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.9 настоящего административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

5.14. Заявитель вправе  обжаловать решения и действия (бездействия) муниципальных служащих и иных должностных лиц  при предоставлении муниципальной услуги путем обращения в  суд общей юрисдикции.

Приложение № 1
к административному регламенту
                                                           Главе Левобережного сельского






поселения Тутаевского муниципального 






района Ярославской области


                                                _________________________________
 






от__________________________________

                                                                   (ФИО заявителя)






__________________________________________

                                                             (адрес регистрации по месту жительства)

                                                          __________________________________________

                                                               (паспортные данные)

Заявление.

       Прошу признать меня и членов моей семьи, постоянно проживающих по адресу:

 _____________________________________________________________________________
нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма,
в рамках положений седьмой главы Жилищного кодекса Российской Федерации.
Сведения о составе семьи:

	п/п
	Ф.И.О.
	Родствен-

ные отно-

шения
	Документ удостоверяющий личность гражданина
	Серия, номер, кем и когда выдан выдан
	Дата регистрации по месту жительства

	1.


	
	
	
	
	

	2.


	
	
	
	
	

	3.


	
	
	
	
	

	4.


	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	


Сообщаю следующие сведения о супругах и несовершеннолетних детях заявителя и членов его семьи, зарегистрированных в жилых помещениях по иным адресам в пределах Российской Федерации:

	№
п/п
	Ф.И.О.
	Родст​вен​ные отно​ше​ния
	Адрес места регист​ра​ции
	Тип жилой площа​ди (отдель​ная, ком​му​наль​ная, об​ще​жи​тие)
	Занимаемая:
	Всего человек, заре​гист​ри​ро​ван​ных по этому адресу

	
	
	
	
	
	площадь жилого помещения
	общая площадь жилого поме​ще​ния
	

	1.

	
	
	
	
	
	
	

	2.

	
	
	
	
	
	
	

	3.

	
	
	
	
	
	
	


Таких граждан нет   

	


(Здесь и далее-поставить при необходимости “V”)

Кроме того, вышеуказанные заявитель и члены его семьи имеют на праве собственности или самостоятельного пользования следующие жилые помещения (долю):

	№
п/п
	Ф.И.О.
	Адрес жилого помеще​ния
	Тип жилого помеще​ния (кварти​ра, комната, жилой дом)
	Площадь жилого помещения

	1.


	
	
	
	

	2.


	
	
	
	

	3.


	
	
	
	


Таких граждан нет   

	


Гражданско-правовых сделок с жилыми помещениями за последние 5
лет заявители не производили/производили (нужное подчеркнуть):

(если производили, то какие именно)

Я и члены моей семьи предупреждены об ответственности,  предусмотренной

законодательством, за предоставление недостоверных сведений. 

Я и члены моей семьи даем свое бессрочное и безотзывное согласие на обработку в установленном порядке Администрацией Левобережного сельского поселения Тутаевского муниципального района Ярославской области всех наших персональных данных в целях признания нас нуждающимися жилых помещениях, на проверку указанных в заявлении сведений и на запрос необходимых для рассмотрения заявления документов, в том числе о совершении сделок с жилой недвижимостью      за последние пять лет.

Я и члены моей семьи предупреждены, что в случае:

- признания нас нуждающимися в жилых помещениях мы будем
обязаны при изменении указанных в заявлении сведений в месячный срок информировать о них в письменной форме жилищные органы по месту
учета;

- выявления сведений, не соответствующих указанным в заявлении, послуживших основанием для признания нас нуждающимися в жилых помещениях, мы будем сняты с жилищного учета в установленном
законом порядке.

От имени нижеподписавшихся заявителей, действующих от своего
имени и/или от имени недееспособных граждан, представлять интересы,
связанные с данным заявлением, в том числе получать и представлять информацию и необходимые документы, уполномочен:

Прилагаем к заявлению дополнительную информацию и/или копии следующих документов:
_________________________________________________________________________
 « ____» ________________20__г.

Подписи заявителя и членов его семьи:

_________________________                      _____________________________                   

                      (подпись)                                                    (расшифровка подписи)

_________________________                      _____________________________                   

                      (подпись)                                                    (расшифровка подписи)

_________________________                      _____________________________                  

                      (подпись)                                                    (расшифровка подписи)

Документы представлены на приеме     «__» ________________ 20___ г.
Входящий номер регистрации заявления _____________________________

_____________________________________________

             (должность)

______________________________________         ___________________

         Ф.И.О. должностного лица,                              (подпись)

              принявшего заявление) 

Выдана расписка в получении документов                      

Приложение № 2
к административному регламенту
                                                              Главе Левобережного сельского






поселения Тутаевского муниципального 






района Ярославской области


                                                _________________________________
 






от__________________________________

                                                                   (ФИО заявителя)






__________________________________________

                                                             (адрес регистрации по месту жительства)

                                                          __________________________________________

                                                               (паспортные данные)

Заявление.

Прошу признать меня и членов моей семьи малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма. 

Документы, подтверждающие доходы и стоимость имущества членов моей семьи за последний календарный год прилагаю. 

Я и члены моей семьи предупреждены об ответственности,  предусмотренной законодательством, за предоставление недостоверных сведений. Даем согласие на проведение проверки представленных сведений и на запрос необходимых для рассмотрения заявления документов.

 « ____» ________________20__г.

Подписи заявителя и членов его семьи:

_________________________                      _____________________________                   

                      (подпись)                                                    (расшифровка подписи)

_________________________                      _____________________________                   

                      (подпись)                                                    (расшифровка подписи)

_________________________                      _____________________________                  

                      (подпись)                                                    (расшифровка подписи)

Документы представлены на приеме     «__» ________________ 20___ г.

Входящий номер регистрации заявления _____________________________

_____________________________________________             (должность)

______________________________________         ___________________

         Ф.И.О. должностного лица,                              (подпись)

              принявшего заявление) 

Выдана расписка в получении документов                     

                 Приложение № 3
к административному регламенту

    Приложение к заявлению

Перечень 

документов, необходимых для принятия граждан на учет в качестве  нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма и признании граждан малоимущими

1. Документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации

1.1. Паспорт гражданина РФ

2. Свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния
2.1. Свидетельство о заключении брака

2.2. Свидетельство о перемене имени

2.3. Свидетельство о расторжении брака

2.4. Свидетельство о рождении

2.5. Свидетельство о смерти

2.6. Свидетельство об установлении отцовства

3. Документы, подтверждающие право заявителя (членов его семьи) на внеочередное получение жилого помещения по договору социального найма (при наличии соответствующего права)

3.1. Документы, подтверждающие отнесение гражданина к категории детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей

3.2. Документ о признании в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и ремонту и реконструкции не подлежат (заключение о признании жилого помещения непригодным для проживания)

3.3. Документ, подтверждающий, что гражданин страдает тяжелыми формами хронических заболеваний (согласно перечню, установленному Правительством Российской Федерации) - справка медицинского учреждения.

4. Выписка из домовой книги

5. Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества

6. Документ, подтверждающий, что право приватизации ранее не было использовано 

7. Правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним
7.1. Вступивший в законную силу судебный акт (решение суда) в отношении права собственности на жилое помещение

7.2. Договор безвозмездного пользования жилым помещением для социальной защиты отдельных категорий граждан

7.3. Договор найма жилого помещения

7.4. Договор найма специализированного жилого помещения

7.5. Договор социального найма жилого помещения

7.6. Документ, подтверждающий возникновение права собственности на жилое помещение до момента вступления в силу Федерального закона "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" (договор купли-продажи, мены, дарения, акт (договор) о приватизации жилого помещения и другие документы)

7.7. Свидетельство о государственной регистрации права собственности на жилое помещение

7.8. Свидетельство о праве на наследство по закону или завещанию

8. Документы о трудовой деятельности, трудовом стаже и заработке гражданина
8.1. Гражданско-правовой договор

8.2.  Справка 2НДФЛ

8.3. Справка о размере заработной плате

8.4. Трудовая книжка

8.5. Трудовой договор

9. Документы, подтверждающие размер дохода и величину стоимости имущества находящегося в собственности и подлежащая налогообложению

9.1. Кадастровая справка о кадастровой стоимости земельного участка

9.2. Справка о размере пенсии

9.3. Справка о размере социальных выплат застрахованного лица из бюджетов всех уровней

9.4. Справка по выплатам (справка ЦЗН о выплате пособия по безработице)
9.5. Справка о доходах лица, являющегося индивидуальным предпринимателем, по форме 3-НДФЛ

9.6. Кадастровый паспорт объекта недвижимости

9.7. Документ, содержащий сведения о размере получаемой пенсии военнослужащих

9.8. Справка о размере ежемесячного пособия супругам военнослужащих

9.9. Документ, подтверждающий наличие денежных средств у супругов.

9.10. Документ, подтверждающий предоставление кредита(займа,ссуды)

9.11. Документы(сведения) о стоимости принадлежащего движимого имущества заявителя и каждого члена его семьи

9.12. Документы, подтверждающие доход полученного пособия по временной нетрудоспособности, пособия по беременности и родам, а также единовременного пособия женщинам, вставшим на учет в медицинских учреждениях в ранние сроки беременности.

9.13. Документы, подтверждающие сведения о суммах, находящихся во вкладах в учреждениях банков и других кредитных учреждениях

9.14. Документы, подтверждающие сведения о стоимости паенакоплений в сельскохозяйственных, производственных, потребительских, жилищных накопительных, кредитных потребительских, жилищных, жилищно-строительных и иных потребительских специализированных кооперативах.

9.15. Доходы, полученные членами семьи от денежных эквивалентов льгот и социальных гарантий, установленных органами государственной власти Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, организациями.

9.16. Справка о выплатах ежемесячного пособия на период отпуска по уходу за ребенком до достижения им возраста 1,5 лет и ежемесячных компенсационных выплатах гражданам, состоящим в трудовых отношениях на условиях трудового договора и находящимся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им 3-летнего возраста

9.17. Справка о выплате выходного пособия, выплачиваемого при увольнении, компенсации при выходе в отставку, заработной платы, сохраняемой на период трудоустройства при увольнении в связи с ликвидацией организации, сокращением численности или штата работников

9.18. Справка о денежных средствах, полученные из любых источников (за исключением собственных средств гражданина-заявителя или членов его семьи), направленные на оплату обучения гражданина-заявителя или членов его семьи в образовательных учреждениях

9.19. Справка о доходах полученных от реализации и сдачи в аренду (наем) недвижимого имущества (земельных участков, домов, квартир, дач, гаражей), транспортных и иных механических средств, средств переработки и хранения продуктов

9.20. Справка о полученных алиментах, членами семьи гражданина-заявителя или одиноко проживающим гражданином-заявителем.

9.21. Справка о процентах, полученных по банковским вкладам.

                                                                                   Приложение № 4
                                                                           к административному регламенту
                                                                           Приложение к заявлению
Перечень
документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как  они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия
1. Акт о признании жилого помещения непригодным для проживания

2. Выписка из домовой книги

3. Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества

4. Документ, содержащий сведения о размере получаемой пенсии военнослужащих

5. Кадастровая справка о кадастровой стоимости земельного участка

6. Кадастровый паспорт объекта недвижимости

7. Сведения о доходах лица, являющегося индивидуальным предпринимателем, по форме 3-НДФЛ

8. Справка о размере ежемесячного пособия супругам военнослужащих

9. Справка о размере пенсии

10. Справка о размере социальных выплат застрахованного лица из бюджетов всех уровней

11. Справка по выплатам (Справка ЦЗН о выплате пособия по безработице)

                                   Приложение № 5
                                                                 к административному регламенту

                                               Приложение к заявлению
Перечень

услуг которые  являются  необходимыми  и обязательными
для предоставления муниципальной услуги:

- оформление справки о доходах на каждого члена семьи;

- оформление справки о размере пенсии;

- оформление справки о размере ежемесячного пособия супругам военнослужащих; 

- оформление справки о социальных выплатах;

-  оформление справки о доходах 2-НДФЛ,3-НДФЛ;

- предоставление кадастрового или технического паспорта объекта недвижимости;

- оформление справки о наличии хронического заболевания.

Приложение №6
к административному регламенту

РАСПИСКА

в получении документов, предоставленных для рассмотрения вопроса

о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма
Настоящим удостоверяется, что заявитель _____________________________

предоставил, а  специалист  Администрации Левобережного сельского поселения Тутаевского муниципального района Ярославской области получил следующие документы: 
1. __________________________________________________________________

2. __________________________________________________________________

3. __________________________________________________________________

и т.д.

Всего документов в количестве____экземпляров на______ листах.
получил  «____» ______________________  __________     
       (число)             (месяц прописью)                     (год)

____________________      ____________________   ___________________________             

          (должность)                                      (подпись)                              (расшифровка подписи)                                 

М.П. 
Один экземпляр расписки получил:  «____» ______________________  __________     
                                                               (число)             (месяц прописью)                     (год)

_________________________                      _____________________________                   

                      (подпись)                                                    (расшифровка подписи)

Приложение №7
к административному регламенту

Кому ______________________________________

                                   (фамилия, имя, отчество)

___________________________________________

Куда ______________________________________

                                  (почтовый индекс и адрес

___________________________________________

                             заявителя согласно заявлению

___________________________________________

                                        о принятии на учет)

___________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

о постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма

Администрация Левобережного сельского поселения Тутаевского муниципального района Ярославской области, рассмотрев представленные документы о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых  помещениях,  предоставляемых  по  договору  социального  найма,  решила  в соответствии с постановлением от  «__» _______20__г. №___   _____________________________
                                                                                                        (наименование акта, дата его принятия и номер)

принять _______________________________________________________________________
(фамилия,  имя, отчество)

на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, составом семьи ____________ человек:

Постановление прилагается.

Приложение на  ______листах.     

____________________      ____________________   ___________________________             

          (должность)                                      (подпись)        (расшифровка подписи)                              

«__» ____________ 20___ г.

М.П.

Приложение №8
к административному регламенту

Кому ______________________________________

                                   (фамилия, имя, отчество)

___________________________________________

Куда ______________________________________

                                  (почтовый индекс и адрес

___________________________________________

                             заявителя согласно заявлению

___________________________________________

                                        о принятии на учет)

___________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма

Администрация  Левобережного сельского поселения Тутаевского муниципального района Ярославской области, рассмотрев представленные документы о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых  помещениях,  предоставляемых  по  договору  социального  найма,  решила в соответствии с постановлением от «__»  _______20 __г. №___    _____________________________
                                                                                       (наименование акта, дата и номер)

отказать _______________________________________________________________________
(фамилия,  имя, отчество)

в принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма. 

Причина отказа _______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
Постановление прилагается.

Приложение на  ______листах.   

____________________      ____________________   ___________________________             

          (должность)                                      (подпись)                 (расшифровка подписи)                              

«____» ______________ 20___ г.

М.П.
Приложение №9
к административному регламенту

РАСЧЕТ

обеспеченности общей площадью жилого помещения заявителя и членов его семьи, приходящейся на одного члена семьи

	№ п/п 
	Основные сведения                  
	Данные     
для расчета  

	1 
	Количество членов семьи (чел) (К)                          
	       

	2 
	Сумма общей площади жилых помещений, занимаемых          
гражданином и членами его семьи (кв. м.) (S)                      
	 

	3 
	Величина общей площади жилого помещения, приходящейся на одного человека (кв. м.) (В)                                      
где В = S : K                 
	      

	4 
	Учетная норма общей площади установлена постановлением   Главы Администрации ТМР (кв.м.)
	11    


Решение о признании гражданина и членов его семьи нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма:_______________
Решение об отказе гражданина и членов его семьи нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма:_______________

Приложение №10
к административному регламенту

РАСЧЕТ

расчета порогового значения стоимости имущества и среднедушевого 
дохода заявителя и членов его семьи
	№ п/п 
	Основные сведения                  
	Данные     
для расчета  

	1
	Совокупный семейный доход за предшествующий календарный год (руб.)        
	

	2
	Количество членов семьи (чел.) (К)                          
	 

	3
	Среднедушевой доход (руб.)  (Д)                                       
(рассчитывается как сумма доходов всех членов семьи  
за 12 месяцев, деленная на 12 и деленная на   количество членов семьи)                             
	

	4
	Величина прожиточного минимума в Ярославской области в расчете на душу населения, ежеквартально  установленный Указом Губернатора Ярославской области 
	

	5 
	Норма предоставления общей площади  жилого  помещения  (кв.м./чел.) (Н)                                                  
	14

	6 
	Средняя рыночная стоимость  на текущий квартал одного квадратного метра типового жилья по Тутаевскому муниципальному району (руб.)  (РСИ)            
	       

	7
	Стоимость жилого помещения, рассчитанная как произведение средней рыночной стоимости по району одного квадратного метра типового жилья и общей площади жилого помещения, определенной по норме предоставления, установленной в Тутаевском муниципальном районе на всех членов семьи  (руб.) СЖП=РСИхНхК 
	

	8
	Коэффициент, установленный постановлением администрации 
	0,3

	9
	Величина  денежных средств, позволяющих произвести оплату 30 процентов стоимости жилого помещения (руб.)

(30% от СЖП)
	

	10
	Стоимость имущества, находящегося в собственности,   
подлежащего налогообложению, всех членов семьи       
(руб.)(СИ)               
	

	11
	Решение о признании гражданина и членов его семьи малоимущими


	


Приложение № 11
к административному регламенту

БЛОК – СХЕМА

                                 

Прием заявления, проверка представленного пакета документов, выдача расписки в получении  документов





 1





Оформление учетного дела





Принятие решения о постановке заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении





Принятие решения об отказе в постановке заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении








Рассмотрение и экспертиза представленных документов (проверка на нуждаемость в жилых помещениях, признание  заявителя малоимущим)





Выдача заявителю постановления Админ. поселения и уведомления о постановке на учет  качестве нуждающегося в жилом помещении





Выдача заявителю постановления Админ. и уведомления об отказе в постановке на учет  





Соответствует





Не соответствует

















