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[bookmark: _Toc63159998]Статья 1. Общие положения
1. Настоящий Регламент определяет процедуру подготовки и рассмотрения вопросов на заседаниях Муниципального Совета городского поселения Тутаев, порядок образования и избрания его органов, заслушивания отчетов об их работе, процедуру голосования и другие вопросы организации деятельности Муниципального Совета городского поселения  Тутаев и его рабочих органов.
2. Муниципальный Совет городского поселения Тутаев (далее – Муниципальный  Совет) является представительным органом местного самоуправления.
3. Муниципальный Совет осуществляет свои полномочия в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, законами Ярославской области, Уставом городского поселения Тутаев, настоящим Регламентом.
[bookmark: _GoBack]4. Муниципальный Совет по вопросам, отнесенным федеральными законами, законами Ярославской области, Уставом городского поселения Тутаев к компетенции представительного органа местного самоуправления, принимает решения.
5. Муниципальный Совет обладает правами юридического лица, имеет смету, расчетные и иные счета в соответствии с законодательством, бланки, печати и штампы, установленного образца.

[bookmark: _Toc63159999]Статья 2. Организация депутатской деятельности в работе Муниципального Совета
1. В соответствии с Уставом городского поселения Тутаев Муниципальный Совет состоит из 20 депутатов, избираемых на муниципальных выборах на основе всеобщего равного и прямого избирательного права при тайном голосовании сроком на 5 лет.
2. Депутат Муниципального Совета, избранный  Председателем  Муниципального  Совета городского поселения Тутаев (далее по тексту – Председатель Муниципального Совета), осуществляет полномочия на постоянной основе.
Депутат Муниципального Совета, избранный заместителем Председателя Муниципального Совета городского поселения Тутаев, иные 18 депутатов Муниципального Совета городского поселения Тутаев осуществляют свои полномочия как  правило на непостоянной основе в соответствии с настоящим Регламентом.
3. Гарантии беспрепятственного и эффективного осуществления полномочий депутата устанавливаются Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», другими федеральными законами и законами Ярославской области, Уставом городского поселения Тутаев.
4. Деятельность депутата в Муниципальном Совете осуществляется в следующих формах: участие в заседаниях Муниципального Совета, участие в работе комиссий и рабочих групп, исполнение поручений Муниципального Совета, его комиссий и рабочих групп.
5. Главной организационной формой деятельности Муниципального Совета являются заседания Муниципального Совета, на которых решаются вопросы, входящие в компетенцию Муниципального Совета.
6. Заседания Муниципального Совета городского поселения Тутаев проводятся гласно для граждан и представителей средств массовой информации. Муниципальный Совет  может принять решение о проведении закрытого заседания, на котором вправе присутствовать прокурор и Глава Тутаевского  муниципального  района.
7. На заседании Муниципального Совета депутат имеет право:
- избирать и быть избранным на выборные должности городского поселения Тутаев и в постоянные органы Муниципального Совета;
- высказывать мнение по персональному составу создаваемых органов и кандидатурам должностных лиц, избираемых представительным органом;
- предлагать вопросы для рассмотрения на заседании;
- вносить предложения о заслушивании отчета любой постоянной комиссии Муниципального Совета или должностного лица;
- вправе обращаться с запросами к Председателю Муниципального Совета, Главе Тутаевского  муниципального  района, руководителям структурных подразделений Администрации Тутаевского  муниципального  района;
- вносить предложения о проведении депутатских проверок по любому вопросу, относящемуся к ведению Муниципального Совета;
- вносить предложения о необходимости разработки нового или изменении действующего правового акта, вносить проекты этих актов или изменений;
- участвовать в прениях, задавать вопросы докладчикам и содокладчикам, а также председательствующему, требовать ответ и давать ему оценку;
- вносить предложения по проектам принимаемых решений;
- оглашать на заседаниях обращения граждан, имеющих общественное значение;
- знакомиться с протоколами заседаний;
- пользоваться другими правами в рамках действующих правовых актов.
8. Депутат пользуется правом решающего голоса по всем вопросам, рассматриваемым Муниципальным Советом, комиссиями и рабочими группами, членом которых он является.
9. Депутат реализует предоставленные ему права на заседаниях Муниципального Совета, на заседаниях комиссий и рабочих групп, членом которых он является, в соответствии с настоящим Регламентом.
10. Депутат обязан присутствовать на всех заседаниях Муниципального Совета, на всех заседаниях комиссий и рабочих групп, членом которых он является. При невозможности присутствовать на заседании Муниципального Совета, комиссии или рабочей группы депутат заблаговременно информирует об этом соответственно Председателя Муниципального Совета, либо председателя комиссии или рабочей группы.
11. Депутат имеет право присутствовать с правом совещательного голоса на заседании комиссии, рабочей группы, членом которых он не является.
12. Деятельность Муниципального Совета основывается на свободном, коллективном обсуждении и решении всех вопросов. Не допускается принуждение депутатов к решению вопросов на заседании Муниципального Совета, ограничивающее свободу волеизъявления депутатов.

[bookmark: _Toc63160000]Статья 3. Структура и рабочие органы Муниципального Совета
1. Структуру Муниципального Совета городского поселения Тутаев составляют:
-  Председатель  Муниципального Совета городского  поселения Тутаев;
- заместитель Председателя Муниципального Совета городского  поселения  Тутаев;
- постоянные депутатские комиссии.
 2. Председатель Муниципального Совета городского поселения Тутаев избирается депутатами Муниципального Совета городского поселения Тутаев из своего состава сроком на 5 лет и осуществляет свои полномочия на постоянной основе.
3. Депутаты принимают решение об избрании из числа депутатов  заместителя  Председателя Муниципального Совета городского поселения Тутаев,  который выполняет функции Председателя Муниципального  Совета в  случаях, предусмотренных  Уставом  городского  поселения  Тутаев.
4. Для обеспечения реализации своих полномочий Муниципальный Совет городского поселения Тутаев образует постоянные комиссии.
5. Для рассмотрения отдельных вопросов Муниципальный Совет городского поселения Тутаев может образовывать временные органы.

[bookmark: _Toc63160001]Статья 4. Постоянные комиссии Муниципального Совета
1. Перечень и наименование постоянных комиссий определяется Муниципальным Советом. Предложения по количеству, названиям и функциям постоянных комиссий, их персональному составу вносятся на рассмотрение первого заседания Муниципального Совета депутатами Муниципального Совета. Постоянная комиссия не может состоять менее чем из трех депутатов.
2. Полномочия и функции постоянных комиссий определяются положением о постоянных комиссиях, утверждаемым решением Муниципального Совета.
3. Образование постоянных комиссий оформляется решением Муниципального Совета, в котором указываются наименования постоянных комиссий и персональный состав каждой постоянной комиссии Муниципального Совета.
4. Постоянные комиссии Муниципального Совета:
· осуществляют подготовку и предварительное рассмотрение проектов решений Муниципального Совета;
· осуществляют организацию работы в Муниципальном Совете по своим направлениям деятельности;
· осуществляют направление своих представителей в качестве докладчиков, содокладчиков, экспертов на заседания Муниципального Совета, внесение согласованных комиссией поправок, распространение подготовленных заключений и других материалов;
· осуществляют подготовку предложений и осуществление по поручению Муниципального Совета контрольных функций за деятельностью органов и должностных лиц местного самоуправления, в том числе по выполнению ими принятых Муниципальным Советом решений;
· осуществляют сбор и анализ информации по местным проблемам, находящимся в ведении комиссии;
· решают вопросы организации и планирования деятельности комиссии.
5. Депутат Муниципального Совета, за исключением Председателя Муниципального Совета и заместителя Председателя Муниципального Совета, обязан быть членом одной из постоянных комиссий.
6. Депутат Муниципального Совета может быть членом не более двух постоянных комиссий.
7. Включение депутата в состав постоянной комиссии производится по письменному заявлению депутата.
8. Председатель постоянной комиссии, заместитель председателя постоянной комиссии, секретарь постоянной комиссии Муниципального Совета избираются на первом заседании постоянной комиссии из числа депутатов, входящих в ее состав и не являющихся Председателем Муниципального Совета или заместителем Председателя Муниципального Совета.
9. Первое организационное заседание постоянной комиссии ведет Председатель Муниципального Совета либо, если он не избран, любой депутат, входящий в состав постоянной комиссии.
10. Избранный председатель постоянной комиссии утверждается решением Муниципального Совета.
11. Председатель постоянной комиссии может быть переизбран по его просьбе или в связи с обстоятельствами, делающими невозможным выполнение им своих обязанностей, или по предложению 1/3 членов постоянной комиссии.
12. Постоянные комиссии ответственны перед Муниципальным Советом и подотчетны ему.
13. Заседание постоянной комиссии правомочно, если на нем присутствует более половины от общего числа членов постоянной комиссии.
Заседание комиссии  может  быть  проведено  в  формате  видеоконференции.
14. Решения постоянной комиссии принимаются большинством голосов от числа членов постоянной комиссии, присутствующих на заседании, и оформляются протоколом, который подписывается председателем постоянной комиссии.
15. По вопросам, относящимся к ведению нескольких постоянных комиссий, могут проводиться совместные заседания. Решение о проведении совместного заседания принимается Председателем Муниципального Совета и оформляется Постановлением Муниципального Совета. Повестка дня совместного заседания и председательствующий на нем определяются Председателем Муниципального Совета.
16. Председатель постоянной комиссии:
· организует работу комиссии;
· созывает заседания комиссии и председательствует на них;
· обеспечивает членов комиссии материалами и документами по вопросам, связанными с их деятельностью;
· дает поручения членам комиссии в пределах своих полномочий по вопросам, входящим в компетенцию комиссии;
· приглашает для участия в заседании представителей населения, государственных органов, должностных лиц местного самоуправления, руководителей муниципальных предприятий, учреждений и организаций, специалистов и экспертов;
организует контроль за исполнением решений Муниципального Совета по вопросам, входящим в компетенцию комиссии.

[bookmark: _Toc63160002]Статья 5. Временные органы Муниципального Совета
1. Временными органами Муниципального Совета являются рабочие группы, согласительные, редакционные и иные комиссии.
2. Временные органы образуются решением Муниципального Совета, в котором устанавливаются персональный состав, цели и задачи, полномочия и срок работы временного органа.
· 3. В состав временного органа могут входить должностные лица Администрации Тутаевского  муниципального  района и специалисты.

[bookmark: _Toc63160003]Статья 6. Объединения депутатов Муниципального Совета
1. Депутаты для совместной деятельности и выражения единой позиции могут образовывать депутатские объединения по территориальному, целевому, партийному и иному признаку.
2. Объединение депутатов, в котором состоит от трех до пяти членов, называется депутатской группой. Объединение депутатов, в котором состоит шесть и более членов называется фракцией.
3. Депутат вправе состоять только в одной фракции или депутатской группе.
4. Члены объединения депутатов избирают руководителя объединения (председателя фракции).
Решение об избрании принимается простым большинством голосов от общего числа членов объединения депутатов.
5. Руководитель объединения выступает от его имени на заседании Муниципального Совета городского поселения Тутаев, представляет объединение во взаимоотношениях с субъектами права законодательной инициативы, Председателем Муниципального Совета  городского  поселения  Тутаев, заместителем Председателя Муниципального Совета городского поселения Тутаев, другими объединениями, а также иными органами и лицами.
6. Объединение депутатов подлежит регистрации решением Муниципального Совета городского поселения Тутаев. Для регистрации объединение депутатов представляет Председателю Муниципального Совета письменное уведомление о создании группы (фракции), протокол организационного собрания, подписанный всеми участниками депутатского объединения, в котором указываются цели создания объединения, наименование, состав и лицо, избранное руководителем объединения.
Информация об изменениях, произошедших в составе депутатского объединения, направляется  Председателю Муниципального Совета.
7. В случае выхода из депутатского объединения его членов оно может быть преобразовано из фракции в депутатскую группу либо расформировано в связи с недостижением нижнего предела членов для данного вида объединения.
8. Решение о преобразовании (расформировании) принимается Муниципальным Советом городского поселения Тутаев по предложению руководителя объединения, Председателя Муниципального Совета.
9. Внутренняя деятельность объединений организуется, осуществляется и регламентируется ими самостоятельно.
10. Депутатские объединения имеют право:
· осуществлять право законодательной инициативы в Муниципальный Совет городского поселения Тутаев и внесения проектов постановлений Муниципального Совета;
· вносить предложения по повестке дня заседания Муниципального Совета городского поселения Тутаев;
· выступать с содокладами по нормативно-правовым актам, разработанным депутатским объединением;
· вносить предложения о проведении депутатских либо публичных слушаний и участвовать в их организации;
· проводить мероприятия в Муниципальном Совете городского поселения Тутаев в соответствии с установленным порядком;
предварительно обсуждать проекты решений Муниципального Совета с представлением соответствующих заключений в структурные органы Муниципального Совета.

[bookmark: _Toc63160004]Статья 7. Правомочность заседаний Муниципального Совета
1. Заседание Муниципального Совета городского поселения Тутаев не может считаться правомочным, если на нем присутствуют менее 11 депутатов  Муниципального  Совета  городского поселения Тутаев.
2. Присутствие на каждом заседании Муниципального Совета является одной из основных обязанностей депутата. О невозможности своего присутствия на заседании депутат должен заранее уведомить  Председателя Муниципального Совета.
3. Уважительными причинами отсутствия депутата на заседании могут быть признаны его болезнь, нахождение в командировке, в отпуске, другие особые обстоятельства.

[bookmark: _Toc63160005]Статья 8. Проведение первого заседания Муниципального Совета
1. Первое заседание Муниципального Совета городского поселения Тутаев очередного созыва проводится не позднее 30 дней со дня избрания Муниципального Совета городского поселения Тутаев в правомочном составе.
2. Основной задачей первого заседания является самоорганизация Муниципального Совета:  формирование постоянных комиссий Муниципального Совета.

[bookmark: _Toc63160006]Статья 9. Организация проведения заседаний Муниципального Совета
1. Основной формой работы Муниципального Совета является его заседание.
2. Техническое обеспечение заседаний Муниципального Совета городского поселения Тутаев, а именно, обеспечение бесперебойной работы технических средств, используемых при проведении заседания, осуществляет  Администрация Тутаевского  муниципального  района.
3. Смета расходов Муниципального Совета (в том числе на проведение заседаний) является самостоятельной частью бюджета городского поселения Тутаев и утверждается решением Муниципального Совета городского поселения Тутаев.
4. Организационное обеспечение заседаний Муниципального Совета, включающее в себя:
- извещение о созыве заседания;
- подготовку и вручение депутатам проектов решений и других необходимых для работы материалов;
- извещение лиц, приглашенных на заседание;
- регистрацию депутатов и лиц, приглашенных на заседание;
- ведение протокола заседания
осуществляется Администрацией  Тутаевского  муниципального  района.
5. Муниципальный Совет городского поселения Тутаев созывается на очередное заседание Председателем  Совета  по мере необходимости, но не реже одного раза в три месяца.
Уведомление о созыве заседания направляется каждому депутату с указанием места и времени заседания с приложением повестки дня заседания и проектов решений по включенным в повестку дня вопросам. Уведомление может производиться по телефону, лично, в электронном виде, письменно (по заявлению депутата), а материалы передаются, как правило, в электронной или письменной форме.
6. Внеочередные заседания могут созываться по предложениям Председателя Муниципального  Совета, Главы Тутаевского  муниципального  района, а также по письменному требованию не менее одной  четвертой  части  от установленного числа депутатов Муниципального Совета. 
В письменном требовании о созыве Муниципального Совета на внеочередное заседание указываются причины созыва и вопросы повестки дня, вносимые на рассмотрение Муниципального Совета. Внеочередное заседание (место и дата его проведения, повестка дня) назначается  Председателем  Муниципального  Совета в срок не позднее пяти дней после вручения ему письменного уведомления с требованием о созыве внеочередного заседания.
Извещение о созыве внеочередного заседания доводится депутату не позднее, чем за два дня до проведения заседания.
7. В исключительных случаях (охрана государственной тайны, неприкосновенность частной жизни, конфиденциальная информация) Муниципальный Совет городского поселения Тутаев может принять решение о проведении закрытого заседания, на котором вправе присутствовать межрайонной прокурор Тутаевской межрайонной прокуратуры и Глава  Тутаевского  муниципального  района.
Депутаты, другие лица, присутствующие на закрытом заседании, вправе использовать полученную информацию только в соответствии с ограничениями, установленными нормами законодательства, а также решениями Муниципального Совета для каждого вида информации.
8. Право внесения в  Муниципальный  Совет проектов нормативных актов городского поселения Тутаев  принадлежит:
- депутатам Муниципального Совета городского поселения Тутаев;
- Председателю Муниципального  Совета городского поселения Тутаев;
- Главе  Тутаевского  муниципального  района в  части  исполнения  полномочий  администрации  городского  поселения  Тутаев;
- органам  государственной  власти;
- органам территориального общественного самоуправления;
- инициативным группам граждан;
- Тутаевскому межрайонному прокурору.
9. Необходимым условием внесения в Муниципальный Совет  проекта нормативного правового акта, нормативного правового акта о внесении изменений и дополнений в действующие правовые акты либо о признании их утратившими силу является представление:
- текста проекта нормативного правового акта;
- перечня нормативных актов, отмены, изменения, дополнения которых потребует принятие данного нормативного правового акта;
- финансово-экономического обоснования, если реализация положений акта требует дополнительных материальных и финансовых затрат.
Материалы могут представляться как в электронной, так и в письменной форме.
10. Проекты бюджета, муниципальных программ, схемы управления городского поселения, правовых актов о введении или отмене местных налогов, освобождения от их уплаты, расходов, покрываемых за счет средств бюджета городского поселения, вносятся в Муниципальный Совет Главой Тутаевского  муниципального  района.

[bookmark: _Toc63160007]Статья 10. Особенности  проведения  заседаний  Муниципального  Совета  в  дистанционной  форме
1.В период введения  на  территории  городского  поселения Тутаев, Тутаевского  муниципального  района режима  повышенной  готовности, режима  чрезвычайной  ситуации, ограничительных  мероприятий (карантина), чрезвычайного  или  военного  положения  в  целях  рассмотрения  вопросов, проектов  документов, требующих  безотлагательного  рассмотрения  Муниципальным  Советом, в  соответствии  с  решением  Председателя  Муниципального  Совета  заседания  Муниципального  Совета  могут  проводится  в  дистанционной  форме (далее – дистанционное  заседание Муниципального  Совета) с  использованием  видеоконференц-связи. Информация  о  проведении  дистанционного  заседания  Муниципального  Совета  незамедлительно  направляется  депутатам  Муниципального  Совета по  электронной  почте  и  телефонограммой  и  размещается  на  официальном  сайте  Администрации  Тутаевского  муниципального  района  в  информационно – телекоммуникационной  сети «Интернет».
2.Повестка дня  дистанционного заседания  Муниципального  Совета  формируется  Председателем  Муниципального  Совета  и  незамедлительно  вместе  с  материалами, необходимыми   для  рассмотрения  вопросов, включенных  в  повестку  дня, размещается    на  официальном  сайте  Администрации  Тутаевского  муниципального  района  в  информационно – телекоммуникационной  сети  «Интернет».
3.Во  время  дистанционного  заседания  Муниципального  Совета  голосование (открытое, поименное),  вопросы, выступления  проводятся    путем  опроса  депутатов, участвующих  в  дистанционном  заседании  Муниципального  Совета (поднятием  рук, иными  способами, определенными  депутатами  Муниципального  Совета  в  начале  дистанционного  заседания).
	4.Выступления  в  прениях  и  в  рамках  вопроса  повестки  дня  «Разное»  на  дистанционном  заседании  Муниципального  Совета  осуществляются  с  учетом  особенностей  проведения  дистанционного  заседания  Муниципального  Совета, установленных  настоящей  статьей.
	5.В  случае  если  Муниципальным  Советом  принято  решение  установить  сроки  подачи  поправок  к  проекту  документа  в  рамках  текущего  дистанционного  заседания  Муниципального  Совета, поправки  к  проекту  документа, за  исключением  устных  поправок, направляются  в  форме  электронного  документа в  Муниципальный  Совет.
	6.Видеозапись  заседания  Муниципального  Совета  размещается  на  официальном  сайте  Администрации  Тутаевского  муниципального  района  в  информационно – телекоммуникационной  сети  «Интернет» в  течении 7  дней, со дня  проведения  заседания  Муниципального  Совета.
	7.Лица, указанные  в  пунктах 1 – 3  статьи 13   Регламента, вправе  принимать  участие  в  дистанционном  заседании  Муниципального  Совета в  соответствии  с  положениями  пунктов 1 – 3 статьи 13  Регламента  и  с  разрешения  председательствующего  на  заседании  Муниципального  Совета  выступать  с  использованием  средств  видеоконференц-связи.

[bookmark: _Toc63160008]Статья 11. Порядок формирования повестки дня заседания
1. Повестка дня заседания составляется из двух частей:
- основные вопросы,
- разное.
2. К «основным» относятся вопросы рассмотрения проектов нормативных правовых актов городского поселения Тутаев и иные вопросы, требующие подготовки и предварительного обсуждения в органах Муниципального Совета в установленном порядке.
3. К «разному» относятся организационные, кадровые вопросы, вопросы, решение которых имеет характер поручения и иные вопросы, носящие информационный характер.
4. Проекты решений Муниципального Совета в повестку дня вносят Председатель Муниципального Совета, Глава  Тутаевского  муниципального  района, постоянные комиссии и рабочие группы, депутаты Муниципального Совета городского поселения Тутаев.
5. Проекты решений направляются Председателю Муниципального  Совета  в письменном виде не позднее, чем за 7 дней до заседания Муниципального Совета.
6. Председатель Муниципального Совета организует регистрацию поступающих проектов решений и в течение суток направляет их в постоянные комиссии, в ведении которых находятся рассматриваемые вопросы. Перечень направленных на рассмотрение постоянных комиссий проектов решений Председатель Муниципального Совета доводит до сведения всех депутатов. Комиссии не позднее чем в трехдневный срок представляют  Председателю Муниципального Совета свои заключения о целесообразности включения вопроса в повестку очередного или последующего заседаний и свои предложения по проектам решений Муниципального Совета
7. При необходимости проекты решений могут быть направлены  Председателем  Муниципального  Совета или по решению постоянной комиссии, к ведению которой относится предлагаемый проект, на экспертизу. О передаче проекта решения на экспертизу сообщается лицу, внесшему этот проект, с указанием причин, по которым проект решения отправлен на экспертизу
8. Проект повестки дня разрабатывается Председателем  Муниципального  Совета на основании предложений депутатов и органов Муниципального Совета с учетом готовности проектов решений и направляется в Администрацию Тутаевского  муниципального  района для сведения. Муниципальный Совет не позднее, чем за пять дней до заседания рассылает эти материалы депутатам.
9. Проект повестки дня заседания Муниципального Совета вносится председательствующим на обсуждение после открытия заседания. Проект повестки дня принимается за основу. После принятия проекта повестки дня за основу рассматриваются предложения по дополнениям и изменениям повестки дня. Правом на внесение предложений по дополнениям и изменениям повестки дня обладают депутаты, постоянные комиссии Муниципального Совета, депутатские группы.
10. Решение о включении поступивших предложений в повестку дня принимается по каждому предложению отдельно. По завершении процедуры, повестка дня заседания утверждается в целом.

[bookmark: _Toc63160009]Статья 12. Порядок проведения заседания Муниципального Совета
1. Заседания Муниципального Совета открывает и ведет Председатель Муниципального  Совета, а в его отсутствие по уважительной причине - заместитель Председателя Муниципального Совета либо иной депутат, которому это поручено специальным постановлением Муниципального Совета.
2. Заседания Муниципального Совета начинаются, как правило, с 10-00. Заседания Муниципального Совета продолжаются до окончания рассмотрения всех вопросов повестки дня, но не более чем до 16-00. В случае если вопросы повестки дня полностью не рассмотрены в связи с истечением отведенного по Регламенту времени, Муниципальный Совет принимает решение о продлении заседания или о переносе нерассмотренных вопросов на следующее заседание. При этом перенесенные вопросы включаются первыми в повестку дня следующего заседания.
3. Очередные перерывы в работе заседания устанавливаются через каждые 2 часа работы сроком на 10 минут. Внеочередной перерыв до 30 минут по инициативе депутатов принимается большинством голосов от числа депутатов, присутствующих на заседании. Внеочередной перерыв объявляется председательствующим или принимается депутатами, как правило, для проведения заседания постоянных или согласительных комиссий.
4. Председательствующий на заседании муниципального Совета:
- объявляет об открытии и закрытии заседания;
- информирует депутатов о составе приглашенных на заседание;
- предоставляет слово для доклада и содоклада;
- объявляет о начале и прекращении прений;
- руководит работой заседания, обеспечивает соблюдение настоящего Регламента и утвержденной повестки дня заседания;
- контролирует наличие кворума заседания;
- ставит на голосование проекты решений Муниципального Совета;
- обеспечивает порядок в зале заседания;
- при необходимости организует работу временных согласительных комиссий с целью преодоления разногласий;
- организует работу аппарата Муниципального Совета на заседании;
- подписывает протоколы заседаний;
- имеет право покинуть председательское место, если не может добиться внимания участников заседания;
- председательствующий не имеет права прерывать и комментировать выступления депутатов, если они не противоречат требованиям настоящего Регламента.
5. Основные элементы процедуры рассмотрения вопроса на заседаниях Муниципального Совета:
- включение вопросов в повестку дня;
- доведение проектов решений, материалов до сведения депутатов;
- доклад, содоклад;
- ответы докладчика на вопросы;
- прения;
- голосование по принятию проекта решения за основу;
- рассмотрение и голосование по поправкам к проекту решения, принятому за основу;
- голосование по принятию решения в целом со всеми принятыми поправками.
6. Продолжительность выступлений устанавливается:
- для обсуждения повестки дня – до 5 минут;
- для докладов и содокладов – до 15 минут;
- для обсуждения докладов и содокладов – до 10 минут;
- для постатейного обсуждения проектов решения и для внесения депутатского запроса – до 5 минут;
- по порядку ведения заседания, по кандидатурам, по процедуре голосования, для сообщений, заявлений, предложений, вопросов и справок, для ответа, для повторных выступлений – до 3 минут;
При отсутствии возражений у депутатов председательствующий вправе продлить время для выступлений.
6. При отсутствии вопросов к докладчику и содокладчику, председательствующий объявляет о переходе к прениям по проекту решения. Председательствующий предоставляет слово для участия в прениях в порядке поступления заявлений. В необходимых случаях председательствующий может изменить очередность выступлений с пояснением мотивов такого решения
8. Депутат может выступить в прениях не более двух раз по каждому обсуждаемому вопросу.
9. Выступающий в прениях обязан соблюдать Регламент, не уклоняться от существа рассматриваемого вопроса; запрещается использовать в своей речи грубые и некорректные выражения, призывать к незаконным и насильственным действиям.
10. В конце каждого заседания отводится время для выступления депутатов с заявлениями и обращениями. Прения по этим выступлениям не открываются.
11. Порядок рассмотрения информационных сообщений включает в себя сообщение и ответы на вопросы по заслушанному сообщению. Информационное сообщение принимается к сведению.
12. Во время заседания Муниципального Совета не допускается:
- выступление без разрешения председательствующего;
использование выступающими в своей речи грубых, оскорбительных или некорректных выражений, призывов к незаконным или насильственным действиям, сознательное нарушение установленного регламента выступлений;
- какие-либо выступления, перемещения по залу заседания во время голосования с момента оглашения первого предложения, которое ставится на голосование;
- уход депутата с заседания Муниципального Совета без уважительной причины;
- высказывания с места и другие нарушения порядка лицами, не являющимися депутатами Муниципального Совета.
13. Для поддержания порядка на заседании Муниципального Совета председательствующий вправе:
- призвать выступающего соблюдать Регламент, придерживаться сущности обсуждаемого вопроса;
- сделать выступающему предупреждение при нарушении им требований, изложенных в предыдущем пункте:
- лишить выступающего слова после второго предупреждения:
- сделать замечание участнику заседания при нарушении им порядка на заседании или требований регламента;
- дать указание об удалении из зала лиц, не являющихся депутатами Муниципального Совета, в случае нарушения ими порядка;
- объявить перерыв в заседании, если невозможно сразу устранить нарушение порядка.
14. После объявления депутату двух предупреждений в течение одного заседания Муниципального Совета председательствующий может объявить депутату порицание от имени Муниципального Совета с занесением в протокол, а также лишить депутата права на выступление по обсуждаемому вопросу либо до конца заседания.

[bookmark: _Toc63160010]Статья 13. Порядок посещения заседания лицами, не являющимися депутатами Муниципального Совета
1. На открытом заседании Муниципального Совета могут присутствовать: Глава  Тутаевского муниципального  района, прокурор (или его представитель), осуществляющий надзор за деятельностью органов местного самоуправления, работники Администрации  Тутаевского  муниципального  района, жители, представители средств массовой информации.
2. На заседание Муниципального Совета председательствующий вправе пригласить заместителей Главы Администрации ТМР, руководителей и специалистов структурных подразделений Администрации ТМР, участвующих в рассмотрении вопросов, включенных в повестку дня Муниципального Совета.
3. На заседание Муниципального Совета могут быть приглашены представители организаций, общественных объединений, научных учреждений, эксперты и другие специалисты для представления необходимых сведений и заключений по рассматриваемым Муниципальным Советом проектам решений и иным вопросам.
4. Лица, приглашенные на заседание Муниципального Совета, не позднее чем за три дня уведомляются о времени, месте и повестке дня заседания Муниципального Совета.
5. Муниципальный Совет вправе требовать присутствия на заседании должностных лиц местного самоуправления. Требование о присутствии своевременно (не позднее, чем за три дня до заседания) доводится Председателем  Муниципального  Совета до сведения вызванного должностного лица с указанием времени, места проведения заседания, а также вопроса, по которому указанное должностное лицо вызывается на заседание Муниципального Совета. Неявка должностного лица местного самоуправления в установленное время на заседание Муниципального Совета по требованию последнего без уважительной причины влечет за собой ответственность, установленную действующим законодательством.
6. Лицо, не являющееся депутатом Муниципального Совета, в случае нарушения им порядка может быть удалено из зала заседания по решению председательствующего после однократного предупреждения.
7. Население извещается о работе Муниципального Совета, о времени и месте его предстоящих заседаний и о принятых им решениях через средства массовой информации.

[bookmark: _Toc63160011]Статья 14. Порядок голосования и принятия решений
1. Решения принимаются на заседании Муниципального Совета городского поселения Тутаев:
- о принятии  Устава городского поселения Тутаев, о внесении изменений и дополнений в Устав городского поселения Тутаев – большинством  в две трети голосов от установленной численности  депутатов;
- нормативные  правовые  акты  и  иные  правовые  акты  – большинством голосов от установленной численности депутатов, если  иное  не  установлено  Уставом  городского  поселения  Тутаев;
- по процедурным вопросам – большинством голосов от присутствующих на заседании депутатов.
2. Отмена или изменение представительным органом своего решения требуют того же типа большинства, в соответствии с которым было принято отменяемое (изменяемое) решение.
3. Перед началом голосования председательствующий называет количество предложений, ставящихся на голосование, уточняет формулировки, напоминает тип большинства, который требуется для принятия данного решения, и по требованию депутатов предоставляет слово по мотивам голосования.
4. Основным видом голосования по принятию решения является открытое голосование путем одновременного поднятия рук.
5. При проведении открытого голосования сначала по общему правилу устанавливается число голосующих «за», затем - число голосующих «против», после чего - число «воздержавшихся». Результаты открытого голосования отражаются в протоколе. По требованию депутатов в протоколе могут отражаться результаты поименного голосования.
6. Тайное голосование проводится в  случаях, предусмотренных Уставом городского  поселения Тутаев, настоящим  Регламентом, а также может проводиться по решению Муниципального Совета при решении персональных вопросов, к которым относятся:
- выражение недоверия должностному лицу либо привлечение его к ответственности;
- сохранение должностного положения, присвоения почетного звания, награждения;
- в иных случаях по отдельному решению Муниципального Совета.
7. Принятое решение подписывается Председателем  Муниципального  Совета и направляется для официального  опубликования в средства массовой информации и сети Интернет в  порядке
8. Решения Муниципального Совета, принятые в пределах его компетенции, обязательны для исполнения органами и должностными лицами местного самоуправления городского поселения Тутаев, а также организациями и гражданами, находящимися на территории городского поселения Тутаев.

[bookmark: _Toc63160012]Статья 15. Процедура тайного голосования
1. Для проведения тайного голосования и определения его результатов Муниципальный Совет избирает из числа депутатов открытым голосованием счетную комиссию.
2. Счетная комиссия удаляется на заседание для избрания председателя счетной комиссии и секретаря счетной комиссии. Решение комиссии оформляется протоколом № 1.
3. Председатель счетной комиссии оглашает перед Муниципальным Советом протокол № 1, а Муниципальный Совет утверждает его.
4. Муниципальный Совет формирует вопросы или выдвигает кандидатуры для включения в бюллетени для тайного голосования.
5. Счетная комиссия изготавливает по установленной ею форме бюллетени для тайного голосования. Бюллетени визируются председателем счетной комиссии и секретарем счетной комиссии.
6. Председатель счетной комиссии объясняет порядок голосования, после чего под роспись раздает депутатам бюллетени для тайного голосования в соответствии со списком членов Муниципального Совета.
7. При отсутствии кого-либо из депутатов излишние бюллетени погашаются отрезанием угла бюллетеня.
8. Голосование производится в отдельном помещении. Проголосованные бюллетени опускаются в опечатанную председателем счетной комиссии урну.
9. После голосования урна с бюллетенями вскрывается в присутствии всех членов счетной комиссии, после чего составляется протокол № 2, который должен содержать следующую информацию: 
- Число изготовленных бюллетеней.
- Число погашенных бюллетеней.
- Число выданных бюллетеней.
- Число бюллетеней, обнаруженных в урне для голосования.
- Число действительных бюллетеней.
- При  избрании лиц - фамилии, имена, отчества кандидатов, внесенных в бюллетень с указанием числа голосов, поданных за каждого кандидата и числа голосов, поданных против всех кандидатов, при голосовании за решение – количество голосов поданных за решение и  против него.
- Результативную часть, содержащую информацию о принятии или отклонении решения.
Протокол № 2 подписывается всеми членами счетной комиссии.
10. Недействительными считаются бюллетени не установленной формы, при избрании должностных лиц – бюллетени, в которых оставлены две и более кандидатуры на одну должность, при голосовании по решению – бюллетени, где оставлены два и более вариантов ответа.
11. Председатель счетной комиссии оглашает протокол № 2 перед Муниципальным Советом, а Муниципальный Совет утверждает его.

[bookmark: _Toc63160013]Статья 16. Избрание Главы городского поселения Тутаев, заместителя Председателя Муниципального Совета
1. Председатель Муниципального  Совета избирается депутатами Муниципального Совета городского поселения Тутаев из своего состава тайным голосованием большинством  в  две  трети  голосов от установленной численности депутатов Муниципального  Совета  городского  поселения  Тутаев на 5 лет и исполняет полномочия председателя Муниципального Совета городского поселения Тутаев.
2. Заместитель Председателя Муниципального Совета городского поселения Тутаев избирается открытым голосованием из числа депутатов Муниципального  Совета  большинством голосов от установленной численности депутатов Муниципального Совета, на  срок  полномочий, устанавливаемый  Муниципальным  Советом.
3. Депутатам гарантируется возможность свободного и всестороннего обсуждения деловых и личных качеств кандидатов. В списки для голосования включаются все кандидатуры, за исключением лиц, взявших самоотвод. Самоотвод принимается без голосования.
4. В случае, если выдвинуто более двух кандидатов и ни один из них не получил установленного числа голосов, проводится повторное голосование по двум кандидатурам, набравшим наибольшее число голосов.
5. Избрание Председателя Муниципального Совета, заместителя Председателя Муниципального Совета городского поселения Тутаев оформляется в виде решения Муниципального Совета.

[bookmark: _Toc63160014]Статья 17. Утверждение должностных лиц
1. Рассмотрение вопроса об утверждении должностного лица происходит в присутствии этого лица на заседании Муниципального Совета.
2. Должностное лицо, подлежащее утверждению, выступает на заседании с изложением программы своей деятельности и обязано ответить на вопросы, интересующие депутатов в связи с его утверждением.
3. Должностное лицо считается утвержденным, если за это утверждение проголосовало более половины установленного числа депутатов.

[bookmark: _Toc63160015]Статья 18. Принятие Устава городского поселения Тутаев, внесение  изменений и  дополнений в Устав городского поселения Тутаев
1.Принятие  Устава городского  поселения  Тутаев, внесения  изменений  и  дополнений  в  Устав  городского  поселения  Тутаев  осуществляется  Муниципальным  Советом  в  соответствии  с  Уставом  городского  поселения  Тутаев  и  положением  о  порядке  организации  и  проведения  публичных  слушаний  в  городском  поселении  Тутаев, утверждаемым  Муниципальным  Советом.

[bookmark: _Toc63160016]Статья 19. Утверждение решения о бюджете и отчета о его исполнении
1. Рассмотрение и утверждение бюджета городского поселения, отчета об его исполнении проводятся гласно на открытом заседании Муниципального Совета.
2. Глава Тутаевского муниципального  района в установленный законом срок вносит в Муниципальный  Совет проект бюджета городского поселения Тутаев, отчета об его исполнении вместе с материалами, предусмотренными законодательством о бюджетном устройстве и бюджетном процессе.
3. Председатель  Муниципального  Совета  либо  Муниципальный Совет организуют проведение публичных слушаний по проекту бюджета и отчета об его исполнении.
Полученный проект бюджета и отчета об его исполнении рассматривается на заседаниях постоянных комиссий с привлечением специалистов, руководителей структурных подразделений Администрации ТМР.
4. До рассмотрения бюджета, отчета об его исполнении на заседании Муниципального Совета результаты публичных слушаний, замечания и предложения постоянных комиссий представляются  Председателю  Муниципального  Совета.
5. Заключения по проекту бюджета, отчета об его исполнении и другие материалы направляются всем депутатам не позднее, чем за семь дней до рассмотрения бюджета на заседании Муниципального Совета.
6. С докладом по проекту бюджета, отчета об его исполнении выступает Глава  Тутаевского  муниципального  района  либо уполномоченное им лицо.
7. Решение о проекте бюджета, отчете об его исполнении считается принятым, если за их принятие проголосовало большинство от установленной  численности  депутатов. Принятые решения в течение десяти дней подписываются Председателем Муниципального Совета, направляются им для официального опубликования (обнародования).

[bookmark: _Toc63160017]Статья 20. Контрольные функции Муниципального Совета
1. Муниципальный Совет в соответствии с Уставом городского поселения Тутаев осуществляет контроль за:
- исполнением органами  местного  самоуправления и должностными лицами  полномочий  по  решению  вопросов  местного  значения городского  поселения  Тутаев;
- исполнением бюджета городского поселения Тутаев;
- распоряжением муниципальной собственностью городского  поселения  Тутаев;
- реализацией стратегии социально – экономического  развития городского поселения Тутаев.
2. Контрольная деятельность Муниципального Совета осуществляется Муниципальным Советом непосредственно, а также через постоянные комиссии Муниципального Совета.
Контрольная деятельность осуществляется путем рассмотрения на заседаниях Муниципального Совета либо его комиссий вопросов, а также посредством депутатских запросов.
3. Ежегодно, не позднее 31 марта года, следующего за отчетным, Муниципальный  Совет рассматривает отчеты Председателя  Муниципального  Совета  о  результатах  его  деятельности, в  том  числе  вопросов,  поставленных  Муниципальным  Советом,  и Главы  Тутаевского  муниципального  района  о  результатах  его  деятельности  и  деятельности  Администрации  ТМР  в  части  исполнения  возложенных  полномочий  администрации  городского  поселения  Тутаев, в  том  числе  вопросов,  поставленных  Муниципальным  Советом.
Решение об утверждении отчета может содержать предложения и замечания, которые Председатель  Муниципального  Совета, Глава  Тутаевского  муниципального  района обязаны учесть в планах на следующий год.
4. Депутат, группа депутатов могут обращаться к  Председателю Муниципального  Совета, Главе  Тутаевского  муниципального  района, в  части  исполнения Администрацией  ТМР возложенных  полномочий  администрации  городского  поселения  Тутаев, с письменным запросом об интересующей их информации. Подписанный депутатом запрос Главе Тутаевского  муниципального  района направляет  Председатель  Муниципального  Совета.
5. Председатель Муниципального  Совета, Глава Тутаевского  муниципального  района обязаны дать письменный ответ на депутатский запрос в течение тридцати дней. При необходимости запрос и ответ на запрос может быть внесен на обсуждение Муниципального Совета.

[bookmark: _Toc63160018]Статья 21. Оформление протоколов заседаний Муниципального Совета
1. На каждом заседании Муниципального Совета ведется протокол.
В протоколе указываются:
- наименование Муниципального Совета, порядковый номер протокола (заседания), дата и место проведения заседания;
- состав Муниципального Совета, сведения о председательствующем, числе присутствующих и отсутствующих депутатов и приглашенных лиц;
- повестка дня;
- фамилии докладчиков, выступающих и лиц, задававших вопросы;
- сведения об основных моментах обсуждения каждого вопроса, о принятых решениях и результатах голосования по ним.
2. К протоколу прилагаются решения, тексты принятых нормативных и иных актов и другие документы, обсуждаемые и оглашенные на заседании, бюллетени тайного голосования и соответствующие протоколы счетной комиссии.
3. Протокол подписывают председательствующий на заседании.
4. После соответствующего оформления с протоколом открытого заседания Муниципального Совета может ознакомиться каждый депутат и приглашенный на соответствующее заседание.
5. Протоколы заседаний Муниципального Совета и приложения к ним хранятся в Муниципальном Совете либо передаются в Администрацию ТМР в течение срока полномочий Муниципального Совета данного созыва, а затем передаются в архив в соответствии с правилами ведения делопроизводства.

[bookmark: _Toc63160019]Статья 22. Оформление решений Муниципального Совета
1. Решения, принятые на заседании Муниципального Совета, оформляются в пятидневный срок с момента окончания заседания.
2. Решения Муниципального  Совета подлежат официальному опубликованию, если  иное  не  установлено  в  самом  решении. 
Процедурные решения и решения (постановления), касающиеся деятельности Муниципального Совета, по решению Муниципального Совета  могут быть опубликованы либо в полном виде, либо в изложении.
3. Не позднее  десятидневного срока  со  дня  принятия  решение Муниципального Совета подлежит  подписанию и  направлению  Председателем  Муниципального  Совета   для его  официального  опубликования.

[bookmark: _Toc63160020]Статья 23. Заключительные положения
1. Изменения и дополнения в настоящий Регламент рассматриваются и утверждаются Муниципальным  Советом на заседании.
2. Изменения, дополнения и поправки в Регламент вступают в силу с момента их принятия Муниципальным Советом городского поселения Тутаев.
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