ПРОЕКТ
внесен Главой Тутаевского
 муниципального округа
О.В. Низовой
________________________                                                                                                              (подпись)
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Муниципальный Совет
Тутаевского муниципального округа

РЕШЕНИЕ

от _________№ __
г. Тутаев

	Об утверждении Положения о награждении
Почетной грамотой и Благодарственным письмом Главы Тутаевского муниципального округа
	



В целях установления порядка поощрения граждан и юридических лиц за многолетний добросовестный труд, большой личный вклад в развитие Тутаевского муниципального округа, в соответствии с пунктом 1 части 2 статьи  31 Устава Тутаевского муниципального округа, Муниципальный Совет Тутаевского муниципального округа

РЕШИЛ:

1.Утвердить Положение о награждении Почетной грамотой и Благодарственным письмом Главы Тутаевского муниципального округа (Приложение).
2.Признать утратившим силу Решение Муниципального Совета Тутаевского муниципального района от 30.04.2015 № 102-г «Об утверждении Положения о награждении Почетной грамотой и Благодарственным письмом Главы Тутаевского муниципального района».
3.Разместить настоящее решение на официальном сайте Администрации Тутаевского муниципального района Ярославской области в сети «Интернет».
4.Контроль за исполнением настоящего решения возложить на постоянную комиссию Муниципального Совета Тутаевского муниципального округа по законодательству и вопросам местного самоуправления.

[bookmark: _GoBack]5. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования и распространяется  на  правоотношения, возникшие  с 11 июня 2025  года.


Председатель Муниципального Совета
Тутаевского муниципального округа                                           С.Ю. Ершов



Глава Тутаевского муниципального округа                                О.В. Низова







Приложение 
к Решению Муниципального Совета
Тутаевского муниципального округа
от ___________ №___ 


ПОЛОЖЕНИЕ
О НАГРАЖДЕНИИ ПОЧЕТНОЙ ГРАМОТОЙ И БЛАГОДАРСТВЕННЫМ ПИСЬМОМ ГЛАВЫ ТУТАЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

1. Общие положения
1.1. Почетная грамота и Благодарственное письмо Главы Тутаевского муниципального округа (далее – Почетная грамота и Благодарственное письмо) учреждаются для поощрения и награждения граждан и юридических лиц за значительный вклад в социально-экономическое  и культурное развитие Тутаевского муниципального округа (далее – округ), обеспечение  законности и правопорядка на территории  округа, развитие территориального  общественного  самоуправления, иные  значительные  достижения  и  заслуги  перед  округом.
1.2. Награждения Почетной грамотой и Благодарственным письмом могут быть удостоены граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства, проживающие и (или) работающие на территории округа, а также трудовые коллективы предприятий, учреждений, организаций, осуществляющих свою деятельность на территории округа.

2. Основания для награждения Почетной грамотой и Благодарственным письмом

2.1. Основаниями для награждения Почетной грамотой являются:
2.1.1. значительные достижения в реализации социальных и экономических программ округа (района);
2.1.2. значительные трудовые, производственные достижения (при стаже работы не менее 3-х лет), многолетний (не менее 10 лет) добросовестный труд на предприятиях, в учреждениях и организациях округа (района);
2.1.3. особые заслуги в науке, культуре, искусстве, физической культуре и спорте, воспитании, образовании, охране здоровья, жизни и прав граждан, правоохранительной деятельности, социально ориентированной общественной и благотворительной деятельности;
2.1.4. безупречная и эффективная муниципальная служба в органах местного самоуправления округа (района) (не менее 5-ти лет);
2.1.5. значительные заслуги в совершенствовании деятельности органов местного самоуправления, развитии местного самоуправления;
2.1.6. активная благотворительная деятельность.
2.2. Основанием для награждения Благодарственным письмом является реализация отдельных значимых для округа проектов, выполнение работ, имеющих высокое общественное значение.
2.3. Награждение может быть приурочено к профессиональным праздникам, юбилейным датам  или значимым событиям в жизни округа.

3. Порядок представления к награждению, рассмотрения материалов и принятия  решения.

3.1.К награждению  Почетной  грамотой  и  Благодарственным  письмом  могут  быть  представлены:
3.1.1.Муниципальные  служащие  Администрации  Тутаевского  муниципального  округа (района);
3.1.2.Депутаты  законодательных  органов  разных  уровней.
3.1.3.Руководители и активисты  органов  территориального  общественного  самоуправления (ТОС) Тутаевского  муниципального  округа.
3.1.4.Работники  организаций и учреждений  различных  форм  собственности, осуществляющих  деятельность  на территории  Тутаевского  муниципального  округа.
3.1.5.Индивидуальные  предприниматели, зарегистрированные  и осуществляющие  деятельность  на территории  Тутаевского  муниципального  округа.
3.1.6.Граждане Российской Федерации, проживающие  на территории  Тутаевского  муниципального  округа, внесшие  значительный  вклад  в его  развитие.
3.2.Право  ходатайствовать о награждении  имеют:
3.2.1.Депутаты Муниципального  Совета  Тутаевского  муниципального  округа по личной инициативе  или  на  основании  поступивших  к ним  обращений;
3.2.2.Руководители структурных  подразделений Администрации  Тутаевского  муниципального  округа (района);
3.2.3.Руководители предприятий, организаций и учреждений, осуществляющих  свою  деятельность  на территории  округа;
3.2.4.Руководители общественных  объединений, действующих  на территории  округа.
3.3. Ходатайство о награждении Почетной грамотой или Благодарственным письмом оформляется на официальном бланке инициатора награждения (при наличии  такого  бланка) (Приложение 1).
3.4. К ходатайству о награждении гражданина оформляется наградной лист по форме, утвержденной настоящим Положением (Приложение 2) и согласие на обработку персональных данных, содержащихся в документах о награждении (Приложение 4). Фамилия, имя, отчество и дата рождения указываются в соответствии с паспортными данными, занимаемая должность – в соответствии с записью в трудовой книжке. Характеристика с указанием конкретных заслуг должна содержать информацию о реализованных программах и проектах, о достигнутых измеряемых показателях деятельности и иные предметные сведения о достижениях. Особое внимание в характеристике должно быть уделено заслугам за последние три года. В случае, если гражданин ранее был награжден Почетной грамотой, в характеристике указываются новые достижения за последние три года.
3.5. При представлении к награждению руководителя юридического лица к наградному листу прикладывается краткая справка-характеристика юридического лица (в произвольной форме), справка об отсутствии у юридического лица задолженности по налогам и сборам (срок действия справки – 1 месяц).
3.6. К ходатайству о награждении трудового коллектива юридического лица оформляется наградной лист по форме, утвержденной настоящим Положением (Приложение 3) и согласие на обработку персональных данных, содержащихся в документах о награждении (Приложение 4). При представлении к награждению трудового коллектива юридического лица ходатайство должно содержать подробную характеристику с указанием конкретных трудовых достижений. К ходатайству прикладывается краткая справка-характеристика юридического лица (в произвольной форме), справка об отсутствии у организации задолженности по налогам и сборам (срок действия справки – 1 месяц), документ об учреждении юридического лица (в случае представления к награждению коллектива в связи с юбилейной датой со дня основания юридического лица).
3.7. Ходатайство о награждении  Почетной грамотой или Благодарственным  письмом  согласовывается  с руководителем  структурного  или  отраслевого (функционального) органа  Администрации  Тутаевского муниципального  округа (района) (по сфере  деятельности кандидатов  на награждение).
3.8. Ходатайство, адресованное Главе Тутаевского муниципального округа, с прилагаемыми документами не позднее чем за 20 дней до даты награждения направляется в административное управление Администрации Тутаевского муниципального округа, для проверки.
3.9. В случае несоответствия представленных документов требованиям настоящего Положения руководитель административного управления Администрации Тутаевского муниципального округа возвращает их заявителю с предложением устранить несоответствие.
3.10. В случае, если при повторном представлении ходатайства о награждении несоответствие не устранено, принимается решение об отказе в удовлетворении ходатайства о награждении, материалы направляются заявителю с указанием того, каким именно требованиям они не соответствуют.
3.11. Награждение Почетной грамотой Главы Тутаевского муниципального округа производится не ранее чем через один год после  награждения  Благодарственным  письмом Главы  Тутаевского  муниципального  округа.
3.12. Почетной грамотой и Благодарственным письмом не могут быть награждены лица:
3.12.1. Имеющие неснятую или непогашенную судимость.
3.12.2. Имеющие неснятое дисциплинарное взыскание (для муниципальных служащих и работников).
3.12.3. Представленные к повторному награждению ранее чем через 3 года после предыдущего награждения Почетной грамотой Главы Тутаевского муниципального округа (кроме случаев награждения за новые исключительные достижения).
3.13. Стаж работы (период осуществления общественной деятельности) представляемого к награждению лица в сферах, указанных в п. 2.1 настоящего Положения, на территории Тутаевского муниципального округа (района)должен составлять не менее 3 (трех) лет.

4. Порядок вручения Почетной грамоты и Благодарственного письма

4.3. Вручение Почетной грамоты и Благодарственного письма осуществляется Главой Тутаевского муниципального округа либо по его поручению другим лицом, в торжественной обстановке в здании Администрации Тутаевского муниципального округа (района) или по месту нахождения трудового коллектива юридического лица.
4.4. Почетная грамота и Благодарственное письмо выполняются на художественно оформленном бланке, подписываются Главой Тутаевского муниципального округа и скрепляются гербовой печатью.

5. Дополнительные положения

5.3. Запись о награждении Почетной грамотой и Благодарственным письмом вносится в трудовую книжку с указанием даты и номера постановления Администрации Тутаевского муниципального округа (района) о награждении.
5.4. При утере Почетной грамоты и/или Благодарственного письма  дубликат не выдается.
5.5. Администрация Тутаевского муниципального округа(района) отменяет постановление о награждении Почетной грамотой или Благодарственным письмом, если после награждения установлен факт недостоверности или необоснованности представления к награждению. Почетная грамота или Благодарственное письмо, врученные лицам, в отношении которых принято постановление Администрации Тутаевского муниципального округа (района)об отмене награждения, подлежат возврату в Администрацию Тутаевского муниципального округа (района).
5.6. Должностные лица, допустившие необоснованное представление к награждению, подлежат дисциплинарной ответственности в установленном действующим законодательством порядке.
5.7. Изготовление и оформление Почетных грамот, Благодарственных писем и папок, учет награжденных осуществляет Администрация Тутаевского муниципального округа (района).

Приложение 1
к Положению
о награждении Почетной грамотой и 
Благодарственным письмом Главы 
Тутаевского муниципального округа

На бланке организации

Главе Тутаевского муниципального округа
Фамилия, имя, отчество


ХОДАТАЙСТВО
о награждении Почетной грамотой/Благодарственным письмом
Главы Тутаевского муниципального округа

_____________________________________________________________ ходатайствует о награждении Почетной грамотой/ Благодарственным письмом Главы Тутаевского муниципального округа_________________________________________________________
                                                                                        (фамилия, имя, отчество
__________________________________________________________________
представляемого к награждению лица, должность,
__________________________________________________________________
наименование юридического лица, местонахождение, ИНН, КПП, ОГРН)
__________________________________________________________________
(основание для награждения)

Приложение: на ____ л.

Должность ___________________ фамилия и инициалы
                                   (подпись)

М.П.


Ф.И.О. и телефон исполнителя
_________________________________________

Приложение 2
к Положению
о награждении Почетной грамотой и 
Благодарственным письмом Главы 
Тутаевского муниципального округа


НАГРАДНОЙ ЛИСТ
на гражданина, представленного к награждению
Почетной грамотой, Благодарственным письмом 
Главы Тутаевского муниципального округа


                                                   ________________________
                                                    (наименование награды)
                                                   ________________________

1. Фамилия, имя, отчество ___________________________________________
2. Должность, место работы __________________________________________
                                                                  (точное наименование организации)
3. Численность работающих в организации _____________________________
4. Дата рождения ___________________________________________________
                                                                   (число, месяц, год)
5. Образование _____________________________________________________
                                             (наименование учебного заведения, год окончания,
                                              специальность в соответствии с дипломом)
__________________________________________________________________
6. Ученая степень, ученое звание _____________________________________
__________________________________________________________________
7. Имеет награды (поощрения) и год награждения (поощрения) ____________
                                                                                                            (государственные награды,
__________________________________________________________________
награды органов исполнительной власти СССР и Российской Федерации, Губернатора области, государственных органов области, органов местного самоуправления, отраслевые
__________________________________________________________________
поощрения, поощрения предприятия, учреждения, общественной организации)
__________________________________________________________________8. Общий стаж работы _______, в том числе: стаж работы в отрасли _________, стаж работы в данном коллективе __________________________
9. Характеристика с указанием конкретных заслуг представляемого к
награждению
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

Руководитель       ______________________     _____________________________
                        (подпись)                  (фамилия и инициалы)
М.П.
"____" ______________ ______ г.

СОГЛАСОВАНО
____________________________________________________________________________________________________________________________________
(должность руководителя структурного подразделения
или руководителя отраслевого (функционального)органа Администрации Тутаевского муниципального округа (района) по направлению деятельности)
__________________________________________________________________
           (подпись)                       (фамилия и инициалы)

М.П.
"____" ______________ ______ г.

Реквизиты «подпись» и/или «гриф согласования» должны помещаться на одной странице с текстом документа. Не допускается перенос этих реквизитов документа на отдельный лист.

Приложение 3
к Положению
о награждении Почетной грамотой и 
Благодарственным письмом Главы 
Тутаевского муниципального округа



[bookmark: Par12]НАГРАДНОЙ ЛИСТ
 на трудовой коллектив, организацию, представленных к награждению
Почетной грамотой, Благодарственным письмом 
Главы Тутаевского муниципального округа


                                                   ________________________
                                                    (наименование награды)

1. Наименование трудового коллектива, организации: ____________________________________________________________________________________________________________________________________
 (полное наименование организации в соответствии с уставными или учредительными документами)
2. Дата образования трудового коллектива, организации _________________
 (число, месяц, год)
3. Краткие  сведения  о деятельности,  сведения о социально-экономических и иных достижениях трудового коллектива, организации:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Руководитель       ______________________     _____________________________
                        (подпись)                  (фамилия и инициалы)
М.П.
"____" ______________ ______ г.

СОГЛАСОВАНО
____________________________________________________________________________________________________________________________________
(должность руководителя структурного подразделения
или руководителя отраслевого (функционального) органа Администрации Тутаевского муниципального округа (района) по направлению деятельности)
           (подпись)                       (фамилия и инициалы)

М.П.
«____» ______________ ______ г.

Реквизиты «подпись» и/или «гриф согласования» должны помещаться на одной странице с текстом документа. Не допускается перенос этих реквизитов документа на отдельный лист
Приложение 4
к Положению
о награждении Почетной грамотой и 
Благодарственным письмом Главы 
Тутаевского муниципального округа


Согласие на обработку персональных данных, содержащихся в документах о награждении

г. _______________                                                  «__» _______________20__ г.

Я, ___________________________________________________________,
                                                    (фамилия, имя, отчество (при наличии)
зарегистрированный(ая) по адресу ______________________________________
__________________________________________________________________,
паспорт серия _________ № ____________, выдан _______________________
                                                                                          (дата, кем выдан)
_________________________________________________________________________________________________________________________________,
свободно, своей волей и в своих интересах даю согласие министерству Администрации Тутаевского муниципального округа Ярославской области на обработку (любое действие (операцию) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ, обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) следующих персональных данных:
фамилия, имя, отчество;
дата рождения;
образование (когда и какие образовательные организации окончены, направление подготовки или специальность по диплому, квалификация по диплому);
наличие ученой степени, ученого звания (когда присвоены, наименование образовательной или научной организации, год окончания);
сведения о трудовой деятельности;
государственные награды, иные награды и знаки отличия (кем награжден(а) и когда);
адрес места жительства (адрес регистрации по месту жительства, месту пребывания, адрес фактического места жительства);
контактный телефон;
реквизиты паспорта гражданина Российской Федерации (серия, номер, кем и когда выдан);
сведения о судимости, в том числе снятой или погашенной;
занимаемая должность, место работы;
иные сведения, представленные в документах в Администрацию Тутаевского муниципального округа (района)Ярославской области.
Предоставляю право обработки вышеуказанных персональных данных в целях обеспечения соблюдения в отношении меня законодательства в сфере отношений, связанных с награждением меня Почетной грамотой или Благодарственным письмом Главы Тутаевского муниципального округа Ярославской области, для реализации полномочий, возложенных на Администрацию Тутаевского муниципального округа (района) Ярославской области.
Я проинформирован(а) о том, что:
1) настоящее согласие действует с даты его подписания;
2) настоящее согласие может быть отозвано на основании письменного заявления в произвольной форме;
3) после награждения Почетной грамотой или Благодарственным письмом Главы Тутаевского муниципального округа Ярославской области все вышеперечисленные сведения направляются в архивные подразделения для хранения в течение сроков, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Дата начала обработки персональных данных _______________________________
                                                                                         (число, месяц, год)
                                                                 _________________________________
                                                                                           (подпись)
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