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Администрация Тутаевского муниципального района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 16.05.2025 № 418-п
г. Тутаев


Об утверждении административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление сведений, документов и материалов,

содержащихся в государственных информационных
системах обеспечения градостроительной деятельности»
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Постановлением Правительства РФ от 13.03.2020 № 279 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности», Администрация Тутаевского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности».

2. Признать утратившими силу следующие постановления Администрации Тутаевского муниципального района Ярославской области:

- от 30.05.2019 № 370-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности»;
- от 10.03.2021 № 201-п «О внесении изменений в постановление Администрации Тутаевского муниципального района от 30.05.2019 №370-п».
3.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Заместителя Главы Администрации Тутаевского муниципального района по градостроительным вопросам - начальника управления архитектуры и градостроительства Администрации Тутаевского муниципального района (главного архитектора) – Е.Н. Касьянову.         
       4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
Глава Тутаевского

муниципального района                                                                  О.В. Низова

Приложение 
к постановлению Администрации ТМР

№ 418-п от 16.05.2025
Административный регламент

 по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности»
(Предоставление сведений из ГИСОГД)
1. Общие положения

1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются физические и юридические лица, заинтересованные в получении сведений ГИСОГД, или их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее – заявитель).

1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу (далее – УАиГ АТМР, Уполномоченный орган), организаций, участвующих в предоставлении услуги и не являющихся многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонах и т.д. (далее – сведения информационного характера) размещаются:

- на официальном сайте Администрации Тутаевского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет": http://admtmr.ru/documents/perechen-munitsipalnykh-uslug-predostavlyaemykh-administratsiey-tutaevskogo-munitsipalnogo-rayona.php. (далее – официальный сайт Администрации ТМР);

- в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Федеральный реестр);

- на Едином портале государственных услуг (далее-ЕПГУ, Единый портал);

- на информационных стендах в УАиГ АТМР;

- в государственном автономном учреждении Ярославской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее-многофункциональный центр, МФЦ).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности».

Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Предоставление сведений из ГИСОГД».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет: Администрация Тутаевского муниципального района (далее-Администрация ТМР).
Структурным подразделением, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является  управление архитектуры и градостроительства Администрации Тутаевского муниципального района (далее – УАиГ АТМР, Уполномоченный орган).
В предоставлении услуги участвует:

- многофункциональный центр
Запрос принимается:

1) при личной явке  в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах МФЦ;
2) при личной явке в Уполномоченный орган;
3) без личной явки в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ.

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в ГАУ ЯО «МФЦ».
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

2.3.1. Предоставление (вручение, направление) заявителю сведений, документов, материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности (далее – ГИСОГД; сведения, содержащиеся в ГИСОГД).

2.3.2. Направление (вручение) заявителю уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется
(в соответствии со способом, указанным заявителем при направлении запроса):

1) при личной явке в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГАУ ЯО «МФЦ»;
2) при личной явке в Уполномоченный орган;
3) без личной явки в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Сведения, документы, материалы предоставляются в течение 5 рабочих дней со дня осуществления оплаты физическим или юридическим лицом.

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

- запрос по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту;
- документ, удостоверяющий личность заявителя (либо представителя заявителя в случае, если запрос направляется представителем заявителя): документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащего, документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца ( в случае подачи заявления при личной явке);
- доверенность, подтверждающая полномочия представителя заявителя.
2.6. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых
в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных  им организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

- сведения об осуществлении оплаты за оказание услуги, запрашиваемые из Государственной информационной системы о государственных и муниципальных платежах.

2.6.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7 настоящего регламента, по собственной инициативе.
2.6.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.6.3. Исчерпывающий перечень случаев и порядок организации предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном)  режиме. 

Муниципальная услуга в упреждающем (проактивном) режиме не предоставляется.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством не предусмотрены.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (сведения, документы, материалы не предоставляются в случае, если):
1) Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным регламентом:
- запрос не содержит следующей необходимой информации:

реквизитов запрашиваемых сведений, документов, материалов и (или) кадастрового номера (кадастровых номеров) земельного участка (участков), и (или) адреса (адресов) объектов недвижимости, и (или) сведений о границах территории, в отношении которой запрашиваются сведения, документы, материалы, которые должны содержать графическое описание местоположения границ этой территории, перечень координат характерных точек этих границ в системе координат, установленной для ведения Единого государственного реестра недвижимости, а  в случае направления запроса в бумажной форме также адреса электронной почты, на который Уполномоченный орган направляет уведомление об оплате предоставления сведений, документов, материалов;

- запрос, направленный в бумажной форме, не подписан заявителем собственноручно;

- запрос, направленный в электронной форме, не подписан простой электронной подписью заявителя;
2) Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представлению заявителем:
- в случае подписания запроса лицом, уполномоченным действовать от имени заявителя (далее – уполномоченное лицо), – отсутствие документа, подтверждающего полномочие такого лица на подписание запроса;
3) Информация отнесена в соответствии с Федеральным законом к сведениям, составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну:
- запрос осуществляется в отношении сведений, документов, материалов, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации содержат информацию, доступ к которой ограничен и заявитель не имеет права доступа к ней;
4) Отсутствие оплаты за предоставление услуги:
- по истечении 7 рабочих дней со дня направления заявителю уведомления об оплате предоставления сведений, документов, материалов информация об осуществлении заявителем оплаты предоставления сведений, документов, материалов у ОМС отсутствует или оплата предоставления сведений, документов, материалов осуществлена не в полном объеме;
5) Предмет запроса не регламентируется законодательством в рамках услуги:
- запрашиваемые сведения, документы, материалы отсутствуют в ГИСОГД  на дату рассмотрения запроса.

2.10. Муниципальная услуга предоставляется за плату или бесплатно.
Сведения, содержащиеся в ГИСОГД, предоставляются по запросам физических и юридических лиц за плату, за исключением случаев, если федеральными законами установлено, что указанные в запросе сведения, содержащиеся в ГИСОГД,  предоставляются без взимания платы.
Размер платы за предоставление сведений, содержащихся в ГИСОГД,  и порядок взимания такой платы установлен пунктами 2.11.1 – 2.11.4 настоящего Административного регламента в соответствии с постановлением Правительства РФ от 13 марта 2020 года № 279 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности».

2.10.1.За предоставление сведений, документов, материалов за исключением случаев, когда федеральными законами установлено, что указанные в запросе сведения, документы, материалы предоставляются без взимания платы, с физических и юридических лиц взимается плата в размере:

а) 100 рублей – за предоставление копии одного документа, материала в электронной форме (за исключением материалов и результатов инженерных изысканий);

б) 100 рублей – за каждую сторону листа формата A4 копии документов, материалов в бумажной форме (за исключением материалов и результатов инженерных изысканий);

в) 5000 рублей – за предоставление копии материалов и результатов инженерных изысканий в электронной форме (вне зависимости от количества листов);

г) 5000 рублей – за предоставление копии материалов и результатов инженерных изысканий в бумажной форме и 100 рублей - за каждую сторону листа формата A4 копии таких материалов и результатов;

д) 1000 рублей – за предоставление сведений об одном земельном участке (части земельного участка) за каждые полные (неполные) 10000 кв. метров площади такого участка и (или) дополнительный контур (для многоконтурных земельных участков) в электронной форме;

е) 1000 рублей – за предоставление сведений об одном земельном участке (части земельного участка) за каждые полные (неполные) 10000 кв. метров площади такого участка и (или) дополнительный контур (для многоконтурных земельных участков) и 100 рублей – за каждую сторону листа формата A4 таких сведений в бумажной форме;

ж) 1000 рублей – за предоставление сведений об одном объекте капитального строительства в электронной форме;

з) 1000 рублей – за предоставление сведений об одном объекте капитального строительства и 100 рублей – за каждую сторону листа формата A4 таких сведений в бумажной форме;

и) 1000 рублей – за предоставление сведений о неразграниченных землях за каждые полные (неполные) 10000 кв. метров площади таких земель в электронной форме;

к) 1000 рублей – за предоставление сведений о неразграниченных землях за каждые полные (неполные) 10000 кв. метров площади таких земель и 100 рублей – за каждую сторону листа формата A4 таких сведений в бумажной форме;

л) 100 рублей – за предоставление сведений, размещенных в ГИСОГД, не указанных в подпунктах "д" – "к" настоящего пункта, в электронной форме и 100 рублей – за каждую сторону листа формата A4 таких сведений в бумажной форме.

2.10.2. В случае если материалы предоставляются в бумажном формате, отличном от формата A4, стоимость рассчитывается исходя из количества полных или неполных листов формата A4, необходимых для размещения указанного материала.

2.10.3. Расчет стоимости предоставления сведений о территории производится исходя из количества земельных участков (частей земельных участков) и площади неразграниченных земель, расположенных в границах такой территории.

2.10.4. В ГИСОГД может быть реализована возможность осуществления оплаты предоставления сведений, документов, материалов путем интеграции в нее безналичных платежных сервисов, при этом заявителю обеспечивается подтверждение осуществления им оплаты (при наличии технической возможности).
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
2.12. Полученные запросы подлежат регистрации УАиГ АТМР в реестре предоставления сведений, документов, материалов в день их получения либо на следующий рабочий день в случае их получения после 16 часов текущего рабочего дня или в выходной (праздничный) день.
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.13.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях МФЦ.

2.13.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в которых размещены МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.13.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых этажах здания, с предоставлением доступа в помещение инвалидам.

2.13.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование МФЦ, а также информацию о режиме его работы.

2.13.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.13.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.13.7. При необходимости работником МФЦ инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.13.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения инвалида.

2.13.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.13.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.13.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.      

2.13.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей. 

2.13.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями(кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема запросов.

2.13.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.14.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):

1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;

2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга;

3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего услугу, посредством ЕПГУ;

4)предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ.

2.14.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;

2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;

3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.14.3. Показатели качества муниципальной услуги:

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата; 

3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам МФЦ при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в МФЦ;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц УАиГ АТМР, поданных в установленном порядке.

2.14.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ, либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.15. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:
Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

Перечисление согласований, необходимых для получения муниципальной услуги: 

Получение согласований, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.16.1. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при технической реализации услуги посредством ЕПГУ.

2.16.2. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· прием и регистрация запроса о предоставлении сведений, содержащихся в ГИСОГД,–запросы подлежат регистрации Уполномоченным органом в реестре предоставления сведений, документов, материалов в день их получения либо на следующий рабочий день в случае их получения после 16 часов текущего рабочего дня или в выходной (праздничный) день;
· принятие решения о подготовке сведений, содержащихся в ГИСОГД, либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги –в день регистрации запроса либо на следующий рабочий день в случае его регистрации после 16 часов текущего рабочего дня;

· подготовка и направление заявителю информации о размере платы за предоставление сведений, содержащихся в ГИСОГД, в случаях предоставления муниципальной услуги физическим или юридическим лицам – в течение 2 рабочих дней с даты регистрации запроса;

· проверка поступления в Уполномоченный орган платы за предоставление сведений, содержащихся в ГИСОГД, в случаях предоставления муниципальной услуги физическим или юридическим лицам – в течение 1 рабочего дня с даты поступления оплаты;

· подготовка сведений, содержащихся в ГИСОГД, либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги:

по запросам физических или юридических лиц– в течение 4 рабочих дней со дня осуществления оплаты;

подготовка уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги по запросам физических или юридических лиц, в случаях признания отсутствующей информации об осуществлении физическим или юридическим лицом оплаты предоставления сведений, документов и материалов  – в течение 4 рабочих дней со дня истечения срока оплаты, указанного в уведомлении об оплате предоставления сведений, документов и материалов;

· направление сведений, документов и материалов, содержащихся в ГИСОГД, либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги – 1 рабочий день;

· возврат денежных средств заявителю – не позднее 3 месяцев со дня поступления такого заявления в Уполномоченный орган.
3.1.2. Прием и регистрация запроса о предоставлении сведений, содержащихся в ГИСОГД.

3.1.2.1 Основание для начала административной процедуры: поступление в УАиГ АТМР запроса и документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента;

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения: должностное лицо УАиГ АТМР осуществляет регистрацию запроса в реестре предоставления сведений, документов материалов в день их получения либо на следующий рабочий день в случае их получения после 16 часов текущего рабочего дня или в выходной (праздничный) день;

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административного действия: должностное лицо УАиГ АТМР, ответственное за делопроизводство;

3.1.2.4. Критерии принятия решения: принятие решений не требуется;

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги, передача специалисту УАиГ АТМР, ответственному за предоставление муниципальной услуги (далее – ответственный исполнитель УАиГ АТМР), на рассмотрение.

3.1.3. Принятие решения о подготовке сведений, содержащихся в ГИСОГД, либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1 Основание для начала административной процедуры: получение запроса и прилагаемых к нему документов  ответственным исполнителем УАиГ АТМР.
3.1.3.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения: в день регистрации запроса либо на следующий рабочий день в случае его регистрации после 16 часов текущего рабочего дня ответственный исполнитель УАиГ АТМР осуществляет следующие действия: 

1) проверяет запрос и  прилагаемые к нему документы на соответствие требованиям настоящего Административного регламента;

2) устанавливает факт наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административного действия: ответственный исполнитель УАиГ АТМР.

3.1.3.4. Критерии принятия решения: 
в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10 раздела 2 настоящего административного регламента, принимается решение о подготовке сведений, содержащихся в ГИСОГД;

в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10 раздела 2 настоящего административного регламента, принимается решение о подготовке уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: принятие решения о подготовке сведений, содержащихся в ГИСОГД, либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.Подготовка и направление заявителю информации о размере платы за предоставление сведений, содержащихся в ГИСОГД, в случаях предоставления муниципальной услуги физическим или юридическим лицам.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: принятие ответственным исполнителем УАиГ АТМР решения о подготовке сведений, содержащихся в ГИСОГД, в отношении запросов, направленных физическими или юридическими лицами.

3.1.4.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения: в течение 2 рабочих дней со дня регистрации запроса ответственный исполнитель УАиГ АТМР осуществляет следующие действия: определяет размер платы, осуществляет подготовку и направление заявителю  по адресу электронной почты, указанному в запросе, или в личный кабинет заявителя на ЕПГУ уведомления об оплате предоставления сведений, документов и материалов по форме, согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту, в котором содержатся сведения об общем размере платы, расчете и сроках оплаты (с приложением в электронной форме документов (квитанции с реквизитами), необходимых для оплаты).

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административного действия: ответственный исполнитель УАиГ АТМР.

3.1.4.4. Критерий принятия решения: определение размера платы за предоставление сведений, документов, материалов осуществляется в соответствии с пунктами 2.11.1 – 2.11.3 настоящего Административного регламента, срока оплаты с учетом подпункта 4 пункта 2.10 настоящего Административного регламента, объема сведений, документов, материалов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю уведомления об оплате предоставления сведений, документов и материалов.

3.1.5.Проверка поступления в УАиГ АТМР платы за предоставление сведений, содержащихся в ГИСОГД, в случаях предоставления муниципальной услуги физическим или юридическим лицам.
3.1.5.1 Основание для начала административной процедуры: направление заявителю уведомления об оплате предоставления сведений, документов, материалов.

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения: в течение 7 рабочих дней со дня направления заявителю уведомления об оплате предоставления сведений, документов, материалов ответственный исполнитель УАиГ АТМР осуществляет следующие действия: проверяет поступление платы в УАиГ АТМР за предоставление муниципальной услуги путем межведомственного запроса  из Государственной информационной системы о государственных и муниципальных платежах и не позднее 1 рабочего дня с даты поступления в УАиГ АТМР информации об осуществлении заявителем платы, осуществляет проверку факта внесения платы за предоставление муниципальной услуги и соответствие размера внесённой платы размеру, указанному в направленном в адрес заявителя уведомлении об оплате предоставления сведений, документов и материалов.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административного действия: ответственный исполнитель УАиГ АТМР.

3.1.5.4. Критерии принятия решения: 

Поступление в УАиГ АТМР оплаты от физического или юридического лица, обратившегося с запросом, и соответствие размера внесённой платы размеру, указанному в направленном в адрес заявителя уведомлении об оплате предоставления сведений, документов и материалов, является основанием подтверждения поступления в УАиГ АТМР информации об осуществлении физическим или юридическим лицом оплаты предоставления сведений, документов и материалов.

Установление несоответствия размера внесенной платы размеру, указанному в направленном в адрес заявителя уведомлении об оплате предоставления сведений, документов, материалов (оплата произведена не в полном объеме), а также в случае внесения платы за предоставление муниципальной услуги по истечении 7 рабочих дней со дня направления заявителю указанного уведомления, является основанием для признания отсутствующей информации об осуществлении физическим или юридическим лицом оплаты предоставления сведений, документов материалов.

3.1.5.5. Результат выполнения административной процедуры: подтверждение поступления в Уполномоченный орган информации об осуществлении физическим или юридическим лицом оплаты предоставления сведений, документов, материалов, либо признание отсутствующей информации об осуществлении физическим или юридическим лицом оплаты предоставления сведений, документов, материалов.
3.1.6.Подготовка сведений, документов и материалов, содержащихся в ГИСОГД, либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.6.1. Основание для начала административной процедуры:
- принятие ответственным исполнителем УАиГ АТМР решения о подготовке сведений, содержащихся в ГИСОГД, в отношении запросов органов и организаций, указанных в пункте 5 Правил предоставления сведений, либо поступление  в УАиГ АТМР информации об осуществлении физическим или юридическим лицом оплаты предоставления сведений, документов и материалов;

- принятие ответственным исполнителем УАиГ АТМР решения о подготовке уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- признание отсутствующей информации об осуществлении физическим или юридическим лицом оплаты предоставления сведений, документов и материалов.
3.1.6.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения: 
а) в случае поступления в Уполномоченный орган информации об осуществлении физическими или юридическими лицами оплаты предоставления сведений, документов, материалов по запросам физических или юридических лиц– в течение 4 рабочих дней со дня осуществления оплаты, ответственный исполнитель УАиГ АТМР осуществляет следующие действия: готовит сведения, документы и материалы, содержащиеся в ГИСОГД;

б) в случаях принятия ответственным исполнителем Уполномоченного органа решения о подготовке уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги по запросам физических или юридических лиц – в течение 4 рабочих дней со дня регистрации запроса, ответственный исполнитель УАиГ АТМР осуществляет следующее действие: готовит уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с пунктом 2.10 настоящего Административного регламента;

в) в случаях признания отсутствующей информации об осуществлении физическим или юридическим лицом оплаты предоставления сведений, документов и материалов ответственным исполнителем УАиГ АТМР принимается решение о подготовке уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги  и подготавливается указанное уведомление по запросам физических или юридических лиц – в течение 4 рабочих дней со дня истечения срока оплаты, указанного в уведомлении об оплате предоставления сведений, документов и материалов, ответственный исполнитель УАиГ АТМР осуществляет следующее действие: готовит уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с подпунктом 4пункта 2.10 настоящего Административного регламента.
3.1.6.3. Лицо, ответственное за выполнение административного действия: ответственный исполнитель УАиГ АТМР.
3.1.6.4. Критерий принятия решения: по подпунктам «а» и «б» пункта 3.1.6.2 настоящего Административного регламента принятие решений не требуется; по подпункту «в» пункта 3.1.6.2 настоящего Административного регламента признание отсутствующей информации об осуществлении физическим или юридическим лицом оплаты предоставления сведений, документов и материалов является основанием для принятия ответственным исполнителем УАиГ АТМР решения о подготовке уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с подпунктом 4 пункта 2.10 настоящего Административного регламента.
3.1.6.5. Результат выполнения административной процедуры: подготовка сведений, содержащихся в ГИСОГД, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.7. Направление сведений, документов и материалов, содержащихся в ГИСОГД, либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.7.1. Основание для начала административной процедуры: поступление должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за делопроизводство, сведений, документов и материалов, содержащихся в ГИСОГД, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.7.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения: 

Лицо УАиГ АТМР, ответственное за делопроизводство, направляет результат предоставления муниципальной услуги способом, указанным в запросе, не позднее 1 рабочего дня с даты окончания предыдущего административного действия.

3.1.7.3. Лицо, ответственное за выполнение административного действия: должностное лицо УАиГ АТМР, ответственное за делопроизводство.

3.1.7.4. Критерии принятия решения: принятие решений не требуется.

3.1.7.5. Результат выполнения административной процедуры:

Предоставление (вручение, направление) заявителю сведений, содержащихся ГИСОГД, либо направление (вручение) заявителю уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.8. Возврат денежных средств заявителю.

3.1.8.1.Основание для начала административной процедуры: получение УАиГ АТМР заявления физического или юридического лица о возврате уплаченных средств или о возврате излишне уплаченных средств с приложением копии платежного документа, регистрация указанного заявления должностным лицом УАиГ АТМР, ответственным за делопроизводство, в течение 2 рабочих дней со дня поступления заявления, и передача его на рассмотрение ответственному исполнителю УАиГ АТМР.

3.1.8.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения: не позднее 3 месяцев со дня поступления в Уполномоченный орган заявления о возврате уплаченных средств или о возврате излишне уплаченных средств ответственный исполнитель УАиГ АТМР осуществляет следующие действия: 

1) устанавливает факт уплаты средств, либо излишне уплаченных средств заявителем;

2) устанавливает факт наличия или отсутствия оснований для возврата уплаченных средств или  возврата излишне уплаченных средств;

3) в случае установления факта уплаты средств заявителем, наличия оснований для возврата уплаченных средств или  возврата излишне уплаченных средств – обеспечивает возврат уплаченных средств или возврат излишне уплаченных средств заявителю;

4) в случае отсутствия факта уплаты средств заявителем и(или) оснований для возврата уплаченных средств или  возврата излишне уплаченных средств – готовит письмо с разъяснением отсутствия факта уплаты средств и(или) оснований для возврата уплаченных средств или  возврата излишне уплаченных средств и передает для отправки  должностному лицу УАиГ АТМР, ответственному за делопроизводство.

3.1.8.3. Лица, ответственные за выполнение административного действия: ответственный исполнитель УАиГ АТМР, должностное лицо УАиГ АТМР, ответственное за делопроизводство.

3.1.8.4. Критерий принятия решения: наличие (отсутствие) факта уплаты средств заявителем, наличие (отсутствие) оснований для возврата уплаченных средств или  возврата излишне уплаченных средств, установленных пунктом 28 Правил предоставления сведений.

3.1.8.5. Результат выполнения административной процедуры: возврат уплаченных средств или возврат излишне уплаченных средств заявителю, либо подготовка и направление заявителю письма с разъяснением отсутствия факта уплаты средств и (или) оснований для возврата уплаченных средств или  возврата излишне уплаченных средств.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ЕПГУ без личной явки на прием в Администрацию ТМР.

3.2.4. Для подачи запроса через ЕПГУ заявитель должен выполнить следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;

в личном кабинете на ЕПГУ заполнить в электронной форме заявление на оказание муниципальной услуги;

- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ.
В случае если запрос направляется заявителем или уполномоченным лицом в электронной форме, такой запрос подписывается простой электронной подписью заявителя либо уполномоченного лица.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ЕПГУ производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ЕПГУ, должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию решения;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в запросе средств связи, затем направляет документ способом, указанным в запросе: в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, в форме электронных документов (электронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации приема документов на ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, расположенный на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче запроса на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.
4. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях ГАУ ЯО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГАУ ЯО «МФЦ» и Администрацией ТМР. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГАУ ЯО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в Уполномоченный орган посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя заявителя – в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя – в случае обращения юридического лица или индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;

в) проводит проверку правильности заполнения обращения;

г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;

д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее – ЭП);

ж) направляет копии документов и реестр документов в Уполномоченный орган:

- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) – в день обращения заявителя в МФЦ;

- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов) – в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.

6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо УАиГ АТМР, ответственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи заявителю:

- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе – в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от УАиГ АТМР по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их получения от УАиГ АТМР сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные процедуры регламентируются нормативным правовым актом Администрации ТМР, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере муниципальных услуг.
Приложение №1
к Административному регламенту                                                                                                                              по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности» 
ЗАПРОС

о предоставлении сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных  информационных системах обеспечения градостроительной деятельности (ГИСОГД)
	
	В управление архитектуры и градостроительства Администрации Тутаевского муниципального

	
	района  Ярославской области



	
	наименование юридического лица, юридический адрес, ФИО, должность руководителя;

	
	(ФИО, адрес – для граждан)

	
	

	
	(телефон, адрес электронной почты – по желанию заявителя)

	
	


                                                             в лице представителя  (в случае представительства)
                                                             ____________________________________________

                                                                                                        (ФИО, наименование и реквизиты документа, на основании которого он действует)
Запрос (заявление)

о предоставлении сведений, документов, материалов, содержащихся в государственных  информационных системах обеспечения градостроительной деятельности (далее - ГИСОГД)
Прошу предоставить сведения ГИСОГД на земельный участок (часть земельного участка), контур многоконтурного земельного участка, объект капитального строительства, не разграниченные земли (нужное подчеркнуть).

 Реквизиты необходимых сведений, документов, материалов:

_________________________________________________________________

Кадастровый номер (номера) земельного участка (участков):

__________________________________________________________________

Адрес (адреса) объектов недвижимости:

__________________________________________________________________

Сведения о границах территории, содержащие графическое описание местоположения границ  и перечень координат характерных точек в системе координат МСК-76* 
по следующим основным разделам ГИСОГД:

	
	1. ДОКУМЕНТЫ ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО ПЛАНИРОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ В ЧАСТИ, КАСАЮЩЕЙСЯ ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ


	
	2. ДОКУМЕНТЫ ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО ПЛАНИРОВАНИЯ ДВУХ И БОЛЕЕ СУБЪЕКТОВ  РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ, В ЧАСТИ, КАСАЮЩЕЙСЯ ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ


	
	3. ДОКУМЕНТЫ ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО ПЛАНИРОВАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ, МАТЕРИАЛЫ ПО ИХ ОБОСНОВАНИЮ; 


	
	4. ПРАВИЛА ЗЕМЛЕПОЛЬЗОВАНИЯ И ЗАСТРОЙКИ, ВНЕСЕНИЯ В НИХ ИЗМЕНЕНИЙ 


	
	5. ДОКУМЕНТАЦИЯ ПО ПЛАНИРОВКЕ ТЕРРИТОРИИ


	
	6. ИЗУЧЕННОСТЬ ПРИРОДНЫХ И ТЕХНОГЕННЫХ УСЛОВИЙ 


	
	7. ИЗЪЯТИЕ  И РЕЗЕРВИРОВАНИЕ  ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ДЛЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ  ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ НУЖД


	
	8. ДЕЛА О ЗАСТРОЕННЫХ ИЛИ ПОДЛЕЖАЩИХ ЗАСТРОЙКЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКАХ


	
	9. ГЕОДЕЗИЧЕСКИЕ И КАРТОГРАФИЧЕСКИЕ МАТЕРИАЛЫ


	
	10. ОСОБО ОХРАНЯЕМЫЕ ПРИРОДНЫЕ ТЕРРИТОРИИ


Результат предоставления муниципальной в том числе уведомление об оплате  услуги прошу:                        

предоставить  в форме копии документа на бумажном носителе; в  электронной форме; в  электронной форме  и в форме копии документа на бумажном носителе; представить с использованием сайта федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в форме электронного документа (в случае, если запрос подан через Портал) (нужное подчеркнуть).

Решение об отказе в приеме запроса и документов (информации, сведений, данных), необходимых для получения муниципальной  услуги, прошу:

вручить лично в форме документа на бумажном носителе; представить с использованием сайта федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в форме электронного документа (в случае, если запрос подан через Портал) (нужное подчеркнуть).

Решение об отказе в предоставлении муниципальной  услуги прошу:

вручить лично в форме документа на бумажном носителе; представить с использованием сайта федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в форме электронного документа (в случае, если запрос подан через Портал) (нужное подчеркнуть).

Приложение*: Графическое описание местоположения границ территории, и перечень координат характерных точек в системе координат МСК-76. 

.

Я подтверждаю свое согласие на предоставление носителя информации достаточного объема для получения копий документов в электронном виде.

	«      »                        20    г.                           /                                               /

	(дата подачи заявления)
	(подпись заявителя)
	(Фамилия И.О.)

	Запрос принят:
	
	
	

	«      »                        20    г.                         /                                               /

	(дата)
	(подпись)
	(Фамилия И.О.)


	Результат муниципальной услуги получил в виде сведений ГИСОГД по указанному разделу (разделам) и копий указанных в запросе документов.

	«      »                        20    г.                                            /                                           /

	(дата)
	(подпись заявителя)
	(Фамилия И.О.)


Приложение № 2 
к Административному регламенту                                                                                                                            по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности» 
             В_____________________________________
(полное наименование - для организаций
                           _______________________________________
фамилия, имя, отчество заявителя - для граждан, )
    от_____________________________________
(наименование органа местного самоуправления, 
                           _______________________________________
предоставляющего муниципальную услугу)
УВЕДОМЛЕНИЕ

об оплате предоставления сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных  информационных системах обеспечения градостроительной деятельности 
По результатам рассмотрения запроса о предоставлении сведений, материалов и  документов, содержащихся  в  государственных информационных систеах обеспечения градостроительной деятельности, направленного___________________________________

                                                                (дата направления запроса)

и зарегистрированного ____________________________________________________,
(дата и номер регистрации запроса)

__________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на предоставление сведений, материалов и документов, содержащихся в государственной  информационной системе обеспечения градостроительной деятельности)
уведомляет, что общий размер платы за предоставление сведений, документов и материалов,   содержащихся   в   государственных   информационных  системах обеспечения градостроительной деятельности, составит________________(___________________________________________)рублей.
                    (сумма денежных средств, подлежащих оплате (числом и прописью)
согласно прилагаемому расчету               
__________________________________________________________________________
(расчет платы, взимаемой с заявителя в соответствии

с  пунктом 2.11 настоящего Административного регламента)
Оплату   за   предоставление   сведений,   материалов   и   документов, содержащихся   в   государственных   информационных   системах  обеспечения градостроительной деятельности, необходимо осуществить в срок до __________через  банк  или  иную  
                                                                                       (срок оплаты)
кредитную организацию путем безналичного платежа по реквизитам, указанным в прилагаемой квитанции.

_____________________________________  ___________  ______________________
(должность уполномоченного лица                                             (подпись)             (расшифровка подписи)

органа, осуществляющего предоставление

  сведений, документов и материалов)
"__" __________ 20___ г.
М.П.
К настоящему уведомлению прилагается: _____________________________________________________________________________

________________________________________________________________________
(наименование и реквизиты документа, прилагаемого к настоящему уведомлению)

