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Администрация Тутаевского муниципального округа
                                                    ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от 16.04.2026 № 363-п
г. Тутаев



	Об утверждении Порядка выдачи справки о наличии у заявителя помещений с печным отоплением Левобережным территориальным управлением Администрации Тутаевского муниципального округа



	        В соответствии со статьей 38 Устава Тутаевского муниципального округа Ярославской области, Администрация Тутаевского муниципального округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок выдачи справки о наличии у заявителя помещений с печным отоплением Левобережным территориальным управлением Администрации Тутаевского муниципального округа (далее – Порядок).
2. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить                    на начальника Левобережного территориального управления                   Ванюшкина М.А.
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.


Временно исполняющий 
полномочия Главы Тутаевского 
муниципального округа                                                                      О.Н.Иванова







Приложение 
к постановлению Администрации 
Тутаевского муниципального округа
 от 16.04.2026 года № 363-п

                                     
Порядок выдачи справки о наличии у заявителя помещений с печным отоплением Левобережным территориальным управлением Администрации Тутаевского муниципального округа

[bookmark: sub_1001]1. Настоящий Порядок выдачи справки о наличии у заявителя помещений с печным отоплением Левобережным территориальным управлением Администрации Тутаевского муниципального округа (далее – Порядок) регламентирует процедуру выдачи справки о наличии у заявителя помещений на праве собственности или иных законных основаниях с печным отоплением (далее - Справка), расположенных на территории Тутаевского муниципального округа в соответствии с границами ответственности Левобережного территориального управления.
	2. Подготовка и выдача Справки осуществляется специалистом Левобережного территориального управления, в соответствии с должностными обязанностями (далее –специалист управления).
	3. Для получения Справки заявитель лично или через представителя (далее - заявитель (представитель заявителя) обращается в Левобережное территориальное управление Администрации Тутаевского муниципального округа по месту нахождения помещения с заявлением о выдаче Справки по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку.
	4.  К заявлению прилагаются следующие документы:
- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя);
- копия доверенности представителя заявителя в случае обращения представителя;
- копии правоустанавливающих документов на жилое помещение.
       Паспорт и подлинник доверенности возвращаются заявителю (представителю заявителя) при приеме заявления.
        Заявитель (представитель заявителя) вправе по собственной инициативе приложить документ, содержащий описание помещения с печным отоплением (технический паспорт, технический план).
	5. Специалист Левобережного территориального управления регистрирует Заявление с приложенными к нему документами в журнале регистрации заявлений и справок о наличии печного отопления (уведомлений об отказе в выдаче справки о наличии печного отопления), форма которого определена приложением 2 к настоящему Порядку.
	6.  Выдача Справки осуществляется на безвозмездной основе.
	7. Общий срок рассмотрения заявления и выдачи Справки (уведомления об отказе в выдаче Справки) составляет 10 рабочих дней с даты регистрации заявления в Левобережном территориальном управлении.
	8. Специалист Левобережного территориального управления, ответственный за подготовку Справки:
- проверяет заявление и приложенные к нему документы на отсутствие основания для отказа в выдаче Справки, указанного в п. 9 настоящего порядка;
- организует осмотр помещения путем выезда на объект для установления факта наличия печного отопления;
- установление факта наличия в помещении печного отопления проводится в день, согласованный с заявителем (его представителем). Согласование даты и времени проведения осмотра с заявителем (его представителем) осуществляется по номеру телефона либо по адресу электронной почты, указанным в заявлении.
	Осмотр осуществляется в присутствии заявителя, и (или) его представителя, и (или) иного уполномоченного лица (в том числе члена семьи), указанного в заявлении. 
	По результатам проверки заявления и приложенных к нему документов и проведения осмотра помещения подготавливает Справку, форма которой определена приложением 3 к настоящему Порядку, либо уведомление об отказе в выдаче Справки, содержащее основания для отказа, указанные в пункте 9 настоящего Порядка, и оформленное на бланке Левобережного территориального управления.
	9. Основания для отказа в выдаче Справки:
	9.1. отсутствие документов, указанных в п. 4 настоящего Порядка;
	9.2. не предоставление доступа в помещение в целях осмотра, неявка заявителя (представителя) на осмотр при условии согласования даты и времени его проведения;
	9.3. невозможность проведения осмотра помещения в случае отсутствия в заявлении контактных данных либо указания некорректных контактных данных заявителя (представителя заявителя) для согласования даты и времени проведения осмотра;
	9.4. отсутствие в помещении печного отопления.
	10. Заявитель вправе повторно подать заявление после устранения обстоятельств, явившихся причиной отказа в выдаче Справки.
11. Справка (уведомление об отказе в выдаче Справки) оформляется на бумажном носителе в двух экземплярах, каждый из которых подписывается рукописной подписью специалиста Левобережного территориального управления и заверяется печатью. Один экземпляр Справки (уведомления об отказе в выдаче Справки) выдается заявителю (его представителю) лично в Левобережном территориальном управлении, о чем делается соответствующая отметка в журнале регистрации заявлений и справок о наличии печного отопления (уведомлений об отказе в выдаче справки о наличии печного отопления); второй экземпляр хранится в Левобережном территориальном управлении.
Приложение 1
к Порядку выдачи справки 
о наличии у заявителя помещений с печным отоплением 

Начальнику Левобережного территориального управления АТМО ЯО
___________________________________
(ФИО)
от _________________________________
(фамилия, имя, отчество 
заявителя (его представителя)

проживающего по адресу: 
                                               ___________________________________
                                               ___________________________________
                                               ___________________________________
 (адрес места жительства)

контактный телефон: 
 ___________________________________

адрес электронной почты заявителя (его представителя):
___________________________________

действующего на основании доверенности:
___________________________________
(номер и дата доверенности) 
(заполняется в случае, если заявление подается представителем)
ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче справки о наличии печного отопления

Прошу выдать справку, подтверждающую наличие печного отопления в 
____________________________________________________________________
(указать наименование помещения)
по адресу: ___________________________________________________________________.
При организации и проведении осмотра помещения на наличие печного отопления такой осмотр помещения прошу провести с участием: ____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя, 
и (или) его представителя, и (или) иного уполномоченного лица 
(в том числе члена семьи)
К заявлению прилагаются: 
____________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________
_________________     ________________________________________________
         (подпись)	       (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) 

«____» ______________ 20___ г.








Приложение 2
к Порядку выдачи справки 
о наличии у заявителя помещений с печным отоплением 


ЖУРНАЛ 
регистрации заявлений и справок о наличии печного отопления 
(уведомлений об отказе в выдаче справки о наличии печного отопления)

	Заявления
	Справки/уведомления об отказе в выдаче справки
о наличии печного отопления

	№ п/п
	Дата
	Ф.И.О. заявителя
 (его представителя)
	Адрес места нахождения помещения 
	Номер
и дата справки/
уведомления
	Дата
получения
	Ф.И.О.
и подпись получившего справку/
уведомление

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
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Приложение 3
к Порядку выдачи справки 
о наличии у заявителя помещений с печным отоплением 



СПРАВКА
о наличии печного отопления
№_______ от «_____» ____________ 20___ г.

Выдана ___________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество заявителя, год рождения, место регистрации)
в том, что в _________________________________________________
___________________________________________________________
(указать наименование помещения)
по адресу: __________________________________________________
___________________________________________________________
имеется печное отопление.

Справка действительна по «_____» ___________ 20 ___ г.



Специалист
Левобережного территориального
управления Администрации ТМО ЯО		  _______________
(Ф.И.О)
                                                        М.П.
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