Приложение 2  
к постановлению Администрации ТМО
от 13.03.2026  № 228-п

Регламент
о присвоении спортивных разрядов в Тутаевском муниципальном округе

Глава 1. Общие положения
1. Настоящей Регламент (далее - Регламент) определяет механизм реализации на территории Тутаевского муниципального района полномочий по присвоению спортивных разрядов «второй спортивный разряд», «третий спортивный разряд» «первый юношеский спортивный разряд», «второй юношеский спортивный разряд», «третий юношеский спортивный разряд» (за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта) (далее спортивные разряды) и устанавливает последовательность административных [image: ]процедур (действий) и сроки рассмотрения обращений на присвоение спортивных разрядов.
2. Спортивные разряды присваиваются гражданам Российской Федерации по итогам выступлений на официальных спортивных соревнованиях или физкультурных мероприятиях,  включенных в Единый календарный план муниципальных, региональных, всероссийских и международных физкультурных и спортивных мероприятиях, а также в календарные планы официальных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий субъектов Российской Федерации, календарные планы физкультурных и спортивных мероприятий спортивных школ муниципальных образований и проводимых в соответствии с правилами видов спорта.
Глава 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
3. Спортивные разряды «второй спортивный разряд» и «третий спортивный [image: ]разряд» присваиваются сроком на 2 года управлением экономического развития  Администрации Тутаевского муниципального округа (далее – УЭР),  (за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта) по представлению для присвоения спортивного разряда или ходатайству, заверенному печатью (при наличии) и подписью руководителя региональной спортивной федерации или местной спортивной федерации (далее при совместном упоминании - спортивные федерации) по месту их территориальной сферы деятельности. В случае отсутствия спортивных федераций спортивные разряды «второй спортивный разряд» и «третий спортивный разряд» присваиваются по представлению для присвоения спортивного разряда, заверенному печатью (при наличии) и подписью руководителя физкультурно-спортивной организации, организации, осуществляющей спортивную подготовку или образовательной организации, осуществляющей деятельность в области физической культуры и спорта (далее - общеобразовательная организация), по месту их нахождения.
3.1. Представление для присвоения спортивных разрядов и ходатайство (заявление) на «второй спортивный разряд» и «третий спортивный разряд» подаются по  форме  согласно  приложению  1 и 2 к Административному регламенту и документы, указанные в пункте 6 данного раздела Административного регламента на имя начальника УЭР в  очной  форме  —  при  личном  присутствии  заявителя или представителя заявителя, в  заочной  форме  —  без  личного  присутствия  заявителя или представителя заявителя на адрес электронной почты должностного лица УЭР, ответственного за присвоение спортивных разрядов.
4.	Спортивные разряды «первый юношеский спортивный разряд», «второй юношеский спортивный разряд», «третий юношеский спортивный разряд» присваиваются сроком на 2 года МБУ ТМО дополнительного образования и молодежной политики. Молодежный центр. Спортивная школа.,  (за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта), по представлению для присвоения спортивного разряда или ходатайству, подписанного тренером-преподавателем, педагогом дополнительного образования, руководителем физического воспитания, тренером, или по обращению спортсмена, или его законного представителя (далее - Заявитель), по месту жительства спортсмена или по месту нахождения физкультурно-спортивной организации, организации, осуществляющей спортивную подготовку или образовательной организации. 
5.Представление для присвоения спортивного разряда (приложение 1 к Регламенту), ходатайство (заявление приложение 2 к Регламенту) и прилагаемые к нему документы, предусмотренные пунктом 6 Регламента (далее документы для присвоения спортивного разряда), подаются в УЭР  спортивной федерацией, физкультурно-спортивной организацией, организацией, осуществляющей спортивную подготовку,  образовательной организацией, подразделением федерального органа, должностным лицом или заявителем в течение 4 месяцев со дня выполнения спортсменом норм, требований и условий их выполнения.
5.1. Представление для присвоения спортивного разряда, содержащее фамилию, имя, отчество (при наличии), дату рождения спортсмена, а также сведения о результате спортсмена, показанном на соревновании, физкультурном мероприятии (далее при совместном упоминании - представление для присвоения спортивного разряда), заверяется: 
Печатью (при наличии), подписью руководителя или уполномоченного должностного лица региональной спортивной федерации, местной спортивной федерацией.
Подписью тренера-преподавателя (тренера), включая старшего, руководителя физического воспитания, педагога дополнительного образования, включая старшего, спортсмена или его законного представителя (далее при совместном упоминании - Заявитель) прилагаются:
6. К представлению для присвоения спортивного разряда, ходатайству (заявление) прилагаются: 
6.1. Копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации, а также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства, а при его отсутствии - копии страниц паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии), органе, выдавшем документ, дате окончания срока действия документа (за исключением лиц, не достигших возраста 14 лет). 
Для лиц, не достигших возраста 14 лет, - копия свидетельства о рождении. В случае если свидетельство о рождении выдано на иностранном языке, необходимо направить копию, в том числе с отметкой, подтверждающей наличие гражданства Российской Федерации, проставленной должностным лицом уполномоченного органа, и ее нотариально заверенный перевод на русский язык. 
При направлении документов для присвоения спортивного разряда в электронной форме предоставляется нотариально заверенный перевод на русский язык, подписанный усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ "Об электронной подписи". 
При направлении документов посредством федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал) предоставляются сведения из документа, удостоверяющего личность. (Статья 21 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг").
 Военнослужащими, проходящими военную службу по призыву, вместо указанных копий страниц паспорта гражданина Российской Федерации прилагается копия военного билета. 
             6.2. Две фотографии размером 3 x 4 см. 
          6.3. Заявление о согласии спортсмена на обработку его персональных данных (приложение 3 к Регламенту). 
          6.4. Копия протокола или выписка из протокола, содержащего в том числе наименование соревнования, физкультурного мероприятия, наименование спортивной дисциплины, указанной в соответствии с ВРВС, дату и место проведения, пол и возрастную группу участников, распределение мест среди участников, сведения об участниках: фамилию, имя, отчество (при наличии), дату рождения, наличие спортивного звания или спортивного разряда, результаты, показанные участниками (при наличии), принадлежность к субъекту Российской Федерации, клубу (для командных игровых видов спорта) (за исключением международных соревнований, включенных в календарный план международной спортивной федерации), подписанного: 
         6.4.1. Председателем главной судейской коллегии соревнования, физкультурного мероприятия (главным судьей) (за исключением отдельных официальных соревнований, включенных в перечень, военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта). 
         6.4.2. Председателем главной судейской коллегии соревнования (главным судьей), а также заверенного печатью (при наличии), подписью руководителя или уполномоченного должностного лица физкультурно-спортивной организации, включенной в перечень (для отдельных официальных соревнований, включенных в перечень). 
          6.4.3. Председателем главной судейской коллегии соревнования (главным судьей), а также заверенного печатью, подписью руководителя или уполномоченного должностного лица федерального органа (для военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта). 
          6.5. Копия документа (справка, выписка) о составе и наименовании квалификационных категорий спортивных судей, подписанного председателем главной судейской коллегии соревнования, физкультурного мероприятия (главным судьей) (за исключением международных соревнований, включенных в календарный план международной спортивной федерации): 
          6.5.1. Для отдельных официальных соревнований, включенных в перечень, в том числе заверяется печатью (при наличии), подписью руководителя или уполномоченного должностного лица физкультурно-спортивной организации, включенной в перечень. 
7. По результатам рассмотрения документов для присвоения спортивного разряда УЭР  принимает решение о присвоении спортивного разряда, о возврате документов для присвоения спортивного разряда или об отказе в присвоении спортивного разряда.
8. Решение о присвоении спортивного разряда принимается в течение 16 рабочих дней со дня поступления документов для присвоения спортивного разряда от [image: ]спортивной федерации, физкультурно-спортивной организации, организации, осуществляющей спортивную подготовку, образовательной организации, подразделения федерального органа, должностного лица или Заявителя, и оформляется документом (приказом), который подписывается руководителем УЭР.
 9. Копия документа о принятом решении в течение 10 рабочих дней со дня его подписания направляется в спортивную федерацию, физкультурно-спортивную организацию, организацию, осуществляющую спортивную подготовку, образовательную организацию или Заявителю.
10. В случае подачи документов для присвоения спортивного разряда, не соответствующих требованиям, предусмотренным  пунктами 3-6 настоящего Регламента, УЭР в течение 10 рабочих дней со дня их поступления возвращает их в спортивную федерацию, физкультурно-спортивную организацию, организацию, осуществляющую спортивную подготовку, образовательную организацию, подразделение федерального органа, должностному лицу или Заявителю с указанием причин возврата.
11. В случае возврата, спортивная федерация, физкультурно-спортивная организация, организация, осуществляющая спортивную подготовку, образовательная организация, подразделение федерального органа, должностное лицо или Заявитель в течение 20 рабочих дней со дня получения документов для присвоения спортивного разряда устраняют несоответствия и повторно направляют их для рассмотрения в УЭР.
12. Решение об отказе в присвоении спортивного разряда принимается УЭР  в течение 2 месяцев со дня поступления документов для присвоения спортивного разряда от спортивной федерации, физкультурно-спортивной организации, организации, осуществляющей спортивную подготовку, образовательной организации, подразделения федерального органа, должностного лица или Заявителя.
В случае принятия решения об отказе в присвоении спортивного разряда, УЭР  в течение 5 рабочих дней со дня принятия такого решения направляет в спортивную федерацию, физкультурно-спортивную организацию, организацию, осуществляющую спортивную подготовку, образовательную организацию, подразделение федерального органа, должностному лицу или Заявителю обоснованный письменный отказ возвращает документы для присвоения спортивного разряда.
	13. Основаниями отказа в присвоении спортивного разряда являются:[image: ]
а) несоответствие результата спортсмена, указанного в документах для присвоения спортивного разряда, утвержденным Министерством нормам, требованиям и условиям их выполнения;
б) спортивная дисквалификация спортсмена, произошедшая до или в день проведения соревнования, на котором спортсмен выполнил норму, требование и условия их выполнения.
14. В случае  если спортсмен в течение 2 лет со дня  присвоения спортивного разряда повторно выполнил нормы и (или) требования и условия (подтвердил спортивный разряд) (далее - подтверждение), срок действия такого спортивного разряда продлевается на 2 года со дня его подтверждения. 
При невыполнении в  течение 2 лет со дня присвоения спортивного разряда норм и (или) требований ЕВСК и условий их выполнения для подтверждения спортивного разряда по соответствующему виду спорта спортсмену устанавливается спортивный разряд, в соответствии с выполненными им нормами и (или) требованиями ЕВСК и условиями их выполнения.
Спортсмены, не подтвердившие «третий юношеский разряд» в течение 2 лет или не выступающие на официальных соревнованиях в течение 3 лет со дня присвоения спортивного разряда считаются спортсменами без разряда.
При подтверждении спортивного разряда в УЭР подается представление для присвоения спортивного разряда или ходатайство и прилагаемые к нему документы, предусмотренные пунктом 6 Регламента.  
15. Решение о подтверждении или об отказе подтверждения спортивного разряда принимается УЭР в течение месяца со дня поступления ходатайства в виде документа, который подписывается руководителем УЭР. Копия документа о принятом решении в течение 10 рабочих дней со дня его подписания направляется в спортивную федерацию, физкультурно-спортивную организацию, организацию, осуществляющую спортивную подготовку, образовательную организацию или Заявителю.
	Сведения о подтверждении спортивного разряда заносятся в зачетную классификационную книжку спортсмена и заверяются печатью и подписью ответственного лица УЭР, подтвердившего спортивный разряд.
16.    Основаниями для отказа в подтверждении спортивного разряда являются:
а) несоответствие результата спортсмена, указанного в ходатайстве, утвержденным Министерством нормам, требованиям и условиям их выполнения;
б) спортивная дисквалификация спортсмена, произошедшая до или в день проведения соревнования, на котором спортсмен подтвердил спортивный разряд.
17. В случае если спортсмен в течение срока, на который был присвоен или подтвержден спортивный разряд, не подтвердил спортивный разряд, спортсмену присваивается спортивный разряд в соответствии с выполненными им нормами, требованиями и условиями их выполнения на срок, предусмотренный для присвоения соответствующего спортивного разряда, со дня окончания срока, на который был присвоен или подтвержден спортивный разряд. Документы для присвоения спортивного разряда в соответствии с абзацем первым настоящего пункта подаются в УЭР, в срок не ранее чем за 4 месяца до дня окончания срока, на который был присвоен или подтвержден спортивный разряд.
Регламент лишения, восстановления спортивных разрядов.
18.  Основаниями для лишения спортивного разряда являются:
а) выявление недостоверных сведений в документах для присвоения спортивного разряда;
б) спортивная дисквалификация спортсмена за нарушение правил вида спорта, положений (регламентов) спортивных соревнований, антидопинговых правил, норм и требований, утвержденных международными спортивными организациями, общероссийскими спортивными федерациями, профессиональными спортивными лигами, иными организаторами спортивных соревнований, а также за нарушения запрета на участие в азартных играх в [image: ]букмекерских конторах и тотализаторах путем заключения пари на соревнования по виду или видам спорта, по которым спортсмен участвует в соответствующих соревнованиях, решение о которой было принято после завершения соревнований, по итогам которых спортсмену был присвоен спортивный разряд. 
19. Заявление о лишении спортивного разряда подается в УЭР:
а) для спортивных разрядов «второй спортивный разряд» и «третий спортивный разряд» (за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта) - спортивной федерацией, физкультурно-спортивной организацией, организацией, осуществляющей спортивную подготовку или образовательной организацией.
20. Заявление о лишении спортивного разряда должно содержать:
а) фамилию, имя, отчество (при наличии), дату рождения спортсмена, в отношении которого подано заявление о лишении спортивного разряда;
б) дату и номер документа УЭР о присвоении спортивного разряда;
в) сведения, подтверждающие основания для лишения спортивного разряда (с приложением документов, подтверждающих основания для лишения).
21. По результатам рассмотрения заявления о лишении спортивного разряда УЭР принимает решение о лишении спортивного разряда, о возврате заявления о лишении спортивного разряда или об отказе в лишении спортивного разряда.
22. Решение о лишении спортивного разряда принимается в течение 2 месяцев со дня поступления заявления о лишении спортивного разряда и оформляется документом, который подписывается руководителем УЭР.[image: ]
Копия документа УЭР о принятом решении в течение 5 рабочих дней со дня его подписания направляется в спортивную федерацию, физкультурно-[image: ]спортивную организацию, организацию, осуществляющую спортивную подготовку, образовательную организацию или Заявителю.
Спортивная федерация, физкультурно-спортивная организация, организация, осуществляющая спортивную подготовку, образовательная организация, подразделение федерального органа, должностное лицо или Заявитель в течение 5 рабочих дней со дня получения копии документа УЭР о лишении спортивного разряда письменно уведомляет спортсмена, в отношении которого принято решение о лишении спортивного разряда.
В случае лишения спортивного разряда зачетная классификационная книжка подлежит возврату в спортивную федерацию, физкультурно-спортивную организацию, организацию, осуществляющую спортивную подготовку, образовательную организацию, подразделение федерального органа, должностному лицу или Заявителю спортсменом, в отношении которого принято решение о лишении спортивного разряда.
Спортивная федерация, физкультурно-спортивная организация, организация, осуществляющая спортивную подготовку, образовательная организация, подразделение федерального органа, должностное лицо или Заявитель в течение 10 рабочих дней со дня возврата спортсменом зачетной классификационной книжки направляет ее в УЭР.
23. В случае подачи заявления о лишении спортивного разряда, не соответствующего требованиям, предусмотренным пунктами 9, 20 Регламента, УЭР в течение 10 рабочих дней со дня поступления такого заявления возвращает его в спортивную федерацию, физкультурно-спортивную организацию, организацию, осуществляющую спортивную подготовку, образовательную организацию, подразделение федерального органа, должностному лицу или Заявителю, с указанием причин  возврата.
24. В случае возврата заявления о лишении спортивного разряда спортивная федерация, физкультурно-спортивная организация, организация, осуществляющая спортивную подготовку, образовательная организации, подразделение федерального органа, должностное лицо или Заявитель в течение 20 рабочих дней со дня получения заявления о лишении спортивного разряда устраняет несоответствия и повторно направляет его для рассмотрения в УЭР.
25. Решение об отказе в лишении спортивного разряда принимается УЭР в течение 2 месяцев со дня поступления заявления о лишении спортивного разряда.
В случае принятия решения об отказе в лишении спортивного разряда УЭР в течение 5 рабочих дней со дня принятия такого решения направляет в спортивную федерацию, физкультурно-спортивную организацию, организацию, осуществляющую спортивную подготовку, образовательную организацию, подразделение федерального органа, должностному лицу или Заявителю обоснованный письменный отказ.
26. Основаниями для отказа в лишении спортивного разряда являются:[image: ]
а) несоответствие представленных сведений основаниям для лишения спортивного разряда, предусмотренным пунктом 18 Регламента;
б) наличие решения УЭР по заявлению о лишении спортивного разряда, поданному ранее по тем же основаниям спортивной федерацией, физкультурно-[image: ]спортивной организацией, организацией, осуществляющей спортивную подготовку, образовательной организацией или Заявителем.
27. Спортсменам, в отношении которых было принято решение о лишении спортивных разрядов, на основании подпункта пункта 18 Регламента и срок действия таких разрядов не истек, спортивные разряды восстанавливаются.
Основанием для восстановления спортивного разряда является окончание срока действия спортивной дисквалификации спортсмена.
28. Заявление о восстановлении спортивного разряда подается в УЭР, спортивной федерацией, физкультурно-спортивной организацией, организацией, осуществляющей спортивную подготовку, образовательной организацией, подразделением федерального органа, должностным лицом, Заявителем или [image: ]спортсменом, в отношении которого принято решение о лишении спортивного разряда.
29.  Заявление о восстановлении спортивного разряда должно содержать:
а) фамилию, имя, отчество (при наличии), дату рождения спортсмена, в отношении которого подано заявление о восстановлении спортивного разряда;
б) дату и номер документа  УЭР о лишении спортивного разряда;
в) сведения, подтверждающие основание для восстановления спортивного разряда (с приложением документов, подтверждающих основание для восстановления).
30. По результатам рассмотрения заявления о восстановлении спортивного разряда УЭР  принимает решение о восстановлении спортивного разряда, о [image: ]возврате заявления о восстановлении спортивного разряда или об отказе в восстановлении спортивного разряда.
31. Решение о восстановлении спортивного разряда принимается в течение 2 месяцев со дня поступления заявления о восстановлении спортивного разряда и оформляется документом, который подписывается руководителем УЭР.
Копия документа УЭР о принятом решении в течение 5 рабочих дней со дня его подписания направляется в спортивную федерацию, физкультурно-спортивную организацию, организацию, осуществляющую спортивную подготовку, образовательную организацию, Заявителю или спортсмену.
Спортивная федерация, физкультурно-спортивная организация, организация, осуществляющая спортивную подготовку, образовательная организация, подразделение федерального органа, должностное лицо или Заявитель в течение 5 рабочих дней со дня получения копии документа УЭР о восстановлении спортивного разряда письменно уведомляет спортсмена, в отношении которого принято решение о восстановлении спортивного разряда.
32. В случае восстановления спортивного разряда зачетная классификационная книжка передается УЭР в спортивную федерацию, физкультурно-спортивную организацию, организацию, осуществляющую спортивную подготовку, образовательную организацию, подразделение федерального органа, должностному лицу или Заявителю, для их возврата [image: ]спортсмену.
33. В случае подачи заявления о восстановлении спортивного разряда, не соответствующего требованиям, предусмотренным пунктами 28, 29 Регламента, УЭР  в течение 10 рабочих дней со дня поступления такого заявления возвращает его в спортивную федерацию, физкультурно-спортивную организацию, организацию, осуществляющую спортивную подготовку, образовательную организацию, подразделение федерального органа, должностному лицу, Заявителю или спортсмену, с указанием причин возврата. 
34. В случае возврата спортивная федерация, физкультурно-спортивная организация, организация, осуществляющая спортивную подготовку, образовательная организация, подразделение федерального органа, должностное лицо, Заявитель или спортсмен в течение 20 рабочих дней со дня получения заявления о восстановлении спортивного разряда устраняет несоответствия и повторно направляет его для рассмотрения в УЭР.
35. Решение об отказе в восстановлении спортивного разряда принимается УЭР в течение 2 месяцев со дня поступления заявления о восстановлении спортивного разряда.
В случае принятия решения об отказе в восстановлении спортивного разряда УЭР в течение 5 рабочих дней со дня принятия такого решения направляет в спортивную федерацию, физкультурно-спортивную организацию, организацию, осуществляющую спортивную подготовку, образовательную организацию, подразделение федерального органа, должностному лицу, Заявителю или спортсмену обоснованный письменный отказ.
36. Основаниями для отказа в восстановлении спортивного разряда являются:
а) несоответствие представленных сведений основанию для восстановления спортивного разряда, предусмотренному абзацем вторым пункта 27 Регламента;
б) наличие решения УЭР по заявлению о восстановлении спортивного разряда, поданному ранее по тем же основаниям спортивной федерацией, физкультурно-спортивной организацией, организацией осуществляющей спортивную подготовку, образовательной организацией, Заявителем или спортсменом.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Предоставление	муниципальной	услуги	 включает	в	себя следующие административные процедуры: 
-прием и рассмотрение документов, необходимых для предоставления государственной услуги;
-принятие решения о присвоении (подтверждении) спортивного разряда (спортивных разрядов) или об отказе в присвоении (подтверждении) спортивного разряда (спортивных разрядов).
Прием и рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление в УЭР документов, указанных в пункте 6 раздела 2 Административного регламента.
Прием, проверка комплектности и оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при личном приеме.
Должностное лицо УЭР, ответственное за предоставление муниципальной услуги, при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в течение 15 минут:
-устанавливает личность заявителя путем проверки документа, удостоверяющего личность, проверяет полномочия представителя заявителя;
-проверяет наличие всех необходимых документов, указанных в пункте 6 раздела 2 Административного регламента, и их надлежащее оформление, при необходимости заверяет копии представленных документов, оригиналы указанных документов возвращает заявителю;
-проверяет правильность заполнения представления и соответствие изложенных в нем сведений представленным документам;
-в случае отсутствия заполненного представления предлагает заявителю заполнить представление по соответствующей форме или при необходимости оказывает помощь в заполнении представления, проверяет точность заполнения представления;
-изготавливает копию представления, проставляет на ней дату приема, свои фамилию, инициалы, подпись и передает ее заявителю.
Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, поступивших по электронной почте, осуществляется так же, как и при личном приеме.
Документы и (или) информация, запрашиваемые и получаемые УЭР при предоставлении муниципальной услуги в рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных  государственным органам  или  органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация:
-из Единого  государственного реестра юридических  лиц — в Федеральной налоговой службе; 
-о действии паспорта заявителя – в Министерстве внутренних дел  Российской Федерации;
-о регистрационном учете заявителя по месту жительства и месту пребывания – в Министерстве внутренних дел  Российской Федерации;
-о рождении (для лиц, не достигших возраста четырнадцати лет) — в Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния.
Срок подготовки и направления должностным лицом УЭР, ответственным за предоставление муниципальной услуги, межведомственного запроса о представлении указанной информации не может превышать 2 рабочих дней со дня регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления государственной услуги.
Рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Должностное лицо УЭР, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 3 рабочих дней со дня получения представления и документов:
-проверяет правильность заполнения представления и соответствие изложенных в нем сведений представленным документам;
-проверяет наличие всех необходимых документов, указанных в пункте 6 раздела 2 Административного регламента, и их надлежащее оформление, по итогам проверки:
-в случае отсутствия основания для отказа в приеме документов  выполняет  административные  действия по присвоению разрядов;
-в случае наличия основания для отказа в приеме документов подготавливает проект решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и передает его вместе с документами, представленными заявителем, на подпись начальнику УЭР.
В случае если документы приняты на личном приеме, административные действия, указанные в выше указанных абзацах, не выполняются.
Начальник УЭР в течение 3 рабочих дней со дня получения от должностного лица УЭР, ответственного за предоставление муниципальной услуги, проекта решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, с документами подписывает решение.
Должностное лицо УЭР, ответственное за предоставление государственной услуги, в течение 3 рабочих дней со дня получения от начальника подписанного решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, направляет его с приложением документов заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении или вручает лично заявителю под подпись в день его обращения,  предварительно согласованный с ним по телефону, факсу или электронной почте.
Должностное лицо УЭР, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 14 рабочих дней со дня приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, проверяет:
-соответствие результата спортсмена, указанного в представленных заявителем документах, утвержденным Министерством спорта Российской Федерации нормам, требованиям и условиям их выполнения; 
-наличие спортивной дисквалификации спортсмена;
-наличие нарушений условий допуска к соревнованиям и (или) физкультурным мероприятиям, установленных положениями (регламентами) о таких соревнованиях и (или) физкультурных мероприятиях, утверждаемых их организаторами;
-наличие решения соответствующей антидопинговой организации о нарушении  спортсменом  антидопинговых  правил,  принятого по результатам допинг-контроля, проведенного в рамках соревнования, на котором спортсмен выполнил норму, требования и условия их выполнения.
Принятие решения о присвоении (подтверждении) спортивного разряда (спортивных разрядов) или об отказе в присвоении (подтверждении) спортивного разряда (спортивных разрядов).
Основанием для начала исполнения административной процедуры является окончание должностным лицом УЭР, ответственным за предоставление муниципальной услуги, проверки представленных документов.
Должностное лицо УЭР, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 3 рабочих дней со дня окончания проверки выполняет одно из следующих административных действий:
-подготавливает проект приказа УЭР о присвоении (подтверждении) спортивного разряда (спортивных разрядов) в случае, если не установлено оснований для отказа и передает его вместе с документами, представленными заявителем, начальнику;
-подготавливает проект решения об отказе в присвоении (подтверждении) спортивного разряда (спортивных разрядов) в случае, если установлены основания для отказа и передает указанный проект вместе с документами, представленными заявителем, начальнику.
Начальник в течение 1 рабочего дня со дня получения от должностного лица УЭР, ответственного за предоставление муниципальной услуги, проекта приказа УЭР о присвоении (подтверждении) спортивного разряда (спортивных разрядов) (решения об отказе в присвоении (подтверждении) спортивного разряда (спортивных разрядов)) с приложением документов, представленных заявителем, рассматривает указанные документы, подписывает проект указанного приказа (решения) и передает специалисту, ответственному за делопроизводство.
Специалист, ответственный за делопроизводство, в течение 1 рабочего дня со дня получения от начальника подписанного приказа УЭР о присвоении (подтверждении) спортивного разряда (спортивных разрядов) (решения об отказе в присвоении (подтверждении) спортивного разряда (спортивных разрядов)) с приложением документов, представленных заявителем, регистрирует приказ в книге регистрации приказов УЭР по основной деятельности.
Должностное лицо УЭР, ответственное за предоставление муниципальной услуги:
-в случае регистрации приказа министерства о присвоении (подтверждении) спортивного разряда (спортивных разрядов) в течение 5 рабочих дней:
-изготавливает две копии приказа и передает одну копию специалисту, ответственному за делопроизводство, вторую должностному лицу, ответственному за размещение информации на официальном сайте УЭР;
-подшивает подлинник приказа в папку приказов министерства по основной деятельности, а документы, представленные заявителем, — в папку документов по присвоению спортивных разрядов;
-в случае регистрации решения об отказе в присвоении (подтверждении) спортивного разряда (спортивных разрядов) в течение 5 рабочих дней:
-изготавливает копии решения и представленных заявителем документов; в папку документов по присвоению спортивных разрядов
-подшивает подлинник решения в папку приказов министерства по основной деятельности, а копии документов, представленных заявителем, - в папку документов по присвоению спортивных разрядов;
-передает копию решения с документами, представленными заявителем, специалисту, ответственному за делопроизводство.
Специалист, ответственный за делопроизводство, в течение 5 рабочих дней направляет копию приказа, а в случае получения решения об отказе в присвоении (подтверждении) спортивного разряда (спортивных разрядов) - документы, представленные заявителем на бумажном носителе, заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении или вручает заявителю лично под подпись в день обращения, предварительно согласованный с ним по телефону, факсу или электронной почте.
Ответственный за размещение информации в течение 5 рабочих дней со дня получения копии приказа размещает сканированный образ приказа на официальном сайте УЭР.
В случае принятия решения о присвоении спортивного разряда должностным лицом УЭР, ответственным за предоставление муниципальной услуги, при необходимости в день обращения заявителя выдаются зачетная классификационная книжка с внесением записи о присвоении спортивного разряда, нагрудный значок соответствующего спортивного разряда.
Перечень административных процедур (действий), выполняемых при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:
-получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
формирование заявления;
-прием и регистрация министерством заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
-запись  результата  предоставления  муниципальной  услуги в электронном виде в юридически значимый электронный реестр решений о присвоенных и подтвержденных спортивных разрядах;
-автоматическое  направление  межведомственных  запросов и обработка ответов на межведомственные запросы. Перечень необходимых для предоставления услуги межведомственных запросов определяется после прохождения заявителем экспертной системы;
-получение результата предоставления муниципальной услуги;
-получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
-осуществление	оценки качества предоставления муниципальной услуги;
-досудебное	(внесудебное)	обжалование	решений	и	действий
(бездействия) министерства либо действий (бездействия) должностных лиц УЭР или муниципального служащего.


Приложение администрации
3

[bookmark: _GoBack]

Приложение 1 
к Регламенту о присвоении спортивных 
разрядов в Тутаевском муниципальном округе

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ
о присвоении спортивного разряда
ПPEДCTABЛEHE
Спортивный разряд


Фото 3 • 4 см



Вид спорта


Фамилия
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Отчество

Дата
рождения
число
месяц
год






Принадлежность к
физкультурно- спортивной организации

Предыдущий
спортивный разряд

Дата присвоения или
подтверждения спортивного разряда

Наименование организации:
Руководитель 	 (	)
(подпись)	расшифровка подписи
Место печати (при наличии)
Дата





ОСНОВНЫЕ ПОКАЗАТЕЛИ
(нормативы)
Дата поступления в
управление экономического развития АТМО


Дата
выполнения (число, месяц,
год)
Наименование
соревнований (дисциплина, вес)
Ранг
соревнований
Показанный результат








Состав главной судейской коллегии
Должность судьи
Ф.И.О.
Город
Судейская
категория
















Приложение 2 
к Регламенту о присвоении спортивных 
разрядов в Тутаевском муниципальном округе


						В управление экономического
развития Администрации ТМО




ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении муниципальной услуги по присвоению спортивных разрядов
В соответствии с положением о Единой всероссийской спортивной классификации, утвержденным приказом Министерства спорта Российской Федерации от «03» марта 2025г. № 173 «Об утверждении положения  о  Единой  всероссийской  спортивной  классификации»,
	представляет
                                    (наименование организации)

документы для присвоения 	
(указать спортивный разряд)
	следующим спортсменам:
	1.
	2.
	3.
	4.
	5. ….



Руководитель учреждения       _______________________             ______________________
						(подпись)                                      (расшифровка подписи)

Приложение 3 
к Регламенту о присвоении спортивных 
разрядов в Тутаевском муниципальном округе


СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Я, __________________________________________________________________________________________, 
(указывается фамилия, имя, отчество (при наличии) субъекта персональных данных)

паспорт серия ______ N ___________ выдан "____" __________ г. ____________________________________, 
                                                                                                                               (кем выдан) 
зарегистрированный по адресу: __________________________________________________________________ руководствуясь статьей 6 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" предоставляю _________________________________________ (наименование оператора), зарегистрированному по адресу: ________________________________________________, (далее - оператор) согласие на обработку своих персональных данных. 
В лице представителя субъекта персональных данных (заполняется в случае получения согласия от представителя субъекта персональных данных) ___________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью)
паспорт серия ____ N ___________ выдан "____" _____________ г. ___________________________________, 
                                                                                                                                     (кем выдан)                  проживающий по адресу: _______________________________________________________________________ действующий от имени субъекта персональных данных на основании _________________________________ _____________________________________________________________________________________________                         (реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия представителя)                  Цель обработки персональных данных: _____________________________________________________________________________________________ Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие: _______________________________ _____________________________________________________________________________________________ Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание используемых оператором способов обработки персональных данных: _____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ 
Обработка вышеуказанных персональных данных будет осуществляться путем _________________________ ________________________________________________________________ обработки персональных данных. (указать способ обработки (смешанной, автоматизированной, неавтоматизированной) 
Срок, в течение которого действует согласие субъекта персональных данных, а также способ его отзыва, если иное не установлено федеральным законом: 
Настоящее согласие на обработку персональных данных действует с момента его представления оператору до "____" _____________ 20__ г. или на период действия ______________ и может быть отозвано мной в любое время путем подачи оператору заявления в простой письменной форме. 
Персональные данные субъекта подлежат хранению в течение сроков, установленных законодательством Российской Федерации. Персональные данные уничтожаются: по достижению целей обработки персональных данных; при ликвидации или реорганизации оператора; на основании письменного обращения субъекта персональных данных с требованием о прекращении обработки его персональных данных (оператор прекратит обработку таких персональных данных в течение 3 (трех) рабочих дней, о чем будет направлено письменное уведомление субъекту персональных данных в течение 10 (десяти) рабочих дней. 
Подпись субъекта персональных данных: _________/__________________________________________/ "____" ____________ 20____ г. 
(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
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