
Приложение № 1
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
Признаки, определяющие вариант предоставления муниципальной услуги



	№ п/п
	Наименование показателя
	Значения критерия

	1
	2
	3

	1
	Кто обращается за услугой?
	Заявитель
Представитель

	2
	Какое основания для получения земельного участка в собственность бесплатно
	Наличие в семье трех или более детей
Иные основания, предусмотренные федеральным законом или законом субъекта Российской Федерации

	3
	Фамилия, имя и отчество заявителя изменялись?
	He изменялись
Изменялись

	4
	Выберите, что изменялось у заявителя?
	Фамилия
Имя
Отчество

	5
	Укажите семейное положение заявителя
	В браке
В разводе
Вдова (вдовец)
В браке никогда не состоял(а)

	6
	Где зарегистрирован брак?
	В Российской Федерации
За пределами Российской Федерации

	7
	Фамилия, имя и отчество супруга (супруги) изменялись?
	He изменялись
Изменялись

	8
	Выберите, что изменялось у супруга?
	Фамилия
Имя
Отчество

	9
	Где зарегистрировано расторжение брака?
	В Российской Федерации
За пределами Российской Федерации





	

Приложение № 2
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
[bookmark: bookmark40][bookmark: bookmark41]Форма решения о постановке на учет гражданина в целях бесплатного
предоставления земельного участка
Приказ
о постановке на учет гражданина в целях бесплатного предоставления земельного
участка
Дата выдачи	№	
(наименование уполномоченного органа, осуществляющего выдачу разрешения)
В соответствии с Законом субъекта Российской Федерации от	№	,
Федеральным законом от	№	2, по результатам рассмотрения запроса
от 	 №		 принято решение об учете гражданина:
	3 в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность.
Номер очереди:	.
Дополнительная информация:	.
Сведения об
электронной подписи
2	Указываются реквизиты закона субъекта Российской Федерации, определяющего порядок постановки гражданина на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, федерального закона или закона субъекта Российской Федерации, которыми установлены права отдельных категорий граждан на получение земельного участка в собственность бесплатно
3	Указывается информация о гражданине, поставленном на учет в качестве лица, имеющего права на предоставление земельного участка в собственность бесплатно








Приложение № 3
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
Форма приказа об отказе в предоставлении услуги
(наименование уполномоченного органа местного самоуправленияj
Кому:	
Контактные данные:	
ПРИКАЗ
об отказе в предоставлении услуги
№	от	
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» от 	 № 	и
приложенных к нему документов, на основании 	 органом,
уполномоченным на предоставление услуги, принято решение об отказе в предоставлении услуги, по следующим основаниям:
	№ пункта админис тративно го регламен та
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	2.30.1
	непредставление или представление неполного комплекта документов, предусмотренные пунктом 2.22 Административного регламента
	Указываются основания такого вывода

	2.30.2
	недостоверность сведений, указанных в заявлении или прилагаемых документах
	Указываются основания такого вывода





	2.30.3
	отсутствие оснований для бесплатного предоставления гражданину (гражданам, входящим в состав многодетной семьи) земельного участка в собственность
	Указываются основания такого вывода

	2.30.4
	принятие решения о принятии гражданина (граждан, входящих в состав многодетной семьи) на учет иным уполномоченным органом
	Указываются основания такого вывода

	2.30.5
	поступление заявления от лица, не уполномоченного в установленном законодательством порядке на подачу заявления или не являющегося законным представителем гражданина, имеющего право на бесплатное предоставление в собственность земельного участка (заявителя из состава многодетной семьи)
	Указываются основания такого вывода


Дополнительно информируем:	.
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги в «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно», а также в судебном порядке.
Сведения о сертификате
электронной подписи


Приложение № 4
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги











	 В
	Управление муниципального имущества и
земельных отношений Администрации ТМО 

	
	(наименование уполномоченного органа)
	

	от
	

	
	(Ф.И.О. заявителя, в том числе ранее
	

	
	,

	имевшиеся, с указанием даты их изменения)
	

	адрес регистрации:
	
	

	
	

	
	,

	адрес проживания:
	

	
	

	
	,

	контактный телефон:
	
	

	
	,

	документ, удостоверяющий личность:
	

	
	

	(вид, данные документа)
	

	
	

	
	

	
	




ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу предоставить бесплатно в собственность земельный участок, 
	расположенный на территории
	

	                                                               Тутаевского муниципального округа
	,

	(наименование муниципального образования)

	для (нужное указать)
	

	(индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства

	

	в границах населенного пункта, ведения садоводства, ведения огородничества)

	в соответствии с
	частью        статьи 2 Закона Ярославской области от 27.04.2007 № 22-з

	
	(основание, предусмотренное частями 2 - 4 статьи 2

	              "О бесплатном предоставлении в собственность граждан  земельных участков, 

	Закона Ярославской области от 27 апреля 2007 г. N 22-з "О бесплатном предоставлении

	                             находящихся в государственной или муниципальной собственности»

	в собственность граждан  земельных участков, находящихся в государственной

	
	.

	или муниципальной собственности")


Сообщаю, что состою на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении 
	в
	

	
	(наименование органа местного самоуправления 

	

	муниципального образования Ярославской области) 



(заполняется в случае подачи заявления о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства по основаниям, предусмотренным пунктами 3, 4 части 2, частями 3, 4 статьи 2 Закона Ярославской области от 27 апреля 2007 г. N 22-з "О бесплатном предоставлении в собственность граждан земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности").
Подтверждаю, что после даты вступления в силу Федерального закона от 14 июня 2011 года N 138-ФЗ "О внесении изменений в статью 16 Федерального закона "О содействии развитию жилищного строительства" и Земельный кодекс Российской Федерации" (17.06.2011) я не использовал(а) право на бесплатное приобретение земельных участков в собственность (в случае подачи заявления о предоставлении земельного участка по основаниям, предусмотренным частью 3 статьи 2 Закона Ярославской области от 27 апреля 2007 г. N 22-з "О бесплатном предоставлении в собственность граждан земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности").
Подтверждаю, что я не использовал(а) право на первоочередное приобретение земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта в аренду без проведения торгов в соответствии со статьей 3 Закона Ярославской области от 8 апреля 2015 г. N 14-з "Об отдельных вопросах предоставления в аренду земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности" (в случае подачи заявления о предоставлении земельного
участка по основаниям, предусмотренным частью 3 статьи 2 Закона Ярославской области от 27 апреля 2007 г. N 22-з "О бесплатном предоставлении в собственность граждан земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности").
Подтверждаю, что я не использовал(а) право на первоочередное приобретение земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства в аренду без проведения торгов в соответствии со статьей 4 Закона Ярославской области от 8 апреля 2015 г. N 14-з "Об отдельных вопросах предоставления в аренду земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности" (в случае подачи заявления о предоставлении земельного участка по основаниям, предусмотренным частью 4 статьи
2 Закона Ярославской области от 27 апреля 2007 г. N 22-з "О бесплатном предоставлении в собственность граждан земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности").
Сообщаю, что по состоянию на 31 марта 2020 года включен(а) в реестр пострадавших граждан и не получал(а) иную меру поддержки, обеспечивающую восстановление моих нарушенных прав (в случае подачи заявления о предоставлении земельного участка по основанию, предусмотренному пунктом 2 части 2 статьи 2 Закона Ярославской области от 27 апреля 2007 г. N 22-з "О бесплатном предоставлении в собственность граждан земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности").
Сведения о составе семьи (для граждан, указанных в части 3 статьи 2 Закона Ярославской области от 27 апреля 2007 г. N 22-з "О бесплатном предоставлении в собственность граждан земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности"):

	
	,

	(фамилия, имя, отчество гражданина, входящего в состав многодетной семьи, дата рождения)
	

	
	;

	(адрес регистрации (проживания))
	

	
	,

	(фамилия, имя, отчество гражданина, входящего в состав многодетной семьи, дата рождения)
	

	
	;

	(адрес регистрации (проживания))
	

	
	,

	(фамилия, имя, отчество гражданина, входящего в состав многодетной семьи, дата рождения)
	

	
	;

	(адрес регистрации (проживания))
	

	
	,

	(фамилия, имя, отчество гражданина, входящего в состав многодетной семьи, дата рождения)
	

	
	;

	(адрес регистрации (проживания))
	

	
	,

	(фамилия, имя, отчество гражданина, входящего в состав многодетной семьи, дата рождения)
	

	
	.

	(адрес регистрации (проживания))
	



	

	(фамилия, имя, отчество гражданина, входящего в состав многодетной семьи, дата рождения)

	

	(адрес регистрации (проживания))

	



К настоящему заявлению прилагаю:
Копии паспортов родителей (одного родителя)______________________________ ;
Копия свидетельства о заключении брака, копия свидетельства о расторжении брака_________________________________________________________________ ;  
Копия паспорта на старшего ребенка_______________________________________ ;
Копии свидетельств о рождении детей _____________________________________ ;
Копии свидетельств о регистрации детей по месту жительства _________________ ;
Копия удостоверения многодетной семьи___________________________________ ;
Копия СНИЛС на заявителя ____________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________

	Я,
	
	,

	
	(фамилия, имя, отчество заявителя из состава многодетной семьи)
	


обязуюсь в случае изменения указанных в настоящем заявлении сведений уведомлять
    Управление муниципального имущества и земельных отношений Администрации ТМО 
(наименование уполномоченного органа)
о наступлении таких изменений в течение десяти календарных дней со дня наступления
соответствующих изменений, но не позднее даты рассмотрения вопроса о предоставлении
земельного участка.

Результаты рассмотрения настоящего заявления (нужное отметить):

	
	прошу направить по почтовому адресу:
	

	
	;

	
	

	
	получу лично.
	



	"
	
	"
	
	20
	
	г.
	

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись заявителя)

	"
	
	"
	
	20
	
	г.
	

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись заявителя)

	"
	
	"
	
	20
	
	г.
	

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись заявителя)

	"
	
	"
	
	20
	
	г.
	

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись заявителя)

	"
	
	"
	
	20
	
	г.
	

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись заявителя)

	"
	
	"
	
	20
	
	г.
	

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись заявителя)



 Управление муниципального имущества 
и земельных отношений АТМО
                                      (наименование уполномоченного органа)
                                      от _________________________________
____________________________________,
                                      почтовый адрес заявителя: ___________
                                      _____________________________________
                                      _____________________________________
                                      ____________________________________,
                                      электронная почта заявителя: ________
                                      ____________________________________,
                                    телефон заявителя: __________________

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

    В  соответствии  с  требованиями  части  4 статьи 9 Федерального закона 
от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных" я,
__________________________________________________________________________,
                                  (Ф.И.О.)
проживающий (ая) по адресу: ________________________________________________
__________________________________________________________________________,
паспорт _______________________, выдан ____________________________________
___________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________,
                            (когда и кем выдан)
подтверждаю свое согласие  Управлению  муниципального имущества и земельных отношений АТМО
                                (наименование уполномоченного органа)
(далее  - оператор) на обработку моих персональных данных в целях получения 
государственных (муниципальных) услуг.
К персональным данным, на обработку которых дается мое согласие, относятся:
- фамилия, имя, отчество;
- паспортные данные (серия, номер паспорта, когда и кем выдан);
- дата и место рождения;
- адрес по месту регистрации и по месту проживания;
- наименование моего работодателя;
- занимаемые мною должности по месту работы; 
- социальное и имущественное положение;
- состояние здоровья;
- данные документов об образовании, квалификации или наличии специальных знаний;
- сведения, содержащие информацию о номере домашнего телефона, мобильного телефона, адресе личной электронной почты.
Предоставляю оператору право запрашивать и получать документы и информацию, необходимые для предоставления государственных (муниципальных) услуг, в органах, предоставляющих государственные услуги, органах, предоставляющих муниципальные услуги, организациях, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, с целью доукомплектования пакета документов на предоставление государственных услуг, а также осуществлять передачу комплектов документов в органы, предоставляющие государственные (муниципальные) услуги.
Оператор вправе обрабатывать мои персональные данные как с использованием средств автоматизации, так и без использования таких средств.

Я подтверждаю, что мне известно о праве отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес оператора. В случае моего отзыва согласия на обработку персональных данных оператор вправе продолжить обработку персональных данных без моего согласия при наличии оснований, указанных в пунктах 2 - 11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных". 

    Настоящее согласие дано мной ___________________________________________________________
                                            (Ф.И.О. полностью)
    Согласие действует до момента снятия меня с учета (очереди) граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельного участка в собственность в Тутаевском МО , 
                                        (срок действия)


"___" ___________ 20___ г.                                             _______________ (___________________)
                                                                                                        (подпись, расшифровка подписи)








Приложение № 5
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

[bookmark: bookmark46][bookmark: bookmark47]Форма решения об отказе в приеме документов
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)
Кому:	
РЕШЕНИЕ
Об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги
№	от	
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» от	№	и приложенных
к нему документов принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги по следующим основаниям:
	№ пункта админис тративно го регламен та
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	2.26.1
	Представление неполного комплекта документов
	Указывается исчерпывающий перечень
документов, непредставленных заявителем

	2.26.2
	Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой
	Указывается исчерпывающий перечень
документов, утративших силу

	2.26.3
	Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством	Российской
Федерации
	Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих подчистки и исправления





	2.26.4
	Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме	использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги
	Указывается исчерпывающий перечень
документов, содержащих повреждения

	2.26.5
	Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания
действительности, усиленной
квалифицированной электронной
подписи
	Указываются основания такого вывода

	2.26.6
	Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований
	Указываются основания такого вывода

	2.26.7
	Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ
	Указываются основания такого вывода

	2.26.8
	Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя
	Указываются основания такого вывода


Дополнительно информируем:	.
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги в	, а
также в судебном порядке.
Сведения о сертификате электронной подписи
[bookmark: _GoBack]

Приложение № 6
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
Форма заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
кому:
(наименование уполномоченного органа)
от кого:	
(полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица, ИП)
(контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес)
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), данные документа, удостоверяющего личность, контактный телефон, адрес электронной почты, адрес регистрации, адрес фактического проживания уполномоченного лица)
(данные представителя заявителя)
ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в
результате предоставления муниципальной услуги документах
Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в	.
указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным органом в результате предоставления муниципальной услуги
Приложение (при наличии):	.
прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки
Подпись заявителя	
Дата	


